THANH UY CAN THO PANG CONG SAN VIET NAM

36 14-PA/TU Can Tho, ngay 13 thang 6 nam 2024
DE AN
B9 thu tuc hanh chinh vé cong tac to chire xay dung Dang
thanh pho Can Tho

|- SU'CAN THIET VA CAN CU XAY DUNG DE AN

1. Sw can thiét ban hanh DPé 4n

Cai cach hanh chinh trong Pang dugc xem la mot trong nhﬁ:ng giai phap
quan trong gop phan d6i méi phuong thirc, 18 16i 1am viéc cua cac to chuc dang
va cip Uy céc cap Sau khi B6 Chinh tri ban hanh Két luan s6 82-KL/TW
ngay 16/8/2010 vé cai cach cac thu tuc hanh chinh trong Pang cho dén nay,
mic du Trung wong chua c6 hudng dan cu thé vé cai cach hanh chinh trong Pang,
nhung voi su quyét tAm va chi dong trong cong tic cai cach hanh chinh,
ngay 25/6/2012, Ban Thudng vu Thanh iy ban hanh Quyét dinh s6 668-QD/TU
ban hanh Dé an xay dung quy trinh x{r Iy hod so nghiép vu va thi tuc hanh chinh
lién quan cong tac to chire xay dung Pang (Quyét dinh s6 668-QB/TU), qua d6
da chuan hoéa cac loai quy trinh, thu tuc, hd so, tao thuan lgi cho to chirc bang
va can bg, dang vién trong viéc thuc hién cac loai hd so, thu tuc hanh chinh
vé cong tac to churc co sd dang, dang vién, cong tac can bo va bao v¢€ chinh tri
noi bo gop phan d6i m&i phuong thie, 18 16i 1am viée ctia céac to chuc bang
va cp uy cac cap, qua do ning cao ‘nang luc, stc chién dau cua t6 chu’c
co so Pang theo tinh than Nghi quyét Trung wong 4 (khoa XI) vé mot sb
van dé cap bach vé xay dung Pang hién nay.

Sau Pai hoi dai biéu toan qudc 1an thir XIII ctia Pang va Pai hoi dai biéu
Pang bd thanh phd 1an thir XIV, nhiém ky 2020 - 2025, nhiéu quy dinh, nghi quyét,
chi thi, quyét dinh, huéng dan ctia Trung wong va Thanh uy dugc ra soat,
stra d6i, bd sung hodc ban hanh mdi, do do, cac quy trinh, hd so, thu tuc
hanh chinh dugc ban hanh tai Quyét dinh s6 668-QD/TU cua Ban Thuong vu
Thanh ty khong con phu hop véi quy dinh hién hanh. Bén canh d6, viéc thuc hién
hd so, tha tuc hanh chinh dugc ban hanh kém theo Quyét dinh sb 668-QB/TU
gip mot sd kho khin, vudng mic nhu: thoi gian giai quyét mot s6 thu tuc
hanh chinh chwa dugc quy dinh cu thé, 1d rang, nén c6 truong hop thoi gian
giai quyét kéo dai, gay khong it kho khin cho céc t6 chire co so dang, dang vién;
chua c6 quy trinh cy thé cho mdi tha tuc hanh chinh; viéc theo ddi ho so tré hen
chua duoc thyc hién chat ché dé don dbc giai quyét kip thoi; ung dung
cong nghé thong tin vao quy trinh tiép nhan va giai quyét thi tuc hanh chinh
chua déng bo va hiéu qua...
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Vin kién Pai hoi dai biéu Pang bd thanh phd lan the XIV, nhiém ky
2020 - 2025 xac dinh: “Cdc cdp vy dang day manh viéc sira doi, bé sung,
don gidn héa thi tuc hanh chinh trong Pang”; “Tiép tuc ddi méi t6 chirc
bo may va nang cao hieu qud hoat dong cia hé thong chinh tri. Ciing cé,
ndng cao chdt heong to chuc co so dang va doi ngii dang vién. Xdy dwng
ddi ngii cdn b cdc cdp, nhat la nguoi ditng dau, dap ng duoc yéu cdu
nhiém vu trong tinh hinh moi”. Trén co s& do, nham t1ep tuc thuc hién
nén nép, chét lugng, hi¢u qua cong tac cai cach thu tuc hanh chinh vé cong tac
t6 chire xay dung Pang ctia Pang bo thanh phd dung quy dinh ctia Trung wong
va Thanh ty; dong thoi, hoan thién, cai tién cac thu tuc hanh chinh theo hudng
don gian, thuén tién déi véi cac to chirc dang, can bo, dang vién trong toan Pang b
thanh phd, dap Gmg yéu cau, nhiém vu trong tinh méi, gbp phan nang cao
chat luong va hiéu qua cong tac to chtrc xay dung dang ngay cang trong sach,
viing manh, ngang tam nhiém vu, hoan thanh muc tiéu, nhiém vu Nghi quyét
Dai hoi dai biéu Pang bo thanh phé Can Tho lan thir XIV, nhiém ky 2020 - 2025,
Ban Thuong vy Thanh ty ban hanh “Dé an B thi tuc hanh chinh vé cong tac
t6 chirc xay dung Pang thanh phd Can Tho™, thay thé Dé an xay dung quy trinh
xt 1y hd so nghiép vu va thi tuc hanh chinh lién quan cong tic t6 chirc
xdy dung Pang dugc ban hanh kém theo Quyét dinh s6 668-QB/TU va thuc hién
thong nhat trong toan Pang bo thanh phd.

2. Cin ctr xay dung Pé an

- biéu 1& Pang Cong san Viét Nam.

- Nghi quyét s6 12-NQ/TW Hoi nghi lan thir 4 Ban Chap hanh Trung uong Pang
(khoa XI) “Mot sb van dé cap bach vé xay dung Pang hién nay”.

- Nghi quyét s6 04-NQ/TW Héi nghi lan thtr tr Ban Chap hanh Trung uwong
(khoa XII) vé ting cudng xdy dung, chinh d6n Péang; ngin chin, day lui
Su suy thoai vé tu tudng chinh tri, dao duc, 161 séng, nhirng biéu hién

“ti dién bién”, “tu chuyén hoa”.

- Két luan s6 21-KL/TW ngay 25/10/2021 ctia Ban Chap hanh Trung wong
vé day manh xay dung, chinh dén Pang va hé théng chinh tri; kién quyét
ngan chan, ddy lui, xir Iy nghiém can bo, dang vién suy thoai vé tu tudng
chinh tri, dao durc, 16i séng, biéu hién "ty dién bién", "tu chuyén hoa".

- Két luan s6 82-KL/TW ngay 16/8/2010 ctia Bo Chinh tri vé cai cach
thu tuc hanh chinh trong Dang.

- Nghi quyét Pai hoi dai biéu Pang bo thanh phé 1an tha XIV, nhiém ky
2020 - 2025.

- Quy ché lam viéc ctia Ban Chép hanh Pang bo thanh phd khoa XIV,
nhi¢m ky 2020 - 2025.
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- Chi thi s6 14-CT/TU ngay 27/4/2017 cta Ban Thuong vu Thanh uy
ve€ tang cuong su lanh dao cia Pang doi véi cong tac cai cach hanh chinh
trén dia ban thanh pho.

- Chuong trinh s 10-CTr/TU ngay 14/6/2021 cta Ban Chip hanh
Pang bo thanh phd vé thuc hién Nghi quyét Pai hoi dai biéu toan qudc
lan th{r XIII ctia Dang.

- Chuong trinh s6 26-CTr/TU ngay 31/12/2021 cta Ban Chép hanh
Pang bo thanh phd vé cai cach hanh chinh, trong tim 13 x4y dung chinh quyén
dién tir, hanh dong phuc vu.

11- MUC PIiCH, YEU CAU

1. Théng nhét cac loai hd so thu tuc hanh chinh, tao thun loi trong thyc hién
nhiém vu cong tac td chirc co s& dang, dang vién, cong tac can bd, chinh sach
can bd va bao vé chinh tri ndi1 bo.

2. Ra soat, cu thé hoa trinh tu, thu tuc theo hudng don gian, hop 1y,
dam bao dung quy dinh, rat ngin thoi gian giai quyét, déng thoi phu hop véi
yéu cdu thyuc tién, tao thuan loi cho td chirc dang va can by, dang vién
thuc hién t6t chirc nang, nhiém vu dugc giao.

3. Gop phan phong, chéng tham nhiing va lang phi théng qua viéc don gian hda,
loai bdt cac thu tuc hanh chinh khong can thiét, cat giam chi phi trong thuc hién
cac thi tuc hanh chinh cho t6 chirc co s¢ dang, dang vién.

4. Nang cao trach nhiém, phat huy tinh chu dong, sang tao cua lanh dao,
doi ngli can bg, cong chirc trong trién khai thuc hién nhiém vu; tang cuong
cong tac kiém tra, giam sat, tmg budc hoan thién cong tac cai tién, don gian hoa
thii tuc hanh chinh ctia nganh t6 chirc xay dung Pang, giai quyét hd so
nhanh chong, chinh xac va kip thoi.

5. Thuc hién Dé an xay dung B9 thu tuc hanh chinh lién quan cong tac t6 chirc
xay dung Pang 1a nhiém vu quan trong, can thiét, la mot trong nhimg ndi dung
trong tim trong viéc thuc hién Nghi quyét Trung wong 4 “Mot s6 van dé
cap bach vé xay dung Pang hién nay” va day manh “Hoc tip va lam theo
tu tuong, dao duc, phong cach Ho6 Chi Minh”.

111- PHAM VI, POI TUQNG THU'C HIEN

B0 thii tuc hanh chinh vé cong tac to chic xay dung Pang duoc 4p dung
thuc hién do1 voi cap uy, to chirc dang, co quan, don vi trong hé¢ théng chinh tr1
thanh phd.

IV- NOI DUNG

Bo thu tuc hanh chinh vé cong tac to chirc xdy dung Pang thanh phd
Can Tho gom 04 linh luc, vdi 46 thu tuc hanh chinh sau:
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1. Linh vuc c6ng tac té chirc can bd: gom 19 thi tuc hanh chinh
(1). Tuyén dung cong chirc, vién chuc.

(2). Tiép nhan vao lam cong churc, vién chic (d6i véi cdc truong hop
khong thuoc dién Thanh uy quan ly) .

(3). Piéu dong can bd, cong chirc, vién chic (doi vdi cdc truong hop
khong thuoc dién Thanh uy qudn ly).

(4). Chuyén cong tac dbi véi can bd, cong chire, vién chic (doi véi
cdc truong hop khong thuoc dién Thanh uy quan ly).

(5). B6 nhiém, bo nhiém lai, giéi thiéu can b ung cir doi voi can bod
dién Thanh uy quan ly.

(6). Phé duyét phuong an nhan su cap ay mdi ky dai hoi.

(7). Quy hoach can b¢ dién Thanh uy quan ly.

(8). Panh gia, xép loai tap thé, ca nhan can bo dién Thanh ty quan 1y.

(9). Hiép y diéu dong, bo nhiém, quy hoach can bd (d@di vdi cdc don vi
thuoc Bo, nganh Trung wong).

(10). Chi dinh bo sung cap uy; Bi thu, Pho bi thu, thanh vién Pang doan,
Ban can sy dang truc thudc Thanh uy.

(11). Mién nhiém, tir chure, thoi gitr chire cap uy vién va théi giit chirc vu
lanh dao, quan ly doi vdi can bo dién Thanh uy quan ly.

(12). Chuén y két qua bau ctr (Ban Chdp hanh Bdang b, Ban Thuong vy,
Bi thu, Pho Bi thu cac Pang bo truc thuoc Thanh uy).

(13). Thong bao nghi huu ddi véi can bd, cong chire, vién chic.

(14). Quyét dinh cir can bo, cong chirc dao tao cao cap 1y luan chinh tri.

(15). Quyét dinh ctr can bd, cong chirc dao tao sau dai hoc.

(16). Xét duyét cir can bd, cong chirc tham gia cac 16p bdi dudng.

(17). Giai quyét thoi viée dbi véi can bo, cong chire, vién chirc.

(18). Giai quyét chinh sach tinh gian bién ché dbi véi can bo, cong chi,
vién chtrc.

(19). Giai quyét chinh sach dbi véi can b khong du diéu kién vé tudi tai ci,
tai bo nhiém gilr cac chirc vy, chirc danh theo nhiém ky trong co quan ctuia Bang,
Nha nudc, to chire chinh tri - xa hoi.

2. Linh vuc cng tac chinh sach can bé: gom 13 thi tuc hanh chinh
(1). Chuyén xép ngach luong.

(2). B6 nhiém ngach luong.

(3). Nang bac luong thuong xuyén cho can b, cbng churc, vién chic.
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(4). Nang bac luong trudc han khi c6 thong bao nghi huu.

(5). Nang bac luong trude han do lap thanh tich xuat sic trong thuc hién
nhiém vu.

(6). Nang mitc huong phu cap tham nién nghé kiem tra dang, nha gido,
co yeu.

(7). Nang mirc phu cap tham nién vuot khung.
(8). Nang ngach cong chirc va thang hang chtic danh nghé nghiép vién chuc.

(9). Xet, cong nhén nguoi hoat dong cach mang trude ngay 01/01/1945
va nguoi hoat dong cach mang tir ngay 01/01/1945 dén ngay khoi nghia
thang Tam nam 1945.

(10). Bé nghi khen thuong Huin chuong bac cao ’déi v6i can bo
thuoc dién Ban Thuong vu Thanh uy quan ly co6 thanh tich cong hien.

(11). Bé nghi tang Ky niém chwong nganh T6 chuc xay dung Dang.
(12). Tro cap can bo bi bénh hiém nghéo.

(13). Cap s6 kham bénh can bo.

3. Linh vuc cdng t4c to chire dang va dang vién: gom 11 thi tuc hanh chinh
(1). Két nap quan chung 13 chtre sic, chire viée trong ton gido vao Dang.
(2). Xem xét cho dang vién tham gia giit chirc sic, chic viéc ton gido.
(3). Két nap nguoi vao Pang dién xin y kién Ban Thuong vy Thanh ty.
(4). Xét tang Huy hiéu Bang cac dot trong nam.

(5). Xét khen thudng to chuc dang va dang vién.

(6). Gidi thiéu chuyén sinh hoat dang vién.

(7). Phat va cap lai thé dang vién.

(8). Giai quyét van dé dang tich cia dang vién.

(9. Chuyén giao t6 chirc va chuyén sinh hoat Pang cho dang vién
¢ t0 chirc dang giai thé, chia tach, hgp nhat, sap nhap.

(10). Thanh 1ap mdi, chia tach, hop nhat hodc sap nhap Pang bo cap trén
CO SO.

(11). Panh gi4, xép loai chat luong cac dang bd truc thude Thanh y hang nam.
4. Linh vuc cong tac Bao vé chinh tri ndi bd: gom 03 thii tuc hanh chinh
(1). Xeét duyét can bo dién Ban Thuong vu Thanh uy quan 1y di nudc ngoai.

(2). Két luan vé tiéu chuan chinh tri cta can bo dién Ban Thudng vu
Thanh uy quan ly.

(3). Két nap nguoi c6 van dé vé lich sir chinh tri vao Dang.



V- TO CHUC THUC HIEN

1. Ban T6 chirc Thanh tdy

- T6 chtc trién khai thyc hién Dé an Bo thi tuc hanh chinh vé cong tac
t6 chuc xay dung Pang thanh phd Can Tho.

- Thuong xuyén ra soat, cap nhat cidc quy dinh cta Trung uong,
Ban Chap hanh Péang bd thanh phd dé kip thoi trinh Ban Thuong vu
Thanh Gy cong bd cac Quyét dinh thay doi, diéu chinh, b6 sung cac thi tuc
hanh chinh vé cong tac to chic xay dung Pang.

- Tham muu Ban Thuong vu Thanh uy danh gia két qua thuc hién
Pé an; chu tri so két, tong két rut kinh nghiém dé hoan thién Bo thi tuc
hanh chinh vé cong tac t6 chiic xdy dung Pang.

2. Van phong Thanh uy

- Phéi hop Ban T6 chirc Thanh ty trién khai thyuc hién c6 hiéu qua Dé an nay;
phéi hop ra soat thanh phan hd so, thoi gian giai quyét va trinh tu thuc hién
ctia tha tuc hanh chinh, nham dam bao thuc hién hiéu qua céc thu tyc hanh chinh.

- Cong khai Bo thil tuc hanh chinh thugc Pé an Ién Cong théng tin
dién tir cia Ban Chap hanh Pang bo thanh phd.

3. Cac Ban xay dung Pang cia Thanh ay

Can ctr chire nang, nhiém vu va trinh tu thuc hién cta cac tha tuc hanh chinh
c6 lién quan; chu dong phdi hop thuc hién, dam bao thoi gian theo quy dinh.

4. Cac Ban can sy dang, dang doan, diang uy truwc thugc Thanh ty

Can c cic thi tuc hanh chinh ctia Pé an, khi c6 nhu cau thuc hién,
can chuan bi thanh phan, s6 lugng hd so theo dung quy dinh. Trong qua trinh
thuc hién c6 kho khan, vudng méc kip thoi phan anh vé Ban Thuong vu
Thanh uy (thong qua Ban T chitc Thanh uy) dé duoc xem xét, giai quyét.

5. Pé an Bo thu tuc hanh chinh vé cong tac to chirc xay dung Pang
thanh phdé Can Tho duoc trién khai théng nhat trong toan Pang bd thanh pho.
Trong qué trinh trién khai thyc hién, t6 chirc so két, rat kinh nghiém,
tung budc hoan thién, nang cao chét lugng, hi€¢u qua thuc hi¢n Pé an.

(Dinh kem Phu luc I: Mot s6 quy dinh chung, Phu luc II: Danh muc
va noi dung thi tuc hanh chinh).

Noi nhan: T/M BAN THUONG VU

_ Céc d/c Uy vién BTV Thanh iy, PHO BI THU
- Céc ban xay dung Dang cua Thanh uy, Nguoi ky: Pham Van
- Ban cén sy dang, dang doan Hiéu

va dang uy tryc thuoc Thanh 1y,
- Cac quan uy, huyén uy,
- Luu Van phong Thanh uy.

SAN

G
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\ ¢/ Co quan: Thanh uy Can
Tho
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THANH UY CAN THO PANG CONG SAN VIET NAM
*
Can Tho, ngay 13 thang 6 nam 2024

PHU LUC1
MOT SO QUY DPINH CHUNG
(Ban hanh kém theo Dé dn s6 14-PA/TU ngay 13/6/2024
cua Ban Thuwong vu Thanh uy)

1- Thoi gian thuc hién trong quy trinh 12 thoi gian t6i da, c6 thé rat ngan

khi giai quyét thuc té va dugc tinh theo ngay 1am viéc, khong tinh tht Bay,
Chui nhat va ngay nghi L&, Tét theo quy dinh.

2- Cach thire ndp hd so: Nop ho so tai Ban To chirc Thanh ty.
3- Tiép nhin ho so

a) Trudng hop ho so da thuc hién ding véi quy dinh thi cong chirc tiép

nhan ho so, tham dinh va tién hanh giai quyét.

b) Truong hop hd so chua day du, chua chinh xac theo quy dinh, cong

chtrc tiép nhan ho so hudng dan cu thé, day du cho to chirc, ca nhan thuc hién
bod sung, hoan thién hod so. Thoi gian gidi quyét dugce tinh tir khi co quan,
don vi b6 sung, hoan thién day du ho so theo quy dinh.

4- Co s6 chinh tri, co' sé phap ly

Trudong hop céc van ban cia Pang va cac van ban quy pham phép luat

vién dan tai Pé an nay duoc stra d6i, bd sung, thay thé bang vin ban khéc, thi
ap dung theo van ban sura doi, bo sung, thay thé do.
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Can Tho, ngay 13 thang 6 nam 2024

PHU LUC 1l
DANH MUC VA NOI DUNG THU TUC HANH CHINH
(Ban hanh kém theo Dé dn s6 14-PA/TU ngay 13/6/2024
cua Ban Thuwong vu Thanh uy)

A- DANH MUC THU TUC HANH CHINH

STT THU TUC TRANG
g SO
I. LINH VUC CONG TAC TO CHUC CAN BQ: GOM 19 TTHC
1. 1. | Tuyén dung cong chirc, vién chirc 3)
e Tiép nhan vao lam cong chtc, vién chic (d6i véi 6
' cac truong hop khong thuéc dién Thanh uy quan ly)
3 3 biéu dong can bd, cong chirc, vién chuc (déi VOl 8

cac truong hop khong thuoc dién Thanh uy quan ly)

Ch}lyén cong tac doi v6i can bo, cong chirc, vién chic
4, 4. | (doi voi cac truong hop khong thuoc dién Thanh uy 11

quan ly)

e |e B6 nhiém, bo nhiém lai, gidi thidu can bo tng ctr ddi véi 19
' can bd dién Thanh uy quan ly

6. | 6. |Phé duyét phuong an nhan sy cip tiy mdi ky dai hoi 14

1. 7. | Quy hoach can bo dién Thanh uy quan ly 16

8 g | Panh gid, xép loai tap thé, ca nhan can bo dién Thanh oy 18
' quan ly

o |g |Hiépy, diéu dong, bd nhiém, quy hoach can bd (d6i véi 20
' cac don vi thugc B, Nganh Trung wong)

10. | 10 Chi dinh b6 sung cap uy; Bi thu, pho bi thu, thanh vién 29

bang doan, Ban Can sy dang tryc thugc Thanh uy

Mién nhiém, tir chirc, thoi tham gia cap uy va thoi giir
11. | 11. | chtc vu lanh dao, quan 1y d6i voi can bd di¢n Thanh uy 24
quan ly




STT THU TUC TRANG
: SO
Chuan y két qua bau ca (Ban Chdp hanh Pdng bé,
12. | 12. | Ban Thuong vu, Bi thu, Pho Bi thu cdc dang bo 26
tryc thuoc Thanh uy)
13. | 13. | Giai quyét nghi huu ddi véi can bo, cong chiic, vién chirc 27
14. | 14 Quyét dinh ctr can bg, cong chic dio tao cao cip Iy ludn 29
' " | chinh tri
15. | 15. Quyét dinh ctr cadn bd, cong chirc dao tao sau dai hoc 31
16. | 16. | Xét duyét cir can bo, cong chirc tham gia cac 16p boi dudng 33
17. | 17. | Giai quyét thoi viée dbi véi can bo, cong chtrc, vién chirc 35
Giai quyét ché do, chinh sach tinh gian bién ché ddi voi
18. | 18. | T A0 L 36
can bd, cong chure, vién chirc
Giai quyet sach d6i v6i can bd khong du didu kién
19. | 19 vé tudi tai ctr, tai bd nhiém giit cac chic vu, chirc danh 38
' " | theo nhiém ky trong co quan cua Dang Cong san
Viét Nam, Nha nudc, t6 chirc chinh tri - xa hoi
IL LINH VUC CONG TAC CHINH SACH CAN BO:
GOM 13 TTHC
20. | 1. | Chuyén xép ngach luong 40
21. | 2. | Bb nhiém ngach luong 42
Néng bac luwong thuong xuyén cho can b, cong chuc,
22. | 3. A A 45
vién chuc
23. | 4. | Nang bac luvong trudc han khi c6 thdng bao nghi huu 46
Nang bac lwong truéc han do lap thanh tich xuét sac trong
24. | 5. R 48
thuc hién nhiém vu
Nang muc huong phu cap tham nién nghé kiém tra dang,
25. | 6. ey z 50
nha gido, co yeu
26. | 7. | Nang mirc huong phu cap tham nién vuot khung 52
27 | 8, Nang ngach cong chac va thang hang chuc danh 54

nghé nghiép vién chic




STT THU TUC TRANG
: SO
Xét, cong nhan nguodi hoat dong cach mang trudc ngay
28 | 9 01/01/1945 va nguoi hoat dong cach mang 57
| 77 |t ngay 01/01/1945 dén ngay khoi nghia thang Tam
nam 1945
Pé nghi khen thuéng Huan chwong bic cao dbi VOi
29. | 10. |can bd thugc dién Ban Thuong vu Thanh uy quan ly 58
c6 thanh tich cong hién
0. | 11 DAe nghi 'Eang Ky niém chuong nganh To chic 59
xay dung Dang
31. | 12. | Tro cap can bo bi bénh hiém nghéo 60
32. | 13. | Cap s6 kham bénh cén bo 61
111 LINH VU'C CONG TAC TO CHUC PANG VA PANG VIEN:
GOM 11 TTHC
Két nap quan chiing 1 chiic sic, chirc viéc trong ton gido
33. |1, NN 62
vao Dang
Xem xét cho dang vién tham gia gitr chirc sic, chirc viée
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B- NOI DUNG THU TUC HANH CHINH

I- LINH VUC CONG TAC TO CHUC CAN BQ: GOM 19 TTHC

1. Tuyén dung cong chirc, vién chirc

a) Co so chinh tri, co so phap ly

- Luat Can bo, cong chirc; Luat Vién chirc; Luat stra ddi, bd sung mot )
diéu cua Luat Can bg, cdng chirc, vién chirc.

- Nghi dinh s6 115/2020/ND-CP ngay 25/9/2020 cta Chinh phi quy dinh
veé tuyén dung, st dung va quan 1y vién chirc.

- Nghi dinh s6 85/2023/ND-CP ngay 07/12/2023 cta Chinh phi quy dinh
veé sura doi, bo sung mdt so dieu Nghi dinh s6 115/2020/ND-CP veé tuyén dung,
st dung va quan ly vién chtec.

- Nghi dinh s6 138/2020/ND-CP ngay 27/11/2020 ciia Chinh phu quy dinh
veé tuyén dung, st dung va quan 1y cong chic.

- Nghi dinh s6 06/2023/ND-CP ngay 21/02/2023 cta Chinh phi quy dinh
vé kiém dinh chat luong dau vao cong chic.

- Thong tu sd 06/2020/TT-BNV ngay 02/12/2020 cia Bo trudng
Bd Noi vu ban hanh Quy ché t6 chirc thi tuyén, xét tuyén cong chire, vién chirc,
thi nang ngach cong chuc, thi hodc xét thang hang chirc danh nghé nghi¢p
vién chirc; Noi quy thi tuyén, xét tuyén cong chirc, vién chire, thi nang ngach
cong chtrc, thi hodc xét thang hang chirc danh nghé nghiép vién chuec.

- Hudng dan sO 22 HD/BTCTW ngay 03/01/2023 cta Ban To chirc

Trung wong vé mot s nodi dung trong tuyén dung cong chuc, vién chirc
co quan dang, Mit tran T6 quéc Viét Nam va cac to chic chinh trj xa hoi.

- Tinh hinh st dung bién ché, danh muc vi tri viéc lam cua céc co quan,
don vi.

b) Thanh phin, sé lwong hé so

* Thanh phan ho so

- Vin ban ding ky nhu cau ctia cac co quan, don vi.

- Phiéu dang ky tuyén dung cong chirc, vién chire (P6i voi cong chirc:
Mau so 01 ban héqh kém theo Nghi din~h S0 138/2020/ND-CP ngay 27/11/2020
c1:1a Chinh pha. D61 véi vién chirc: Mau s6 01 ban hanh kém theo Nghi dinh
s0 115/2020/ND-CP ngay 25/9/2020 cua Chinh phu).

Sau khi tring tuyén, thi sinh phai hoan thién ho so nhu sau:

- Ban sao van bang, chimg chi theo yéu c?u} cua vi tri viéc 1§1m dang ky
du tuyén (theo nd1 dung thi sinh da ké khai tai Phiéu dang ky du tuyén).

- Chimg nhan doi tugng wu tién (truong hop thude doi tuong wu tién
trong tuyén dung).
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- Phiéu 1y lich tu phap do co quan c6 thim quyén cap.

- Ban gbc Phiéu ding ky du tuyén (dbi véi truong hop thi sinh
ndp Phi¢u dang ky du tuyén qua hop thu dién tur).

- Béan sao s bao hiém x4 hoi hodc ban ghi qua trinh dong bao hiém x4 hoi,
cac van ban, ho so c6 li€n quan dén cong viéc trudc day da dam nhiém
cta nguoi duoc tuyén dung (n€u co).

*S6 lwong ho so: 01 bo.

¢) Trinh tw, nji dung, co quan gidi quyét va thoi gian thwe hign

Trinh tw ne X £ s
thuc hién NoOi dung va co’ quan gial quyet Thoti gian
Trén co sO van ban dé nghi béo céo nhu cau
. cua Ban T6 chtrc Thanh uy, co quan, don vi
Buéc 1 - , A 2 A , N
dang ky nhu cau tuyén dung cong chtrc, vién Thue hién theo
chirc gtri Ban T6 chttc Thanh uy tong hop. Ngili diﬁh cla
Ban T6 chiac Thanh uy téng hop nhu cau ChiAnh phf} Vf‘
Buse 2 ding ky «cac co quan, don Vi Th?ng tu cua Bf-f
va trinh Thuong truc Thanh ty ké hoach | rvong Bo  Noi
tuyén dung cdng chirc, vién chic. Vi, Hu’o*n% da}n
cua Ban To chuc
. To chire cac hoat dong tuyén dung; Quyet dinh | Trung wong
Budc 3 2 n A ,
tuyén dung cong chitrc, vién chirc.

d) Co quan thuc hién

- Co quan c6 tham quyén quyét dinh: Thuong tryc Thanh ty, Ban Thuong
vu Thanh uy.

- Co quan tham muu thuc hién: Ban T chirc Thanh uy.

- Co quan phéi hop: Co quan, don vi dé nghi, Truong Chinh tri, Trudng
Pai hoc Ky thuat - Cong nghé, S& Noi1 vu thanh pho (truong hop phoi hop
chung vai khéi nha nudce).

d) Két qud thwe hién: Quyét dinh tuyén dung cong chirc, vién chirc.

2. Tiép nhén vao 1am cong chirc, vién chire (@i véi cdc truwong hop
khong thugc dién Thanh uy qudn ly)

a) Co so chinh tri, co so phap ly

- Luat Can bd, cong chirc; Luat Vién chirc; Luat stra ddi, bod sung mot s6
diéu cua Luat Can bo, cdng chirc, vién chic.

- Nghi dinh s6 115/2020/ND-CP ngay 25/9/2020 cta Chinh phii quy dinh
veé tuyén dung, st dung va quan 1y vién chirc.
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- Nghj dinh s6 85/2023/ND-CP ngay 07/12/2023 ctia Chinh phii quy dinh
veé sura doi, bo sung mdt s6 diéu Nghi dinh s6 115/2020/ND-CP vé tuyén dung,
sir dung va quén ly vién chtrc.

- Nghi dinh s6 138/2020/ND-CP ngay 27/11/2020 cta Chinh phu quy dinh
veé tuyén dung, st dung va quan 1y cong chirc.

- Hudng dan sO 22 HD/BTCTW ngay 03/01/2023 ciia Ban T6 chirc
Trung uong vé mot sd ndi dung trong tuyén dung cong chtrc, vién chuc
co quan dang, Mit tran T6 qudc Viét Nam va cac t6 chirc chinh tri xa hoi.

- Cong van s6 333-CV/BTCTU ngay 01/4/2021 cta Ban T6 chitc Thanh ty
ve viéc thyc hién ti€p nhan, chuyén cong tac doi véi can bo, cong chire, vién chirc.

- Tinh hinh st dung bién ché, danh muc vi tri viéc lam cua céc co quan,
don vi.

b) Thanh phdn, so luong ho so

* Thanh phan ho so

- Van ban dé nghi tiép nhan vao lam cong chirc, vién chirc cua co quan,
don vi (kém Bién ban hop thong nhat dé nghi ti€ép nhan vao lam cong chuc,
vién chirc va Danh sach trich ngang cén bg, cong chirc, vién chuc dé nghi
tiép nhan).

- Quyét dinh chuyén cong tac doi1 vol nguoi dé nghi vao lam cong chuc,
vién chtrc cua co quan quan ly cong chirc, vién chirc.

- So yéu Iy lich (Mdu 2C/TCTW-98 ciia Ban T6 chirc Trung wong)
dugc lap cham nhat 1a 30 ngay trudc ngay ndp hd so ti€p nhan, cd xac nhan
cua co quan, to chirc, don vi noi cong tac.

- Ban sao cé4c van bang, chung chi theo yéu cau cua vi tri viéc 1am can tuyeén.

- Ban sao quyét dinh luong hién huong, quyét dinh tuyén dung, b nhiém
hoac quyét dinh chuan y cac chirc danh bau cir cua xa, phuong, thi tran.

- Giay chimg nhén strc khoe do co quan y té c6 tham quyén cap chim nhét
14 30 ngay trude ngay ndp ho so ti€p nhan.

- Ban ty nhan xét, danh gia cua ngudi duoc dé nghi tiép nhan vé pham chat
chinh tri, pham chat dao dutc, trinh d§ va nang luc chuyén mon, nghi¢p vu,
qua trinh cong tdc c6 xac nhan ctia nguodi dung dau co quan, td chirc, don vi
noi cong tac.

- Két luan vé tiéu chuan chinh tri cta cip co tham quyén theo Quy dinh
cta BO Chinh tri v€ bao v¢ chinh tri ndi bd Pang do6i véi truong hop ti€p nhan
vao lam tai cac co quan tham muu, gitp viéc cua Thanh uy, quan uy, huyén uy.

- Ban ghi qua trinh dong bao hiém xa hoi ctia nguoi dé nghi tiép nhan
vao lam cong chuc.



*S6 lwong ho so: 01 bo.

¢) Trinh tw, nji dung, co quan gidi quyét va thoi gian thuwe hign

Trinh ty Noi dung va co quan giai quyét Tho1
thuc hién : & q glal quy gian

Co quan, don vi gui ho so dén Ban To chirc

BudC L | 1y anh ty,

Budc 2 | Ban T6 chirc Thanh ty tong hop, tham dinh hd so. 05 ngay

Ban T6 chtc Thanh uy Quyet dinh thanh 1ap Ho1
dong kiém tra, sat hach va to chirc kiém tra, st hach.

BuoC3 | (can cur s6 lwong hé so dé nghi, Ban To6 9 chirc Thanh 10 ngay
uy bo tri, sap xép thoi gian phu hop dé to6 chucc kiém
tra, sat hach)

Ban T6 chuc ‘Thanh uy ban hanh Cong van thong
Budc 4 | nhat/khong thong nhat tiép nhan vao lam cong chirc, | 02 ngay
vién chure.

Sau khi c6 quyét dinh chuyén cong tac clia co quan
quan 1y can bg, cong chirc, vién chic dé nghi tiép

Bude 5 nhan, Ban T6 chic Thanh ty ky ban hanh Quyét 02 ngay
dinh ti€p nhan vao lam cong chirc, vién chure.
Tong thoi gian 19 ngay

d) Co quan thuc hién
- Co quan c6 thim quyén quyét dinh: Ban T6 chtrc Thanh uy.

- Co quan, don vi tham muu thuc hién: Phong Té chic Can bd,
Ban T6 chtc Thanh uy.

- Co quan phdi hop: Co quan, don vi dé nghi, Uy ban Kiém tra Thanh uy;
S& No61 vu thanh pho, Uy ban nhan dan cac quan, huyén.

d) Két qua thuc hién: Quyét dinh tiép nhan vao 1am cong chirc, vién chirc.

3. Picu dong can bd, cong chirc, vién chirc (@i vdi cdc trwong hop
khong thugc dién Thanh uy quan ly)

a) Co so chinh tri, co so phap ly

- Luat Can bd, cong chirc; Luat Vién chuc; Luat stra ddi, bod sung mot )
diéu cua Luat Can bg, cong chirc, vién chirc.

- Nghj dinh s6 115/2020/ND-CP ngay 25/9/2020 ctia Chinh phii quy dinh
vé tuyén dung, str dung va quan 1y vién chirc.
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- Nghi dinh s6 85/2023/ND-CP ngay 07/12/2023 cia Chinh phi quy dinh
veé sua doi, bo sung mdt so dieu Nghi dinh s6 115/2020/ND-CP veé tuyén dung,
st dung va quan ly vién chtec.

- Nghi dinh s6 138/2020/ND-CP ngay 27/11/2020 ciia Chinh phu quy dinh
veé tuyén dung, st dung va quan 1y cong chirc.

- Cong van s6 333-CV/BTCTU ngay 01/4/2021 ctia Ban T6 chitc Thanh ty
ve viéc thyc hién ti€p nhan, chuyén cong tac doi véi can bo, cong chire, vién chic.

- Tinh hinh st dung bién ché, danh muc vi tri viéc lam cua céc co quan,
don vi.

b) Thanh phan, sé lwong hé so

* Thanh phan ho so

(1) Ho so chung

- So yéu Iy lich (Mdu 2C/TCTW-98 cia Ban Té chirc Trung wong)
duoc 13p cham nhat 1a 30 ngay trudc ngay ndp ho so ti€p nhan, c6 xac nhan
cua co quan, to chirc, don vi noi cong tac.

- Ban sao cac vin bang, chimg chi theo yéu cau cua vi tri viéc lam
can tuyeén.

- Ban sao quyét dinh luong hién hudng, quyét dinh tuyén dung va bo nhiém
hodc quyét dinh chuan y cac chirc danh bau ctr cia x3, phuong, thi tran.

- Panh gia, nhan xét 3 ndm gan nhat clia cac cap Uy, to chic dang, tap thé
lanh dao co quan, don vi ctia cap c6 tham quyén theo phan cap quan 1y can bo,
ve: () Pham chat dao duc, 16i song, y thire t0 chirc ky luat, doan két nodi bd.
(if) Nang luc cong tac va ket qua thuc hién chie trach, nhiém vu duoc giao;
trong d6, thé hién rd trong qua trinh cong tic nhan su co san pham cu thé,
thanh tich cong tac, han ché, khuyét diém, vi pham (néu co). (iii) Uy tin
va trién vong phat trién.

- Banh gid, nhan xét cua chi bg, dang iy co quan noi cong tac.

- Panh gia, nhan xét cta cap Uy noi cu trd.

- Bang ké khai tai san (ddi véi truong hop diéu dong vé gilt chic vu
lanh dao, quan ly).

- Két luan vé tiéu chuan chinh tri ctia cip co tham quyén theo Quy dinh
ctia Bo Chinh tri vé bao vé chinh tri noi b Pang d6i voi trudng hop tiép nhan
vao lam tai cac co quan tham muu, gitp viéc cua Thanh uy, quan uy, huyén uy,
dang uy truc thudc Thanh uy.

- Giay chimg nhén strc khoe do co quan y té c6 tham quyén cap chim nhét
la 30 ngay trudc ngay nop ho so tiép nhan.
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(2) Doi voi truong hop diéu dong can bo, cong chuc, vién chirc
trong cac co quan, don vi sy nghiép cua Pang, Mat tran To quoc va cdc to chuc
chinh tri - xa hoi

- Cac ho so & muc ho so chung néu trén.

- Van ban dé nghi di€éu dong can bg, cong chirc, vién chirc cia co quan,
don vi dé nghi ti€p nhan (kém Bién ban hop thong nhat diéu dong can bo,
cong chtrc, vién chirc cua co quan, don vi dé nghi ti€ép nhan va Danh sach
trich ngang can bg, cong chure, vién chirc di€u dong cua co quan, don vi dé nghi
tiép nhan).

- Van ban thong nhat cho chuyén cong tac do1 véi co quan, don vi st dung
cong chuc, vién chuc (kem Bién ban hop thong nhat cho chuyén cong tac
doi véi co quan, don vi sit dung cong chire, vién chure).

(3) Doi voi truong hop tiép nhdn, diéu dong tir co quan hanh chinh, don vi
sw nghiép, nganh doc Trung wvong

- Cac ho so 6 muc ho so chung néu trén.

- Van ban dé nghi ti€p nhan, di€éu dong can bg, cong chirc, vién chirc
cua co quan, don vi dé nghi tiép nhan (kem Bién ban hop thong nhat di€éu dong
can b, cong chuc, vién chirc cua co quan, don vi dé nghi ti€ép nhan
va Danh sach trich ngang can by, cong chirc, vién chirc diéu dong cua co quan,
don vi d€ nghi tiép nhan).

- Quyét dinh cho cong chirc, vién chirc chuyén cong tac doi vdi co quan,
don vi quan ly cong churc, vién chuc

* S0 luwong ho so: 01 bo.

¢) Trinh tu, ngi dung, co quan gidi quyét va thoi gian thuc hién

Trinh tw

thuc hign Noi dung va co quan giai quyet Thai gian
Busc 1 Co\ quan, don vi gt hd so dén Ban T6 chirc
Thanh uy.
Budc 2 | Ban T6 chitc Thanh uy tham dinh h so. 05 ngay

Ban T chirc Thanh uy ban hanh Cong van
Budc 3 | thong nhat/khong thong nhat vé viéc diéu dong 02 ngay
can bg, cong chirc, vién chirc.

Sau khi c6 ¥ kién théng nhét ctia co quan quan 1y
can bo, cong chirc, vién chirc dé nghi diéu dong,
Ban T6 chtrc Thanh ty ky ban hanh Quyét dinh
diéu dong can b, cong chure, vién chuc.

Budc 4 02 ngay

Tong thoi gian 09 ngay
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d) Co quan thuc hién
- Co quan c6 tham quyén quyét dinh: Ban T6 chitc Thanh ty.
- Co quan tham muu thyc hién: Ban T chirc Thanh uy.
- Co quan phdi hop: Co quan, don vi dé& nghi, S& Noi vu thanh phd,

Uy ban nhan dan cac quan, huyén, cac co quan quan ly cong churc, vién chirc
hodc theo phan cap quan ly can bd.

d) Két qud thwe hién: Quyét dinh tiép nhan, diéu dong can b, cong chic,
vién chtrec.

4. Chuyén cong tac ddi voi can bd, cong chire, vién chirc (doi véi
cdc truwong hop khong thugc dién Thanh uy quan ly)

a) Co so chinh tri, co so phap ly

- Luat Can bd, cong chirc; Luat Vién chirc; Luat stra ddi, bd sung mot )
diéu cuia Luat Can bg, cong chirc, vién chirc.

- Nghi dinh s6 115/2020/ND-CP ngay 25/9/2020 ctia Chinh phii quy dinh
veé tuyén dung, st dung va quan 1y vién chirc.

- Nghi dinh sb 85/2023/ND-CP ngay 07/12/2023 cta Chinh phi quy dinh
vé stra d6i, bo sung mot so diéu Nghi dinh s6 115/2020/ND-CP vé tuyén dung,
str dung va quan ly vién chuec.

- Nghi dinh s6 138/2020/ND-CP ngay 27/11/2020 cua Chinh phi quy dinh
vé tuyén dung, st dung va quan ly cong chirc.

- Cong van s6 333-CV/BTCTU ngay 01/4/2021 ciia Ban T6 chitc Thanh ay
vé viéc thuc hi¢n tiép nhén, chuyén cong tac do1 vdi can by, cong chuec,
vién chtrc.

- Tinh hinh st dung bién ché, danh muc vi tri viéc 1am cua céac co quan,
don vi.

b) Thanh phan, sé lwong hé so

* Thanh phan ho so

- Van ban dé nghi chuyén cong tac can bo, cong chirc, vién chirc ctia co quan,
don vi sit dung cong chic, vién chirc (kém Bién ban hop thong nhat
chuyén cong tac doi vdi can bd, cong chirc, vién chirc va Danh séach trich ngang
can bg, cong chirc, vién chirc chuyén cong tac).

- Vian ban thong nhat tiép nhan d6i véi co quan, don vi quan 1y cong chic,
vién chirc dé nghi ti€p nhan.

*S6 lwong ho so: 01 bo.
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¢) Trinh tw, nji dung, co quan gidi quyét va thoi gian thuwe hign

Trinh tw A \ £ N
thuc hién Noi dung va co’ quan gial quyet Thot gian
Busc 1 Co‘ quan, don vi gui ho so dén Ban T6 chirc
Thanh uy.
Budc 2 | Ban T6 chirc Thanh ty tham dinh hd so. 05 ngay
Sau khi c6 ¥ kién théng nhit ctia co quan quan ly
Busc 3 can b(f)2 cong chuc, vién chuc du kién tiép, nhan, 02 noi
Ban T6 chic Thanh ty ky ban hanh Quyét dinh gay
chuyén cong tac can b, cong chirc, vién chuc.
Tong thoi gian 07 ngay

d) Co quan thuc hién
- Co quan c6 thim quyén quyét dinh: Ban T6 chitc Thanh ty.
- Co quan tham muu thyc hi¢n: Ban T chirc Thanh uy.

- Co quan phdi hop: Co quan, don vi dé& nghi, S& No6i vu thanh phd,
Uy ban nhan dan céc quan, huyén, cac co quan quan ly cong churc, vién chirc
hoac theo phan cap quan 1y can bo.

d) Két qua thue hign: Quyét dinh chuyén cong tac can bd, cong chirc,
vién chtrc.

5. Bo nhiém, b6 nhiém lai, giéi thi¢u can b ung cir d6i véi can bd
dién Thanh uy quan ly

a) Co so chinh tri, co so phap ly

- Picu 1é¢ Pang Cong san Viét Nam va Quy dinh huéng dan thi hanh
biéu I¢ bang.

- Luat Can bo, cong chuc; Luat Vién chic va cac vin ban huéng dan
thi hanh.

- Quy dinh s6 80-QD/TW ngay 18/8/2022 ctia B Chinh tri va Quy dinh
s6 1299-QB/TU ngay 09/01/2024 ctia Ban Thuong vu Thanh @y vé phan cap
quan ly can bd va bdo nhiém, gidi thi€u can bo tng cir.

b) Thanh phin, sé lwong hé so

* Thanh phan ho so

Danh muc hd so nhan sy thong nhat kho gidy A4 va sip xép theo thir tur sau:

(1). To trinh va Bién ban kiém phiéu & cac budc (02 ban).
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(2). So yéu 1y lich (Mdu 2C/TCTW-98 ciia Ban To6 chirc Trung wong)
theo quy dinh hién hanh do cé nhan ty khai va co quan tryc ti€p quan 1y can bo
xac nhan; c6 dan anh mau kho 4x6 va dong dau (02 ban).

(3). Panh gia, nhan xét 3 ndm gan nhét cua cac cip uy, to chirc dang,
tap thé lanh dao €O quan, don vi cua cap co tharn quyén theo phan cap
quan ly can bo, vé: (i) Pham chat dao duc, 16i song, y thirc to chire ky luat,
doan két nodi bo. (ii) Nang luc cong tac va két qua thuc hién chirc trach,
nhiém vy duoc giao; trong d6, thé hién rd trong qua trinh cong tac nhan su
cO san pham cu thé, thanh tich cong tac, han ché, khuyét di€ém, vi pham
(néu c¢0). (iii) Uy tin va trién vong phat trién.

(4). Banh gia, nhan xét cua chi bg, dang iy co quan noi cong tac.

(5). Nhan xét ctia cap Uy noi cu tri dbi véi ban than va gia dinh can bo.

(6). Két luan vé tiéu chuan chinh tri cta cip c6 tham quyén theo Quy dinh
cta B Chinh tr1 vé bao v¢ chinh tri ndoi bo Bang.

(7). Ban ke khai tai san, thu nhap theo quy dinh hién hanh (c6 ky xac nhan
cua nguoi ké khai va nguoi nhan ban ké khai theo quy dinh).

(8). Ban sao cac van bang, chimg chi vé trinh d6 chuyén mén, nghiép vu,
1y luan chinh tri... (c6 xac nhan cua co quan c6 tham quyén).

(9). Giay kham strc khoé do co so y té c6 tham quyén cap.

(10) Ban sao quyét dinh lwong hién hudéng, quyét dinh tuyén dung,
bo nhiém hoac quyét dinh chuan y cac chic danh bau cur cua xa, phuong,
thi tran.

(Luu y: Hé so néu tai Muc 2, 3, 4, 5, 7, 9 khong qua 6 thdang tinh dén
thoi diem xem xét).

*S6 liong ho so: 01 bo.

¢) Trinh tw, ngi dung, co quan gidi quyét va thoi gian thuwe hign

Trinh tw Noi dung va co quan giai quyét Thot
thwc hién : g quan gial quy gian
Busc 1 Co quan, don vi gui ho so dén Ban To6 chic

Thanh uy.

Budc 2 | Ban T6 chitc Thanh 1y tiép nhan va tham dinh ho so. | 05 ngay

Ban T6 chitc Thanh ty xin y kién Cac Ban xay dung
Budc3 | Bang cua Thanh uy, Van phong Thanh uy va cac co

A L, 05 ngay
quan co lién quan (néu co).
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Trinh tu Noi dung va co quan giai quyét Tho
thwc hién : g quan gial quy gian
, Ban T6 chitc Thanh uy ldp T trinh trinh Thuong | 03 ngay
Budc 4 “ 1 . ;1K
truc Thanh uyxem xét, cho y kién.
4 ' \ ) A _ \ Theo
Ban T6 chuc Thanh uy lap TO trinh trinh Ban chuon
Bu6cS5 | Thuong vu Thanh uy xem xet, quyét dinh theo phan trinhg
cap quan ly can bd. cong tac
Busc 6 Ban Té chirc Thanh ty tham muu ban hanh Quyét
dinh b6 nhi€ém hodac Cong van thong béao két luan. 02 ngay

Tong thoi gian
(trir truong hop phdi tham tra, xdc minh tai cac co |15 ngay
quan, to churc o Trung wong va cdc dia phwong khac)

d) Co quan thuc hién
- Co quan c6 thdm quyén quyét dinh: Thuong truc Thanh oy, Ban Thuong vu
Thanh uy.
- Co quan tham muu thuc hién: Ban T6 chitrc Thanh uy.
- Co quan phdi hop: Cap uy, t6 chic dang, co quan, don vi dé nghi;
cac Ban xay dung Pang cuia Thanh uy va Van phong Thanh tuy.
’ d) Két qua thuc hign: Quyét dinh bd nhiém hodc Cong van thong bao
ket luan.
6. Phé duyét phwong 4n nhan su mbi ky dai hoi
a) Co so chinh tri, co so phap ly
- Piéu 1é Pang Cong san Viét Nam va Quy dinh huéng din thi hanh
biéu I¢ bBang.
= Quy dinh s6 80-QP/TW ngay 18/8/2022 ciia Bo Chinh tri va Quy dinh
s0 1299-Qb/TU ng?y 09/01/2024 ctia Ban Thuong vu Thanh uy vé phan cap
quan ly can bd va bo nhi€ém, gidi thi€u can bo tng ctr.
- Cac van ban chi dao dai hoi cac cép.
b) Thanh phan, sé lwong hé so
* Thanh phan ho so
Danh muc ho so nhan sy théng nhat kho gidy A4 va sap xép theo thir tu sau:
‘ (1). TO trinh; D& vén va lgéo cdo phuong &n nhan su cua co quan, don vi
de nghi va Bién ban ki€m phi€u & cac budc (02 ban).
2). So yéu 1y lich (Mau 2C/T CTW-98 cia Ban Té chite Trung wong)
do gé nhan tu khai yél co quan tryc tiep quan ly can bo xac nhan; c6 dan anh mau
kho 4x6 va dong dau (02 ban).
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(3). Panh gi4, nhan xét 3 nim gan nhat cla cac cap Uy, tO chic dang,
tap thé lanh dao co quan, don vi ctia cap c6 thim quyén theo phan cip quan 1y
can bo, ve: 0] Pham chit dao duc, 161 séng, y thuce t6 chirc ky luat, doan két
noi bo. (ii) Nang luc cong tac va két qua thyc hién chuc trach, nhiém vy
duoc giao; trong do, thé hién rd trong qua trinh cong tac nhan su ¢ san pham
cu thé, thanh tich cong tac, han ché, khuyét diém, vi pham (néu co). (iii) Uy tin
va trién vong phat trién.

(4). Banh gid, nhan xét cua chi by, dang iy co quan noi cong tac.

(5). Nhan xét ctia cap Uy noi cu tri dbi véi ban than va gia dinh can bo.

(6). Két luan vé tiéu chuan chinh tri cia cip c¢6 tham quyén theo Quy dinh
ctia Bo Chinh tri vé bao vé chinh tri ndi bd Dang.

(7). Ban ké khai tai san, thu nhap theo mau quy dinh hién hanh (c6 ky xac
nhan ctuia nguoi ke khai va ngudi nhan ban ké khai theo quy dinh).

(8). Ban sao cac van bé‘mg, chung chi vé trinh do chuyén moén, nghiép vu,
Iy luan chinh trj... (c6 x4c nhan ciia co quan c6 thAm quyén).

(9). Gidy kham sitrc khoé do co s& y té c6 tham quyén cip.

(10). Ban sao quyét dinh luong hién huéng, quyét dinh tuyén dung,
b6 nhiém hoic quyét dinh chuan y cac chirc danh bau cir cia x3, phuong, thi tran.

(Lwu y: Cac tai lieu néu tai Muc 2, 3, 4, 5, 7, 9 khong qua 6 thang tinh dén
thoi diém xem xét).

*S6 lwong ho so: 01 bo.

¢) Trinh tw, ngi dung, co quan gidi quyét va thoi gian thuc hign

Trinh tw ne . o £ -
thuc hign Noi dung va co quan giai quyet Thai gian
Buée 1 CO" que}n, don vi gui ho so dén Ban To chiic
Thanh uy.
. Ban T6 chtc Thanh ty tiép nhan, kiém tra hd so
Buéc 2 :
theo quy dinh.
Ban T6 chirc Thanh ty xin y kién Cac Ban Theo K&
Buéc3 |xdy dung Dang cua Thanh Uy va Vin phong CORe
R hoach,
Thanh uy . x
Hudng dan

Ban T6 chitc Thanh ty trinh Thudng truc Thanh | cua Trung
ty xem xet cho y kien va trinh Ban Thuong vu |  wong va
) Thanh uy xem xét, quyét dinh theo phdn cp | Thanh ay
Buoc 4 s e s 1A

quan ly can bg.
(Thuong truc Thanh vy, Ban Thuong vu Thanh uy

xem xét, quyét dinh theo chirong trinh céng tdc)
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Trinh tw

thuc hién N§i dung va co quan gidi quyet Théi gian

Ban T6 chic Thanh uy thong bao Két luan

BUOCS | i Ban Thuomg vu Thanh ty.

d) Co quan thuc hién

- Co quan c6 tham quyén quyét dinh: Thuong tryc Thanh ty, Ban Thudng vu
Thanh uy.

- Co quan tham muu thyc hién: Ban T6 chitrc Thanh uy.

- Co quan phdi hop: cac co quan, don vi dé nghi; cac Ban xay dung Dang
cta Thanh ty va Van phong Thanh uy.

d) Két qua thuc hién: Cong van thong bao két luan cua Ban Thuong vu
Thanh uy.

7. Quy hoach can bg di¢én Thanh uy quan ly

a) Co so chinh tri, co so phap ly

- Quy dinh s6 50-QB/TW ngay 27/12/2021 ctia B Chinh tri vé cong tac
quy hoach can bo, Huéng dan s6 16-HD/BTCTW ngay 15/02/2022
cia Ban T6 chuc Trung wong mot s6 ndi dung cu thé vé cong tac quy hoach
can bd va Quy dinh so 1300-QB/TU ngay 09/01/2024 ctia Ban Thuong vu
Thanh uy vé cong tac quy hoach can bo.

- Quy dinh s6 80-QB/TW ngay 18/8/2022 cua B Chinh tri (khoa XI11)
vé phéan cap quan ly can bo va bo nhiém, gidi thiéu can bd tmg cir va Quy dinh
s0 1299-QD/TU ngay 09/01/2024 cua Ban Thuong vu Thanh uy vé phan cap
quan ly can bd va bdo nhiém, gidi thi€u can bo tng ctr.

b) Thanh phan, sé lwong hé so

* Thanh phan ho so

Danh muc hd so nhdn su quy hoach théng nhat kho gidy A4 va sip xép
theo thur tu sau:

(1). To trinh va bang tong hop két qua kiém phiéu & cac bude (02 ban).

(2). So yéu 1y lich (Mdu 2C/TCTW-98 ciia Ban T6 chirc Trung wong)
do ca nhan tu khai va co quan truc ti€ép quan Iy can bg xac nhan; c6 dan anh mau
kho 4x6 (02 ban).

(3). Nhan xét, danh gia cua cac cip uy, to chic dang, tap thé lanh dao
co quan, don vi cua cap c6 tham quyén theo phan cap quan ly can bo,
ve: (i) Pham chat dao dtrc, 161 song, y thirc t0 chirc ky luat, doan két ndi bo.
(i1) Nang luc cong tac va két qua thuc hién chirc trach, nhiém vu dugc giao.
(i) Uy tin va trién vong phat trién.
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(4). Két luan vé tiéu chuan chinh trj ctia cAp c6 thAm quyén theo Quy dinh
cua BG Chinh tri vé bao v¢ chinh tri ndoi bo Bang.

(5). Ban ké khai tai san, thu nhap theo mau quy dinh hién hanh (c6 ky x4c nhan
cua nguoi ké khai va nguoi nhan ban ké khai theo quy dinh).

(6). Ban sao co gia tri phép 1y cac vin bang, chimg chi vé trinh 46 chuyén mon,
nghi€p vy, Iy ludn chinh tri... (c6 xac nhan cua co quan c6 tham quyén).

(7). Ban sao quyét dinh luong hién hudng, quyét dinh tuyén dung, bd nhiém
hodc quyét dinh chuan y cac chirc danh bau ctr cua xa, phuong, thi tran.

(Luu y: Cdc tai liéu néu tai Muc 2, 3, 4, 5 khéng qud 6 thdng tinh dén
thoi diem xem xét)

*S6 lwong ho so: 01 bo.

¢) Trinh tw, nji dung, co quan gidi quyét va thoi gian thwe hign

Thoi
gian

Trinh tw

thuc hién Noi dung va co’ quan gial quyet

Budc 1l | Co quan, don vi giri hd so dén Ban T6 chtrc Thanh uy.

Budc 2 | Ban T chirc Thanh uy tiép nhan va thdm dinh hd so. | 05 ngay

Ban T6 chitc Thanh uy xin y kién C4c Ban xay dung Pang
Budc 3 | cua Thanh iy, Van phong Thanh uy va cac co quan | 10 ngay
cé lién quan (neu co).

Ban T6 chirc Thanh 1y lap To trinh trinh Thuong truc

Buoc 4 Thanh Gy xem xét, cho y kién. 03 ngay
2 1, e A s 1o . Theo
Ban T6 chtrc Thanh ty 1ap To trinh trinh Ban Thuong vu chuon

Budc 5 | Thanh uy xem xét, quyét dinh theo phan cap quan ly tr‘lnhg
can bo. N

cong tac

Budc 6 Bafl To i:hu:c Thanh uy tham muu ban hanh Quyét dinh 03 ngay

phé duygét.
Tong thoi gian 21 ngay

d) Co quan thuc hién

- Co quan c6 thim quyén quyét dinh: Thudng tryc Thanh iy, Ban Thuong vu
Thanh uy.

- Co quan tham muu thyc hién: Ban T6 chire Thanh ty.
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- Co quan phdi hop: Cép ty, t6 chirc dang, co quan, don vi dé nghi;
cac Ban xdy dung DPang cia Thanh ty va Van phong Thanh uy.

d) Két qud thuc hién: Quyét dinh phé duy¢t quy hoach.

8. Panh gia, xép loai tip thé, ca nhin can bd dién Thanh iy quan ly

a) Co so chinh tri, co so phap ly

- Quy dinh s6 124-QB/TW ngay 04/10/2023 cua B Chinh tri vé viéc
kiém diém va danh gia, xép loai chat lugng hang nam do61 vt tap the, ca nhan
trong h¢ thong chinh tri.

- Quy dinh s6 89-QB/TW ngay 04/8/2017 ctia B Chinh tri vé khung tiéu chuén
chirc danh, dinh hudéng khung tiéu chi danh gid can bo 1anh dao, quan 1y cac cap.

- Huéng dan sé 25-HD/BTCTW ngay 10/11/2023 ctua Ban T chuc
Trung wong hudng din mot s6 ndi dung vé kiém diém, danh gia, xép loai
chat luong hang nam doéi véi tap thé, ca nhan trong hé thong chinh tri.

- Quy dinh s6 1271-QB/TU ngay 12/12/2023 ctia Ban Thuong vy Thanh ty
vé danh gia can bd thudc dién Ban Thuong vu Thanh uy quan ly.

- Huéng dan sé6 04-HD/TU ngay 05/12/2023 ctia Ban Thuong vu
Thanh uy vé kiém diém va danh gia, xép loai chat lugng hang nam doi voi
tap thé, ca nhan trong hé thong chinh tri.

b) Thanh phan, s6 lwong ho so

* Thanh phan hé so

(1)- Béi véi danh gia, xép loai tap thé 1anh dao, quan 1y

- To trinh dé nghi danh gia, xép loai tap thé lanh dao, quan 1y.

- Bao céo kiém diém cua tap thé 1anh dao, quan 1y theo Mau 01;
phiéu tu phan tich chat lugng theo Mau 04 (ban hanh keém theo Huong dan
50 04-HD/TU cua Ban Thuwong vu Thanh uy).

- Céc Bién ban Hoi nghi kiém diém, danh gia, xép loai chat luong.

(2)- Bdi véi danh gia, xép loai can bo lanh dao, quan 1y

- To trinh dé nghi danh gia, xép loai chat luong ctia ban thudng vu
quan uy, huyén uy, dang doan, ban can su dang, dang uy truc thudc Thanh uy,
lanh dao co quan, don vi.

- Ban tu kiém diém, ty chAm diém c4 nhan cta can bd (Md~u 1, Madu 1A,
ban hanh kem theo Quy dinh so 1271-OD/TU cua Ban Thuong vu Thanh uy).

- Ban nhan xét, danh gia cta cap trén truc tiép (néu cb).

- Y kién nhén xét, danh gia cua cip Uy noi cong tac (Mdu 1B ban hanh
kém theo Quy dinh so 1271-OD/TU cua Ban Thuong vu Thanh uy).
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- Y kién nhan xét, danh gia cta cap uy noi cu tri (Mdu 3-213 ban hanh
kém theo Hudng dan so 33-HD/BTCTW ngay 30/10/2020 ciia Ban Té chirc
Trung wong vé thuc hién mdt sé ndi dung trong Quy dinh sé 213-OP/TW
ciia B¢ Chinh tri vé trach nhiém ciia Pang vién dang céng tdc thuong xuyén

gitt moi lién hé voi to chuc dang va nhan dan noi cu tru).

- Ban nhan xét, danh gia, chim diém cua ban thuong vu cip uy,
to0 chic dang hoac tap thé lanh dao co quan, don vi (Mau 2 ban hanh
kem theo Quy dinh so 1271-QD/TU cua Ban Thuong vu Thanh uy).

- Ban nhén xét, danh gid, chAm diém cua cip c6 tham quyén d6i v6i can bo
(Mau 3 ban hanh kem theo Quy dinh so 1271-OP/TU cua Ban Thuong vu

Thanh uy).

- Béo céo két qua danh gia, xép loai can bg thudc dién Ban Thuong vu
Thanh uy quan 1y (Mau 4 ban hanh kem theo Quy dinh so 1271-OD/TU
cua Ban Thuong vu Thanh uy).

- Cac bién ban hoi nghi danh gid, xép loai chat luong.

- Quyét dinh cong nhan sang kién cua cap tham quyeén (néu co).

- Két qua l1ay phiéu tin nhiém theo quy dinh hién hanh (néu co).

* 6 lwong hé so: 01 bo.

¢) Trinh tw, ngi dung, co quan gidi quyét va thoi gian thuwe hién

Trinh tw ne \ P e
thuc hién Noi dung va co quan giai quyet Thai gian
Budc 1 | Co quan, don vi gtri ho so dén Ban T6 chirc Thanh ty.
Buéc 2 | Ban T chirc Thanh ty tiép nhan va tham dinh ho so. | 10 ngay
Ban T6 chitc Thanh uy xin y kién Cac Ban
Bugc 3 | xdy dung Dang cua Thanh uy, Van phong Thanh uy | 05 ngay
va cac co quan c¢o lién quan (néu co).
. Ban T6 chtc Thanh uy 1ap T trinh trinh Thuong \
Budc 4 truc Thanh ty xem Xét cho y kién. 03 ngay
Theo
Bude 5 Ban T6 chirc Thanh ty 1dp To trinh trinh Ban Thuong vu | - chuong
Thanh uy xem xét, quyéet dinh theo tham quyén. trinh cong
tac
Ban T chirc Thanh uy tham muu ban hanh Quyét
Budc 6 | dinh danh gia, xép loai hoac Cong van thong bao két | 03 ngay
luan ctia Ban Thuong vu Thanh uy
Tong thoi gian 21 ngay
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d) Co quan thuc hién

- Co quan c6 thdm quyén quyét dinh: Thuong truc Thanh ty, Ban Thuong vu
Thanh uy.

- Co quan tham muu thuc hién: Ban T6 chtrc Thanh uy.

- Co quan phdi hop: Cip uy, t6 chic dang, co quan, don vi dé nghi;
cac Ban xay dung DPang cuia Thanh uy va Van phong Thanh uy.

d) Két qud thwc hién: Quyét dinh danh gia, xép loai hoic Cong vin
thong bao két luan cua Ban Thuong vu Thanh uy.

9. Hiép y diéu dong, bo nhiém, quy hoach can bd (doi véi cdc don vi
thugc By, Nganh Trung wong)

a) Co so chinh tri, co so phap ly

- Piéu 1¢ Pang Cong san Viét Nam va Quy dinh huéng dan thi hanh
Diéu 16 Pang.

- Luat Can b, cong chirc; Luat Vién chire va cac vin ban huéng dan thi hanh.

Quy dinh sé 50-QB/TW ngay 27/12/2021 ctia Bo Chinh tri vé& cong tac
quy hoach can by, Huéng dan s6 16-HD/BTCTW ngay 15/02/2022
cua Ban T6 chic Trung wong mot s6 nd1 dung cu thé vé cong tac quy hoach
can bd va Quy dinh s6 1300-QD/TU ngay 09/01/2024 cua Ban Thuong vu
Thanh uy vé cong tac quy hoach can bo.

- Quy dinh s6 80-QD/TW ngay 18/8/2022 ctia B6 Chinh tri (khéa XIII)
ve€ phan cap quan 1y can bo va bo nhiém, gidi thiéu can bd tmg cir va Quy dinh
s0 1299-QD/TU ngay 09/01/2024 cua Ban Thuong vu Thanh uy vé phan cap
quan ly can bd va bod nhiém, gidi thi¢u can bd ing cu.

- Cac van ban quy pham phap luat khac co lién quan.

b) Thanh phan, sé lwong hé so

b.1. Déi véi co quan dong tai dia phuong dé nghi

* Thanh phan hd so dé nghi hiép y b6 nhiém:

Danh muc hd so nhan sy thong nhat kho gidy A4 va sap xép theo thir tur sau:

(1). To trinh va Bién ban kiém phiéu & cac budc (02 ban).

(2). So yéu Iy lich (Mdu 2C/TCTW-98 ciia Ban Té chirc Trung wong)
do ca nhan tu khai va co quan truc tiép quan 1y can bd xac nhan; ¢ dan anh mau
kho 4x6 va dong dau (02 ban).

(3). Panh gia, nhan xét 3 nim gan nhét cla cac cap Uy, to chirc dang,
tap thé lanh dao co quan, don vi cta cap c6 tham quyén theo phan cip
quan ly can bg, vé: () Pham chét dao duc, 16i séng, y thic td churc ky luat,
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doan két nodi bo. (ii) Nang luc cong tac va két qua thuc hién chirc trach,
nhiém vu dugc giao; trong do, thé hién 10 trong qua trinh cong tac nhan sy
cO san pham cu thé, thanh tich cong tac, han ché, khuyét diém, vi pham
(néu c¢0). (iii) Uy tin va trién vong phat trién.

(4). Banh gia, nhan xét cta chi bd, dang iy co quan noi cong tac.

(5). Nhan xét cia cip ty noi cu tra d6i v6i ban than va gia dinh can bo.

(6). Két luan vé tiéu chuan chinh tri cta cip c6 tham quyén theo Quy dinh
cua B Chinh tri vé bao v¢ chinh tri ndoi bo Bang.

(7). Ban ké khai tai san, thu nhap theo miu quy dinh hién hanh
(c6 ky xac nhan cua nguoi ké khai va nguot nhan ban ké khai theo quy dinh).

(8). Ban sao cac vin bang, ching chi vé trinh d6 chuyén mén, nghiép vu,
1y luan chinh tri... (c6 xac nhan cua co quan c6 tham quyén).

(9). Gidy kham strc khoé do co s& y té ¢6 tham quyén cap.

(10). Ban sao quyét dinh luong hién huong, quyét dinh tuyén dung, bd nhiém.

(Lwu y: Cac tai lieu néu tai Muc 2, 3, 4, 5, 7, 9 khong quda 6 thang tinh dén
thoi diem xem xét).

* Thanh phan hd so dé nghj hiép y quy hoach

Danh muc ho so nhan sy quy hoach théng nhat kho gidy A4 va siap xép
theo thur tu sau:

(1). To trinh va bang tong hop két qua kiém phiéu & cac bude (02 ban).

(2). So yéu Iy lich (Mdu 2C/TCTW-98 ciia Ban Té chirc Trung wong)
do ca nhan tu khai va co quan tryc ti€ép quan 1y can bg xac nhan; c6 dan anh mau
kho 4x6 (02 ban).

(3). Nhan xét, danh gia cua cac cip uy, t0 chic dang, tap thé lanh dao
co quan, don vi cua cap c6 tham quyén theo phan cap quan ly can bo,
veé: (i) Pham chat dao dtrc, 161 song, y thirc t0 chirc ky luat, doan két ndi bo.
(i) Nang luc cong tac va két qua thuc hién chirc trach, nhi€ém vu duoc giao.
(i) Uy tin va trién vong phat trién.

(4). Két luan vé tiéu chuan chinh tri cia cp c¢6 tham quyén theo Quy dinh
cta B Chinh tri vé bao v¢ chinh tri ndo1 bo Bang.

(5). Ban ké khai tai san, thu nhdp theo maiu quy dinh hién hanh
(co ky xac nhan cua nguoi ké khai va nguoi nhan ban ké khai theo quy dinh).

(6). Ban sao co gi tri phap 1y cac vin bang, chimg chi vé trinh d6 chuyén mén,
nghiép vu, 1y ludn chinh tri... (c6 x4c nhan cia co quan c6 tham quyén).

(Luu y: Cdc tai liéu néu tai Muc 2, 3, 4, 5 khong qud 6 thdng tinh dén
thoi diem xem xét)
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b.2. Péi v6i co quan quan Iy cdp trén (Trung wong) dé nghi: Vin ban
de nghi hi¢p y bd nhiém, quy hoach can bd.

b.3. S0 lwong ho so: 01 bg. (Do co quan dong tai dia phuong hodc co quan
Trung wong cung cap hd so theo thanh phan, s6 luong quy dinh)

¢) Trinh tw, nji dung, co quan gidi quyét va thoi gian thuwc hign

Trinh ty Noi dung va co quan giai quyét Thei
thuc hién : g q giatquy gian

Budc1l | Co quan, don vi giri hd so dén Ban T6 chitrc Thanh uy.

Budc 2 | Ban T6 chirc Thanh uy tiép nhan va thadm dinh ho so. | 05 ngay

Ban T6 chirc Thanh ty xin y kién Cac Ban xay dung
Budc 3 | Bang ctia Thanh ty, Van phong Thanh Gy va cac co | 03 ngay
quan co6 lién quan (néu co).

Ban T6 chitc Thanh ty 1ap T& trinh trinh Thuong truc

Bugc 4 Thanh ty xem xét cho ¥ kién. 03 ngay
2 , \ s 1A e v \ Theo
Ban To6 chiic Thanh uy 1ap To trinh trinh Ban Thuong chuon
Budc5 | vy Thanh ay xem xét, quyét dinh theo phan cip quan trinhg
1y can bd. A
cong tac
Budc 6 Ban T6 chic Thanh uy tham muu Ban Thuong vu 02 nai
Thanh ty ban hanh Cong van thong bdo két luan. gay
Tong thoi gian 13 ngay

d) Co quan thuc hién

- Co quan c6 tham quyén quyét dinh: Thuong truc Thanh ty, Ban Thudng vu
Thanh uy Thanh uy.

- Co quan tham muu thyc hién: Ban T6 chirc Thanh ty.

- Co quan phdi hop: Co quan, don vi dé nghi; cac Ban xay dung Pang
cta Thanh uy, Van phong Thanh ty va cac co quan c6 lién quan.

d) Két qud thuc hién: Cong van thong bao két luan ctia Ban Thuong vu
Thanh uy.

10. Chi dinh bd sung cap iy; Bi thw, Phé Bi thw, thanh vién Pang doan,
Ban can sy dang truc thugc Thanh uy

a) Co so chinh tri, co so phap ly

- Piéu 1é Pang Cong san Viét Nam va Quy dinh huéng dan thi hanh

biéu I¢ bang.
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- Quy dinh s6 80-QD/TW ngay 18/8/2022 ctia B6 Chinh tri (khoa XIII)
veé phéan cap quan ly can bo va bo nhiém, gidi thiéu can bd tmg ctir va Quy dinh
s0 1299-QD/TU ngay 09/01/2024 cia Ban Thuong vu Thanh uy vé phan cap
quan ly can bd va bo nhiém, gidi thiéu can b tng ctr.

- Quy dinh s 06-QD/TU ngay 04/ 10/2016 cua Ban Thlrong vu Thanh uy
vé chirc niang, nhiém vy, quyén han, co cu t6 chirc, mbi quan hé cong tac
ctia cac dang doan, ban can sy dang thanh phd Can Tho.

- Pé 4n nhan su cta quan Gy, huyén uy, dang uy nhiém ky hién tai.

b) Thanh phan, sé lwong hé so

* Thanh phan hé so dé nghi chi dinh bo sung cdp iy

Danh muc hd so nhan sy théng nhat kho gidy A4 va sap xép theo thir tir sau:

(1). T& trinh va Bién ban kiém phiéu & cac budc (02 ban).

(2). So yéu 1y lich (Mdu 2C/TCTW-98 ciia Ban Té chirc Trung wong)
do ca nhan tu khai va co quan tryc ti€ép quan 1y can bg xac nhan; c6 dan anh mau
kho 4x6 va dong dau (02 ban).

(3). Panh gia, nhan xét 3 ndm gan nhét cta cac cap uy, té chic dang,
tap thé lanh dao co quan, don vi cua ciap c6 tham quyén theo phan cap
quan ly can bg, vé: (i) Pham chat dao duc, 10i song, y thirc t6 chire ky luat,
doan két ndi bd. (i) Nang luc cong tac va két qua thuc hién chirc trach,
nhiém vu dugc giao; trong do, thé hién 10 trong qué trinh cong tac nhan sy
cO san pham cu thé, thanh tich cong tac, han ché, khuyét di€ém, vi pham
(néu c¢0). (iii) Uy tin va trién vong phat trién.

(4). Banh gia, nhan xét cta chi by, dang iy co quan noi cong tac.

(5). Nhan xét ctia cap ty noi cu tra doi v6i ban than va gia dinh can bo.

(6). Két luan vé tiéu chuan chinh tri ciia cdp c6 tham quyén theo Quy dinh
ctia B Chinh tri vé bao v¢ chinh tri ndoi bo Bang.

(7). Ban ké khai tai san, thu nhap theo miu quy dinh hién hanh
(co ky xac nhan cua nguoi ké khai va nguoi nhan ban ké khai theo quy dinh).

(8). Ban sao cac vin bang, ching chi vé trinh do chuyén mén, nghiép vu,
1y luan chinh tri... (c6 xac nhan cua co quan c6 tham quyén).

(9). Gidy kham strc khoé do co sd'y té ¢ thim quyén cap.

(10). Ban sao quyét dinh lwong hién huong, quyét dinh tuyén dung, bd nhiém
hodc quyét dinh chuan y cac chirc danh bau cur cua xa, phuong, thi tran (do1 voi
truong hop bo sung cap uy).

(Lwu y: Cac tai lieu néu tai Muc 2, 3, 4, 5, 7, 9 khong quda 6 thang tinh dén
thoi diem xem xét).
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* Thanh phan hé so dé nghi chi dinh thanh vién, phé bi thw, bi thw
Ban cdn su ddng, ding doan: TS trinh va Bién ban kiém phiéu (hoi nghi
gitta dang doan, ban can sy dang véi tap thé lanh dao co quan, don vi);
Quyét dinh, phé chuan, cong nhan két qua bau cir hoidc quyét dinh bd nhiém
ctia cAp tham quyén dbi voi nhan su duoc dé nghi chi dinh tham gia thanh vién,
pho bi thu, bi thu Ban Can sy dang, dang doan.

*S6 lwong ho so: 01 bo.

¢) Trinh tw, nji dung, co quan gidi quyét va thoi gian thwe hign

Trinh tw

thuc hién Noi dung va co’ quan gial quyet Thoi gian

Budc 1l | Co quan, don vi gtri hd so dén Ban T6 chirc Thanh uy.

Budc 2 | Ban T6 chirc Thanh ty tiép nhan va tham dinh hd so. | 05 ngay

Ban T6 chic Thanh uy xin y kién Céac Ban
Buéc 3 | xdy dung Déang cua Thanh uy, Van phong Thanh uy | g3 ngay
va cac co quan co lién quan (néu co).

Ban T6 chirc Thanh ty 14p T& trinh trinh Thuong truc c-ll-lrsr?n
Busc4 | Thanh Gy, Ban Thuong vu Thanh Gy xem Xét, |, - 0o
X, a A X ST trinh cong
quyét dinh theo phéan cap quan 1y can bo. tic
Budc 5 Ban ’ T6 chirc Thanh uy tham muu ban hanh | 02 ngay
Quyeét dinh chi dinh.
Tong thoi gian 10 ngay

d) Co quan thuc hién

- Co quan c6 tham quyén quyét dinh: Thuong truc Thanh vy, Ban Thudng vu
Thanh uy.

- Co quan tham muu thyc hién: Ban T chirc Thanh uy.

- Co quan phdi hop: Quan uy, huyén uy, dang uy, ban can su dang,
dang doan tryc thudoc Thanh 1y, cac Ban xdy dung DPang cua Thanh uy,
Van phong Thanh ty va cac co quan c6 lién quan.

d) Két qua thwe hién: Quyét dinh chi dinh bd sung cip uy; Bi thu,
Pho Bi thu, thanh vién Bang doan, Ban can su dang truc thudc Thanh uy.

11. Mién nhiém, tir chire, thdi tham gia cap iy va théi giir chirc vu
lanh dao, quan ly doi véi can b dién Thanh dy quan ly

a) Co so chinh tri, co so phap ly

- Piéu 16 Pang Cong san Viét Nam va Quy dinh huéng dan thi hanh
Diéu I¢ Bang.
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- Luat Can b, cong chirc; Luat Vién chirc va cac vin ban hudéng dan thi hanh.

- Quy dinh s6 80-QB/TW ngay 18/8/2022 cia B6 Chinh tri (khda XIII)
veé phan cap quan Iy can bo va bo nhiém, gidi thiéu can bd g cur va Quy dinh
s0 1299-QD/TU ngay 09/01/2024 cia Ban Thuong vu Thanh ty vé phan cap
quan ly can bd va bo nhiém, gidi thiéu can b tng ctr.

- Quy dinh s6 41-QD/TW ngay 03/11/2021 ctia B Chinh tri vé viéc
mién nhiém, tir chitc doi vdi can bo;

- Thong bao s6 20-TB/TW ngay 08/9/2022 cua B Chinh tri két luan
v€ chu truong bd tri cong tac doi vl can bd thudc dién BO Chinh tri,
Ban Bi thu quan 1y sau khi bi ky luat (Thong bao s6 20-TB/TW) va Huéng dan
s6 21-HD/BTCTW ngay 20/9/2022 ctia Ban T6 chirc Trung uwong huéng dan
Diém 3, Thong bao s6 20-TB/TW ngay 08/9/2022 ctia B§ Chinh tri.

- Quy dinh 859-QB/TU ngay 28/02/2023 cua Ban Thuong vu Thanh uy
vé viéc mién nhiém, tr chirc d6i vdi can bo.

- Cac van ban quy pham phap luat khéc c6 lién quan.

b) Thanh phan, sé lwong hé so

* Thanh phan hé so

(1). Bao cao dé nghi cua cép uy, to chirc dang, co quan, don vi.

(2). Bon trinh bay nguyén vong thoi gitr chirc vu hodc tir chire ctia can bd.

(3). Bién ban tong hop ¥ kién cua ban thudng vu quan uy, huyén ty,
dang uy truc thuoc Thanh uy; quan uy, huyén uy, dang uy truc thuoc Thanh uy;
ban can sy dang, dang doan, tap thé lanh dao co quan, don vi va cac tai li¢u
co lién quan.

*S6 lwong ho so: 01 bo.

¢) Trinh tw, nji dung, co quan gidi quyét va thoi gian thuwc hign

Trinh tw

thuc hién NOi dung va co quan gial quyet Thai gian

Budc 1 | Co quan, don vi giri hd so dén Ban T6 chirc Thanh ty

Budc 2 | Ban T6 chic Thanh ty tiép nhan va thAm dinh 05 ngay

Ban T6 chic Thanh uy xin y kién cic Ban

Buge 3 xay dung Dang va cac co quan, lién quan (néu co) 03 ngay
Ban Té chic Thanh dy l4p To trinh trinh Cﬂ,‘gﬁ
Buéc 4 | Thuong truc Thanh uy, Ban Thuong vu Thanh tuy trinh C()ﬁg

xem xét, quyét dinh theo phan cap quan 1y can bd.

tac
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Trinh tw ne \ £ N
thuc hign Noi dung va co’ quan giai quyet Thot gian
Buéc5 Ban T6 chitc Thanh ty tham muu ban hanh 02 na
Quye¢ét dinh hoac Cong van thong bao két luan. gay

Tong thoi gian 10 ngay

d) Co quan thuc hién

- Co quan c6 thdm quyén quyét dinh: Thuong truc Thanh ty, Ban Thuong vu
Thanh uy.

- Co quan tham muu thuc hién: Ban T6 chtrc Thanh uy.

- Co quan phdi hop: Cip uy, t6 chic dang, co quan, don vi dé& nghi,
Vian phong Thanh uy.

d) Két qud thwe hién: Quyét dinh cia Ban Thuong vu Thanh uy
v€ mién nhi€m, tir chirc, théi tham gia cap uy va thoi gitt chic vu lanh dao,
quan ly do1 véi can bd hoac Cong van thong bao két luan.

12. Chuén y két qua bau cir (Ban chap hanh, ban thwong vu, bi thu,
pho bi thu cac dang b truc thu¢c Thanh ty)

a) Co so chinh tri, co so phap ly

- Piéu 1&¢ Pang Cong san Viét Nam va Quy dinh hudéng dan thi hanh
Piéu 1é Pang.

- Quy dinh s6 80-QB/TW ngay 18/8/2022 cua B Chinh tri (khda XI11)
vé phéan cap quan ly can bo va bo nhiém, gidi thiéu can bd tmg ctir va Quy dinh
s0 1299-QD/TU ngay 09/01/2024 cia Ban Thuong vu Thanh ty vé phan cap
quan ly can bd va bdo nhiém, gidi thi€u can b tng cir.

b) Thanh phin, sé lwong hé so

* Thanh phan hé so To trinh dé nghi chuan y két qua bau cir va Bién ban
bau cu.

*S6 lwong ho so: 01 bo.

¢) Trinh tu, ngi dung, co quan gidai quyét va thoi gian thuc hién

Thoi
gian

Trinh tw

thyc hign Noi dung va co’ quan gial quyeét

Budc 1 | Co quan, don vi giri ho so dén Ban T6 chirc Thanh ay.

Budc 2 | Ban T6 chirc Thanh ty tiép nhan va thim dinh ho so. | 02 ngay
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Thoi
gian

Trinh tw

thue hign Noi dung va co’ quan gial quyet

Ban T6 chic Thanh uy lap To trinh tham muu
Bu6c 3 | Thuong tryc Thanh uy ban hanh Quyét dinh, chuén y | 02 ngay
két qua bau cu.

Tong thoi gian 04 ngay

d) Co quan thuc hién

- Co quan c6 tham quyén quyét dinh: Thuong truc Thanh iy, Ban Thuong vu
Thanh uy.

- Co quan tham muu thuc hién: Ban T6 chtrc Thanh uy.

- Co quan phdi hop: Cac quan uy, huyén ty, dang uy truc thuéc Thanh ty
va Van phong Thanh uy.

d) Két qua thue hi¢n: Quyét dinh chuan y.
13. Giai quyét nghi huu ddi véi can b, cong chire, vién chirc
a) Co so phap ly

- Luat Can bd, cong chirc; Luat Vién chire; Luat stra ddi, bd sung mot )
diéu cua Luat Can bg, cdng chirc, vién chirc.

- Luat Bdo hiém x4 hoi.

- Nghi dinh s 46/2010/ND-CP ngay 27/4/2010 cua Chinh phu Quy dinh
vé thoi viéce va thu tuc nghi huu dbi véi cong chirc.

- Nghi dinh s6 115/2020/ND-CP ngay 25/9/2020 ctia Chinh pha Quy dinh
vé tuyén dung, st dung va quan 1y vién chirc.

- Nghi dinh s6 135/2020/ND-CP ngay 18/11/2020 ctia Chinh phu Quy dinh
v¢€ tudi nghi huu.

b) Thanh phan, sé lwong hé so
* Thanh phan ho so

- Van ban dé nghi giai quyét ché do huu tri cia co quan, don vi st dung
cong chirc, vién chirc.

- Danh séach trich ngang can bd, cong chirc, vién chirc dé nghi giai quyét
ché d6 huu tri.

*S6 lwong ho so: 01 bo.
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c.1) Péi véi can bé dién Ban Thuong vu Thanh iy qudn 1y

Trinh t Noi dung va co’ quan giai quyét Tho
thuc hién : & q gidl quy gian
Buée 1 CO" quan, don vi gui ho so dén Ban To chuc
Thanh uy.
Budc 2 | Ban T6 chitc Thanh ty tham dinh ho so. 02 ngay
4 , \ , \ \ \ Theo
Ban T6 chic Thanh uy trinh Thuong truc Thanh chuon
Buoc 3 | uy, Ban Thuong vy Thanh uy xem xét, quyét dinh trinhg
theo phan cap quan 1y can bd. cong tac
Sau khi c6 két ludn cula Thu:(‘mgq truc Thanh uy,
Ban Thuong vu Thanh uy, Ban T6 chirec Thanh uy | g9 ngay
Buoc4 | trinh Thuong tryc Thanh uy ban hanh Thong bao
thoi gian nghi huu d6i1 voi can by, cong chir,
vién chue.
Trudce 3 thang tinh tir ngay nghi huu, trinh co quan
. c6 tham quyén (theo phan cap quan ly can bo) .
Buge S ky ban hanh Quyét dinh nghi huu dbi vdi can bo, 02 ngay
cong chire, vién chirc.
Tong thoi gian 06 ngay
¢.2) Poi véi triong hop thudc tham quyén quyét dinh ciia Ban Té chirc
Thanh uy
Trinh ty ne . X e
thuc hign Noi dung va co quan giai quyet Theoti gian
Busc 1 Co‘ quan, don vi gui h6 so dén Ban To6 chuc
Thanh uy
Bugc 2 | Ban T6 chtrc Thanh oy tham dinh ho so 02 ngay
Ban T6 chitc Thanh uy ky ban hanh Thong béo
Budc 3 | thoi gian nghi huu d6i véi can bo, cong chuc, | 02 ngay
vién chirc
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t-rr]:ll,?zg; Noi dung va co quan giai quyét Theoti gian
Tmé’q 3 théng tinh tr ngay nghj huu, trinh co quan
BUGS | e i Quyé dia g b 1 v o 6, | 0298
cong chuc, vién chuc
Tong thoi gian 06 ngay

d) Co quan thuc hién

- Co quan c6 }hﬁm quyén quyét dinh: Ban Thuong vu Thanh ty, Thudng truc
Thanh uy, Ban To chirc Thanh uy.

- Co quan tham muu thuc hi¢n: Ban T chtrc Thanh uy.

- Co quan phdi hop: Co quan, don vi dé nghi.

d) Két qud thwce hién: Thong bao thoi gian nghi huu, Quyét dinh
nghi huu cén bd, cong chirc, vién chuc.

14. Quyét dinh cir can bd, cong chirc dao tao cao cap Iy luan chinh tri

a) Co so phap ly va can cur thuc hién

oo Nghi dir}h s6 101/2017/ND-CP ngay 01/9/2017 cta Chinh phu
V,é dao tao, boi dudng cép b(f)7 cong chtrc, Vi,én thrc va Nghi dinh
sO 89/2021/NB-CP sua doi, bo sung mdt so giiéu cua Nghi dinh
101/2017/ND-CP ngay 01/9/2017 cua Chinh phu vé dao tao, boi dudng
can bg cong chuc, vién chire.

- Quy dinh s6 57-QB/TW ngay 08/02/2022 ciia Ban Bi thu ve doi tuong,
ti€éu chuan va phan cap dao tao 1y luan chinh tri.

- Quyét dinh s0 10145-QB/HVCTQG ngay 30/6/2022 cia Giam doc
HQQ vién Chinh tri Quéc’ gia HO6 Chi Minh vé viéc ban hanh Quy ché
tuyén sinh va dao tao cao cap 1y luan chinh tri.

- Nghi quyét s0 09-NQ/TU ngay 29/12/2021 cia Thanh uy vé “Po tao,
bdi dudng, nang cao chét 1u:0‘ng nguén nhan luc, xiy dung d01 ngili can bd

lanh dao cac cap du pham chat, ning lyc, uy tin, dap ung yéu cau, nhiém vy
giai doan 2021 - 2025 va nhirng nim tiép theo.

- Ké hoach dao tao 1y luan chinh tri hé‘mg nam cua Ban T6 chuc
Trung wvong va Hoc vién Chinh tr1 quoc gia.

b) Thanh phén, s6 lwong ho so

* Thanh phan hé so

- Cong van ctr can bo dang ky xét tuyén cua cp uy c6 tham quyén.

- Pon dang ky xét tuyén (theo mau quy dinh).
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- So yéu ly lich (theo miu 2C/TCTW-98 ctia Ban To chirc Trung wong),
do ca nhan ty khai va co quan truc ti€p quan ly can bd xac nhan; c6 dan anh
mau kho 4cm x 6¢cm. (03 ban)

- Bang dai hoc (van bang 1): 03 ban sao ¢6 ching thyc hop 1€, nhin ro
ngdy, thang, nam sinh, noi sinh, s6 hiéu bang, s6 vao so. Néu bang dai hoc
ghi khong ding ngay, thdng, ndm sinh, no1 sinh, thi phai kém theo 01 ban
cai chinh ngay, thang, ndm sinh; Néu bang tot nghi€p dai hoc chi c6 nam sinh,
khong c6 ngay, thang sinh thi bd sung Giay khai sinh hodc ban sao ¢ chung thuc.
Truong hop tot nghiép dai hoc bang chuyén tu phai nop 03 ban sao
co chung thuc hop lé van bang lién thong.

- Ban sao coéng chung bang thac si, tién si, ctr nhan chinh tri (vin bang 2)
va bang diém, 03 ban sao c¢6 ching thuc hop 1€ Gidy xac nhan tuong duong
trinh do Cao cap 1y luan chinh tri (néu c6) (4p dung doi voi cac truong hop
da dang ky xét tuyén 16p Hoan chinh chuong trinh Cao cap 1y luan chinh tr1).

- Giay kham stc khoe do don vi y té cip huyén hoic twong duong
tr¢ 1én cap (dong dau tron) con thoi han quy dinh (khong qud 06 thang
tinh dén thoi di€ém ndp ho so), cd dan anh va dong dau giap lai.

- Van ban c6 gia tri phap ly minh chirng cho viéc xac dinh chuc vu
cong tac va chirc danh quy hoach can by lanh dao, quan ly con hi¢u luc
(ban chinh hodc ban sao cong chirng hay sao y tai don vi (dau do)).

(Tét ca cho vao mot tai ho so, kich thuée 21cm x 3 Icm)

* 86 lwong ho so: 01 bo.

¢) Trinh tw, ngi dung, co quan gidi quyét va thoi gian thuwe hién

Trinh ty N@i dung va co quan giai quyét Thot
thwc hién : & q gial quy gian
Budc 1 Co quan, don vi gui ho so dén Ban To6 chuc

Thanh uy.

Budc 2 | Ban T6 chirc Thanh ty tiép nhan va thim dinh ho so. | 05 ngay

Ban T6 chic Thanh iy xin ¥ kién Cac Ban xay dung

Bude 3 bang cua Thanh uy va Van phong Thanh uy.

05 ngay

Ban T6 chitc Thanh iy b4o c4o Thuong truc Thanh
Budc 4 |y va ban hanh quyét dinh ctr dao tao theo phan cap | 05 ngay
quan ly can bg.

Tong thoi gian 15 ngay




31

d) Co quan thuc hién

- Co quan c6 tham quyén quyét dinh: Thuong truc Thanh ty.

- Co quan tham muu thue hién: Ban T6 chtrc Thanh oy

- Co quan phbi hop: Co quan, don vi dé nghi, Cac Ban xay dyng Pang cua
Thanh uy, Van phong Thanh uy.

d) Két qud thuc hién: Quyét dinh ctr can bo dao tao cao cép 1y luan chinh tr1.

15. Quyét dinh cir can bd, cong chirc dao tao sau dai hoc

a) Co so phap ly va can cw thuc hién

- Nghi dinh 56 101/2017/ND-CP ngay 01/9/2017 ciia Chinh phu vé dio tao,
bo1 dg6ng can bo 0611,g Cl:lﬁ’C, vién chic va Nghi dinh s6 89/2021/Nb-CP
stra do1, bo sung mot s6 Diéu cua Nghi dinh 101/2017/ND-CP ngay 01/9/2017
cua Chinh phu vé dao tao, boi dudng can bd cong chirc, vién churc.

- Nghi quyét s6 O9-NQ/TU ngay 29/12/2021 cta Thanh ty vé “Pao tao,
boi dudng, nang cao chit luong ngudn nhén lyc, xay dung d01 ngli can bd
lanh dao cac cap da pham chat, ning ,lu:c, uy tin, dép Gmg yéu cau, nhiém vu
giai doan 2021 - 2025 va nhitng nam ti€p theo.

- Quyét dinh phé duyét nhu cu dao tao sau dai hoc cta Ban Thuong vu
Thanh uy.

- Can ctr quy hoach, ké hoach dao tao can bo cua cac co quan, don vi
va thong bao chiéu sinh ctia cac co s& dao tao.

b) Thanh phan, sé lwong hé so

* Thanh phan ho so

- H6 so du tuyén sau dai hoc (theo méu cua timg co so dao tao):

+ Pon xin ding ky du thi (theo mau).

+ Cong van cu di du thi cta co quan, don vi, t6 chirc ¢6 tham quyén.

+ Ly lich (theo mau cua timng Trudng).

+ Gidy chimg nhan sirc khoe.

+ Ban sao van bang tot nghiép dai hoc, bang diém.

+ Gidy x4c nhan ddi twong wu tién (néu co).

+ Anh (kém theo ho so).

+ Bz’in sao quyét dinh tuyén dung, quyét dinh bd nhiém vao ngach
hodc quyét dinh tiép nhan cén bo.

+ Ban cam két ciia c4 nhan vé thuc hién nhiém vu tai co quan, don vi
va sau khi hoan thanh khoa dao tao phai phuc vu cong tac tai cac co quan, don vi.

- Giéy xac nhan cua co quan, don vi vé danh gia xép loai 02 nam lién ké
tro 1en.

- Thong béo trang tuyén hodc thong bao nhap hoc (ban chinh).
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- Cong vin dé nghi ctia Ban Thuong vu cdp uy (quan Uy, huyén uy,
DPang uy truc thugc Thanh uy), 1anh dao, co quan, don vi c0 tham quyén.

* Poi vdi truong hop cw dao tao sau dai hoc bcfng kinh phi ty tuc:

- Can b0 ctr di1 dao tao sau dai hoc bﬁng kinh phi tu tic phai dugc phé duyét
trong ké hoach dao tao hang nam cua Thanh uy.

- Can ctr ké hoach dao tao, bdi dudng duoc Thanh uy phé duyét, sau khi
co Thong béo tring tuyén cta co sd dao tao, cap uy, lanh dao co quan, don vi
quyet dinh ctr can bd di hoc theo phan cap quan 1y can bo va gui 01 ban
vé Ban T6 chtrc Thanh uy theo déi.

*S6 lwong ho so: 01 bo.

¢) Trinh tw, nji dung, co quan gidi quyét va thoi gian thuwe hign

c.1) Déi véi cdn bé dién Ban Thuong vu Thanh ity qudn 1y

Trinh ty Ndi dung va co quan giai quyét Tho
thwc hién : & 1 gial quy gian
Buéc 1 CO‘ qu'fln, don vi gui hdé so dén Ban To6 chuc
Thanh uy.
Budc2 | Ban T6 chirc Thanh ty tham dinh hd so. 05 ngay
21 G . s Theo
Ban T6 chtrc Thanh uy trinh Thuong truc Thanh uy, chuon
Buéc 3 | Ban Thuong vu Thanh uy xem xét, quyét dinh theo trinhg
phan cap quan ly can bo. cong tac
Sau khi c6 két luan cua Thuong tryc Thanh uy,
Busc 4 Ban Thuong vu Thanh uy, Ban T6 chic Thanh uy | 02 ngay
trinh Thuong trgc Thanh ty ban hanh Quyét dinh
cur can bg, cong chirc dao tao sau dai hoc.
Tong thoi gian 07 ngay
¢.2) Déi véi treong hop thude tham quyén quyét dinh cia Ban Té chirc
Thanh uy
Trinh tw e . £ .
thc hign Noi dung va co’ quan giai quyet Thaoi gian
Budc 1 | Co quan, don vi giri hd so dén Ban T chtrc Thanh uy.
Budc 2 | Ban T6 chitc Thanh ty tham dinh ho so. 05 ngay
Buéc 3 B’an "l:o cAhU:c Tlrlanh‘ uy ky ban hanh Quyét dinh ctr 02 ngay
can bg, cong chirc dao tao sau dai hoc.
Tong thoi gian 07 ngay
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d) Co quan thuc hién

- Co quan c6 thim quyén quyét dinh: Ban Thuong vu Thanh uy,
Thuong truc Thanh uy, Ban T6 chirc Thanh uy.

- Co quan tham muu thyc hi¢n: Ban T chirc Thanh uy.

- Co quan phdi hop: Co quan, don vi dé nghi, Van phong Thanh ay.

d) Két qud thuc hién: Quyét dinh ctr can bg, cong chirc dao tao sau dai hoc.

16. Xét duyét cir can bd, cong chirc tham gia cac 16p boi dudong

a) Co so chinh tri, co so phap ly

- Quy dinh cua BO Chinh trj vé& ché d6 bdi dudng, cap nhat kién thic
doi véi can b 1anh dao, quan 1y cac cap.

- Nghi dinh s 101/2017/ND-CP ngay 01/9/2017 ctia Chinh phua vé dao tao,
boi dudng can bd cong chire, vién chure.

- Nghi dinh s6 89/2021/ND-CP stra ddi, bo sung mot sé Diéu ciia Nghi dinh
s0 101/2017/ND-CP ngay 01/9/2017 ctua Chinh phu vé dao tao, bé1 dudng
can bd cong chire, vién churec.

- Két luan s6 39-KL/TW ngay 18/7/2022 ctia B6 Chinh tri vé chu truong
bo1 dudng can bd lanh dao, quan ly & ngoai nudc ngoai bang ngan sach
Nha nudec.

- Quyét dinh s6 02-QB/BCP ngay 05/10/2022 vé viéc ban hanh Quy ché
boi dudng can bo theo Két luan s6 39-KL/TW ngay 18/7/2022 cua Bo Chinh tri
v€ chu truong boi dudng can bo lanh dao, quan ly ¢ ngoai nudc ngoai
bang ngan sach Nha nudc.

- Nghi quyét s6 09-NQ/TU ngay 29/12/2021 ctia Thanh oy vé “Dao tao,
boi dudng, nang cao chat lugng nguoén nhan luc, xay dung doi ngli can bo
lanh dao cac cap du pham chat, ning luc, uy tin, dap Gng yéu cau, nhiém vu
giai doan 2021 - 2025 va nhimg nam tiép theo.

- Huéng dan s6 90/HD-HPGDQPAN ngay 31/5/2016 cia Hoi dong
gido duc Quéc phong va an ninh Trung uwong vé hudng din danh muc,
d6i tuong bodi dudng kién thirc Qudc phong va an ninh.

b) Thanh phan, sé lwong hé so

* Thanh phan ho so

- Cong van ctr di bdi dudng ctia co quan, don vi, t6 chire c6 tham quyén.

- Danh séch trich ngang (theo mau).

(H6 so boi dudng can b ¢ ngoai nude co quy dinh riéng).

*S6 lwong ho so: 01 bo.
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¢) Trinh tw, nji dung, co quan gidi quyét va thoi gian thuwe hign

c.1) Déi véi cin bé dién Ban Thuong vu Thanh iy qudn 1y

Trinh t Noi dung va co quan giai quyét Tho
thuc hién : & q glal quy gian
Budc1l | Co quan, don vi giri hd so dén Ban T6 chitc Thanh ty.
Budc2 | Ban To chtc Thanh ty tham dinh ho so. 05 ngay
2 s . . Theo
Ban T6 chirc Thanh uy trinh Thuong tryc Thanh chuon
Buéc 3 | uy, Ban Thuong vu Thanh uy xem xét, quyét dinh | _ . 5
A X AT trinh cong
theo phan cap quan ly can bo. tAc
Sau khi ¢6 két luan cua Thu:b‘r}g truc Thanh uy, Ban .
Buge4 | Thuong vu Thanh vy, Ban T6 chire Thanh iy trinh 02 ngay
Thuong tryc Thanh uy ban hanh Quyét dinh ctr can
bd, cong chirc tham gia 16p boi dudng.
Tong thoi gian 07 ngay

¢.2) Déi véi trwong hop thudc tham quyén quyét dinh cia Ban Té chirc

Thanh uy
Trinh t Noi dung va co quan giai quyét Thot
thuc hién : & q glal quy gian
Budc1l | Co quan, don vi gii hd so dén Ban T chtrc Thanh ty.
Budc 2 | Ban T6 chitc Thanh ty tham dinh ho so. 05 ngay
Busc 3 Ba’n TO chu’c; k}f bari .hanzl Quyét dinh cur can b, cong 02 ngay
chuc tham gia 16p boi dudng.
Tong thoi gian 07 ngay

d) Co quan thuc hién

- Co quan c6 thim quyén quyét dinh: Ban Thuong vu Thanh dy,
Thuong truc Thanh ty, Ban T6 chirc Thanh uy.

- Co quan tham muu thuc hién: Ban T chirc Thanh uy.

- Co quan phdi hop: Co quan, don vi dé nghi, Van phong Thanh ay.

d) Két qua thue hi¢n: Quyét dinh cir can bo tham gia 16p boi dudng.
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17. Giai quyét théi viéc ddi véi can bd, cong chire, vién chirc
a) Co so phap ly

- Luat Can b9, cong chuc; Luat Vién chuc; Luat Sta ddi, bd sung mot )
diéu cua Luat Can bg, cdng chirc, vién chirc.

- Luat Bao hiém x4 hoi.

- Nghi dinh s 46/2010/ND-CP ngay 27/4/2010 cta Chinh phii quy dinh
ve thoi viée va thu tuc nghi huu doi vai cong chic.

- Nghi dinh s6 115/2020/ND-CP ngay 25/9/2020 ctia Chinh pht quy dinh
veé tuyén dung, st dung va quan 1y vién chirc.

b) Thanh phan, sé lwong hé so

* Thanh phan hé so

- Van ban dé nghi gidi quyét thoi viéc cua co quan, don vi st dung
cong chtrc, vién chirc.

- Bién ban hop thong nhat cho can bg, cong chirc, vién chirc thoi viéc.
- Pon xin thoi viée cua can bg, cong chirc, vién chirc.

- Danh sach trich ngang can b, cong chirc, vién chirc d& nghi théi viéc
va ho so ¢o lién quan.

*S6 liong ho so: 01 bo.
¢) Trinh tw, ngi dung, co quan gidi quyét va thoi gian thuc hign

c.1) Péi véi can bé dién Ban Thuwong vu Thanh vy quan 1y

Trinh ty Ndi dung va co quan giai quyét Tho
thwc hién : & q glal quy gian
Buoc1l | Co quan, don vi giri ho so dén Ban T6 chirc Thanh uy
Budc 2 | Ban T6 chirc Thanh ty tham dinh ho so 02 ngay
A . \ , \ \ \ ) Theo
Ban T6 chirc Thanh uy trinh Thuong tryc Thanh uy, chuon
Bu6c3 | Ban Thuong vy Thanh uy xem xet, quyét dinh theo trinhg
phan cap quan ly can bd cong tac

Sau khi c6 két ludn cua Thudong truc Thanh uy,
Ban Thuong vu Thanh ty, Ban T chuc Thanh uy | 02 ngay
trinh Thudng truc Thanh Gy ban hanh Quyét dinh thoi
viéc dbi v6i can bo, cong chirc, vién chuce

Buoc 4

Tong thoi gian 04 ngay
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¢.2) Poi véi trieong hop thudc tham quyén quyét dinh ciia Ban Té chirc
Thanh uy

Trinh tu Noi dung va co quan giai quyét Thot
thuc hién : & q gral quy gian
Budc1l | Co quan,don vi giri hd so dén Ban T6 chirc Thanh dy.
Budc2 | Ban T chtc Thanh ty tham dinh hd so. 02 ngay
Buse 3 Bf‘_n To cPu’cAky bar} haql} Quy’et dinh thoi viéc doi 02 ngay
véi can b, cong chirc, vién chic.
Tong thoi gian 04 ngay

d) Co quan thuc hién

- Co quan c6 thim quyén quyét dinh: Ban Thuong vu Thanh y,
Thuong tryc Thanh ty, Ban T6 chire Thanh uy.

- Co quan tham muu thuc hién: Ban T6 chtrc Thanh uy.

- Co quan phdi hop: Co quan, don vi dé nghi; Vin phong Thanh uy.

d. Két qud thwc hién: Quyét dinh thoi viéc ddi véi can bo, cong chuec,
vién chuec.

18. Giai quyét chinh sach tinh gian bién ché déi véi can b, cong chirc,
vién chire

a) Co so phap ly va can cw thuc hién

- Nghi dinh sb 29/2023/ND-CP ngay 03/6/2023 ctia Chinh phi vé tinh gian
bién che.

- C4c van ban quy pham phap luat khéc c6 lién quan.

- Ké hoach tinh gian bién ché va cic van ban chuyén nganh c6 lién quan
cua co quan c6 tham quyén.

b) Thanh phan, sé lwong hé so

* Thanh phan ho so

- Van ban dé nghi giai quyét tinh gian bién ché cia co quan, don vi
st dung cong chure, vién chirc (kém K& hoach tinh gidn bién ché; Danh sach
trich ngang; Danh sach kinh phi va chi tra; Bang chict tinh kinh phi chi tra
cho can bg, cong chirc, vién chirc dé nghi tinh gidn bién ché va tai li¢u
co lién quan).

- Pon xin giai quyét tinh gian bién ché ciia can bg, cong chirc, vién chic dé
nghi tinh gian.
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- Ban ghi qua trinh dong bao hiém xa hoi doi véi can bg, cong chic,
vién chure d€ nghi tinh gian.

*S6 lwong ho so: 01 bo.

¢) Trinh tw, nji dung, co quan gidi quyét va thoi gian thuwe hign

c.1) Déi véi cin bé dién Ban Thuong vu Thanh iy qudn 1y

Trinh ty Noi dung va co quan giai quyét Tho
thuc hién : & q glal quy gian
Budc 1l | Co quan, don vi giri hd so dén Ban T6 chirc Thanh ty.
Budc 2 | Ban T6 chitc Thanh ty thdm dinh ho so. 05 ngay
21 e \ 1 Theo
Ban T6 chirc Thanh uy trinh Thuong tryc Thanh uy, chuon
Buéc 3 | Ban Thuong vu Thanh uy xem xét, quyét dinh theo trinh c()ﬁ
phan cap quan ly can bo. thc g
Sau khi c6 két luin cia Thuong tryc Thanh dy,
Ban Thuong vy Thanh uy, Ban T6 chirc Thanh uy | 3 ngay
Buoc 4 | trinh Thuong tryc Thanh uy ban hanh Quyét dinh
phé duyét, Quyet dinh nghi huu trude tudi hodc thoi
viéc ngay doi véi can b, cong chire, vién churec.
Tong thoi gian 08 ngay

c.2) Péi voi trwong hop thude tham quyén quyét dinh ciia Ban Té chirc

Thanh uy
Trinh tw ne \ £ N
thuc hign Noi dung va co’ quan giai quyét Thai gian
Budc1 | Co quan, don vi giri hd so dén Ban T6 chie Thanh ty
Bugc 2 | Ban T6 chirc Thanh ty thdm dinh hé so 05 ngay
, Ban T6 chirc Thanh uy trinh Thudng truc Thanh ay \
Budc 3 phé duyét danh séach tinh gian bién ché 02 ngay
Ban T chirc Thanh uy ky ban hanh Quyet dinh nghi
Bugc4 | huu trude tudi hodc théi viée ngay ddi véi can bo, | 04 ngay
cong chtrc, vién chire
Tong thoi gian 09 ngay
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d) Co quan thuc hién

- Co quan c6 tham quyén quyét dinh: Ban T6 chte Thanh ty, Thudng truc
Thanh ty, Ban Thuong vu Thanh uy.

- Co quan tham muu thuc hién: Ban T6 chtrc Thanh uy.

- Co quan phdi hop: Co quan, don vi dé nghi, Van phong Thanh ty.

d) Két qua thwe hign: Quyét dinh nghi huu trude tudi hoic Quyét dinh
thoi viéc ngay.

19. Giai quyét chinh sich ddi v6i can bd khong du diéu Kién
veé tuoi tai cir, tai bo nhiém giir cac chirc vy, chirc danh theo nhiém ky
trong co’ quan cua Pang, Nha nwérc, to chire chinh tri - xa hoi

a) Co so chinh tri, co so phap ly

- Nghi dinh s 26/2015/ND-CP ngay 09/3/2015 ctia Chinh phii quy dinh
ché dg, chinh sach do6i véi can bo khong du di€u kién ve tudi tai cur, tai bo nhiém
gilr cac chic vu, chirc danh theo nhiém ky trong co quan ctia BPang Cong san
Viét Nam, Nha nudc, to chirc chinh tri - xa hoi.

- Huéng dan sé 27-HD/BTCTW ngay 20/12/2019 ciia Ban To chic
Trung uwong thuc hi¢n chinh sach, ché d§ doi vdi can bd thdi tai cir cap uy,
chinh quyén, Mat tran T6 qudc Viét Nam va cac doan thé chinh tri - xa hoi
cac cap.

- Huodng din s6 48-HD/BTCTU ngay 03/02/2020 cua Ban T6 chic
Thanh ty thuc hién chinh sach, ché d6 d6i v6i can bd thoi tai ctr cap uy,
chinh quyén, Mat tran T6 qudc Viét Nam va cac doan thé chinh tri - xa hoi
cac cap.

- C4c van ban quy pham phap luat khéc c6 lién quan.

b) Thanh phin, sé lwong hé so

* Thank phan ho so

- Vin ban dé nghi giai quyét chinh sach dbi voi can bo khong du diéu kién
vE€ tudi tai cu, tai bo nhiém cua co quan, don vi sit dung cong chirc, vién chirc
(kem Bién ban hop cua co quan, don vi thong nhat cho can bd nghi huu
trude tuoi hodc nghi chd da tudi nghi huu va Danh sach trich ngang cén bg,
cong chuc, vién chic dé nghi giai quyét chinh sach (03 ban theo mau
Hudng dan s6 48-HD/BTCTU ngay 03/02/2020 ctia Ban T6 chitc Thanh uy).

- Ké hoach t0 churc dai hoi cia cap uy, to chic dang, co quan, don vi.

- Pon xin giai quyét chinh sach khong du tudi tai cir, tai bo nhiém ddi voi
can bo.

- Ban sao quyét dinh chuin y, phé chuan chitc vu, chirc danh do bau ctr
cua Pang, Mat tran T6 quoc Viét Nam va cdc doan thé chinh tri - x3 hoi
nhi¢m ky trudc.
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- Ban sao s6 bao hiém xa hoi hodc ban ghi qué trinh dong bao hiém xa hoi
cd xac nhan cua co quan bao hiém xa hoi vé s6 nam dong bao hiém xa hoi
tinh dén thoi diém nghi huu, nghi cho du tudi nghi huu.

*S6 lwong ho so: 01 bo.

¢) Trinh tw, néi dung, co quan gidi quyét va thoi gian thuwc hign

c.1. Poi véi can b dién Ban Thuong vu Thanh vy qudn 1y

Trinh t Noi dung va co quan giai quyét Tho
thuc hién : g quan gal quy gian
Budc 1 | Co quan, don vi giri hd so dén Ban T6 chirc Thanh dy.
Budc 2 | Ban To chtc Thanh ty tham dinh ho so. 05 ngay
2 R \ , \ \ \ ) Theo
Ban T6 chirc Thanh uy trinh Thuong true Thanh 1y, chuon
Buoc 3 | Ban Thuong vu Thanh uy xem xét, quyét dinh theo trinh Cﬁﬁ
phan cap quan ly cén bo. , g
tac
Sau khi ¢6 két luan cua Thuong tryc Thanh uy, Ban \
Budc 4 Thuong vu Thanh 1y, Ban T6 chitc Thanh uy trinh | 02 ngay
Thuong tryc Thanh ty ban hanh Quyet dinh cho can
bo nghi huu trude tudi hodc chd du tudi nghi huu.
Tong thoi gian 07 ngay

¢.2) Péi véi truong hop thude tham quyén quyét dinh ciia Ban To chirc

Thanh uy
Trinh .t}r Noi dung va co quan giai quyét T.h o1
thuc hién gian
Budc1l | Co quan, don vi gii ho so dén Ban T6 chirc Thanh dy.
Budc2 | Ban T6 chic Thanh ty tham dinh hé so. 05 ngay
a2 T et i Que o cho 802 gy
Tong thoi gian 07 ngay

d) Co quan thuc hién

- Co quan c6 thim quyén quyét dinh: Ban T6 chtic Thanh uy,
Thuong truc Thanh ty, Ban Thuong vu Thanh tuy.
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- Co quan tham muu thuc hién: Ban T chirc Thanh uy.

- Co quan phdi hop: Co quan, don vi dé nghi; Vin phong Thanh uy.

d) Két qua thwe hién: Quyét dinh nghi huu trude tudi hodc Quyét dinh
nghi cong tac cho du tudi nghi huu do khong du tudi tai cu, tai bo nhiém.

II. LINH VU'C CONG TAC CHINH SACH CAN BQ: GOM 13 TTHC

1. Chuyén xép ngach lwong

a) Co so chinh tri, co so phap ly

- Quyét dinh s 128-QB/TW ngdy 14/12/2004 cua Ban Bi thu
Trung wong Pang quy dinh vé ché do tién luong doi vaoi can bo, cong chirc,
vién chirc co quan Pang, Mt tran va doan theé.

- Thong bao sé 813-TB/BTCTW ngay 17/02/2005 ctia Ban T6 chuc
Trung vwong ve€ viéc phan cap tham quyén quyét dinh luong.

- Huéng dan sé 55-HD/BTCTW ngay 31/12/2005 ctua Ban T chuc
Trung wong vé viéc hudng dan bd sung thuc hién chuyén xép luong.

- Quyét dinh s6 505-QD/UBKTTW ngay 14/4/2022 cia Uy ban
Kiém tra Trung wong ban hanh Quy dinh ti€u chuan, chirc danh va bd nhi¢m
ngach Kiém tra Dang.

- Thong tu s 02/2007/TT-BNV ngay 25/5/2007 cia B trudng
Bo Noi vu huéng dan xép luong khi nang ngach, chuyén ngach, chuyén loai
cong chuire, vién chirc.

- Thong tu s 02/2021/TT-BNV ngay 11/6/2021 cta B trudng
Bd N1 vu vé quy dinh ma s0, ti€u chuan chuyén mon, nghiép vu va xép luong
doi vor cac ngach cong chirc chuyén nganh hanh chinh va cong chuc
chuyén nganh van thu.

- Thong tu lién tich s6 28/2015/TTLT-BGDDT-BNV ngay 06/11/2015
ctia Bo Gigo duc va Pao tao, B6 Noi vu vé huéng dan thyc hién b6 nhiém
va x€p luong chic danh nghé nghi¢p doi voi vién chuc giang day
trong cac co so gido duc dai hoc cong lap.

- Thong tu sd 40/2020/TT-BGDDT ngay 26/10/2020 ctua B truong
B6 Gido duc va Pao tao quy dinh ma so, ti€u chuan chitc danh nghé nghiép,
bo nhiém va x&p luong do1 véi vién chire giang day trong cac co sd gido duc
dai hoc cong lap.

- Thong tu s6 04/2022/TT-BGDPT ngay 04/03/2022 ctua B Gido duc
va Pao tao stra o1, bé sung mot s6 diéu cua Thong tu s6 35/2020/TT-BGDDT
ngay 01/10/2020 cua B0 truéng B6 Gido duc va Pao tao quy dinh ma so,
ti€u chuan chic danh nghé nghi¢p, b6 nhiém va xép luong doéi vdi vién chuc
giang day trong cac truong cao dang su pham cong lap.
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- Thong tu s6 13/2022/TT-BTTTT ngay 26/8/2022 cia Bo trudng
Bo Thong tin va Truyén thong quy dinh mad sb, tiéu chuan chtc danh
nghé nghiép va xép luong ddi v6i vién chirc bién tdp vién, phong vién,
bién dich vién va dao dién truyén hinh thudc chuyén nganh thong tin
va truyén thong.

- Quy dinh sd 1299-QB/TU ngay 09/01/2024 cta Ban Thuong vu
Thanh uy vé phan cap quan ly can bo va bd nhiém, gidi thi€u can bo
ung cu.

b) Thanh phan, so lwong hé so

* Thanh phan hé so

- Cong van deé nghi chuyén xép ngach luong cia co quan, don vi st dung
can bg, cong churc, vién chure.

- Bién ban cudc hop xét chuyén xép ngach luong ctia co quan, don vi
st dung can bo, cong chirc, vién churc.

- Ban photo Quyét dinh lwong hién huéng cua can bd, cong chirc,
vién chuec.

- H6 so khac lién quan (néu cd).

* 86 lwong ho so: 01 bo.

¢) Trinh tw, ndi dung, co quan gidi quyét va thoi gian thuwe hién

c.1. Béi véi can b thuée dién Ban Thuwong vu Thanh vy qudn 1y

Trinh tu Ndi dung va co quan giai quyét Tho
thwc hién : g q glal quy gian
Budc1l | Co quan, don vi gtri hd so dén Ban T6 chirc Thanh uy.
Bugc 2 | Ban T6 chitc Thanh uy tham dinh h so. 10 ngay
. Ban T6 chirc Thanh @iy tham muu trinh Thuong truc \
Budc 3 Thanh Gy xem xét, quyét dinh theo quy dinh. 10 ngay
Theo
. Thuong truc Thanh uy xem xét, quyét dinh theo phan | chuong
Budéc 4 z . s 3
cap quan ly. trinh
cbng tac
Tong thoi gian 20 ngay
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c.2) Poi vé6i truong hop thudc tham quyén quyét dinh ciia Ban Té chirc
Thanh uy

Trinh t Ndi dung va co quan giai quyét Tho
thuc hién : & q gral quy gian
Busc 1 Co‘ quan, don vi gt hd so dén Ban T6 chic

Thanh uy.
Buéc 2 | Ban T6 chirc Thanh ty tham dinh ho so. 10 ngay

Ban To chirc Thanh uy ky ban hanh Quyét dinh
Budc 3 | chuyén x&p ngach Iwong doi véi can bg, cong chirc, | 05 ngay
vién chirc theo phan cap quan ly.

Tong thoi gian 15 ngay

d) Co quan thuc hién

- Co quan c6 tham quyén quyét dinh: Thuong truc Thanh ty, Ban T6 chtic
Thanh uy.

- Co quan tham muu thyc hién: Ban T6 chire Thanh uy.

- Co quan phdi hop: Co quan, don vi dé nghi, Van phong Thanh ty.

d) Két qua thwe hign: Quyét dinh chuyén xép ngach luong.

2. B6 nhiém ngach lwong

a) Co so chinh tri, co so phap ly

- Quyét dinh s0 128-QP/TW ngdy 14/12/2004 cua Ban Bi thu
Trung wong Pang quy dinh vé ché do tién lllgong doi vai can bg, cong chirc,
vién chirc co quan Pang, Mit tran va doan theé.

- Théng bdo so 813-TB/BTCTW ngay 17/02/2005 ciia Ban To chuc
Trung wong ve vi¢c phan cap tham quyén quyét dinh luong.

- Hu:érng‘dén sO 55-H].'~)/B"1:CTW ngay 31/ 12/2Q05 cua Ban T6 chirc
Trung wong vé viéc hudng dan bo sung thuc hién chuyén xép luong.

- Quyét dinh s6 505-QD/UBKTTW ngay 14/4/2022 cua Uy ban
Kién} tra Trung wong, quyeét dinh ban hanh Quy dinh tiéu chuan, chirc danh
va bo nhi¢m ngach Kiém tra Pang.

- Thong tu s~€3 02/2007/TT-BNV ngay 25/5/2907 cua B0 ‘Eru’("mg
Bd No61 vu hudng dan x€p luong khi nang ngach, chuyén ngach, chuyén loai
cong chitrc, vién churc.

- T héng tur sd O2/2Q21/TT-BNV ngay 11/6/2021 cua By trudng
Bo No1 vu vé€ quy dinh ma s0, tieu chuan chuyén mon, nghié¢p vu va xep luong
doi vor cac ngach cong chirc chuyén nganh hanh chinh va cong chic
chuyén nganh van thu.
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- Thong tu lién tich sé 28/2015/TTLT-BGDPT-BNV ngay 06/11/2015
ctia B Gido duc va Pao tao, B6 Noi vu vé hudng dan thyc hién bd nhiém
va xép luong chic danh nghé nghiép ddi véi vién chic giang day
trong cac co s¢ gido duc dai hoc cong 1ap.

- Thong tu s6 40/2020/TT-BGDPT ngay 26/10/2020 ctia Bo truong
B6 Gido duc va Pao tao quy dinh ma sb, tiéu chuén chirc danh nghé nghiép,
b6 nhiém va xép luong d6i véi vién chirc giang day trong cac co so gido duc
dai hoc cong 1ap.

- Thong tu s6 04/2022/TT-BGDPT ngay 04/03/2022 cua Bo trudng
Bo Gido duc va Pao tao sira ddi, bd sung mot sé diéu cua Thong tu
s& 35/2020/TT-BGDDPT ngay 01/10/2020 cta Bo truong Bo Gido duc
va Pao tao quy dinh mi sd, tiéu chuan chitc danh nghé nghiép, b6 nhiém
va xép luong dbi v6i vién chirc giang day trong cac trudng cao dang su pham
cong lap.

- Thong tu 13/2022/TT-BTTTT ngay 26/8/2022 cua B truong
Bo Thong tin va Truyén thong quy dinh mi sd, tiéu chuin chirc danh
nghé nghiép va xép luong ddi véi vién chirc bién tp vién, phong vién,
bién dich vién va dao dién truyén hinh thudc chuyén nganh thong tin
va truyén thong.

- Quy dinh s6 1299-QP/TU ngay 09/01/2024 cta Ban Thuong vu
Thanh uy v€ phan cap quan ly can bd va bd nhi¢ém, gidi thiéu can bo
ung cu.

- Thong bao s6 123-TB/BTCTU ngay 18/7/2021 cia Ban To chirc
Thanh uy vé viéc phan cap tham quyén Quyét dinh luong.

b) Thanh phan, so lwong ho so
* Thanh phan hé so

- Cong van d€ nghi bé nhiém ngach luong ctia co quan, don vi sir dung
can bg, cong chuc, vién chirec.

- Bién ban cudc hop xét bé nhi€ém ngach luong cua co quan, don vi
st dung can bd, cong chirc, vién chuec.

- Ban photo Quyét dinh lwong hién hudng cta can bd, cong chirc,
vién chitrc.

- H6 so khac 1ién quan (néu co).

* 86 lwong ho so: 01 bo.
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¢) Trinh tw, nji dung, co quan gidi quyét va thoi gian thue hién

c.1. DBéi véi can b thude dién Ban Thwong vu Thanh iy quan 1y

Trinh tu Ni dung va co quan gidi quyét Tho
thuc hién : & q glal quy gian
Buéc 1 | Co quan, don vi giri ho so dén Ban T6 chirc Thanh ty.
Budc 2 | Ban T6 chirc Thanh ty tham dinh hd so. 10 ngay
Busc 3 Ban To chitc Thanh uy tham muu trinh Thuong trye
Thanh uy xem xét, quyét dinh theo quy dinh. 10 ngay
, Theo
. Thuong tryc Thanh ty xem xét, quyét dinh theo phan | chuong
Budc 4 X T s 3
cap quan ly. trinh
cbng tac
Tong thoi gian 20 ngay

c.2) Poi vé6i truong hop thudc tham quyén quyét dinh ciia Ban To chirc

Thanh uy
Trinh tw Noi dung va co’ quan giai quyét Thot
thuc hién : g quan giai quy gian
Budc1l | Co quan, don vi gii hd so dén Ban T chtrc Thanh ty.
Buéc 2 | Ban T6 chirc Thanh ty tham dinh ho so. 10 ngay
Ban To chirc Thanh ty ky ban hanh Quyét dinh bo
Buéc 3 | nhiém ngach luo;lg doi vai can bg, cong chirc, vién | 05 ngay
chirc theo phan cap quan ly.
Tong thoi gian 15 ngay

d) Co quan thuc hién

- Co quan c6 tham quyén quyét dinh: Thuong truc Thanh ty, Ban T6 chirc
Thanh uy Thanh uy.

- Co quan tham muu thyc hién: Ban T6 chirc Thanh ty.

- Co quan phdi hop: Co quan, don vi dé nghi; Van phong Thanh uy.

d) Két qud thwe hién: Quyét dinh bo nhiém ngach luong.
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3. Nang bac lwong thuwong xuyén cho can bg, cong chirc, vién chire

a) Co so chinh tri, co so phap ly

- Quyét dinh s6 128-QB/TW ngay 14/12/2004 ctia Ban Bi thu
Trung wong Dang quy dinh vé ché do tién lwong do1 voi can by, cong churc,
vién chtrc co quan Pang, Mat tran va doan thé.

- Thong bao s6 813-TB/BTCTW ngay 17/02/2005 cua Ban T6 chirc
Trung wong ve viéc phan cap tham quyén quyet dinh luong.

- Thong tu s6 08/2013/TT-BNV ngay 31/7/2013 cua Bo trudng Bo Noi vu
huéng dan thuc hién ché do nang bac luong thuong xuyén va nang bac luong
trudc thot han do1 véi can b, cong chure, vién chirc va nguoi lao dong.

- Thong tu s6 03/2021/TT-BNV ngay 29/6/2021 cua Bo trudng BO Noi vu
vé stra do1, bo sung ché d nang bac lvong thuong xuyén, nang bac luong trudc
thot han va ché do phu cap tham nién vuot khung do61 vaoi can bd, cong chirc,
vién chirc va nguoi lao dong.

- Quy dinh s6 1299-QD/TU ngay 09/01/2024 cua Ban Thuong vu
Thanh uy vé phan cap quan 1y can bd va bo nhiém, gidi thi€u can bd ing cur.

- Théng bao sé 123-TB/BTCTU ngay 18/7/2021 cua Ban T6 chirc
Thanh uy vé viéc phan cap tham quyén Quyét dinh luong.

b) Thanh phan, sé lwong hé so

* Thanh phan ho so

- Cong van dé nghi nang bac luong thuong xuyén cia co quan, don vi
sit dung can bd, cong churc, vién chirc (Kém theo Mau s6 01 va Mau so6 02
ban hanh kém theo Thong tu s6 08/2013/TT-BNV ngay 31/7/2013 ctia B6 Noi vu).

- Bién ban cudc hop x¢ét nang bac lvong thuong xuyén ctua co quan, don vi
st dung can bd, cong chirc, vién churec.

- Ban photo Quyét dinh Ivong hi¢n huong cia can bo, cong chirc, vién chirc.

- Ho so khac lién quan (néu co).

*S6 liwong ho so: 01 bo.

¢) Trinh tw, ngi dung, co quan gidi quyét va thoi gian thuwc hién

c.l) Péi véi can bé thude dién Ban T hwong vu Thanh uy quan ly

Thoi
gian

Trinh tw

thyc hign Noi dung va co’ quan gial quyeét

Budc1 | Co quan, don vi gtri ho so dén Ban T6 chirc Thanh ty.

Budc 2 | Ban T6 chitc Thanh ty tham dinh ho so. 10 ngay
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Trinh tu Ndi dung va co quan giai quyét Tho
thuc hién : & q glal quy gian
Buse 3 Ban T6 chic Thanh uy tham muu trinh Thuong truc 10 naa

Thanh uy xem xét, quyét dinh theo quy dinh. gay
’ Theo

. Thuong truc Thanh uy xem xét, quyét dinh theo phan | chuong

Budc 4 z C 1o -

cap quan ly. trinh

cong tac

Tong thoi gian 20 ngay

¢.2) Poi v6i truong hop thubc tham quyén quyét dinh cia Ban Té chirc

Thanh uy
Trinh t N@i dung va co quan giai quyét Tho
thwc hién praung v quan glal Uy gian
Budc 1l | Co quan, don vi giri hd so dén Ban T6 chirc Thanh ty.
Budc 2 | Ban T6 chitc Thanh ty thdm dinh ho so. 10 ngay
Ban T0 chirc Thanh ty ky ban hanh Quyét dinh néng
Budc 3 | bac lwong doi voi can bo, cong chire, vién chuce theo | 05 ngay
phan cap quan ly.
Tong thoi gian 15 ngay

d) Co quan thuc hién

- Co quan c6 tham quyén quyét dinh: Thuong truc Thanh ty, Ban To chirc

Thanh uy.

- Co quan tham muu thyc hién: Ban T6 chirc Thanh uy.

- Co quan phdi hop: Co quan, don vi dé nghi, Van phong Thanh uy.

d) Két qua thuwe hign: Quyét dinh nang bac luong thudng xuyén.

4. Nang bac lwong truéc han do 1ap thanh tich xuit sic trong thue hién

nhiém vu

a) Co so chinh tri, co so phap ly

- Nghi dinh s6 204/2004/ND-CP ngay 14/12/2004 ctia Chinh phu vé ché
do tién luong doi1 vaoi can bd, cong chirc, vién chire va luc luong vii trang.

- Quyét dinh s6 128-QB/TW ngay 14/12/2004 cua Ban Bi thu Trung wong
vé ché do tién luong do61 voi1 can bo, cong chic, vién chirc co quan DPang,
Mt tran va cac doan thé.
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- Thong tu s6 08/2013/TT-BNV ngay 31/7/2013 cta Bo truéng Bo Noi vu
huéng dan thyc hién ché do nang bac luong thuong xuyén va nang bac luong
trude thot han doi voi can b, cong chire, vién chire va nguoi lao dong.

- Thong tu s6 03/2021/TT-BNV ngay 29/6/2021 cua Bo trudng BO Noi vu
sua doi, bo sung ché do nang bac luong thuong xuyén, nang bac luong trudc
thot han va ché do phu cap tham nién vuot khung do6i voi can bd, cong chirc,
vién chirc va nguoi lao dong.

- Quy dinh s6 1299-QD/TU ngay 09/01/2024 cua Ban Thuong vu
Thanh uy vé phan cap quan 1y can bo va bo nhiém, gidi thi€u can bd ing cur.

- Huéng dan sd 03-HD/BTCTU ngay 14/11/2016 ctua Ban To chirc
Thanh uy vé xay dung quy ché xét nang bac luong trudc thoi han doi véi
can by, cong chirc, vién chirc va nguodi lao dong cac co quan dang, Mat tran
T6 quoc va cac doan thé chinh tri - xa hoi.

b) Thanh phan, sé lwong hé so

* Thanh phan ho so

- Cong van dé nghi nang bac luong trude thoi han cta co quan, don vi
str dung can bo, cong chtrc, vién chirc kem theo danh sach dé nghi cac truong hop
nang bac luong trudc thdi han (Kém theo Mau s6 01 va Mau s6 02 ban hanh
keém theo Thong tu s6 08/2013/TT-BNV ngay 31/7/2013 cua B Noi vu).

- Bién ban cudc hop xét nang bac luvong trude thot han cuia co quan, don vi
st dung can bd, cong chirc, vién chuec.

- Quyét dinh luong hién huéng cua cic truong hop nang bic luong
trudc thot han (ban photo).

- Quyét dinh khen thudng, cong nhan vé lap thanh tich xuat sic
trong thuc hién nhiém vu (ban photo).

- Quy ché ning luong trudc han cta co quan, don vi.

- Ho khac lién quan (néu co).

*S6 lwong ho so 01 bo.

¢) Trinh tw, nji dung, co quan gidi quyét va thoi gian thuc hign

c.1. Péi véi can bo thudc dién Ban T hwong vu Thanh uy quan ly

Thoi
gian

Trinh tw

thyc hign Noi dung va co’ quan gial quyeét

Buéc1l | Co quan, don vi gui hd so dén Ban T chirc Thanh uy.

Budc 2 | Ban T6 chitc Thanh uy tham dinh ho so. 10 ngay
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Trinh tu Ndi dung va co quan giai quyét Tho
thuc hién : & q glal quy gian
Buse 3 Ban T6 chic Thanh uy tham muu trinh Thuong trye 10 naa

Thanh uy xem xét, quyét dinh theo quy dinh. gay
, Theo

. Thuong truc Thanh uy xem xét, quyét dinh theo phan | chuong

Budc 4 z C 1o -

cap quan ly. trinh

cong tac

Tong thoi gian 20 ngay

c.2) Poi vé6i truong hop thudc tham quyén quyét dinh ciia Ban Té chirc

Thanh uy
Trinh tu Ndi dung va co quan giai quyét Tho
thwc hién : & q glal quy gian
Budc 1 | Co quan, don vi giri ho so dén Ban T6 chirc Thanh ty.
Budc 2 | Ban T6 chitc Thanh ty tham dinh ho so. 10 ngay
Ban T6 chirc Thanh ty ky ban hanh Quyét dinh bo
Buse 3 nhiém ngach luong trudc han dor 1ap thanh tich xuat 05 nai
sac trong thuc hi¢n nhiémrvu doi voil can bg, cong gay
chtrc, vién chirc theo phén cap quan ly.
Tong thoi gian 15 ngay

d) Co quan thuc hién

- Co quan c6 thim quyén quyét dinh: Thuong truc Thanh iy, Ban T6 chtc

Thanh uy.

- Co quan tham muu thuc hién: Ban T6 chtrc Thanh uy.

- Co quan phdi hop: Co quan, don vi dé nghi, Van phong Thanh uy.

d) Két qua thwe hign: Quyét dinh ning bac luong trude han, Cong van
thong nhat nang bac trudc han.

5. Nang bac lwong trudc han khi cé thong bao nghi huu

a) Co so chinh tri, co so phap ly
- Quyét dinh s6 128-QD/TW ngay 14/12/2004 cia Ban Bi thu
Trung wong Dang quy dinh vé ché do tién lwong doi véi can bo, cong chirc,
vién chirc co quan Pang, Mat tran va doan thé.
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- Thong bao s6 813-TB/BTCTW ngay 17/02/2005 ctia Ban T6 chirc
Trung wong ve viéc phan cap tham quyén quyet dinh luong.

- Thong tu s6 08/2013/TT-BNV ngay 31/7/2013 ctia B6 Noi vu hudng dan
thuc hién ché d§ nang bac luong thuong xuyén va nang bac luong
trude thot han doi voi can b, cong chire, vién chire va nguoi lao dong.

- Thong tu s6 03/2021/TT-BNV ngay 29/6/2021 cua Bo trudng BO Noi vu
ve stta do1, bo sung ché do nang bac luong thuong xuyén, nang bac luong
trudc thot han va ché do phu cap tham nién vuot khung doi véi can b,
cong chtrc, vién chirc va nguoi lao dong.

- Quy dinh s6 1299-QP/TU ngay 09/01/2024 cua Ban Thuong vu
Thanh uy vé phan cap quan 1y can bd va bo nhiém, gidi thi€u can bd ung cur.

b) Thanh phan, sé lwong hé so

* Thanh phan hé so

- Cong vin dé nghi nang bic luong trude han khi co thong bao nghi huu
cia co quan, don vi sir dung can b, cong chirc, vién chirc, nguoi lao dong
(Kém theo Mau so 01 va Mau s6 02 ban hanh kém theo Théong tu
s0 08/2013/TT-BNV ngay 31/7/2013 cua B6 Noi vu).

- Bién ban cudc hop xét nang bac luong trudc han khi cd thong béo
nghi huu cia co quan, don vi st dung cadn b, cong chirc, vién chirc,
nguot lao dong.

- Ban Photo Quyét dinh lwong hién hudng ciia can b, cong chiic, vién chir,
nguot lao dong.

- Thong bao nghi huu.

-H6 so khac lién quan (néu cb).

*S6 liong ho so: 01 bo.

¢) Trinh tw, ngi dung, co quan gidi quyét va thoi gian thuwe hign

c.1. Péi véi can bé thudce dién Ban T hwong vu Thanh 1y quadn ly

Trinh t Noi dung va co quan giai quyét Tho
thuc hién : g quan gial quy gian
Busc 1 Cor‘ quan, don vi gii h6 so dén Ban To6 chuc
Thanh uy.
Budc 2 | Ban T6 chitc Thanh uy tham dinh ho so. 10 ngay
Busc 3 Ban T6 chtrc Thanh uy tham muu trinh Thuong truc
Thanh Gy xem xét, quyét dinh theo quy dinh. 10 ngay
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Thoi
gian

Trinh tw

thuc hign Noi dung va co' quan gii quyét

Theo
Thuong trye Thanh ty xem xet, quyét dinh theo phan | chuong
cap quan ly. trinh
cbng tac

Buoc 4

Tong thoi gian 20 ngay

c.2) Poi v6i truong hop thudc tham quyén quyét dinh cia Ban Té chirc
Thanh uy

Trinh tr N@i dung va co quan giai quyét Thoi
thuc hién : g quan glai quy gian
Buéc 1 CO" quan, don vi gii hdé so dén Ban T6 chuc

Thanh uy.
Buéc 2 | Ban T6 chirc Thanh ty tham dinh ho so. 10 ngay

Ban T6 chitc Thanh ty ky ban hanh Quyét dinh bod
Bu6c3 | nhiém ngach luong trude han doi voi can b9, cong | 05 ngay
chirc, vién chirc theo phan cap quan ly.

Tong thoi gian 15 ngay

d) Co quan thuc hién

- Co quan c6 thim quyén quyét dinh: Thuong truc Thanh iy, Ban T6 chtc
Thanh uy.

- Co quan tham muu thuc hién: Ban T6 chtrc Thanh uy.

- Co quan phéi hop thuc hién: Co quan, don vi dé nghi; Van phong Thanh uy.

d) Két qua thue hi¢n: Quyét dinh nang bic luong trudc han khi co
thong bao nghi huu.

6. Nang mirc hwomg phu cap thaAm nién nghé kiém tra dang, nha gido,
co' yeu

a) Co so chinh tri, co so phap ly

- Quyét dinh s6 128-QD/TW ngay 14/12/2004 cia Ban Bi thu
Trung wong Pang quy dinh vé ché do tién luong doéi voi can bd, cong chirc,
vién chirc co quan Pang, Mat tran va doan thé.

- Nghi dinh s 77/2021/ND-CP ngay 01/8/2021 cua Chinh phii quy dinh
che do phu cap tham nién nha gido.
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- Hudng dan s6 22-HD/BTCTW ngay 03/01/2023 ctua Ban T chuc
Trung wong vé mgt s6 ndi dung trong tuyén dung cong chirc, vién chuc
co quan dang, Mat tran To quoc Viét Nam va cac to churc chinh tri xa hoi.

- Thong bao s6 813-TB/BTCTW ngay 17/02/2005 ctua Ban T6 chirc
Trung wong ve viéc phan cap tham quyén quyet dinh luong.

- Thong tu s6 07/2017/TT-BNV ngay 10/10/2017 cua BO Noi vu
huéng dan thuc hién ché do tién luong d6i v6i nguodi lam viée trong to chirc
co yeu huong luong va phu cap tr ngan sach nha nudc.

- Quy dinh s6 1299-QD/TU ngay 09/01/2024 cua Ban Thuong vu
Thanh uy vé phan cap quan ly can bd va b6 nhiém, gidi thi€u can b
ung cu.

- Théng bao sé 123-TB/BTCTU ngay 18/7/2021 cua Ban T6 chirc
Thanh uy vé viéc phan cap tham quyén Quyét dinh luong.

b) Thanh phan, sé lwong hé so

* Thanh phan hé so

- Cong van dé nghi nang muc hudng phu cap tham nién nghé cla co quan,
don vi st dung can b, cong chirc, vién chirc.

- Bién ban cudc hop xét ning muc huong phu cip thAm nién nghé
cua co quan, don vi st dung can bg, cong chirc, vién chirc.

- Ban photo Quyét dinh phu cap hién hudéng cia can bo, cong chic,
vién chtrc.

- Ho so khac lién quan (néu co).

*S6 liong ho so: 01 bo.

¢) Trinh tw, ngi dung, co quan gidi quyét va thoi gian thuc hign

c.1. Poi véi can bé thude dién Ban Thuong vu Thanh ity qudn Iy

Trinh tw N@i dung va co quan giai quyét Thot
thwc hién : g quan gial quy gian
Busc1l | Co quan, don vi giri hd so dén Ban T6 chitc Thanh uy.
Bugc 2 | Ban T6 chitc Thanh uy tham dinh h so. 10 ngay

Ban T6 chirc Thanh @iy tham muu trinh Thuong truc

BUGC3 | Tanh ty xem xét, quyét dinh theo quy dinh. 10 ngay
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Trinh tu
thwc hién

Néi dung va co quan giai quyét

Thoi
gian

Budc 4

Thuong tryc Thanh uy xem xet, quyét dinh theo phan
cap quan ly.

Theo
chuong
trinh
cong tac

Tong thoi gian

20 ngay

.2 Doi véi truong hop thudc tham quyén quyét dinh ciia Ban Té chirc

Thanh uy
Trinh tu Ni dung va co quan gidi quyét Tho
thwc hién praung v quan glai quy gian
Budc1 | Co quan, don vi gtri hd so dén Ban T6 chirc Thanh ay.
Budc 2 | Ban T6 chitc Thanh ty tham dinh ho so. 10 ngay
Ban T0 chire Thanh ty ky ban hanh Quyét dinh néng
Bu6c3 | muc phu cap tham nién nghé doi voi can bo, cong | 05 ngay
chtrc, vién chirc theo phén cap quan ly.
Tong thoi gian 15 ngay

d) Co quan thuc hién

- Co quan c6 tham quyén quyét dinh: Thuong truc Thanh ty, Ban To chirc
Thanh ty Thanh uy.

- Co quan tham muu thue hién: Ban T6 chtrc Thanh dy.

- Co quan phéi hop: Co quan, don vi dé nghi; Vin phong Thanh uy.

d) Két qua thwe hign: Quyét dinh nang mtc huéng phu cip
tham nién nghé.

7. Nang mirc hwéng phu cip thaim nién vwot khung

a) Co so chinh tri, co so phap ly
- Quyét dinh sd 128-QB/TW ngay 14/12/2004 ciua Ban Bi thu
Trung wong Pang quy dinh vé ché do tién luong doi vaoi can bd, cong chirc,
vién chtrc co quan Pang, Mt tran va doan theé.
- Thong bao s6 813-TB/BTCTW ngay 17/02/2005 ctia Ban T6 chirc
Trung wong ve viéc phan cap tham quyén quyét dinh luong.
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- Théng tu sb 04/2005/TT-BNV ngay 05/01/2005 cia Bo trudng
Bo6 Noi vu hudng dan thuc hién ché 6 phu cap tham nién vuot khung doi véi
can bg, cong churc, vién churec.

- Thong tu s6 03/2021/TT-BNV ngay 29/6/2021 cia Bo trudng
B& No6i1 vu vé sta doi, bo sung ché d0 nang bac luong thuong xuyén,
nang bac luong trudc thoi han va ché do phu cap tham nién vuot khung
doi véi can by, cong chire, vién chirc va nguoi lao dong.

- Quy dinh s6 1299-QB/TU ngay 09/01/2024 cta Ban Thuong vu
Thanh ty v€ phan cap quan ly can bo va bo nhiém, gio1 thiéu can bo tng cur.

- Thong bao sé 123-TB/BTCTU ngay 18/7/2021 cia Ban T6 chic
Thanh uy vé viéc phan cap tham quyén Quyét dinh luong.

b) Thanh phan, s6 lwong ho so

* Thanh phan hé so

- COng van dé nghi nghi nang murc hudng phy cdp thim nién vuot khung
cua co quan, don vi sir dung can bd, cong churc, vién chirc.

- Bién ban cudc hop xét dé nghi nang mic hudng phu cip thim nién
vuot khung cua co quan, don vi st dung can bo, cong chirc, vién chuec.

- Ban photo Quyét dinh luwong hién huong cta can bd, cong chirc,
vién chtrc.

- H6 so khac lién quan (néu cd).

* 86 lwong ho so: 01 bo.

¢) Trinh tw, ngi dung, co quan gidi quyét va thoi gian thuwe hién

c.1. Béi véi can bé thude dién Ban Thwong vu Thanh iy qudn 1y

Trinh tw Ndi dung va co quan giai quyét Tho
thuc hién : g quan giai quy gian
Budc1 | Co quan, don vi gtri ho so dén Ban To chirc Thanh ty.
Budc 2 | Ban T6 chitc Thanh ty tham dinh ho so. 10 ngay
Busce 3 Ban T6 chic Thanh uy tham muu trinh Thudng tryc
Thanh uy xem xét, quyét dinh theo quy dinh. 10 ngay
, Theo
. Thuong truc Thanh uy xem xét, quyé€t dinh theo phan | chuong
Budc 4 X . 1o N
cap quan ly. trinh
cbng tac
Tong thoi gian 20 ngay
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¢.2) Poi v6i truong hop thubc tham quyén quyét dinh cia Ban Té chirc
Thanh uy

Trinh ty Néi dung va co' quan gidi quyét Tho
thwc hién : & quan glal quy gian
Budc 1 | Co quan, don vi giri ho so dén Ban T6 chirc Thanh ty.
Budc 2 | Ban T6 chitc Thanh ty tham dinh ho so. 10 ngay

Ban T6 chire Thanh ty ky ban hanh Quyét dinh nang
Bu¢c3 | muc phy cép tham nién vuot khung do6i voi can bg, | 05 ngay
cong chirc, vién chure theo phan cap quan ly.

Tong thoi gian 15 ngay

d) Co quan thuc hién

- Co quan c6 thdm quyén quyét dinh: Thuong truc Thanh dy, Ban T6 chirc
Thanh uy.

- Co quan tham muu thuc hién: Ban T6 chtrc Thanh uy.

- Co quan phdi hop: Co quan, don vi dé nghi; Van phong Thanh uy.

d) Két qua thuwe hién: Quyét dinh nang muac huong phu cip thim nién
vuot khung.

8. Nang ngach cong chirc va thing hang chirc danh nghé nghiép
vién chirc

a) Co so phap ly

- Luat can bd, cong churc; Luat Vién chirc; Luat stra ddi, bo sung mot )
diéu cua Luat Can bg, cong chirc, vién chirc.

- Nghi dinh s6 138/2020/ND-CP ngay 27/11/2020 ctia Chinh pht quy dinh
vé tuyén dung, str dung va quan ly cong chirc.

- Nghi dinh s6 115/2020/ND-CP ngay 25/9/2020 cta Chinh phii quy dinh
vé tuyén dung, st dung va quan 1y vién chirc.

- Théng tur s6 02/2021/TT-BNV ngay 11/6/2021 ciia Bo trudng Bo Noi vu
v€ quy dinh ma s0, tiéu chuan chuyén mon, nghiép vu va xép luong doi voi
cac ngach cong chuc chuyén nganh hanh chinh va cong chirc chuyén nganh
van thu.

- Théng tu s6 06/2020/TT-BNV ngay 02/12/2020 cua BO trudng
Bd No6i vu vé ban hanh Quy ché t6 churc thi tuyén, xét tuyén cong chuc,
vién chuc, thi nang ngach cong chirc, thi hodac xét thang hang chic danh
nghé nghiép vién churc; Noi quy thi tuyén, xét tuyén cong chuce, vién chuc,
thi nang ngach cong chuc, thi hodac xét thang hang chitc danh nghé nghi¢p
vién chtrc.
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- Thong tu s692/2021/TT-BTC ngay 28/10/2021 cia BoO trudng
Bo Tai chinh quy dinh muc thu, ché d6 thu, ndép, quan ly va s dung
phi tuyén dung, du thi ndng ngach, thang hang cong chirc, vién chirc.

b) Thanh phan, sé lwong ho so
* Thanh phan hé so

- Van ban dé nghi cir can bd, cong chuc, vién chirc du thi nang ngach
cong churc - thang hang chirc danh nghé nghiép vién chirc cuia co quan, don vi
str dung can bg, cong chirc, vién chirc (kem theo danh sach).

- Bién ban cudc hop xét thi nang ngach cong chirc - thang hang chirc danh
nghé nghi€p vién churc cua co quan, don vi str dung can bd, cong chirc, vién chire.

- 03 Quyét dinh lvong gan nhat ctia can bo, cong chirc, vién chie (ban photo).
- Gidy kham strc khoe (tinh t6i ngay ndp hd so 30 ngay).

- Céc hd so, van bang, chtng chi ¢o lién quan.

*S6 lwong ho so 01 bo.

¢) Trinh tw, nji dung, co quan gidi quyét va thoi gian thwe hign

Trinh tw

thuc hién Ni dung va co quan giai quyet Théi gian

Ban T6 chirc Thanh Gy ban hanh vin ban vé
Bu6c 1l | thi nang ngach - thi hodc xét thang hang Vvién
churc dén cac co quan, don vi.

Cq quan, don vi ra soat, tham dinh hé so du
Buoc2 | diéu kién gui van ban dang ky thi nang ngach
- thang hang dén Ban T6 chirc Thanh uy.

Ban T6 chirc Thanh 1y téng hop, tham dinh | 10 ngay

Budc 3 hf) SO

Ban T6 chitc Thanh uy trinh Thuong truc TTTU,
Thanh uy tham muu Ban Thuong vu Thanh | BTVTU quyét
Bugc4 | uy thanh lap Hoi dong so tuyén; Hop xét so|  dinh theo
tuyén ho so thi ning ngach cong chirc - thing | chuong trinh
hang vién chirc. cong tac

Ban T6 chic Thanh uy xdy dung Dé an 20 ngay
Buoc5 | thi ndng ngach - thi hoac xét thang hang
Vvién chirc.



https://thukyluat.vn/vb/thong-tu-228-2016-tt-btc-quan-ly-su-dung-phi-tuyen-dung-du-thi-nang-ngach-thang-hang-cong-vien-chuc-51084.html
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Trinh tw

thuc hién Noi dung va co’ quan gial quyet Thot gian
Thuong truc
Ban Té chirc Thanh Gy trinh Thuong true | lont Uy,
. s . a1 BTV Thanh
Buoc 6 | Thanh uy, Ban Thuong vu Thanh uy ky ban | | X 2
\ N uy quyét dinh
hanh D¢ an.
theo chuong
trinh cong tac
Ban T6 chic Thanh ty tham muu Ban 05 ngay
Thuong vu Thanh uy trinh Ban T6 chirc Trung
o7 uong phé duyét Dé an thi nang ngach cong
Buoc churce - thi hoac xét thang hang chirc danh nghé
nghi€p vién chic.
Ban T6 chirc Trung wong xem xét phé duyét | Theo chuong
Bu¢c8 | Dé thi ndng ngach cong chuc - thi hodc xét | trinh cong tac
thang hang chirc danh nghé nghiép vién chic.
Ban T6 chic Thanh uy tham muu,
trinh  Thuong tryc Thanh uy ban hanh 10 ngay
Budc 9 cac quyét dinh thanh 13p HG1 dong
thi nang ngach cong chic - thing hang
churc danh nghé nghiép vién chirc.
Budc 10 T6 chic cac hoat dong thi nang ngach cong | 30 ngay
chirc - thi hoac xét thang hang vién churc.
Bude 11 Thong béo két qua thi nang ngach cong chirc -
uot thang hang chtrc danh nghé nghi¢p vién chuec. 30 ngay
Bo nhiém ngach va xép luong ddi voi cong
. chirc tring tuyén ky thi nang ngach - thi 10 ngay
Budc 12 hoac Xxét thang hang chirc danh nghé nghiép
vién chtrc.
Tong thoi gian 115 ngay

d) Co quan thuc hién

- Co quan c6 tham quyén quyét dinh: Thuong truc Thanh uy,
Ban Thuong vu Thanh uy.

- Co quan tham muu thuc hién: Ban T6 chtrc Thanh uy.

- Co quan phdi hop: Co quan, don vi d& nghi; Vin phong Thanh ty,
cac co quan, don vi ¢o li€én quan.
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d) Két qua thue hign: Quyét dinh B6 nhiém ngach.

9. Xét, cong nhan ngwoi hoat dong cach mang trwéc ngay 01/01/1945
va nguoi hoat dong cach mang tir ngay 01/01/1945 deén ngay khéi nghia
thang Tam nam 1945

a) Co so phap ly
- Phap 1énh Uu dai nguoi co cong véi cach mang ngay 09/12/2020.

- Nghi dinh s6 131/2021/ND-CP ngay 30/12/2021 ctia Chinh phu quy dinh
chi tiét va bién phap thi hanh Phap 1énh Uu dai ngudi c6 cong véi cach mang.

b) Thanh phan, sé lwong ho so

* Thanh phan hé so

- HO so & nghi cong nhian nguoi hoat dong cach mang
trudc ngay 01/01/1945 hoac nguoi hoat dong cach mang tr ngay 01/01/1945
dén trude Tong khoi nghia 19/8/1945.

- Ho so lién quan dén viéc xét cong nhan ngudi hoat dong cach mang
trudc nam 1945 va nguoi hoat dong cach mang tor ngay 01/01/1945
dén trudc Tong khoi nghia 19/8/1945.

*S6 lwong ho so 01 bo.

¢) Trinh tw, ngi dung, co quan gidi quyét va thoi gian thuc hign

Trinh tw N . L o
thuc hién Noi dung va co quan gial quyet Thoi gian
Budéc 1 Co quan, don vi gui ho so dén Ban To churc

Thanh uy.

Ban T6 chtc Thanh iy tham dinh hé so trinh
Bu¢c2 | Thuong tryc Thanh uy, Ban Thuong vu Thanh 10 ngay
uy Quyét dinh cong nhan.

Thuong tryc Thanh uy, Ban Thuong wvu
Buéc 3 | Thanh uy xem xét, quyét dinh theo phan cap
quan ly.

Theo chuong
trinh cong tac

Ban T6 chic Thanh uy c6 trach nhiém c}}uyén
ho so kem theo quyét dinh cong nhan dén So
Lao dong - Thuong binh va Xa hdi noi nguoi 10 ngay
Budc 4 huéfrig tro cap thuong tra d€ thuc hién ché do
uu dai.

Tong thoi gian 20 ngay
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d) Co quan thuc hién

- Co quan c6 tham quyén quyét dinh: Ban Thuong tryc Thanh uy.

- Co quan tham muu thyc hién: Ban T6 chire Thanh ty.

- Co quan phdi hop: Co quan, don vi dé nghi, Van phong Thanh uy.

d) Két qud thuc hién: Quyét dinh cong nhan nguoi hoat dong cach mang
trudc ngay 01/01/1945 hodc Quyét dinh cong nhidn nguoi hoat dong
cach mang tr ngay 01/01/1945 dén ngay khéi nghia thang Tam nam 1945.

10. Pé nghi Khen thwéong Huin chwong bic cao d(’:ii vé’i’ can bo
thugc dién Ban Thuwong vu Thanh uy quan ly c¢6 thanh tich cong hién

a) Co so phap ly

- Ludt thi dua, khen thuong ngdy 26/11/2003, Luit sira doi b6 sung mot so
dicu cua Luat thi dua, khen thudéng ngay 14/6/2005, Luat stta d6i bo sung
mot sO diéu cua Luat thi dua, khen thudng ngay 16/11/2013.

- Nghi dinh s6 91/2017/NB-CP ngay 31/7/2017 ctia Chinh phii quy dinh
chi tiét thi hanh mot s6 di€u cua Luat thi dua, khen thudng.

b) Thanh phan, sé lwong ho so

* Thanh phan ho so

- Vin ban d& nghi ting thuéng Huan chuong bic cao cla co quan, don vi
st dung can bd, cong chirc, vién chure.

- Bién ban cudc hop xét tang thuéng Huan chuong bac cao cua co quan
stt dung can bd, cong chirc, vién chure.

- Thanh tich da dat dugc trong thuc hién nhiém vu (ban photo).

- Ho so khéac lién quan (néu co).

*S6 lirong ho so: 01 bo.

¢) Trinh tw, nji dung, co quan gidi quyét va thoi gian thuc hign

Trinh tw

thuc hién Noi dung va co' quan gial quyet Thai gian

Buécl |Co quan, don vi gui hd so dén Ban T6 chirc
Thanh uy.

Budc?2 | Ban To chirc Thanh uy tong hop, tham dinh ho so, | 10 ngay
xin ¥ kién Thuong truc Thanh ty xem xét, quyét dinh.

Ban T6 chirc Thanh uy trinh Thuong truc Thanh uy | 10 ngay
Bugc3 | ban hanh vin ban d& nghi giri vé Ban Thi dua -
Khen thuong thanh phd tiép tuc dé nghi ting
thuong Huan chuong bac cao.

Tong thoi gian 20 ngay
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d) Co quan thuc hién

- Co quan c6 tham quyén quyét dinh: Thuong truc Thanh ty.

- Co quan tham muu thyc hién: Ban T6 chirc Thanh uy; Co quan, don vi
co lién quan.

- Co quan phdi hop: Co quan, don vi dé nghi; Vin phong Thanh uy.

d) Két qua thuwe hi¢n: Vian ban dé nghi khen thuong Huan chuong bac cao.

11. Pé nghi ting ky niém chwong nganh té chirc xay dung Pang

a) Co sé phap ly va can cir thuc hién

- Luat thi dua, khen thuong ngdy 26/11/2003, Luit sira doi bo sung mot so

dicu cua Luat thi dua, khen thudéng ngay 14/6/2005, Luat sta doi bo sung
mot sO diéu cua Luat thi dua, khen thudng ngay 16/11/2013.

- Nghi dinh s6 91/2017/NB-CP ngay 31/7/2017 ctia Chinh phii quy dinh
chi tiét thi hanh mot s6 di€u cua Luat thi dua, khen thudng.

- Quyét dinh s0 6455-QD/BTCTW ngay 10/11/2014 cta Ban To chirc
Trung vong vé viéc ban hanh Quy ché xét tang Ky niém chuong “Vi sy nghiép
cong tac to chirc xay dung Bang”.

b) Thanh phan, sé lwong hé so

* Thanh phan hé so

- Vin ban dé nghi tang ky niém chuong nganh To chiic xay dung Dang
cua co quan, don vi str dung can bg, cong chirc.

- Ban khai thanh tich va qua trinh cong tac d6i véi ca nhan.

- Ho so khac lién quan (néu co).

*S6 liong ho so: 01 bo.

¢) Trinh tw, nji dung, co quan gidi quyét va thoi gian thuwe hién

Trinh tw

thuc hién Noi dung va co’ quan giai quyet Thoi gian
. Ban T6 chtrc Thanh uy giri céng vin yéu cau xét
Buéc 1 g N X -
tang ky ni€ém chuong dén cac co quan, don vi
Buse 2 Co quan, don vi gui ho so dén Ban To chirc Thanh

uy (kem Danh séch trich ngang)

Budc3 | Ban T chtrc Thanh ty tong hop, thAm dinh ho so 10 ngay

Ban T6 chtrc Thanh Gy gt van ban dé nghi tang
Buoc4 | Ky niQm chuong (kém danh sach trich ngang) dén | 7 ngay
Ban T6 chic Trung wong

Tong thoi gian 17 ngay
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d) Co quan thuc hién

- Co quan c6 thAm quyén quyét dinh: Ban T6 chirc Trung wong.

- Co quan tham muu thuc hién: Ban T6 chtrc Thanh uy.

- Co quan phdi hop: Co quan, don vi dé nghi.
d) Két qud thue hién: Quyét dinh ting Ky Niém chuong va Ky niém chuong,

12. Tro cp can bd bi bénh hiém nghéo

a) Co so chinh tri

Quy dinh s6 01-QPi/TU ngay 25/5/2018 ctia Thanh iy Can Tho quy dinh
mot s6 ché do trg cap doi v can bd va cong tac xa hoi.

b) Thanh phan, sé lwong hé so
* Thanh phan hé so

- Vin ban dé nghj tro cap.

- HO so khac lién quan: Gidy chuan doan xac dinh bénh, Bién ban
hoi chuan, Giay xuat vién (néu c0).

*S6 lwong ho so: 01 bo.

¢) Trinh tw, nji dung, co quan gidi quyét va thoi gian thuwe hign

Trinh tw ne X X N
thuc hién Noi dung va co’ quan giai quyet Thoi gian
. Co quan, don vi, ca nhan gtri hd so dén Ban T6 chirc
Buéc 1 <1
Thanh uy.
Budc 2 | Ban T6 chic Thanh ty tong hop, thim dinh ho so. 07 ngay
Buse 3 Ban T(’) chu’cATh‘anh uy trinh Thuong truc Thanh uy 07 ngay
xem x¢€t, quyét dinh.
’ Theo
. Thuong truc Thanh uy xem xét, quyét dinh theo | chuong
Budéc 4 A X .1y SooA
phan cap quan ly. trinh cong
tac
Tong thoi gian 14 ngay

d) Co quan thuc hién
- Co quan c6 tham quyén quyét dinh: Thuong truc Thanh uy.

- Co quan tham muu thuc hién: Ban T6 chtrc Thanh uy.

- Co quan phdi hop: Ban Bao vé chim soc stc khoe can bo Thanh ty;
Co quan, don vi, ca nhan dé nghi.
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‘ d) Két qud t{ty’c hign: Thong bao két luan ctia Thuong truc Thanh ty
veé trg cap va trg cap.
13. Cép s6 kham bénh can bd
a) Co so chinh tri

- Quy dinh s6 07-QB/TU ngay 14/11/2016 ctia Ban Thuong vu Thanh ty
Can Tho quy dinh can bo thudc dién Ban Bao vé, chim séc stiic khoe cén bo
Thanh uy quan 1y, cham séc suc khoe.

- Quy dinh s6 10-QB/TU ngay 26/6/2017 ctia Ban Thuong vu Thanh uy
Can Tho quy dinh bé sung can b thudc dién Ban Bao vé, chim soc sic khoe
can bo Thanh uy quan ly, cham soc strc khoe.

b) Thanh phan, sé lwong hé so
* Thanh phan hé so

- Gidy gidi thiéu cta Ban T6 chirc quan uy, huyén ty, Pang oy xa, phudng,
thi tran dé nghi cap s6 kham bénh;

- Ho so ¢ khac ¢6 lién quan: cac quyét dinh chirc vu; 1y lich déng vién;
Quyét dinh luong. ...

- 02 anh 4x6.
*S6 lwong ho so: 01 bo.

¢) Trinh tw, nji dung, co quan gidi quyét va thoi gian thuwe hign

Trinh tw

thuc hién Noi dung va co quan giai quyet Théi gian

Co quan, don vi, cA nhan gii ho so dén
Bugcl | Khoa Kham bénh Co s¢ 2, Bénh vién DPa khoa| 01 ngay
thanh pho Can Tho

Khoa Khé}m bénh Co svér 2, Bénh v;ién ba khoa
Budc 2 |thanh phdé Can Tho tong hop, tham dinh gui| 01 ngay
Ban Bao v¢, cham soc strc khoe can bo Thanh uy

Ban Bao v¢, cham soc suc khoe can by Thanh uy

Budc 3 xem xét, quyét dinh cép sd 01 ngay
Tong thoi gian 03 ngay

d) Co quan thuc hién

- Co quan c6 tham quyén quyét dinh: Ban Bao vé, Cham soc stc khoe
can bd Thanh uy.
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- Co quan tham muu thuc hién: Khoa Kham bénh Co s& 2, Bénh vién
Da khoa thanh pho Can Tho.

- Co quan phdi hop: Ban T6 chirc quéan ty, huyén ty, Uy ban nhan dan X3,
phu:ong, thi tran; Khoa Kham bénh Co s& 2, Bénh vién Pa khoa thanh ph
Can Tho; Ban Bao vé chiam séc ste khoe can bd Thanh uy; co quan, don vi,
ca nhan dé nghj.

d) Két qua thwe hign: S6 kham bénh cho can bo.

L. LINH VUC CONG TAC TO CHUC PANG VA PANG VIEN:
GOM 11 TTHC

1. Két nap quan chiing la chitc sic, chirc viéc trong ton gido vao Ping
a) Co so chinh tri, co so phap ly
- Piéu 1¢ Pang Cong san Viét Nam.

- Quy dinh s6 06-QD/TW ngay 28/8/2018 ctia B6 Chinh tri vé “Mot sb
diém vé két nap dang vién doi voi nguoi theo ton gido va dang vién la nguoi
theo ton gido tham gia sinh hoat ton giao”.

- Huéng din s6 01-HD/TW ngay 28/9/2021 ciia Ban Bi thu “Mot sb
van de€ cy thé thi hanh Diéu 1€ Bang”.

- Huéng dan s6 20-HD/BTCTW ngay 26/9/2019 cua Ban To chic
Trung wong vé hudng dan thuc hién Quy dinh s6 06-QD/TW ngay 28/8/2018
cia BO Chinh trj vé “Mot sd diém vé két nap dang vién dbi véi nguoi
theo ton gido va dang vién la nguoi theo ton gido tham gia sinh hoat ton giao”.

b) Thanh phan, sé lwong hé so

* Thanh phan ho so

- Gidy chung nhan hoc 16p boi dudng nhan thirc vé Pang.

- Pon xin vao Pang.

- Ly lich ctia nguoi xin vao Pang va cc van ban tham tra kém theo.

- Gidy gidi thiéu ctia dang vién chinh thirc duoc phan cong gitip da.

- Nghi quyét gioi thiéu doan vién wu ti vao Pang ctia Poan Thanh nién
Cong san HO Chi Minh hodc ctuia cong doan co s¢ (n€u co).

- Tong hop ¥ kién nhén xét ctia doan thé chinh tri - xa hoi noi nguoi vao Pang
sinh hoat va chi uy (hodc chi bd) noi cu trtt o1 vai ngudi vao Pang.

- Nghi quyét cua chi bo va dang uy co so xét, dé nghi két nap
nguoi vao bBang.

- Thanh tich ctia quan chung dugc Pang, chinh quyén, doan thé khen thudng
qua cac phong trao cach mang (n€u c6), nhu bang khen, giay khen...
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- To trinh va trich bién ban hop Ban Thudng vu cap Uy c¢6 thim quyén
quyét dinh két nap dang vién.

*S6 lwong ho so: 01 bg.

¢) Trinh tw, nji dung, co quan gidi quyét va thoi gian thuwe hign

Trinh tw A X £ N
thwe hién Noi dung va co’ quan giai quyét Thoi gian
Bude 1 Co‘ quan, don vi gin hd so dén Ban TO chuc
Thanh uy
. Ban T6 chic Thanh oy thim dinh, dé& xuét theo \
Budc 2 . . X 15 ngay
quy dinh, huéng dan cia Trung wong
Cac Ban xay dyng Dang cua Thanh uy va Van
Bude 3 | phong Thanh uy cho y kién doi voi ho so dé nghi | 05 ngay
két nap dang vién
Ban T6 chtrc Thanh ty béo céo tong hop ¥ kién
Budc4 | trinh Thuong tryc Thanh uy, Ban Thuong vu| 15ngay
Thanh ty xem xét, quyét dinh theo quy dinh
Theo
. Thuong truc Thanh uy, Ban Thuong vu Thanh ity | chuong
Buoc 5 b X, 1 . X A
xem xé&t, quyé€t dinh theo quy dinh trinh cong
tac
Bude 6 Ban T6 chitc Thanh iy tham muu Ban Thuong vu 05 naa
Thanh ty ban hanh cong van thong bao két luan gay
Tong thoi gian 40 ngay

d) Co quan thuc hién

- Co quan c6 tham quyén quyét dinh: Thuong truc Thanh uy,
Ban Thuong vu Thanh uy.

- Co quan tham muu thuc hién: Ban T6 chtic Thanh uy.

- Co quan phdi hop: Co quan, don vi dé& nghi, cac Ban xdy dung Dang
cua Thanh uy va Van phong Thanh uy.

d) Két qua thuwe hi¢n: Vian ban két luan ciia Ban Thuong vu Thanh uy.
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2. Xem xét cho dang vién tham gia giir chire sic, chirc viéc ton gido
a) Co so chinh tri

- Quy dinh s6 06-QB/TW ngay 28/8/2018 ctia B6 Chinh tri vé& “Mot s6
diém vé két nap dang vién doi voi nguoi theo ton gido va dang vién la nguoi
theo ton gidao tham gia sinh hoat ton giao”.

- Huéng dan s6 20-HD/BTCTW ngay 26/9/2019 ciia Ban T6 chuc
Trung uong vé huong dan thyc hién Quy dinh s6 06-QD/TW ngay 28/8/2018
cia Bo Chinh tri vé “Mot s diém vé két nap dang vién dbi véi ngu’()’l
theo ton gidao va dang vién la nguoi theo ton gido tham gia sinh hoat ton giao™.

b) Thanh phan, sé lwong hé so
* Thanh phan hé so
- Ly lich dang vién.

- TO trinh va trich bién ban hop Ban Thuong vu Quéan uy, Huyén uy
va tuong duong quyét dinh két nap dang vién.

*S6 lwong ho so: 01 bd

¢) Trinh tw, nji dung, co quan gidi quyét va thoi gian thuwe hign

Trinh ty Noi dung va co quan giai quyét Thoi
thue hién : & q stat quy gian

Budc 1 | Co quan, don vi gtri ho so dén Ban To chirc Thanh y.

Ban T6 chitc Thanh uy tham dinh, dé xuat

Buoe2 | iheo quy dinh, huéng dan cua Trung wong.

15 ngay

Cac Ban xay dung Dang cia Thanh uy va Van

phong Thanh tty cho ¥ kién déi véi hd so dénghi. | 0> "9

Buoc 3

Ban T6 chitc Thanh uy bao cdo tong hop y kién
Buéc 4 | trinh Ban Thuong vu Thanh uy xem xét, quyéet dinh | 15 ngay

theo quy dinh.
Theo
Bude 5 Thuong tryc Thanh uy, Ban Thuong vu Thanh uy | chuong
xem x¢&t, quyéet dinh theo quy dinh. trinh
cong tac
Bude 6 Ban T6 chttc Thanh uy tham muu Ban Thuong vu 05 ngay

Thanh ty ban hanh cong vin thong bao két luan

Tong thoi gian 40 ngay
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d) Co quan thuc hién

- Co quan c6 tham quyén quyét dinh: Ban Thuong vu Thanh ty.

- Co quan tham muu thyc hi¢n: Ban T chirc Thanh uy.

- Co quan phdi hop: Co quan, don vi dé nghi, cac Ban xdy dung dang
cua Thanh uy, Van phong Thanh uy.

d) Két qud thuwe hign: Vian ban két luan ciia Ban Thuong vu Thanh dy.

3. Két nap nguoi vao Pang dién xin y kién Ban Thuong vu Thanh iy

a) Co so chinh tri, co so phap ly

- biéu 1¢ bang Cong san Viét Nam.

- Quy dinh s6 24-QB/TW ngay 30/7/2021 cta Ban Chép hanh Trung uong
ve “Thi hanh biéu I¢ Dang”.

- Quy dinh s6 69-QD/TW ngay 06/7/2022 ctua Bo Chinh tri vé ky luat
t0 chirc dang, dang vién vi pham.

- Quy dinh s6 58-QD/TW ngay 08/02/2022 ciia Bo Chinh tri “Mot sb
van dé vé bao v¢ chinh tri nd1 bd Dang”.

- Quy dinh s6 05-QPiI/TW ngay 28/8/2018 ctia Ban Bi thu vé viéc két nap
nguo1 vi pham chinh sach dan s6 va ké hoach hoéa gia dinh vao Pang.

- Quy dinh s6 173-QB/TW ngay 11/3/2013 ctia Ban Bi thu vé két nap lai
d6i voi dang vién bi dua ra khoi Pang, két nap quan ching vi pham chinh sach
dan so va ké hoach hoa gia dinh vao Pang.

- Hudng dan s 01-HD/TW ngay 28/9/2021 cia Ban Bi thu “Mot so
van d¢ cy thé thi hanh Diéu 18 Pang”.

- Huéng dan s6 01-HD/BTCTW ngay 05/8/2022 cua Ban To chic
Trung wong thuc hi¢n Quy dinh s6 58-QBD/TW cua Bg Chinh tr1 “Mot s6 van dé
ve€ bdo v¢€ chinh tri nd1 by Pang”.

- Huéng dan s6 12- HD/BTCTW ngay 18/01/2022 cua Ban To chuc
Trung wong “Nghi¢p vu cong tac dang vién”.

- Huoéng dan sé 04- HD/BTCTU ngay 15/7/2022 cta Ban T6 chuc
Thanh uy Can Tho “Mot s6 ndi dung cu thé vé nghi¢p vu cong tac dang vién™.

b) Thanh phan, sé lwong hé so

* Thanh phan ho so

- Gidy chimg nhan hoc 16p boi dudng nhan thirc vé Pang.
- Bon xin vao Pang.

- Ly lich ctia nguoi xin vao Bang va cac van ban tham tra kem theo.
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- Gidy gi6i thiéu ctia dang vién chinh thire duge phan cong gitip dd.

- Nghi quyét gidi thi€u doan vién uu ti vao Pang ctia Poan Thanh nién
Cong san H6 Chi Minh hodc ctia cong doan co s¢ (n€u co).

- Téng hop y kién nhéan xét cia doan thé chinh trj - x hoi noi nguoi vao Pang
sinh hoat va chi uy (hoac chi bg) noi cu tri doi vé1 nguoi vao Dang.

- Nghi quyét cia chi bd va dang tly co so xét, dé nghi két nap ngudi vao Pang.

- Quyét dinh xda tén, cho ra khoi Pang hodc khai trir ra khoi Pang
(van ban ¢6 lién quan kém theo néu c0).

- Thanh tich ctia quan ching duoc Pang, chinh quyén, doan thé khen thudng
qua céac phong trao cach mang (néu co), nhu bang khen, gidy khen...

- To trinh va trich bién ban hop Ban Thudng vu cap Uy c¢6 thim quyén
quyét dinh két nap dang vién.

*S6 lwong ho so: 01 bo.

¢) Trinh tw, nji dung, co quan gidi quyét va thoi gian thuwe hign

Trinh oy N@i dung va co quan gidi quyét Thoi
thue hién : & q stat quy gian
. Co quan, don vi gi hd so dén Ban T6 chirc
Bude 1 1
Thanh 1uy.
Bude 2 Ban T6 chuc Thanh uy tham dinh, dé xuat theo quy 25 ngay

dinh, huéng dan ctia Trung uong.

Cac Ban xay dung Dang cua Thanh uy va Van phong
Budc 3 | Thanh uy cho y kién doi véi ho so d€ nghi két nap | 05 ngay

dang vién.
. Ban T6 chirc Thanh ty bao cdo tong hop v kién trinh \
Buge 4 Ban Thuong vu Thanh uy xem xét. 15 ngay
Theo
Bude 5 Thuong tryc Thanh uy, Ban Thuong vu Thanh uy | chuong
xem xét, quyét dinh theo quy dinh. trinh
cong tac
Bude 6 Ban T6 chic Thanh uy tham muu Ban Thuong vu 05 ngay

Thanh Gy ban hanh cong van thong bao két luan.

Tong thoi gian 50 ngay
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Luwu y: Dbi voi nhimg trudng hop dic biét thoi gian giai quyét kéo dai
thém khong qua 30 ngay lam viéc.

d) Co quan thuc hién

- Co quan c6 thim quyén quyét dinh: Ban Thudng vu Thanh ty.

- Co quan tham muu thyc hi¢n: Ban T chirc Thanh uy.

- Co quan phdi hop: Co quan, don vi dé nghi, cac Ban xdy dung Pang
cua Thanh uy va Van phong Thanh uy.

d) Két qud thuwe hign: Vian ban két luan ciia Ban Thuong vu Thanh dy.

4. Xét tang Huy hiéu Pang cac dot trong nam

a) Co so chinh tri

- Quy dinh s6 24-QD/TW ngay 30/7/2021 cua Ban Chap hanh Trung uwong
ve “Thi hanh biéu I¢ Dang”.

- Thong bao sb 69-TB/TW ngay 01/6/2012 cua Ban Bi thu két luan
vé huéng dan ting Huy hiéu Dang.

- Quy dinh s6 778-QD/TU ngay 26/10/2022 ctia Ban Thudng vu Thanh ay
vé khen thudng to chirc dang va dang vién.

- Hudng dan s6 01- HD/TW ngay 28/9/2021 cia Ban Bi thu “Mot s6
van dé cu thé thi hanh Diéu 1¢ Pang”.

- Hudng dan s6 56-HD/VPTWD ngay 27/10/2015 vé murc chi tién thuong
kém theo cac hinh thiic khen thudng d6i véi to chic dang - dang vién.

- Cong vin s6 1972-CV/BTCTW ngay 19/12/2016 cua Ban To chirc
Trung wong vé xét tang Huy hiéu 45 nam tudi Pang.

- Cong van s6 919-CV/VPTW ngay 21/11/2016 cta Van phong
Trung wong Pang vé mtc chi tién thuong kém Huy hiéu 45 nim, 85 nim
va 90 nam tudi Pang.

- Huoéng dan sé 04- HD/BTCTU ngay 15/7/2022 cta Ban T6 chuc
Thanh uy Can Tho “Mot s6 ndi dung cu thé vé nghi¢p vu cong tac dang vién™.

b) Thanh phan, sé lwong hé so
* Thanh phan ho so

- To Trinh ctia Ban Thuong vu cdp uy cdp huyén va tuong duong
vé tang Huy hi¢u Pang theo tirng dot trong nam.

- Danh sach dang vién dé nghi taing Huy hiéu Pang.
- Danh sach dang vién dé nghi truy ting Huy hiéu Déng.
- Danh sach dang vién dé nghi cap lai Huy hiéu Dang.
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- Danh sach dang vién dé nghi ting Huy hiéu Pang sém.

- Trich bién ban cudc hop Ban Thuong vu cap uy cap huyén
va tuong duong.

*S6 lwong ho so: 01 bo.

¢) Trinh tw, nji dung, co quan gidi quyét va thoi gian thwe hign

Trinh tw A X £ N
thwe hién Noi dung va co’ quan giai quyét Thoi gian
Co quan, don vi gui ho so dén Ban T6 chirc

Buse 1 Thanh uy; dong thoi sir dung phan mém Quan ly
dir lieu dang vién 1ap danh sach d€ nghi tang Huy
hi¢u Bang vé Ban T6 chtrc Thanh uy.

Ban T6 chtrc Thanh ty thdm dinh, dung phan mém
Quan ly dir liéu dang vién, cap s6 Huy hiéu Dang,

. s0 quyet dinh, in gidy tang Huy hi¢u Dang va du s
Bude2 T hao cac Quyét dinh trinh Thuong truc Thanh ty, | 9%
Ban Thuong vu Thanh uy xem xét, quyét dinh theo

quy dinh.
Theo
. Thuong truc Thanh uy, Ban Thuong vu Thanh ty | chuong

Budc 3 b X, 4 X A
xem x¢&t, quyét dinh. trinh cong

tac
Tong thoi gian 15 ngay

Luwu y: Thoi gian giai quyét thu tuc ting Huy hiéu Pang

- Thoi gian tiép nhdn hé so:

+ Dot 03/02: trude ngay 08/01.

+ Dot 19/5: trude ngay 01/4.

+ Dot 02/9: trude ngay 07/8.

+ Dot 07/11: trude ngay 12/10.

- Ké tr khi nhan ho so déy du, Ba{l To Chl’l’(i Thanh ﬁy phai hgén thanh
cac cong viéc theo quy g‘ﬁnh. Gui vé Ban To chic cap uy cap huyén
va tuong duong cac quyét dinh, gidy tang Huy hiéu Pang, khanh vang
trude 05 ngay lam vi¢e tai cac dot trong nam.

d) Co quan thuc hién

- Co quan c6 thim quyén quyét dinh: Ban Thuong vu Thanh ty.

- Co quan tham muu thue hién: Ban T6 chtrc Thanh ty.
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- Co quan phéi hop: Co quan, don vi dé nghi, cic Ban xdy dung dang
cua Thanh uy va Van phong Thanh uy.

d) Két qua thue hign: Quyét dinh ting Huy hiéu Pang ctia Ban Thudng vu
Thanh uy.

5. Xét khen thwéng to chire dang va dang vién

a) Co so chinh tri

- Piéu 1¢ bang Cong san Viét Nam.

- Quy dinh s6 24-QD/TW ngay 30/7/2021 cia Ban Chap hanh Trung uong
vé “Thi hanh Diéu 1¢ Pang”.

- Quy dinh sé 132-QB/TW ngay 08/3/2018 ctua Bo Chinh tri vé viéc
kiém diém va danh gia, xép loai chat luong hang nam do61 v tap the, ca nhan
trong hé¢ thong chinh tri.

- Huéng dan sd 01-HD/TW ngay 28/9/2021 cta Ban Bi thu “Mot sd
van d¢ cu thé thi hanh Diéu 1€ Dang”.

- Hudng dan s6 21- HD/BTCTW ngay 18/10/2019 ctia Ban T6 chic
Trung uwong huéng dan kiém diém va danh gia, xép loai chat lwong hang nim
doi voi to chire dang, dang vién va tap thé, ca nhan cén bo 1anh dao, quan 1y
cac cap.

- Huéng dan sé6 12-HD/BTCTW ngay 18/01/2022 cua Ban T6 chirc
Trung wong “Nghiép vu cong tac dang vién”.

- Quy dinh s 778-QB/TU ngiay 26/10/2022 cta Ban Thudng vu
Thanh tuy vé€ khen thudng t6 chirc dang va dang vién.

- Huéng din s6 04- HD/BTCTU ngay 15/7/2022 cta Ban To chuc
Thanh ty Can Tho “Mot s6 nd1 dung cu thé vé nghi¢p vu cong tac dang vién”.

b) Thanh phdn, sé lwong hé so

b.1) Déi véi khen thuomg té chirc dang va dang vién theo dinh ky
va khong theo dinh ky

Ban Thuong vu cdp iy cip huyén va tvong duong lap To trinh dé nghi
khen thudéng t6 chirc dang, dang vién gui dén Ban T6 chirc Thanh ty kém
theo bién ban cudc hop ctia Ban Thuong vu cap Gy cap huyén va tuong
duong; Danh sach t6 chirc dang va dang vién duoc dé nghi khen thuong.

- Déi véi té chire dang: phai c¢6 ban bao cdo thanh tich, c6 xac nhan
ctia cAp Uy cip trén; cac quyét dinh cong nhan to chtrc dang dat “Hoan thanh
xut sic nhiém vu” hang nim; cc danh hiéu khen thudéng hang nim cta cap ty
dang, chinh quyén (photo gtri kém).
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- Déi voi dang vién: phai c6 ban bao céo thanh tich, co xac nhan cua cap ty
cép trén; Quyét dinh cong nhan dang vién “Hoan thanh xuét sic nhiém vy”
hang nam; két qua danh gia, xép loai can bd, cong chirc, vién chirc
“Hoan thanh xuét sic nhiém vy” hang nam va cac danh hi¢u khen thudng
hang nim cua cip uy dang, chinh quyén (photo giri kém). Néu dang vién 1a
ngu’ori dung dau co quan, don vi (Ngu’oi dung dau 1a cép truong), hodc bi thu
cap uy thi co quan, don V1 va to chirc dang noi d6 phai dugc danh gia,
xép loai “Hoadn thanh xudt sdc nhiém vy~ hang nam.

b.2) Poi véi khen thu’O’ng cac Pang bo qudn, huyén va twong duwong

- Ban Thudng vu cip Uy cap huyén va twong duong 1ap To tr1nh dé nghi
khen thudng kém theo bién ban cudc hop ctia Ban Thuong vu cip uy cap huyén
va tuong duong.

- Béo cdo thanh tich cia DPang bd trong nhiém ky (photo guri kem
cac quyét dinh cong nhan rm’rq dd hoan thanh nhiém vu hang ndm, cac danh hi¢u
khen thuong hang nam cua cap uy dang, chinh quyén).

* 86 hwong hé so: 01 bo.

¢) Trinh tw, ngi dung, co quan gidi quyét va thoi gian thuwe hién

c.1) Déi véi khen thuéng t6 chitc ding va dang vién theo dinh ky
va khong theo dinh ky

Trinh tw Noi dung va co quan giai quyét Thoi
thure hién : & q stat quy gian
Bude 1 Co quan, don vi giri ho so dén Ban T6 chtrc Thanh ty.
. Ban T6 chirc Thanh Uy bao céo tong hop danh sach .
Buoe 2 khen thudng to chirc dang, dang vién. 15 ngay
Ban T6 chtrc Thanh ty thim dinh, tong hop trinh
. Té giup viéc Hoi dong thi dua, khen thuong Thanh 5
Bude 3 iy xem xét, cho ¥ kién khen thuong t6 chtrc dang, 05 ngay
dang vién.
Ban T6 chitc Thanh uy tham muu Hoi dong thi
dua, khen thudéng Thanh uy tién hanh binh xét,
. khen thuong t6 chic dang, dang vién du diéu kién, 5
BuGc 4 tiau chi theo quy dinh; lap To trinh bao cdo d& xuit | 1> "9
Thuong tryc Thanh uy, Ban Thuong vu Thanh ty
Xem Xet.
Theo
Bude 5 Thuong tryc Thanh uy, Ban Thuong vu Thanh uy | chuong
xem xét quyét dinh theo quy dinh. trinh
cong tac
Tong thoi gian 35 ngay
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C.2) Khen thuong cac Dang bé qudn, huyén va tuong duong

c.2.1. Poi voi khen thwéng cac Pang bd quin, huyén va twong dwong

hi’lng nam

Trinh ty N¢i dung va co quan gidi quyét Thoi
thuc hién : & q stat quy gian
Budc 1 | Co quan, don vi giri hd so dén Ban T6 chirc Thanh ty
Ban To chirc Thanh iy bao cdo tong hop danh sach
Bugc 2 | khen thuong cac Dang bd quén, huyén va twong | 05 ngay
duong “Hoan thanh xuat sac nhi¢ém vu”
Ban T6 chuc Thanh uy tham dinh, tong hop trinh T
. giip viéc HOi dong thi dua, khen thuong Thanh uy .
Buge 3 xem x¢€t, cho y kién khen thuong cac Pang bo quan, 15 ngay
huyén va tuong duong
Ban T6 chitc Thanh ay tham muu Hoi ddng thi dua,
khen thudéng Thanh uy tién hanh binh xét, khen
. thuong cac Pang bd quan, huyén va tuong duong du .
Bude 4| didu kien, tiéu chi theo quy dinh; lap To trinh bao | 0 "9
cao dé xuat Thuong truc Thanh uy, Ban Thuong vu
Thanh uy xem xét
Theo
Bude 5 Thuong truc Thanh ty, Ban Thuong vy Thanh Gy | chuong
xem xét quyét dinh theo quy dinh trinh
cong tac
Tong thoi gian 30 ngay

c.2.2. Pdi véi khen thuwéng cac Piang bd quin, huyén va twong dwong
theo nhiém ky Dai hgi cua Pang b

Trinh tw A X £ N
thue hién NOi dung va co quan giai quyét Thoi gian
. Co quan, don vi giri hd so dén Ban Td chirc
Budce 1 <1
Thanh uy
Ban T6 chic Thanh uy bao céo tong hop danh
Bugc 2 | sach khen thuong cac Pang bd quén, huyén va| 05 ngay

tuong duong 5 nam lién
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Trinh tuw

thwe hién Noi dung va co quan giai quyet Thoi gian

Ban T6 chtc Thanh oy tham dinh, tong hop trinh
T6 gitp viéc Hoi dong thi dua, khen thuong Thanh
ty xem xét, cho ¥ kién khen thudng cac Pang bo
quan, huyén va tuong duong “Hodn thanh xudt
Budc 3 | sdc nhiém vy 05 nam lién dé nghi Ban Thuong vu | 15 ngay
Thanh uy ting cd; “Hoan thanh xudt sdc nhiém
vu” 03 nam lién (02 nam con lai duoc xép loai
“Hoan thanh t6t nhiém vu”) dé nghi Ban Thudng
vu Thanh uy ting Bang khen

Ban T6 chic Thanh ty tham muu Hoi dong thi
dua, khen thuong Thanh uy tién hanh binh xét,
khen thuong cac Pang bd quéan, huyén va tuong

Bude 4 | duong du diéu kien, tiéu chi theo quy dinh; lap To| 0 "9
trinh bdo cdo dé xuat Thuong truc Thanh uy, Ban
Thuong vu Thanh Gy xem xét
Theo
. Thuong tryc Thanh uy, Ban Thuong vy Thanh uy | chuong
Budc 5 . X, 4 . N n
xem x¢ét quyéet dinh theo quy dinh trinh cong
tac
Tong thoi gian 30 ngay

Luwu y: Thoi gian giai quyét ho so dé nghi khen thudng

- Ho so khen thudng cua t6 chic dang va dang vién dinh ky hang nim
g1 Ban T6 chtrc Thanh uy tham dinh trudc ngay 31 thang 12 hang nam.

- Hb6 so khen thudng cic Pang bd quin, huyén va tuong dwong
theo nhiém ky gtri cho Ban T6 chirc Thanh ty khi két thuc nhiém ky Pai hoi
cac Bang b0 quan, huyén va twong duong.

d) Co quan thuc hién
- Co quan c6 thim quyén quyét dinh: Ban Thuong vu Thanh uy.
- Co quan tham muu thuc hién: Ban T6 chtrc Thanh ay.

- Co quan phdi hop: Co quan, don vi dé nghi, thanh vién Hoi dong Thi dua,
khen thuong Thanh uy, Van phong Thanh uy.

d) Két qua thue hign

Quyét dinh cua Ban Thuong vu Thanh ty khen thuong cic Pang bo
quan, huyén va tuong duong.
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6. Gi6i thiéu chuyén sinh hoat dang vién

a) Co so chinh tri

- biéu 1¢ Dang Cong san Viét Nam.

- Quy dinh s6 24-QD/TW ngay 30/7/2021 cia Ban Chap hanh Trung uwong
vé “Thi hanh Diéu 18 Pang”.

- Quy dinh sb 228-QB/TW ngay 07/02/2014 ctia Ban Bi thu vé nhiém vu
ctua dang vién va cong tac quan ly dang vién & nudc ngoai.

- Hudng din s6 01-HD/TW ngiy 28/9/2021 ciia Ban Bi thu “Mot sd
van dé€ cy thé thi hanh Diéu 1€ Bang”.

- Huéng din s6 12-HD/BTCTW ngay 18/01/2022 ctia Ban T chiic
Trung wong “Nghi¢p vu cong tac dang vién”.

- Huéng dan s6 04-HD/BTCTU ngay 15/7/2022 cta Ban T6 chiic
Thanh uy Can Tho “Mot s6 ndi dung cu thé vé nghi¢p vu cong tac dang vién™.

b) Thanh phan, sé lwong hé so

- St dung gidy gi6i thiéu sinh hoat Pang chinh thirc (c6 10 6, nén hoa vin
mau l& ma in ky hi¢u rieng cua tung Pang Bo tinh va tuong duong),
quy udc 1a gidy giéi thidu sinh hoat Pang “Loai 10 6”. HO so kém theo
khi chuyén sinh hoat Pang chinh thic.

- Phiéu dang vién (khi dang vién chuyén sinh hoat Pang ra khoi Pang bo
huyén va tuwong duong).

- Thé dang vién.
- HO so dang vién.

- Ban ty kiém diém dang vién, c6 nhan xét cua chi bd va cap uy co s¢
noi gioi thiéu dang vién chuyén sinh hoat Pang chinh thire.

* Ho so kem theo

- Gidy chung nhan hoc 16p boi dudng nhan thirc vé Pang.

- Pon xin vao Pang.

- Ly lich ctia nguoi xin vao Pang va cac vin ban tham tra kém theo.
- Gidy gidi thiéu ctia dang vién chinh thirc duoc phan cong gitip dd.

- Nghi quyét gidi thi¢u doan vién uvu ti vao Pang ciia Boan Thanh nién
Cong san HO Chi Minh hodc ctia cong doan co s¢ (n€u co).

- Tong hop ¥ kién nhén xét ctia doan thé chinh tri - xa hoi noi nguoi vao Péang
sinh hoat va chi ty (hodc chi bo) noi cu trtt d61 voi ngudi vao Pang.

- Nghi quyét ctia chi bd va dang iy co so xét, dé nghi két nap nguoi vao Dang.
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- Quyét dinh xda tén, cho ra khoi Pang hoic khai trir ra khoi Pang
(van ban co lién quan kem theo néu co).

- Thanh tich ctia quan ching dugc Pang, chinh quyén, doan thé khen thudng
qua céac phong trao cach mang (néu co6), nhu bang khen, giay khen...

- To trinh va trich bién ban hop Ban Thudng vu cap Uy c¢6 thim quyén
quyét dinh két nap dang vién.

*S6 lwong ho so: 01 bo.
¢) Trinh tw, nji dung, co quan gidi quyét va thoi gian thuwe hign

Pang Vvién chuyén sinh hoat dang chinh thirc ra ngoai Pang bo cap huyén,
thanh phé thi cap uy cip huyén va tuong duong cd dang vién chuyén di
¢ trach nhiém lam tha tuc giéi thidu chuyén sinh hoat Pang. Pang vién
cta dang bd, chi bd co sd truc thude Thanh uy khi chuyén sinh hoat Pang
chinh thic thi Ban T6 chic Thanh uy lam thuo tuc gidi thiéu
chuyén sinh hoat Pang.

Trinh tw

thwe hién NOi dung va co quan giai quyet Thoi gian

Tai Chi b noi chuyén di.

Chi uy (ké ca chi Gy co sé) noi co6 dang vién
chuyén sinh hoat Dang chinh thirc di, sau khi kiém
tra quyét dinh ciia cap c6 tham quyén cho dang
vién chuyén cong tac, hoc tap, thay d6i noi cu
tra..., ban tu kiém dlem va thé Pang cua dang vién,
viét 6 sb 1 trong gidy gi6i thiéu sinh hoat Dang
Budc 1 |“Loai 10 6” gidi thiéu dang vién dén cip uy cap | 01 ngay
trén truc tiép nhu: dang Gy bd phan hoic dang uy
co s0, hoac Ban Thuong vu quan uy, huyén uy va
tuong duong (néu chi bd co sé truc thudc dang bd
quan, huyén va tuong duong).

Chi by khong c¢6 cap uy, khi dong chi bi thu
chuyén sinh hoat Dang chinh thirc thi dong chi bi
thu duoc ky gidy chuyén sinh hoat Pang (6 s6 01).

Tai Pang iy bd phan noi chuyén di.

Budc2 | Kiém tra, viét 6 sb 02 gisi thiéu dang vien dén| 01 ngay
dang uy co s0.
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Trinh tuw
thuc hién

Noi dung va co quan giai quyét

Thoi gian

Budc 3

Tai Pang ty co s noi chuyén di.

Kiém tra, Viét nhan xet vao ban kiém diém cua
dang vién; viét 6 s6 03 2101 thiéu dang vién dén
cap uy cap trén tryc tlep nhu: Ban Thu’ong
Quan uy, Huyén uy va tuong duong, lam day du
thu tuc, niém phong ho so dang vién (néu da dugc
giao quan 1y ho so dang vién) giao cho dang vién
bao cao cap ty noi dén.

03 ngay

Budc 4

Tai Ban Thuong vu Quan uy, Huyén uy va tuong
duong noi chuyén di.

Kiém tra, viét 6 s6 04 gidi thiéu dang vién dén cap
Uy cép trén truc tiép cua to chic co so dang noi
dang vién s& chuyén dén nhu: Ban Thuong vu
Quan uy, Huyén Uy va tuong duong; kiém tra day
du cac tai lidu trong hd so dang vién (hd so két
nap, phiéu dang vién va cac tai lidu lién quan
khac), niém phong ho so dang vién giao cho dang
vién mang theo; viét 02 phiéu bao chuyen sinh
hoat Pang, giri bang duong céng van (01 phiéu giri
cap uy cép trén truc tiép clia t6 chirc co S0 dang
noi dang vién chuyén dén, 01 phiéu giri cip uy co
s& noi dang vién chuyén dén).

05 ngay

Budc 5

Tai Ban T6 chtrc Thanh @y noi chuyén di (601 Vo1
t6 chtrc co s& dang noi dang vién chuyén dén truc
thudc Pang bo thanh phd).

Kiém tra, viét & s6 05 gi6i thidu dang vién dén cap
Uiy cap trén truc tiép cua to chirc co so dang noi
dang vién s& chuyén dén nhu: Ban Thuong vu
Quan uy, Huyén uy va tuong duong, Ban T chuec
Thanh uy kiém tra va niém phong ho so dang vién
giao cho dang vién mang theo; viét 02 phiéu bao
chuyén sinh hoat Dang gui theo duong cong van
(01 phiéu dén cap uy cap trén truc tlep clia to chirc
co sO dang noi dang vién chuyén dén, 01 phleu gui
cap uy co so noi dang vién chuyén dén); Vlet 0 so
06 dé tiép nhan va gidi thiéu dang vién Ve cap uy
cap dudi truc tiép nhu: Ban Thuong vu cip Gy cap

05 ngay
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Trinh tuw

thue hién Noi dung va co’ quan giai quyét Thoi gian

trén truc tiép cua cap uy co sd, hodc dang uy co so
hodc chi uy co s¢ truc thudc noi dang vién chuyén
dén sinh hoat; kiém tra thu nhan quan ly toan bo
hd so dang vién (néu cip uy co s¢ da dugc giao
quan 1y ho so dang vién thi niém phong ho so dang
vién giao cho dang vién mang theo).

Tai Ban Thuong vu Quén uy, Huyén uy va tuong
duong noi dang vién chuyén dén.

Kiém tra, viét 6 s6 07 dé tiép nhan va gi6i thiéu
BuGc 6 | dang vién vé cdp uy cdp dudi truc tiép nhu: dang | 05 ngay
iy co s6, hodc chi uy co so noi dang vién chuyén
dén sinh hoat; kiém tra, thu nhan quan 1y hoic
chuyén ho so dang vién nhu trén.

Tai Pang uy co s& noi dang vién chuyén dén.

Kiém tra, thu nhan hd so dang vién dé quan ly
(néu duoc giao quan 1y), Viét 6 s6 08 dé tiép nhan 03 ngay
va gioi thiéu dang vién vé dang ay bo phan
(neu ¢6) hodc chi ity chi bd noi dang vién chuyén
dén sinh hoat.

Budce 7

Tai Pang ty bd phan noi dang vién chuyén dén.

Vlet 6 s6 09 dé tiép nhan va g10’1 thieu dang vién | g9 ngay
vé chi Gy chi bd noi dang vién chuyén dén
sinh hoat.

Budce 8

Tai Chi uy noi chuyén dén (ké ca chi ty co so).

Viét 6 s6 10 tiép nhan dang vién vé sinh hoat va
chuyén gidy gi6i thiéu sinh hoat Pang cia dang 01 ngay
vién Ién dang uy co so dé quan ly theo quy dinh;
néu 1a chi Gy co so thi tryc tiép quan 1y gidy gidi
thi¢u sinh hoat dang do.

Bude 9

Tong thoi gian 25 ngay

Luu y: Thoi gian gidi quyét ho so chuyén sinh hoat Pdng

Trong vong 30 ngay lam viéc ké tir ngdy nhan du hd so gidi thiéu
chuyén di, dang vién phai xuat trinh giay gidi thi€u sinh hoat Dang
v6i chi uy noi chuyén dén dé duogc sinh hoat Pang.
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d) Co quan thuc hién

- Co quan c6 thim quyén quyét dinh: Ban T6 chitc Thanh uy.
- Co quan tham muu thyc hién: Ban T chic Thanh uy.

- Co quan phdi hop: Co quan, don vi dé nghi.

d) Két qud thwe hién: Thong bao cia Ban T chirc Thanh uy
vé chuyén sinh hoat.

7. Phat va cép lai thé dang vién
a) Co so chinh tri
- Piéu 1¢ Pang Cong san Viét Nam.

- Quy dinh s6 24-QD/TW ngay 30/7/2021 cua Ban Chap hanh Trung uwong
vé “Thi hanh Piéu 1¢ Pang”.

- Huéng dan s 01-HD/TW ngay 28/9/2021 ctia Ban Bi thu “Mot sb
van d¢ cu thé thi hanh Diéu 1€ Dang”.

- Huéng dan s6 12-HD/BTCTW ngay 18/01/2022 ctua Ban T chuc
Trung vong “Nghiép vu cong tac dang vién™.

- Huéng din s6 04- HD/BTCTU ngay 15/7/2022 cta Ban T6 chuc
Thanh ty Can Tho “Mot s6 ndi dung cu thé vé nghiép vu cong tac dang vién”.

b) Thanh phan, s6 lwong ho so

- To trinh ctia Ban Thuong vu Quan uy, Huyén ty va twong duong vé phat
va cap lai thé dang vién.

- Danh sach dang vién dé nghi phat thé Pang.

- Danh sach dang vién dé nghi cap lai thé Pang (theo mau 1A-TPDV
tai Hung dan s6 12-HD/BTCTW ngay 18/01/2022 ctia Ban T6 chirc Trung wong).

* 86 lwong ho so: 01 bo.
¢) Trinh tw, ngi dung, co quan gidi quyét va thoi gian thuwe hién

c.1. Phat the dang vién

Trinh tw Noi dung va co quan giai quyét Thoi
thue hién : 8 q stal quy gian
. Co quan, don vi giri hd so dén Ban Td chuc
Budc 1 C 1.
Thanh 1uy.
Bude 2 B~an. :Fo cqhu’c ”.l:hanP uy dU}’lg qphan. mém Quan ly 02 ngay
dir liéu dang vién cap so thé dang vién.
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Trinh tyr Néi dung va co' quan gidi quyét Thoi
thuc hién : 8 q stal quy gian

Ban To chic Thanh uy gui vé Ban T6 chirc cap
Buéc3 |uy cap huyén va twong duong to chirc phat thé | 01 ngay
dang cho dang vién.

Tong thoi gian 03 ngay

c.2. Cdp lai thé ddng vién bi mat, doi lai thé dang vién bi héng

Sau khi c6 quyét dinh cua Quan uy, Huyén uy va twong duong,
Ban To6 chirc cap uy hoan thién danh sach cap lai thé dang vién bi mat
va do1 lai thé dang vién bi hong vao phan mém Quan 1y co s¢ dir licu
dang vién. Néu khong co6 két nd1 mang t61 may chu cap thanh pho thi két xuat
dir liéu ra file, kém theo anh (2x3) cua dang vién gui dén Ban TO chirc
Thanh uy; Ban T6 chirc Thanh Gy dung phan mém Quan 1y dir liéu dang vién
dé duyét va dong dau noi va gir thé dang vién vé Ban To chure cap uy cap huyén
va tuong duong t6 churc phat thé dang cho dang vién.

Trinh tu cac budce thuc hién nhu phat thé Bang cho dang vién

Luu y: Thoi gian gidi quyét ho so phdt va cap lai thé dang vién

Ké tir khi nhan ho so day d, Ban T6 chic Thanh ty phai hoan thanh cac
cong viée theo hudng dan quy dinh (Khi dang vién du bi co quyét dlnh cong
nhan dang chinh thic sau 20 ngay lam viéc thi Ban T6 chtc cap uy cap
huyén va tuong duong lap To trinh dé nghi phét thé dang cho dang vién va
gt I1én Ban T6 chic Thanh uy theo quy dinh). Ban T6 chttc Thanh uy gt thé
dang vién vé Ban T6 chtrc cap uy cap huyén va tuong duong trong 02 ngay
lam viéc.

d) Co quan thuc hién

- Co quan ¢6 tham quyén quyét dinh: Ban T6 chtrc Thanh ty.

- Co quan tham muu thuc hién: Ban To chtic Thanh uy.

- Co quan phdi hop: Co quan, don vi dé nghi.

d) Két quad thue hién: Thé dang vién.

8. Giai quyét van dé dang tich ciia dang vién

a) Co so chinh tri

- Quy dinh s6 24-QB/TW ngay 30/7/2021 cta Ban Chap hanh Trung wong
v€ “Thi hanh biéu I¢ Pang”.

- Quyét dinh s6 35-QB/TW ngay 15/10/2021 cua B Chinh tri ban hanh
Quy trinh giai quyét khi€u nai ky luat Bbang cia Ban Chap hanh Trung uong,
B6 Chinh tri, Ban Bi thu.
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- Thong bao Két luan sd 13-TB/TW ngiy 17/8/2016 ciia Ban Bi thu
veé viéc xac dinh tudi cua dang vién.

- Huéng din s6 12-HD/BTCTW ngay 18/01/2022 ctia Ban T6 chic
Trung wong “Nghi¢p vu cong tac dang vién”.

b) Thanh phan, sé lwong hé so va so lwong hé so

* Thanh phan hé so

- T trinh cua Ban Thuong vu cap iy cap huyén va twong duong dé nghi
giai quyet vé dang tich cua dang vién.

- Ho so dang vién.

- Tong hop ¥ kién nhan xét cua chi uy (hodc chi bd) noi cu tri dbi voi
dang vién d¢ nghi giai quyet van dé vé dang tich va khong vi pham tu cach
dang vién.

- Céc van ban, ho so ¢6 lién quan.

*S6 lwong ho so: 01 bo.

¢) Trinh tw, nji dung, co quan gidi quyét va thoi gian thuwc hién

Trinh oy N@i dung va co' quan giai quyét Thoi
thue hién : & q slatquy gian
Bude 1 C(r‘ quan, don vi g hdo so dén Ban To6 chic
Thanh uy.
Bude 2 B.an To cfhu’c Ihar}h uy tham dinh, dé xuat theo quy 05 ngay
dinh, huéng dan cua Trung uong.
Buée 3 Ban T6 chirc Thanh ay tién hanh tham tra, xac minh 25 ngay

vé dang tich cua dang vién.

Ban T6 chire Thanh ty chu tri, phéi hop véi cac co
Buéc 4 | quan, don vi c6 lién quan tién hanh tham dinh, bao | 20 ngay
cao tham dinh v¢ dang tich ctiia dang vién.

Ban T6 chitc Thanh ty bdo cédo thim dinh trinh
Buéc 5 | Thuong truc Thanh ty, Ban Thuong vu Thanh uy | 05 ngay

xem xét.
Theo
Bude 6 Thuong truc Thanh 1y, Ban Thuong vu Thanh uy | chuong
xem xét quyét dinh theo quy dinh. trinh

cbng tac
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Trinh ty Noi dung va co quan giai quyét Thoi

thuc hién : & q stat quy gian

. Ban T6 chitc Thanh ty tham muu Ban Thuong vu s
Buoc 7 Thanh ty ban hanh cong vin thong bao két luan. 05 ngay
Tong thoi gian 60 ngay

* Lwu y: Thoi gian gidi quyét van dé dang tich cia dang vién

Pbi véi nhitng truong hop dic biét thoi gian giai quyét kéo dai
khong qua 30 ngay lam viéc.

d) Co quan thuc hién

- Co quan c6 thAm quyén quyét dinh: Ban Thuong vu Thanh ty.

- Co quan tham muu thuc hién: Ban T chirc Thanh uy.

- Co quan phdi hop: Co quan, don vi dé& nghi, cac Ban xdy dung Déng
cta Thanh ty va Van phong Thanh uy.

d) Két qud thwe hién: Quyét dinh ciia Ban Thuong vu Thanh uy.

9. Chuyén giao to chirc va chuyén sinh hoat Pang cho ding vién
& to chirc dang gidi the, chia tach, hop nhat, sap nhap

a) Co so chinh tri

- bidu 1¢ bang Cong san Viét Nam.

- Quy dinh s6 24-QB/TW ngay 30/7/2021 cta Ban Chap hanh Trung uong
vé “Thi hanh Piéu 16 Pang”.

- Quy dinh 60-QD/TW ngay 08/3/2022 cta Ban Bi thu vé t6 chuc dang
trong cac tap doan, tong cong ty, ngan hang thuong mai nha nudc.

- Huéng dan s6 01-HD/TW ngay 28/9/2021 cua Ban Bi thu “Mot sb
van dé€ cu thé thi hanh Diéu 1€ Bang”.

- Huéng dan s 12-HD/BTCTW ngay 18/01/2022 cia Ban T6 chic
Trung wong v€ nghi¢p vu cong tdc dang vién.

- Cac van ban lién quan dén céc loai hinh t6 chic co s& dang
duoc chuyén giao.

b) Thanh phan, sé lireng hé so

- T Trinh cia Ban Thudng vu cip uy cdp huyén va tuong duong
vé chuyén giao t6 churc dang va dang vién.

- Du thdo Dé an chuyén giao t6 chirc dang va dang vién.

- Danh sach trich ngang dang vién.
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- Nghi quyét cua cap c6 tham quyén.

- Trich bién ban cudc hop Ban Thuong vu cap uy cap huyén va tuong duong.

* Péi véi dang bé, chi b co s

Néu ngoai pham vi Bang b0 quan, huyen va tuong duong thi Ban Thuong vu
Thanh ay ra quyét dlnh chuyén giao to chtrc dang va dang vién; cap uy huyen
va tuong duong noi tiép nhan ra quyét dinh tiép nhan. Ban T6 chuc cp uy
quan, huyén va twong duong noi giao va noi nhan 1dp bién ban ban giao
s0 danh siach dang vién keém theo ho so dang vién, ky tén, dong dau
cua Ban T6 churc noi giao va noi nhan vao trang dau s6 danh sach dang vién
va bién ban ban giao.

* Poi voi Ddang bé qudn, huyén va tiwong dwong

- Trong pham vi Dang bo thanh pho thi Ban Thu(‘)’ng vu Thanh uy ra
quyét dinh chuyén giao t6 chtc va dang vién; Ban T6 chuc cap uy noi giao
va noi nhan 1ap bién ban ban giao s6 danh sach dang vién cua to chiic co so
dang truc thudc kém theo hd so dang vién, ky tén, dong dau ctiia Ban T6 chic
noi giao va noi nhan vao trang dau s6 danh sach dang vién va bién ban
ban giao.

- Ngoai pham vi dang bd thanh phé thi Ban chap hanh Pang bo thanh phd
ra quyét dinh chuyén giao t0 chitc dang va dang vién; cap Uy truc thudc
d6i v&i noi tiép nhan ra quyét dinh tiép nhan dang bo huyén va tuong duong.
Ban T6 chtrc Thanh ty va Ban To chirc cap uy truc thudc d6i voi noi nhan
1ap bién ban ban giao s6 danh sach dang vién cta cac to chirc dangtruc thudc
kém theo ho so dang vién, ky tén, dong dau ciia ban t6 chirc noi giao, noi nhan
vao trang dau s6 danh sach dang vién va bién ban ban giao.

* S6 lwong hé so: 01 bo.

¢) Trinh tw, ngi dung, co quan gidi quyét va thoi gian thuwe hign

Trinh tyw s X ‘o £ Thoi
: NoOi dung va co’ quan giai quyét

thue hién gian
Bude 1 | Co quan, don vi nop ho so dén Ban To chac Thanh ay.
Bude 2 Ban To6 chac Thanh uy tham dinh, dé xuat theo quy 20 ngay

dinh, huéng dan cia Trung wong.

Ban T6 chtrc Thanh ty chu tri, ph01 hop voi cac co
Buoc 3 | quan, don vi ¢o lién quan cho y kién doi v6i hd so | 10 ngay
dé nghi chuyén giao t6 chtrc dang va dang vién.
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Trinh tw Noi dung va co quan giai quyét Thoi
thye hién : & q slatquy gian
Ban T6 chirc Thanh uy téng hop bao cao danh sach
. to chirc dang va dang vién dugc dé nghi chuyén \
Buge 4 giao trinh Ban Thuong vy Thanh uy, Ban Chap 05 ngay
hanh Pang bd thanh pho xem xét.
, Theo
Bude 5 Ban Thuong vu Thanh uy, Ban Chap hanh Dang b6 | chuong
thanh pho xem xét quyét dinh. trinh
cong tac
Tong thoi gian 35 ngay

d) Co quan thuc hién

- Co quan c6 tham quyeén quyét dinh: Ban Chap hanh Dang bo thanh phd,
Ban Thuong vu Thanh uy.

- Co quan tham muu thuc hién: Ban T6 chiic Thanh ay.

- Co quan phdi hop: Co quan, don vi dé nghi, c6 lién quan.

d) Két qud theec hién: Quyét dinh vé chuyén giao to chire dang va dang vién.

10. Thanh 1ap méi, chia tich, hop nhat hodc sip nhiap Ping bd
cap trén co s¢

a) Co so chinh tri

- bidu 1¢ bang Cong san Viét Nam.

- Quy dinh s6 24-QB/TW ngay 30/7/2021 cta Ban Chap hanh Trung wong
v€ “Thi hanh biéu I¢ Pang”.

- Quy dinh 60-QB/TW ngay 08/3/2022 cta Ban Bi thu vé t6 chuc dang
trong cac tap doan, tong cong ty, ngan hang thuong mai nha nudc.

- Huéng dan s 01-HD/TW ngay 28/9/2021 ciia Ban Bi thu “Mot s6
van d¢ cu thé thi hanh Diéu 1€ Dang”.

- Hudng dan sd 38-HD/BTCTW ngay 09/3/2010 ctia Ban T chirc
Trung wong vé xay dung va hoan thién mo hinh t6 chirc cia mét s6 loai hinh
to chtrc co s¢ dang.

- C4c van ban lién quan dén cac loai hinh t6 chirc co s¢ dang duoc thanh lap.
b) Thanh phan, sé lweng hé so
* Thanh phan ho so

- T trinh ctia Ban Thuong vu cip uy cip huyén va tuong duong vé viée
thanh 1ap t6 chuc dang.
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- Pé an thanh 1ap Pang bo cép trén co so.

- Danh sach trich ngang cap uy, cac to chitc dang tryc thudc, dang vién.

- Nghi quyét ctia cap c6 thim quyeén.

- Trich bién ban cudc hop Ban Thudng vu cap uy cap huyén va tuong duong.
* S6 lwong hé so: 01 bo.

¢) Trinh tw, nji dung, co quan gidi quyét va thoi gian thuwe hign

Trinh tw Noi dung va co quan gii quyét Thoi
thyce hién : & q stat quy gian
Budc 1 | Co quan, don vi ndp hd so dén Ban T6 chirc Thanh ty.
Bude 2 B.an To c’huc zhanqh uy tham dinh, dé xuat theo quy 20 ngay
dinh, huéng dan cua Trung uong.
Ban T6 chitc Thanh ay chu tri, phéj hop véi cac co
Budc 3 | quan, don vi c6 lién quan cho y kién doi vei ho so | 10 ngay
deé nghi thanh 13p t6 chirc dang va dang vién.
Ban T6 chtc Thanh iy tong hop béo cdo danh sach
. t6 chirc dang va dang vién dé nghi thanh 1ap to chirc \
Buge 4 dang trinh Thuong truc Thanh uy, Ban Thuong vu 05 ngay
Thanh uy xem xét.
Theo
Bude 5 Thuong tryc Thanh uy, Ban Thuong vu Thanh uy | chuong
xem xét quyét dinh theo quy dinh. trinh
cong tac
Tong thoi gian 35 ngay

d) Co quan thuc hién
- Co quan c6 tham quyén quyét dinh: Ban Thuong vu Thanh 1y.
- Co quan tham muu thuc hién: Ban T6 chiic Thanh ay.

- Co quan phdi hop: Co quan, don vi dé nghi, co quan, don vi ¢6 lién quan
va Van phong Thanh uy.

d) Két qud thgec hign: Quyét dinh thanh 1ap t6 chire dang.

11. Panh gia, xép loai chat lwong cic dang bd truc thudc Thanh iy

hang nam

a) Co so phap ly

- Quy dinh s6 24-QB/TW ngay 30/7/2021 ctia Ban Chép hanh Trung uong
vé “Thi hanh Diéu 18 Pang”.
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- Huéng dan s6 01-HD/TW ngay 28/9/2021 cua Ban Bi thu “Mot s6
van dé cy thé thi hanh Diéu 18 Pang”.

- Quy dinh s6 132-QD/TW ngay 08/3/2018 cua B Chinh tri vé& viéc
kiém diém va danh gid, xep loai chat lugng hang nam doi voi tap the, ca nhan
trong hé thong chinh tri.

- Huéng din s6 21-HD/BTCTW ngay 18/10/2019 ciia Ban T6 chiic
Trung wong vé kiém diém, danh gid, xép loai chat lwong hang nam ddi véi
t6 chirc dang, dang vién va tap thé, ca4 nhan can bd lanh dao, quan ly
cac cap.

- Hudng dan s6 10-HD/TU ngay 25/11/2019 ctia Ban Thuong vu Thanh uy
ve kiém diém, danh gia, x¢p loai chat lugng hang nam doi véi to chire dang,
dang vién va tap thé, ca nhan can b 1anh dao, quan 1y céc cap.

- C4c van ban c6 lién quan dén cong tac danh gia, xép loai.
b) Thanh phan, sé lweng hé so
* Thanh phan hé so

- T trinh cua Ban Thudng vu cap ay cip huyén va tuong duong dé nghi
danh gia, xép loai chat luwong cac dang b truc thuoc Thanh ay.

- Bao cao két qua thyuc hién nhiém vu nim kém theo phu luc céc chi tiéu
nghi quyét nhiém vu nam.

- Bé4o c4o két qua to chirc dang, dang vién truc thudc.
- Phiéu phan tich chat lugng danh gia xép loai theo Mau 3.
- C4c bién ban hoi nghi danh gia, xép loai chat lugng.

- Két qua nhan xét, danh gia cua cap trén truc tiép (néu c6), cua Mat tran
T6 quoc va cac to chace chinh tri - x& hoi cung cap.

* S6 liwong hé so: 01 bo.

¢) Trinh tw, ngi dung, co quan gidi quyét va thoi gian thuc hign

Thoi
gian

Trinh tu

thwe hién NOi dung va co’ quan giai quyét

Co quan, don vi ndp ho so dén Ban ToO churc

Buoe 1| Thanh ay.

Ban T6 chtc Thanh ty bao cio tong hop két qua
BuGc 2 | danh gid, tu xép loai chat luong cua cac dang bo | 10 ngay
tryc thuoc Thanh uy.
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Trinh t Noi dung v co’ quan gidi quyét Thoi
thyce hién : 8 q stal quy gian
Ban T6 chirc Thanh uy xin ¥ kién cac ban Déang
Thanh uy, Van phong Thanh uy, Thuong trec Ho1
Bude 3 d(ing rihan‘ da’n, IXJy bfm nh,an da'n, U~y bAa'm Mat trar;l 05 ngay
To qudc va cac to chuc chinh tri - xa hoi thanh phd
vé viéc danh gia, xép loai cac dang bd truc thude
Thanh uy.
Ban T6 chirc Thanh ty tham dinh, tong hop trinh
Bude 4 Trlf'ongvcac Ba[] )_(?y d_l,fng ?—)ang',va Yan phor}g 05 ngay
Thanh uy cho y kién viéc danh gia, x&p loai Cac
dang bo truc thugc Thanh uy.
. Ban T6 chic Thanh ty 1ap To trinh trinh Thuong .
Buoe 5 truc Thanh uy, Ban Thuong vu Thanh Gy xem xét. 03 ngay
Theo
Bude 6 Thuong truc Thanh uy, Ban Thuong vu Thanh uy | chuong
xem xét quyét dinh theo quy dinh. trinh
cong tac
Ba T6 chirc Thanh uy tham muu ban hanh Quyét
Budc 7 | dinh xép loai chat lugng cac dang bo truc thuéc | 02 ngay
Thanh uy.
Tong thoi gian 25 ngay

d) Co quan thuc hién
- Co quan c6 tham quyén quyét dinh: Ban Thuong vu Thanh ty.
- Co quan tham muu thuc hién: Ban T6 chiic Thanh ay.

- Co quan phdi hop: Co quan, don vi dé nghi, co quan, don vi ¢6 lién quan
va Van phong Thanh uy.

d) Két qua thuc hién: Quyét dinh xép loai chat luong cac dang bo
truc thuoc Thanh uy.

~IV. LINH VUC CONG TAC BAO VE CHINH TRI NQI BO:
GOM 03 TTHC

1. Xét duyét can bo dién Ban Thuong vu Thanh ay quan ly di nuéc ngoai
a) Co so chinh tri, co so phap ly

- Luat Xuat canh, nhap canh cta cong dan Viét Nam ngay 22/11/2019.
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- Quyét dinh s6 272-QB/TW ngay 21/01/2015 cta Bo chinh tri vé viéc
ban hanh Quy ché quan ly thong nhat cac hoat dong doi ngoai.

- Quy dinh s6 58-QB/TW ngay 08/02/2022 cta Bo chinh tri mot sé van dé
v€ bdo v¢ chinh tr1 nd1 by Pang.

- Quy dinh s6 86-QB/TW ngay 28/10/2022 cta Ban Bi thu vé nhiém vy
cua dang vién va cong tac quan ly dang vién & nudc ngoai.

- Chi thi s6 38-CT/TW ngay 21/7/2014 cta B Chinh tri vé ting cudng
quan ly cac doan di cong tac nudc ngoai.

- Két luan s6 33-KL/TW ngay 25/7/2018 ctia Bo Chinh tri vé viéc

thuc hién Quy ché théng nhét cac hoat dong dbi ngoai ban hanh kém theo
Quyét dinh s6 272-QB/TW ngay 21/01/2015 cta Bo chinh trj khoa XI.

- Huéng dan s6 05-HD/BDNTW ngay 26/3/2019 ciia Ban D6i ngoai
Trung wong huéng dan thuc hién Quy ché quan ly thong nhat cac hoat dong
doi ngoai ban hanh kem theo Quyét dinh s6 272-QD/TW ngay 21/01/2015
cia B6 Chinh tri khoéa XI va Két luan so 33-KL/TW ngay 25/7/2018
cta BO Chinh tri khéa XII.

- Hudng dan sb 01-HD/BTCTW ngay 05/8/2022 cta Ban T6 chiic
Trung wong thuc hién Quy dinh s6 58-QB/TW ngay 08/02/2022 cua B Chinh tri
mot sO van dé vé bao vé chinh tri ndi bd Dang.

- Théong tu sd 04/2020/TT-BNG ngay 25/9/2020 cua Bo trudng
B0 Ngoai giao hudng dan viéc cap, gia han, hily gia tri st dung ho chiéu ngoai
giao, ho chiéu cong vu va cip cong ham dé nghi phia nudc ngoai cap thi thuec.

- Quyét dinh s6 1274-QB/TU ngay 31/8/2018 cua Ban Thuong vu
Thanh uy ban hanh Quy ché quan 1y théng nhat cac hoat dong dbi ngoai
trén dia ban thanh ph6 Can Tho.

- Quy dinh s6 18-QPi/TU ngay 07/3/2019 ctia Ban Thuong vu Thanh ty
v€ quan 1y can bg, dang vién di nudc ngoai.

b) Thanh phin, sé lwong hé so

* Thanh phan ho so

- T trinh hoac cong van dé nghi ctuia co quan, don vi cho can bg, dang vién
di nudc ngoai.

- Van ban cua cac co quan, don vi lién quan dén viéc cir, moi can bo,
dang vién di nudce ngoai (vi muc dich cong vu).

-Pon dé nghi ra nudc ngoai vé viéc riéng (theo Phu luc ) 08) duoc ban hanh
theo Hudng dan s6 01-HD/BTCTW ngay 05/8/2022 cua Ban T6 chirc
Trung vong.
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*S6 lwong ho so: 01 bo.

¢) Trinh tw, nji dung, co quan gidi quyét va thoi gian thuwc hién

Trinh tw
thuc hién

Ndi dung va co quan giai quyét

Thaoi gian

Budc 1

Co quan, don vi gii hd so dén Ban T6 chic
Thanh uy.

Buac 2

Trwong hop 1: Ban T6 chirc Thanh ty tham dinh
ho so, xem xét tham muu Thuong truc Thanh uy,
Ban T6 chitc Thanh uy giai quyét cho can bd,
dang vién di nuéc ngoai (ddi vdi trwong hop
khong phiec tap).

7 ngay

Trwong hop 2: Ban T chitc Thanh uy tham dinh
hd so, xem xét tham muu cho Thuong truc
Thanh uy, Ban T6 chirc Thanh uy giai quyét cho
can bo, dang vién di nudc ngoai (doi véi
trueong hop phiec tap).

12 ngay

Budc 3

Trinh Thuong truc Thanh ay ky quyét dinh
hoic Truong Ban To6 chitc Thanh ty ban hanh
cong van thong bao két luan cua Thuong truc
Thanh uy vé viéc chép thuan cho can bg, dang vién
di nudc ngoai.

3 ngay

Tong thoi gian
- Truong hop 1:
- Truong hop 2:

10 ngay
15 ngay

d) Co quan thuc hién

- Co quan c6 thdm quyén quyét dinh: Thuong truc Thanh ty, Ban T6 chirc

Thanh uy.

- Co quan tham muu thyc hién: Ban T6 chirc Thanh ty.

- Co quan phéi hop: Co quan, don vi dé nghi, Vin phong Thanh ty.

d) Két qua thue hign: Quyét dinh, Cong van thong bao cua Thudng truc
Thanh uy, Ban T6 chic Thanh uy vé chip thuan cho can bg, dang vién
di nudce ngoai.
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2. Két luin vé tiéu chuan chinh tri ciia can b dién Ban Thuong vu
Thanh uy quan ly

a) Co so chinh tri, co so phap ly

- B0 luat Hinh sy nam 2015.

- Luat sta doi, bd sung mot s6 diéu cua BO luat Hinh sy sd
100/2015/QH13 nam 2017.

- Chi thi s6 39-CT/TW ngay 18/08/2014 ciia B chinh tri vé ting cuong
cong tac bao v€ chinh nodi bd trong tinh hinh hién nay.

- Quy dinh $6 58-Qb/TW ngay 08/02/2022 cua B chinh tri “Mot )
van dé€ veé bao v¢ chinh tri no1 bd Bang”.

- Quy dinh s6 80-QB/TW ngay 18/08/2022 ctia Bo chinh tri vé phan cap
quan ly can bd va bd nhiém, gioi thi¢u can bd tng cu.

- Huéng din sé 01-HD/BTCTW ngay 05/8/2022 cta Ban T6 chuc
Trung wong thuc hién Quy dinh s6 58-QB/TW ngay 08/02/2022
cua B0 chinh tri mdt s06 van dé vé bao v¢ chinh tri ndi by Dang.

- Quy dinh s6 1299-QD/TU ngay 09/01/2024 cta Ban Thudng vu
Thanh ty v€ phan cap quéan ly can bo va bd nhiém, gisi thiéu can bo ung cir.

- Quyét dinh s6 1438-QD/TU ngay 07/11/2018 ctia Ban Thuong vu
Thanh uy ban hanh Quy ché phoi hop trong thyc hién nhi€ém vu bao vé
chinh tri ndi bo ¢ thanh phd Can Tho.

- Ké hoach s6 91-KH/TU ngay 02/03/2015 ctia Ban Thuong vu Thanh ty
thuc hién Chi thi so6 39-CT/TW ngay 18/08/2014 ctia Bo chinh trj vé taing cuong
cong tac bao v€ chinh ndi bd trong tinh hinh hién nay.

b) Thanh phan, s6 lwong ho so

* Thanh phan hé so

- T trinh hodc cong van dé nghi cia co quan, don vi yéu cau tham dinh
ti€u chuan chinh tri can bg, dang vién hodc y kién chi dao cua Thuong truc
Thanh uy, Thu trudng co quan vé cong tac can bg, két nap dang vién.

- So yéu ly lich (Mau 2C/TCTW-98 cua Ban T6 chirc Trung wong);
Iy lich dang vién, 1y lich cua ngudi xin vao dang theo Mau 2-KND (ban photo
c6 xac nhan cua co quan quan ly can bd, dang vién).

- Quyét dinh b6 nhiém chirc vu va diéu dong cong tac gén nhat.

- Pon phan anh, t6 c4o can bo, dang vién c6 van dé chinh tri hodc don khiéu nai
cua can bg, dang vién lién quan dén van dé chinh tri (n€u co).

- Ban tuong trinh ctia can bg, dang vién (n€u co).
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* 86 hwong ho so: 01 bo.

¢) Trinh tw, nji dung, co quan gidi quyét va thoi gian thue hién

Trinh tw
thuc hién

Ndi dung va co quan giai quyét

Thoi gian

Budc 1

Co quan, don vi giri hd so dén Ban T6 chuc
Thanh uy.

Budc 2

Trwong hop 1: Ban T chitc Thanh ty tham
dinh hd so, tiéu chuan chinh trj can b, dang
Vién (doi voi truong hop khéng cé vin dé chinh
tri can xem xét).

10 ngay

Trwong hop 2: Ban T6 chic Thanh uy thim
dinh hd so, tiéu chuan chinh tri can bo, dang
Vién (doi véi trwong hop c6 van dé chinh tri can
xem xét, van dé chinh tri phirc tap).

30 ngay

Budc 3

Ban T6 chtc Thanh uy trinh Thudng tryc Thanh
iy ky két luan vé tiéu chuan chinh tri; Truéng
Ban T6 chirc Thanh ty ky béo céo, théng bao két
qua tham dinh tiéu chuan chinh tri can bo, dang
vién theo phan cip quan Iy can bo.

5 ngay

Tong thoi gian
- Truong hop 1:
- Truong hop 2:

15 ngay
35 ngay

d) Co quan thuc hién

- Co quan c6 tham quyén quyét dinh: Thuong truc Thanh ty, Ban T6 chirc

Thanh uy.

- Co quan tham muu thyc hién: Ban T6 chie Thanh ty.

- Co quan phdi hop: Co quan, don vi dé nghi, Van phong Thanh ty,
Cong an thanh ph6 Can Tho, B Cong an va Cong an cac tinh, thanh.

d) Két qud thwce hién: Két luan cia Ban Thuong vu Thanh uy
vé tiéu chuan chinh tr1 can bd; Bio cdo, Thong bao két qua tham dinh
ti€u chuan chinh tri can bo cuia Ban To chirc Thanh uy.
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3. Két nap ngudi cé van dé vé lich sir chinh tri vao Pang
a) Co so chinh tri, co so phap ly
- B0 luat Hinh sy nam 2015.

- Luat sta doi, bod sung mot s6 diéu cua BO luat Hinh sy sb
100/2015/QH13 nam 2017.

- Chi thi s6 39-CT/TW ngay 18/08/2014 ciia B chinh tri vé ting cuong
cong tac bao v€ chinh nodi bd trong tinh hinh hién nay.

- Quy dinh s6 58-QB/TW ngay 08/02/2022 cua B chinh tri mot s6
van dé€ veé bao v¢ chinh tr1 no1 bd Bang.

- Huéng din sé 01-HD/BTCTW ngay 05/8/2022 ctia Ban T6 chuc
Trung wong thuc hién Quy dinh s6 58-QB/TW ngay 08/02/2022 cta B Chinh tri
mot sO van d€ vé bao v¢ chinh tr1 ndo1 bd Bang.

- K& hoach s6 91-KH/TU ngay 02/03/2015 cua Ban Thudng vu Thanh ay
thyc hién Chi thi s6 39-CT/TW ngay 18/08/2014 ctia Bo chinh tri vé ting cudng
cong tac bao vé€ chinh nodi bd trong tinh hinh hién nay.

b) Thanh phan, so lwong hé so
* Thanh phdn ho so

- To trinh hoac cong van dé nghi cua co quan, don vi dé nghi
nguoi cd van dé ve lich st chinh tri vao Dang.

- Vin ban yéu cau (dé nghi) ctia Phong To chic Pang - dang vién,
Ban T6 chitc Thanh uy.

- Ly lich cia ngudi xin vao Dang (Mau 2-KND).
- Bién ban tham tra, xac minh; cic thong tin lién quan dén dang vién.

- Cac gidy to chimg nhan gia dinh, ban than cin bd, dang vién
dugc khen thudng hodc c6 cong vdi cach mang (néu co).

* 86 lwong ho so: 01 bo.

c) Trinh tw, ndi dung, co quan gidi quyét va thoi gian thwe hién

Trinh tw

thuc hign Noi dung va co quan gidi quyet Thai gian

Co quan, don vi gii hd so dén Ban T6 chuc

Budc 1 Thanh uy.

Ban T6 chirc Thanh ty tham dinh ho so, tiéu chuan
Budc 2 | chinh tri d6i véi ngudi c¢d6 van de€ vé lich sir| 20 ngay
chinh tr1 vao Pang.
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Trinh tw

thuc hign Noi dung va co' quan giai quyet Théi gian

Truéng Ban T6 chic Thanh uy ky bao cao
tham dinh va cong van thong bao két qua tham tra,

Bude 3 xac minh cua nguoi co van dé vé lich st chinh tri 3 ngay
vao Dang.
Tong thoi gian 23 ngay

d) Co quan thuc hién
- Co quan c6 tham quyén quyét dinh: Ban T6 chirc Thanh ty.
- Co quan tham muu thuc hién: Ban T6 chtrc Thanh uy.

- Co quan phdi hop: Co quan, don vi dé nghi va cac co quan, don vi
phoi hgp tham tra xac minh.

d) Két qua thwce hign: Cong vin théng bao ciia Ban T6 chic Thanh uy
ve két qua tham tra xac minh nguoi c6 van dé ve lich st chinh tr1 vao Pang.





