TINH UY PONG NAI PANG CONG SAN VIET NAM
* Péng Nai, ngay 01 thang 8 nam 2023

S6 279-KH/TU

KE HOACH
to chire ky thi nang ngach cong chirc, thing hang chirc danh nghé nghiép
vién chirc trong cac co quan, don vi su nghiép cua Pang, Mat tran To
quoc va cac to chirc chinh trij - xa hdi nim 2023

Can ct Dé an s6 03-DA/TU ngay 19/5/2023 ctua Ban Thudong vu Tinh uy
v€ t6 chuc thi nang ngach chuyén vién lén chuyén vién chinh, thang hang tu
chuc danh nghé nghi€p vién chirc hang III 1én chitc danh nghé nghiép vién chuc
hang II trong cac co quan Pang, Mit tran T6 qudc va cac to chirc chinh tri - X4
hoi nam 2023; Cong van s6 5155-CV/BTCTW ngay 02/6/2023 ciia Ban T
chtc Trung wong c6 ¥ kién vé Pé an t6 chuc thi nang ngach cong chire va thang
hang chtrc danh nghé nghiép vién chtic nam 2023.

Ban Thuong vu Tinh uy xdy dung Ké hoach t6 chuc thi ky nang ngach
cong chure, thang hang chirc danh nghé nghié¢p vién chirc trong cac co quan, don
vi su nghiép cua Pang, Mat tran T6 qudc va céac to chirc chinh tri - xa ho1 ndm
2023 nhu sau:

I. MUC PiCH, YEU CAU:

1. Muc dich

Tuyén chon can bd, cong churc, vién chirc c6 du nang luc, ti€u chuan, diéu
kién dé bd nhiém vao ngach, chirc danh nghé nghiép vién chirc cao hon theo vi
tri viéc lam phu hop duoc cap c6 thim quyén phé duyét, bao dam co cdu ngach
cong chire, vién chire va phan céng, phan nhiém trong co quan, don vi. Pong
thoi, tao dong luc dé can bo, cong chirc, vién chuc tiép tuc phén déu, nang cao
trinh d9, nang lyc cua ban than, thyc hién hoan thanh t6t nhiém vu duoc giao.

2. Yéu céu

Viéc t6 chirc ky thi ning ngach cng chirc, thing hang chirc danh nghé
nghi¢p vién chirc phai cong khai, minh mach, khach quan va ding quy dinh,
dong thoi phai dam bao tiéu chuin ngach, chirc danh nghé nghiép theo vi tri
viéc lam cia co quan, don vi.

II. POI TUQNG, TIEU CHUAN, PIEU KIEN DU THI
1. Poi twong

1.1. Poi voi thi nang ngach cong chire tir ngach chuyén vién 1én ngach
chuyén vién chinh
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a. Can bo, cong chtrc giit chirc vu cap phod truong phong va tuong duorng
tré 1én dang cong tac trong cac co quan bBang, Mat tran T6 quoc va cac t6 chirc
chinh tri - xa hoi & cap tinh.

b. Uy vién Ban Thuong vu cap uy cap huyén va twong dwong; nguoi ding
dau va cdp pho cua nguoi ding dau cac co quan Pang, Mit tran T qubc va cac
t6 chtrc chinh tri - xa hoi & cip huyén.

c. Cong chuc tai diém a, b dugc diéu dong, luan chuyén giir chirc danh Bi
thu Pang uy xa, phuong, thi trin (goi chung 13 x3) theo quy dinh.

1.2. P6i véi thi thing hang vién chirc

- Vién chuec giit chirc vu cdp pho trudng phong va tuwong duong trd 1én hién
dang cong tac, lam viéc tai cac don vi su nghiép cong lap ciia Pang cép tinh,
cap huyén, dang gitt ngach chuyén vién (ma ngach 01.003).

- Vién chtrc dang gitr chirc danh nghé nghiép giang vién (hang III), ma sb
V.07.01.03.

2. Tiéu chuan, diéu kién diing ky du thi

2.1. Piéu kién

Tai thoi diém hét han nop hd so, can bo, cng chic, vién chire dang ky du
thi nang ngach phai dap tng du cac diéu kién sau day:

1.1. Co quan, don vi ¢6 nhu cau vi tri viéc 1am cta ngach, chiic danh du thi.

1.2. Puoc danh gia, xép loai chat lugng & mic hoan thanh tét nhiém vu tro
1én trong ndm 2022; c6 pham chat chinh tri, dao duc tot; khdng trong thai han
xur ly ky luat, khong trong thoi gian thuc hién cac quy dinh lién quan dén ky luat
theo quy dinh.

1.3. Thoi gian gitt ngach va hang chic danh nghé nghiép

a. Nang ngach cong chirc, thing hang vién chirc tr ngach chuyén vién lén
ngach chuyén vién chinh: C6 thoi gian giltt ngach chuyén vién hodc tuong
duong tir di 09 nam tré 1én (khong ké thoi gian tap sy, thir viéc). Truong hop
co thoi gian tuong duong ngach chuyén vién thi thoi gian gitt ngach chuyén
vién t6i thiéu 01 nim (dt 12 thang) tinh dén ngay hét thoi han ndp hd so ding
ky du thi nang ngach.

b. Thing hang chitc danh nghé nghiép giang vién 1én giang vién chinh
(hang II): C6 thoi gian gitt chirc danh nghé nghiép giang vién (hang III), ma s6
V.07.01.03 hoic tuong duong tdi thiéu di 09 nim (du 108 thang) ddi véi nguoi
c6 bang thac si, da 06 nam (da 72 thang) ddi voi ngudi ¢ bang tién si; trong do
phai co it nhat 01 nam (du 12 thang) gitr hang chic danh nghé nghiép giang
vién (hang III), ma s6 V.07.01.03 tinh dén ngay hét thoi han nop ho so dang ky
du thi thang hang.



2.2. Tiéu chuan du thi

2.2.1. Nang ngach cong chirc, thang hang vién chwc tw ngach chuyén
vién lén ngach chuyén vién chinh

a. Hién dang gilt ngach chuyén vién (mi ngach 01.003), c6 du tiéu chuan
vé ning lyc chuyén mén, nghiép vu theo quy dinh tai Khoan 3, Diéu 6, Thong
tu s6 02/2021/TT-BNV, ngay 11/6/2021 cua B9 trudng Bo No1 vu dé dam nhan
vi tri viéc lam tuong irng ngach chuyén vién chinh (ma ngach 01.002).

b. C6 bang tot nghiép dai hoc tré 1én v&i nganh hodc chuyén nganh dao tao
phu hgp v6i nganh, Iinh vyce cong tac.

c. Co chimg chi bdi dudng kién thirc quan 1y nha nudc theo tidu chuan
ngach chuyén vién chinh hodc c¢6 bang cao cap 1y luan chinh tri - hanh chinh.

d. Trong thoi gian gilr ngach chuyén vién hoac tuong duong da chu tri hodc
tham gia x4y dung, thim dinh it nhit 01 (mot) vin ban cia Pang (Nghi quyét,
quy dinh, quy ché, chi thi, van kién dai hoi bang tu cép huyén tr¢ 1én) hoac van
ban quy pham phép luat hoac dé tai, dé 4n, dy 4n, chuong trinh nghién ctru khoa
hoc cép b, nganh hodc cap tinh, cap huyén ma co quan sir dung cong chirc,
vién chtrc duoc giao chi tri nghién ctru, xdy dung; da duoc cip c6 thim quyén
ban hanh hoidc nghiém thu. C6 quyét dinh cua ngudi c6 thim quyén giao nhiém
vu chu tri, tham gia Ban soan thao hodc T6 bién tip van ban quy pham phap
luat, tham gia Ban chi dao, Ban chu nhiém, Ban soan thao hoac T giup viéce,
T6 bién tap, T6 bién soan dé tai, dé an, chuong trinh, dy an cép B9, nganh hodc
cap tinh, cip huyén.

2.2.2. Thang hang chirc danh nghé nghigp giing vién lén giing vién
chinh

a. Hién dang gitt chac danh nghé nghiép giang vién (hang III), ma sb
V.07.01.03, c6 nang luc, trinh d0 chuyén mon, nghiép vu dé dam nhan chirc
danh nghé nghiép giang vién chinh (hang II), ma s6 V.07.01.02.

b. C6 bang thac si trd 1én phu hop voi chuyén mén, chuyén nganh giang day.

c. Trinh d6 Cao cép Ly luan Chinh tri.

d. C6 chimg chi bdi dudng tiéu chuin chirc danh nghé nghiép giang vién
chinh (hang II).

d. Str dung duoc cong nghé thong tin VA ngoai ngit theo yéu ciu cua vi tri
viéc lam.

e. Chu tri hodc tham gia bién soan van ban, nghién ctru khoa hoc:

- Chu tri thuc hién it nhét 01 (mot) nhiém vu khoa hoc va cong nghé cép co
s& hodc cap cao hon di nghiém thu véi két qua tir dat yéu cau trd 1én.

- Chu tri hoac tham gia bién soan it nhét 01 (mdt) sach phuc vu dao tao,
duoc hoi d@)ng khoa hoc (do thu trudng co s¢ giao duc dai hoc hoac cép c6 tham
quyén phé duyét thanh lap) thAm dinh, nghiém thu va dua vao st dung trong
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dao tao, boi dudng tir trinh d6 dai hoc trd 1én phu hop véi nganh, chuyén nganh
giang day hodc dao tao cua giang vién.

- Tac gia cua it nhat 03 (ba) bai bao khoa hoc 13 cong trinh nghién ciru
khoa hoc cua giang vién di duoc cong bb trén tap chi khoa hoc.

II1. NOI DUNG, HINH THUC

Thi nang ngach cong chirc, thang hang vién chirc dugc thuc hién theo 2
vong thi nhu sau:

1.Vong 1
a) Mén kién thire chung:
- Hinh thirc thi: Thi tric nghiém trén may vi tinh.

- No6i dung thi: 60 ciu héi vé chi truong, dudng 16i ciia Pang, chinh sach,
phap luat cua Nha nudc; vé hé théng chinh tri, t chic bo may cua Pang, Nha
nudce, cac to chuc chinh tri - x3 hoi; quan 1y hanh chinh nha nudc; cong chiec,
cong vu; chirc trach, nhiém vu cta can bo, cong chic; chinh sach phép luat vé
nganh, linh vuc su nghiép, phap luat vé vién chuc theo y&u cau cta ngach, chic
danh nghé nghiép dur thi.

- Thot gian thi: 60 phut.
b) Mon ngogi ngit:
- Hinh thirc thi: Thi tric nghiém trén may vi tinh.

- Nbi dung thi: Ngoai ngit (tiéng Anh) 30 cau hoi theo yéu cau cia ngach
du thi.

- Thoi gian thi: 30 phut.

2.Vong 2: Thi mon chuyén mon, nghiép vu chuyén nganh

- Hinh thtc thi: Thi viét.

- Noi dung thi: Kiém tra \(21 danh gia trinh dg, ndng luc chuyén mon, nghiép
vu cua nguo1 du thi theo yéu cau cua ngach du thi.

- Thang diém 100.

- Thoi gian thi: 180 phut.

3. Piéu kién mién mon thi ngoai ngir

Mién phan thi ngoai ngit (vong 1) ddi véi cac truong hop sau:

- C6 tudi doi tinh dén thang du tudi nghi huu con dudi 05 nim cong tac.

- C6 ching chi tiéng qan t’cf)c thiéu s6 hodc 1a nguoi dan toc thiéu sd dang
cong tac ¢ vung dan toc thi€u so.
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- C6 bang t6t nghiép chuyén nganh ngoai ngit cing trinh d6 dao tao hodc &
trinh do dao tao cao hon so véi trinh d§ dao tao chuyén mon, nghi¢p vu quy
dinh trong tiéu chuén cua ngach duy thi.

- C6 bang t6t nghiép theo yéu cau trinh do dao tao hodc & trinh do ddo tao
cao hon so véi trinh d§ dao tao chuyén mon, nghlep vu quy dinh trong ti€u
chuan cua ngach du thi do co sé gido duc nudc ngoai cap va dugce cong nhan tai
Viét Nam theo quy dinh.

IV. XAC PINH NGUOI TRUNG TUYEN, THONG BAO KET QUA
THI NANG NGACH, THANG HANG VA BO NHIEM VAO NGACH
CONG CHUC, CHUC DANH NGHE NGHIEP VIEN CHUC

1. Xac dinh nguoi tring tuyén

- C6 sb cau tra 101 dung tir 50% sb cau hoi trd 1én cho tirng mon thi tric
nghiém (mon kién thirc chung, mon ngoai ngir) trir trudng hop mién thi.

- C6 két qua diém bai thi mon chuyén mén, nghiép vu chuyén nganh quy
dinh tai muc III phan nay dat tir 50 diém trd 1€n va lay theo thr ty diém tur cao
xuong thap trong pham vi chi tiéu nang ngach, thang hang dugc giao.

- Truong hop c6 tir 02 nguoi trd 1én co tong két qua diém bai thi mén
chuyén mon, nghlep vu bang nhau ¢ chi tiéu nang ngach cudi cung thi thtr tu uu
tlen trang tuyén nhu sau: Ngu0’1 du thi 1 nit; ngudi du thi 1a nguoi dan toc thiéu
s0; nguoi dy thi c6 nhiéu tudi hon (tinh theo ngdy, thang, ndm sinh); cong chirc,
vién chtc c6 thoi gian cong tac nhiéu hon. Néu van khong xac dinh duoc
thi Thuong truc Tinh Uy quyét dinh ngudi tring tuyén theo dé nghi cia Hoi
ddng thi.

- Khong bao luu két qua cho céac ky thi ning ngach, thang hang 1an sau.

2. Thong bao két qua thi nang ngach, thing hang

- Trong thoi han 10 ngay ké tir ngdy hoan thanh viéc cham thi vong 2, Hoi
d6ng thi nang ngach, thang hang phai bio cao Thuong truc Tinh ty vé két qua
cham thi va giri thong bao bang van ban téi co quan quan 1y ngudi du thi vé
diém thi ctia nguoi du thi ndng ngach, thang hang dé thong bao cho nguoi du thi
dugc biét.

- Trong thoi han 15 ngay ké tir ngay thong bao két qua thi vong 2, ngudi du
thi ¢6 quyén giri don dé nghi phiic khao két qua bai thi viét vong 2. Hoi dong thi
nang ngach, thiang hang c6 trach nhiém t6 chirc cham phiic khao va cong bd két
qua chdm phuc khao cham nhét 1 15 ngay sau ngay hét thoi han nhan don phiic
khao theo quy dinh.

- Cham nhat 05 ngay lam viéc ké tir ngay cong bd két qua cham phic khao,
Hoi dong thi nang ngach, thing hang b4o cdo Thuong truc Tinh ty phé duyét
két qua ky thi nang ngach, thang hang va danh sach nguoi tring tuyén.
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- Cham nhit 05 ngay lam viéc ké tir ngdy co quyét dinh phé duyét két qua
ky thi nang ngach, thiang hang, Hoi dong thi nang ngach, thang hang c0 trach
nhiém thong bao két qua thi va danh sach nguoi tring tuyén bang vin ban tdi co
quan, don vi no1 ¢6 nguoi du thi.

3. Bo nhiém vao ngach cong chirc, chirc danh nghé nghiép vién chirc

Cham nhét 1a 15 ngdy sau ngdy nhan dugc danh sach ngudi tring tuyén
trong ky thi ndng ngach, thiang hang, can cr quy dinh vé phan cap quan ly can
bd, cAp co tham quyén ra quyét dinh bo nhiém ngach va xép luong d6i véi
nguoi trang tuyén theo quy dinh.

V. THOI GIAN, PIA PIEM TO CHUC KY THI

1. Thoi gian t6 chire thi: du kién t6 chic thi trong quy 111/2023, cac cong
tac khac (cham thi, phtic khao) két thac trude ngay 30/10/2023.

2. Pia diém thi: Truong Pai hoc Lac Hong (phudng Biru Long, thanh phd
Bién Hoa, tinh Dong Nai).

3. Lé phi:

Thuc hién theo Thong tu s6 92/2021/TT-BTC ngay 28/10/2021 cta Bo Tai
chinh quy dinh mtc thu, ché d6 thu, ndp, quan 1y va st dung phi tuyén dung, du
thi nang ngach, thang hang cong chitrc, vién chirc.

VI. HO SO DU THI

1. Van ban cua co quan, don vi ctr can bg, cong chirc, vién chic du thi
(kém danh sach trich ngang nguwoi du thi).

2. Ban so yéu 1y lich theo mau 2C/TCTW duogc lap chidm nhét 13 30 ngay
trude thoi han cudi cung ndp hd so, cd xac nhan cua co quan st dung cén bg,
cong chirc, vién chirc (c6 dan anh, dong dau giap lai anh va cac trang).

3. Ban nhan xét, danh gia cia nguoi dimg dau co quan st dung can bo,
cong churc, vién chic vé cac ti€u chuan, diéu kién dang ky du thi theo quy dinh.

4. Ban sao cac vin bang, chung chi theo yéu cau ciia ngach dang ky du thi
c6 chimg thyc cua co quan tham quyén.

Trudng hop cong chirc, vién chitc duge mién thi mon ngoai ngit theo quy
dinh tai Nghi dinh s0 138/2020/ND-CP ngay 27/11/2020; Nghi dinh so
115/2020/ND-CP ngay 25/9/2020 cua Chinh phu thi khong phai ndop chung chi
ngoai ngi.

Truong hop van bang do co s& dao tao nudc ngoai cAp phai duge cong
ching dich thuat sang tiéng Viét va co s dao tao nudc ngoai phai dugc Cuc
Khao thi va Kiém dinh chat lugng Gido duc cua B Gido duc va Pao tao cong
nhén tinh phap ly cua van bang.
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5. Ban sao quyét dinh bo nhiém ngach chuyén vién (hodc twong duong),
quyét dinh luong hién huéng.

6. Ban sao vin ban chimg minh viéc chu tri hoic tham gia xdy dung, tham
dinh cac vin ban, dé tai, dé an (quy dinh tai diém 2.2, khoan 2 muc II).

7. Gidy ching nhén sirc khoe cta co quan y té cAp huyén trd 1én cip trong
tho1 han 30 ngay, tinh dén ngay ndp ho so du thi.

8. Ban sao quyét dinh cua cip c6 tham quyén vé viéc diéu dong, luan
chuyén d6i véi d6i twong duy thi 14 can bo duge diéu dong, luan chuyén vé gitr
chtrc vu Bi thu Pang ty x4, phuong, thi tran (quy dinh tai diém 1.1 khoan 1,
muc Il K¢ hoach nay).

Hoé so ding ky dw thi ciia méi cdn b, cong chire, vién chire dwoc bé vao
m¢t phong bi dung ho so riéng.

VIl. TO CHUC THUC HIEN:

1. Thwong truc Tinh uy

- Quyét dinh chi tiéu thi nang ngach, thing hang.

- Quyét dinh thanh 1ap Hoi dong thi nang ngach, thang hang.

- Quyét dinh thanh 1ap Ban Giam sat ky thi.

- Quyét dinh danh sach can bg, cong chirc, vién chirc co6 du cac tiéu chuén,
di€u kién dy thi nang ngach, thang hang.

- Quyét dinh cong nhan két qua ky thi.

- Kiém tra, giam sat viéc t6 chirc ky thi va xir Iy cac van dé phat sinh theo
dé nghi cua Hoi dong thi.

2. Ban T6 chirc Tinh ty

- Tham muu Ké hoach t6 chtrc ky thi nang ngach, thang hang; thanh lap
Hoi dong thi va Ban Giam sat ky thi.

- Tiép nhan, thdm dinh ho so; tong hop danh sach can bd, cong chirc, vién
chtrc du diéu ki¢n, ti€u chuan dugc co quan, don vi, dia phuong cur tham du ky
thi trinh Ban Thuong vu Tinh ty phé duyét.

- Tham muu Hoi dong thi: triéu tip can bd, cong chirc, vién chire co du tiéu
chuan, diéu kién tham dy ky thi va thong bado dén ngudi dy thi vé ké hoach t6
chuc thi; ndi dung thi; cac mon thi; hinh thac thi; thot gian, dia diém thi; khai
mac ky thi; t6 chirc cac ngay thi.

- Tham muu Hoi dong thi to chtrc thu phi dy thi, quan 1y va sir dung theo
quy dinh. Truong hgp nguon thu phi du thi khong da chi cho cong tac té chuc
thi thi phoi hgp véi cac co quan lién quan tham muu Hoi1 dong thi bdo cdo Ban
Thuong vu Tinh uy xem xét.
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- Tham muu Hoi ddng thi quyét dinh thanh 1ap T6 giup viéc Hoi dong thi,
cac Ban giup viéc cho Hoi dong thi.

- Tham muu xay dung tai li¢u 6n tap phuc vu ky thi.

- Xay dung dy toan kinh phi t6 chuc ky thi.

- Giup Hoi dong thi:

+ T6 chuc thi theo quy dinh va tong hop, bao cao Ban Thuong vu Tinh uy
vé két qua thi.

+ Thong bao két qua thi dén cac co quan, don vi cir can bd, cong chirc,
vién chuc du thi dé thong bao cho nguoi dy thi biét.

+ Giai quyét khiéu nai, t6 cao (néu c6) trong qua trinh t6 chirc ky thi.

+ Chu tri, phéi hop véi cac co quan lién quan chuan bj cac diéu kién vé co
sO vat chat phuc vu cho ky thi.

+ Thong bao két qua thi va danh sach ngudi tring tuyén sau khi Ban
Thuong vu Tinh uy quyét dinh cong nhan két qua ky thi.

3. Van phong Tinh uy

Phéi hop Ban T6 chiic Tinh ty thanh quyét toan kinh phi theo ding quy.

4. Uy ban Kiém tra Tinh uy

Phan cong, bd tri can bo, cong chuc tham gia Ban Giam sat ky thi, thuc
hién nhiém vu theo doi, ki€m tra giam sat trong suot ky thi.

5. Ban Tuyén giao Tinh ty

Cap nhat, dang tai thong tin cic ndi dung lién quan ky thi trén cong thong
tin dién t&r Bang b tinh Bong Nai.

6. Truwong Chinh tri tinh, S¢ Giao duc Dao tao

Chu tri xay dung bo tai liéu huéng dan 6n thi, ngan hang cau hoi, dé thi
nang ngach cong churc, thang hang chirc danh nghé nghiép vién chirc va cir can
b, giang vién tham gia cac Ban gitip viéc Hoi dong thi.

7. Cong an tinh

Chi dao cac co quan, don vi truc thudc thuc hién cong tdc dam bao an toan,
trat tu trong thoi gian dién ra ky thi va cac nhiém vy khac lién quan dén ky thi
theo quy dinh.

8. Bénh vién Pa khoa Pong Nai

Cu can b0, vién chuc tham gia thuc hién cong tdc dam bao stc khoe cho
cac thanh vién va cong churce, vién chirc du thi.
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9. Cong ty TNHH mét thanh vién Pién lwe Pong Nai

Bao dam nguon dién thong sudt cung cap cho khu vue Truong Pai hoc Lac
Hong (noi to chure thi) trong cac ngay dién ra ky thi.

10. Cac co quan Pang, Mit tran Té quoc va cac to chirc chinh tri - X4
hoi; cac huyén iy, thanh Gy va dang dy truc thugc tinh

- Thong bao, trién khai ké hoach dén can bo, cong chuc, vién chire trong co
quan, don V1.

- Cr cong chirc, Vién chirc dy thi nang ngach, thang hang va chiu trach
nhiém vé tinh trung thyc doi vo1 ho so dy thi nang ngach, thang hang cua cong
chtre, vién chuc co quan, don vi minh.

Trén day 1a Ké hoach to chuc ky thi nang ngach cong chirc, thing hang
chtc danh nghé nghlep vién chirc trong cac co quan, don vi sy nghi€p cua
bang, Mat tran To quoc va cac td churc chlnh tri - x4 hoi nam 2023. Qua trinh
thuc hién c6 van dé phat sinh, vudng méc dé nghi cac co quan, don vi, dia

phuong bdo cdo Ban Thuong vu Tinh uy (qua Ban T6 chirc Tinh iy) dé xem
xét, xu ly.

———

Noi nhan: F .‘)«@w THUONG VU
- Céc d/c TVTU, / Z},\ﬁ
- Céc ban dang va Van phong Tinh 1y, (; ( TINHUY
- UBMTTQ va cac td chirc CT-XH tinh, ¢\ nA |
- B4o Ddong Nai, \'g\EONG NA}, >
- Truong Chinh trj tinh, \\\//
- S6 No1 vu *
N g \...._.- e
- S& Giao duc Pao tao, Hf‘\) Thanh Son
- Cong an tinh,
- Cong ty Dién luc tinh,
- Bénh vién Pa khoa BN,

- Dai Phat thanh Truyén hinh DN,
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