TiNH UY HA GIANG PANG CONG SAN VIET NAM

*

S6 32-QP/TU Ha Giang, ngay 06 thang 6 ndm 2024

QUY bINH
vé khai thac, sir dung tai liéu luu triv dang bdo quin
trong Luu trir lich sir cia Pang b tinh Ha Giang

Can ctr Luat Luu trit s& 01/2011/QH13, ngay 11/11/2011 Quéc hoi khoa XIII;
Luat s6 29/2018/QH14 vé Bao vé bi mat nha nudc duge Qudce hoi XIV thong qua
tai ky hop thr 6, ngay 15/11/2018; Nghi dinh s6 01/2013/ND-CP, ngay 03/01/2013
cua Chinh phu Quy dinh chi tiét thi hanh mot sb diéu ctia Luét Luu trit; Quy dinh
s6 270-QD/TW, ngay 06/12/2014 ctia Ban Bi thu Trung wong Pang vé Phong Luu
trlr Dang Cong san Viét Nam; Chi thi s6 35/CT-TTg, ngay 07/9/2017 cua Thu tudng
Chinh pht vé ting cudng cong tac 14p ho so va giao nop hé so, tai liéu vao Luu trix
co quan, Luu trit lich su;

Thuc hién Quyét dinh sé 2094-QB/VPTW, ngiy 19/12/2017 cta Van
phong Trung wong Pang vé Dé an phat trién cong tdc vin thu, luu trir Pang va
t chirc chinh tri - xa hoi giai doan 2018 - 2025, tim nhin dén nim 2035; Cong
van sé 796-CV/VPTW, ngay 01/8/2018 clia Van phong Trung uong Dang vé
tham quyén, trach nhiém quan ly cong tac van thu, luu trit va quan ly tai liéu
Luu trit cia Pang; Quyét dinh sé 1722/QD-TTg, ngay 03/11/2020 cia Thu
tuéng Chinh pht vé viéc ban hanh Danh muc bi mét nha nuéc ciua Pang; cac
van ban hién hanh cta Pang, Nha nudc, B6 Cong an lién quan Bao vé bi méat
nha nudc; Chi thi s 07-CT/TU, ngay 16/4/2016 cta Ban Thuong vu Tinh Gy vé
taing cudng sy lanh dao cia Pang dbi véi cong tac lwu trir; Quy ché sb 05-
QC/TU, ngay 01/6/2021 cua Ban Thuong vu Tinh uy vé bao vé bi mat nha nuéc
ap dung ddi voi Van phong Tinh uy, céc ban dang Tinh uy, huyén uy, thanh dy,
dang uy truc thudc Tinh Uy,

Ban Thuong vu Tinh Uy ban hanh quy dinh khai thac, st dung tai liéu luu trit

dang bao quan trong Luu trit lich st cua Pang bo tinh nhu sau:

3 Chuong I
NHUNG QUY PINH CHUNG

Diéu 1. Pham vi diéu chinh

1. Quy dinh nay quy dinh viéc khai thac, st dung tai liéu luu trit dang bao
quan trong Luru trit lich str ciia Pang bg tinh.



2. Viéc khai théc, str dung tai liéu luu trit thuéc Danh muc tai liéu co dong
d4u chi cac mirc 46 Mat thuc hién theo quy dinh nay va phép ludt vé bao vé bi mat
Nha nudc.

Piéu 2. Pdi twong ap dung

1. Quy dinh nay 4p dung d6i v6i Van phong Tinh uy va cac ca nhan c6 tham
quyén cho phép khai thac, sir dung tai liéu luu trlt; co quan, t6 chirc, ca nhén ¢6 nhu
cau khai thac, sir dung tai liéu luu trit (sau ddy goi chung la ngudi st dung tai ligu).

2. Viéc phuc vu nhu cau khai thac, st dung tai liéu luu trit cho nguoi nude

ngoai c6 quy dinh riéng.
Piéu 3. Muc tiéu, nguyén tic
1. Muc tiéu

Nhim bdo ddm phat huy gid tri cta tai liéu luu trir cia tinh, dap ung nhu cau
phuc vu cdng tac, nghién ctru khoa hoc, lich sir va cac nhu cau chinh dang khac
clia cac co quan, td chirc, ca nhan.

2. Nguyén tic
a) Bao dam giit gin bi mat cia Pang, Nha nudec.

b) St dung tai liéu luu trit vao dung muc dich, khong trai voi loi ich cua
Pang, Nha nudc, quyén va loi ich hop phép ciia t6 chirc, ca nhan.

¢) Céc ndi dung lién quan dén khai théc, sir dung tai liéu luu trit khéng duge quy
dinh tai quy dinh nay duoc thuc hién theo cac quy dinh cia DPang, phap luét hién hanh.

d) Truong hop céc quy dinh, huéng dan cta Trung wong lién quan dén noi
dung quy dinh nay c6 su diéu chinh, b6 sung, Van phong Tinh uy bao cao Thuong
truc Tinh uy xem xét, quyét dinh stra ddi, bd sung quy dinh cho phit hop.

Diéu 4. Cac hinh thirc khai thic, sir dung tai liéu lru trit
. Str dung tai li€u luu trir tai phong khai thac.
. Str dung tai li€u luu trir ngoai phong khai thac.

. Str dung tai li€u luu trir tr xa.

1
2
3
4. Cip ban sao tai liéu luu tri.
5. Cap chimg thyc luu trir.

6. Trich dan tai liéu luu trit.

7. Xuét ban 4n phim luu trir.

8. Gidi thiéu tai liéu luu trir trén phuong tién thong tin dai chung, trang thong
tin dién t.



9. Trién 14m, trung bay tai liéu luu trit.

Diéu 5. Giai thich tir ngir

1. Tai liéu lwu trir (Bao gdm tai liéu luu trir dang bao quan trong Luu trit lich
str ctia Pang bo tinh): La tai liéu ¢ gia tri phuc vu hoat dong thuc tlen nghlen cuu
khoa hoc, lich st duge lwa chon dé luu tru Tai liéu luu trit bao gém ban goc ban
chinh; trong truong hop khong con ban gbc, ban chinh thi dugc thay thé bang ban
sao hgp phap.

2. Tai liéu han ché sir dung
La tai liéu luu trit cé mot trong cac dac diém sau day:

a) Tai liéu luu trir khong thudc Danh muc tai liéu ¢ d(’)ng d4u chi cac mirc do
Mat nhung 6 nodi dung thong tin néu sir dung rong rai cé thé anh hudng ngh1em
trong dén loi ich ciia Pang va Nha nudc, quyén, loi ich hgp phap cia co quan, t6
churc, ca nhan.

b) Tai liéu luu trit bi hu hong ndng hodc ¢é nguy co bi hu hong chua duoc tu
bd, phuc ché.

¢) Tai liéu luu trir dang trong qua trinh xir ly vé nghiép vu luu trit.

3. Tinh trang vat Iy: Thé hién M5 ta tém tit vé tinh trang vat ly cla tai liéu
cO trong hd so néu tai liéu bi hu héng nhu bi ndm mdc, 6 vang, chlt mo, rach,
thung, dinh bét...

4. Pon vi bao quan: DPon vi thng ké trong nghiép vu luu trit, dong thoi dung
dé quan ly, tra tim tai liéu. D6 day cia mdi don vi bao quan khong qua 3cm. Néu
mét hd so ¢6 it vin ban, tai liéu thi 1a4p mot don vi bao quan. Néu mot hd so co
nhiéu vin ban, tai liéu thi dugc chia thanh nhiéu tdp va mdi tip trong ho so do 1a
mot don vi bdo quan.

5. Lwu trit co quan: La t5 chirc thuc hién hoat dong luu trir déi véi tai lidu
luu trir cta co quan, t6 chuec.

6. Luu trit lich sir: La co quan thuc hién hoat dong luu trit doi vaoi tai liéu luu
trlr cé gid tri bdo quan vinh vien, dugc tiép nhan tr Luu trit co quan va tur cac
nguon khac.

7. Phong lwu trir: La toan bo tai liu luu trir dugc hinh thanh trong qua trinh
hoat dong cua co quan, t6 chirc hodc cua ca nhan.

8. Phong luwu trit Pang Cong san Viét Nam: La toan bo tai liéu luu trix
dugc hinh thanh trong qua trinh hoat dong cua cac t6 chtrc cua Pang Cong san
Viét Nam, t6 chic tién than cia Pang, céc td chie chinh tri - x3 hoi; cac nhan
vat lich su, tiéu biéu cua DPang, td chlrc tién than cta Pang va cla td chirc
chinh tri - x4 hoi.



9. Ban sao tai liéu lwu trir: La ban sao tir tai liéu luu trlt theo phuong phap,
tiéu chudn nhit dmh nhdm luu giit ban sao d6 du phong khi ¢6 rui ro xay ra adi véi
tai lidu luu trit va cdp cho ngudi sir dung.

10. Chirng thye luwu triv: La x4c nhén cua co quan, td chirc hodc luu trit lich
sir vé ndi dung thong tin hodc ban sao tai liéu luu trit do Iuu trlf co quan hoac luu
trir lich sir dang quan ly.

11. Phong khai thac tai li¢u luu trir: Truc thudc Vin phong Tinh uy dugc
thiét ké dé khai thac st dung céc tai liéu luu trit theo quy dinh ctia phap luat. Muc
tiéu chinh ctia phong khai thac tai liéu luu trit 12 t8i uu hoa viée truy xuét thong tin
tlr cac tai lidu luu trir dé hd trg cac hoat dong nghién ctru, hoc tdp, quan ly thong
tin, va quy trinh lam viéc khac.

Chuwong II
QUYEN VA NGHIA VU TRONG KHAI THAC,
SU DUNG TAI LIEU LUU TRU

Piéu 6. Thaim quyén cho phép khai thic, sir dung tai liéu luwu trit

1. Thuwong true Tinh uy cé thAm quyén

a) Cho phép mang tai liéu thudc thdm quyén quan ly clia Luu trit co quan
Tinh ty ra nudc ngoai dé str dung theo quy dinh ctia Dang va phap luat hién hanh.

b) Cho phép khai thac, st dung tai liéu luu trit c6 dong déu chi mtc do
“Tuyét mét”, “Ti mat”; tai liéu luu trit quy, hiém; tai liéu luu trir lién quan dén
c4 nhan c4n bd 1anh dao thudc thim quyén quan ly ctia Ban Thuong vu Tinh uy.

2. Chanh Vin phong Tinh iy ¢6 thim quyén

a) Cho phép khai thac, sir dung trong nudc tai li¢u luu trit cé6 dong diu chi
muc d6 “Mat” va tai liéu luu trir thudc “Danh muc tai liéu han ché str dung”; tai
li€u luu trit st dung trong nudc.

b) C6 thé uy quyén cho cdp phé thuc hién thim quyén cho phép khai thac, st
dung tai liéu luu trit, theo phén cong nhiém vu.

Diéu 7. Thoi han giai quyét cho phép khai thac, sir dung tai li¢u lwu trit

1. Trong thdi han khéng qua 05 ngdy lam viée ké tir khi nhan du hé so hop 18,
Thuong truc Tinh uy cho phép khai thac, sir dung tai liu luu trir; khong cho phép
khai théac, str dung tai lidu luu trir d6i véi tai liéu quan trong, quy hiém, tai liéu c6
chi d6 mat han ché st dung.

Nguoi muon tai liéu luu trlr mang vé sir dung thoi han moét l4n tdi da khéng
qua 05 ngay ké tir khi nhan tai liéu luu tri.



2. Trong thoi han khéng qua 03 ngay lam viéc ké tir khi nhan du ho so hop 1&,
Lanh dao Van phong Tinh Gy giai quyét cho phép hodc khéng cho phép khai thac,
sur dung tai liéu luu trir.

Ngudi muon tai lidu luu trit mang vé st dung, thoi han mét lan tdi da khong
qué 03 ngay ké tir khi nhan tai liéu.

Piéu 8. Quyén va nghia vu ciia ngudi sir dung tai li¢u

1. Nguoi st dung tai liéu duoc quyén khai théc, stir dung tai liéu luu trit trong
Kho Luu trit Tinh Uy (trir tai liéu thudc Danh muyc bi mat ctia Pang va Nha nudc,
tai liéu luu trit quan trong, ddc biét, quy hiém) dé phuc vu cong tac, nghién ciru
khoa hoc, lich sir va cac nhu cau chinh dang khéc.

2. Nghia vu cia ngudi sir dung tai liéu

a) Chi dan s6 luu trit, do géc cua tai liéu luu trlr va co quan, t6 chirc quan ly
tai liéu luu trir; ton trong tinh nguyén ban tai li¢u khi cong bd, gidi thiéu, trich dan
tai liéu luu trit;

b) Khong xam pham lgi ich cua Pang va Nha nudc, quyén va loi ich hop
phap ctia co quan, t6 chirc, ca nhan;

¢) Thuc hién nghiém tic cac ndi dung ctia quy dinh nay; quy dinh ciia Dang va
cac quy dinh khac cua phap luat cé lién quan.

' Chuong II1
QUY PINH CU THE VE KHAI THAC, SU DUNG TAI LIEU LUU TRU

Piéu 9. Thi tuc

1. Cac co quan, t6 chirc, ¢ nhan dén khai thac, sir dung tai liéu luu trit phai
c6 thé cin cude cong dan; truong hop khai thac, str dung tai liéu dé phuc vu cong
tac thi phai c6 gidy gidi thiéu hodc vin ban dé nghi cta co quan, to chirc noi cong
tac va c6 y kién ctia Thuong truc Tinh ty, phé duyét ciia lanh dao Vin phong Tinh
Gy cu thé ddi vdi tai liéu quan trong, quy hiém, tai liéu c6 d6 mat, han ché st dung,
tai liéu thong thuong.

2. Nguoi sir dung tai liéu tiép nhan phiéu yéu cau khai thac sir dung tai liéu,
ghi day du, chinh xac cac thong tin c4 nhan; viét ndi dung yéu cau khai thac st
dung tai liéu (Phu luc s6 01).

3. Cong chuc luu trir hoan thién hd so trinh 1anh dao c6 thdm quyén quy
dinh tai Diéu 6 Quy dinh nay.

4. Cong chirc luu trit 14y hd so, tai lidu theo phiéu yéu cau khai théc tai liéu da
dugc duyét va ban giao hd so, tai liéu cho ngudi str dung tai lidu, ¢6 ky nhan.



Didu 10. Sir dung tai liéu tai b phén khai thac

1. S6 luong hd so, tai liéu luu trit dua ra phuc vu khai théac, s dung trong mdi
14n doc cho mot nguoi khong qua 05 don vi bao quan.

2. Mdi 14n nhén tai liéu, ngudi sir dung tai liéu duoc sir dung tai Phong khai
thac t6i da 05 ngay lam viéc trong tudn; nguoi st dung tai liéu doc xong phai tra tai
liéu cho b phan khai thac méi dugc nhén 1an tiép theo.

3. Ddi véi nhiing tai liéu luu trir d& dugc sb6 héa chi dua ra phuc vu khai thac,
str dung ban sb hoa, khong sir dung ban chinh, ban gbe.

4. Tai liu quy hiém va tai liéu han ché sir dung chi dugc str dung ban sao.

5. Tai liéu chua dua ra phuc vu str dung trong céc truong hop: Tai liéu ¢6 tinh
trang vat ly yéu; tai liéu dang chinh ly, tu bd phuc ché, khir trung, khir axit, s6 hoa,
déng quyén, bién tap dé cong b 4n pham luu trit, phuc vu trung bay trién lam.

Piéu 11. Sir dung tai liéu ngoai phong khai thac

1. Ngudi str dung tai liéu (trir tai liéu quy hiém, tai lidu c6 déng dau chi cac
mirc d6 Mat) ¢6 nhu cau mang tai lidu luu trit vé sir dung dé phuc vu cong téc,
nghién cru khoa hoc, lich str va cac nhu cau chinh dang khac phai dugc ngudi co
thim quyén cho phép va chi duoc mang ban sao (trir tai liéu c6 yéu cau cong chimg
theo quy dinh cta phap luat) va phai truc tiép nhén, tra tai liéu, 1am céc thu tuc khac
theo ndi quy khai thac, sir dung tai liéu tai by phén khai thac.

2. Thoi han cho muon tai liéu luu tri

a) Thuong truc Tinh Gy duyét cho mugn tai liéu luu trit mang vé sir dung thoi
han mét 1an t6i da khong qué 05 ngay ké tir khi nhan tai liéu luu tri.

b) Lanh dao Vian phong Tinh uy duyét cho mugn tai li€u luu trlt mang vé st
dung, thoi han mét 1an t6i da khong qué 03 ngay ké tir khi nhén tai liéu.

3. Nguoi st dung tai liéu khong dugc mang tai li€u quan trong, quy hiém, tai
lidu c6 dong dau chi cac mirc do mét thude thim quyén quan ly ciia Luu trit co quan
va Luu trt lich si Tinh uy ra khéi dia ban tinh va lanh thd Viét Nam; trong truong
hop dic biét phai dugc co quan ¢ thAm quyén cho phép chi dugc mang bén sao.

Piéu 12. Sir dung tai liéu dién tir

1. Nguoi sir dung tai liéu dién tir phai 1a can bd 1dnh dao, cong chirc, vién
chirc duogc cap quyén truy cép, st dung mang thong tin dién rong cua Dang duge
khai théac, st dung tai liéu khong Mat trong cac co so dir liéu van kién Dang cua
Trung wong, cia tinh va dia phuong.

2. Ngudi sir dung tai liéu dién tir khi khai thac, str dung tai liéu trén Mang thong
tin dién réng clia Dang c6 trach nhiém thyc hién Quy dinh nay va Quy dinh s6 317-
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QDb/TW, ngay 23/7/2010 cua Ban Bi thu Trung wong Dang vé quan ly, khai théc, str
dung co so dit liéu Van kién Pang trén mang thong tin dién rong cua bang, Hudng
dan sé 17-HD/VPTW ngay 25/4/2012 ctia Van phong Trung wong Dang.

Pidu 13. Sao tai lidu luu triv

1. Tai liéu duoc sao duédi cac hinh thic: Sao chuyp, in tir ban sb hoa, nguyén
van hodic mot phan ndi dung thong tin cla tai liéu luu trit.

Ban sao tai liéu luu trir bao gdm: Ban sao khong chung thuce va ban sao ¢o
ching thuc.

2. Ngudi ¢6 thAm quyén cho phép khai thac, s dung tai liéu hru trit trong
pham vi nao thi ¢6 thim quyén duyét sao tai liéu luu trit trong pham vi do.

3. Nguoi stir dung tai liéu c6 nhu cAu cp ban sao tai liéu luu trit phai dang ky
vao muc “Sao tai liéu” trong "Phiéu yéu cau khai thac sir dung tai liéu" (Phu luc s6 1).

4. Viéc sao va cp ban sao tai liéu luu trit do Van phong Tinh ty thuc hién.

Diéu 14. Chirng thuc luu trir

1. Hinh thtc ching thuc, bao gom: Chimg thuc ban sao nguyén van va chimg
thuc ban sao mot phén ndi dung thong tin cua van ban, tai li¢u luu trit.

2. Tham quyén cho phép chimg thuc luu trir

a) Chanh Van phong Tinh uy hodc phé Chanh Van phong Tinh Uy (néu duoc
ty quyén) ky duyét chimg thuc luu trit d6i véi:

- Tai liéu luu trir quy dinh tai Diém b, Khoan 1, Piéu 6 ctia Quy dinh nay, sau
khi da dugc Thuong truc Tinh uy duyét cho phép khai thac, sir dung tai liéu luu trir.

- Tai lidu luu trir thude thim quyén cho phép khai thac, str dung tai lidu luu
trlt quy dinh tai Khoan 2, Diéu 6 cua Quy dinh nay.

b) Nguoi ching thuc phai chiu trach nhiém trudc DPang va phap luét cua Nha
nuée vé ban ching thuc.

3. Ngudi sir dung tai liéu c¢6 nhu cu cip chimg thuc luu trir phai ding ky tai
Vin phong Tinh ty bang phiéu yéu cdu chimg thuc luu trit (Phu luc s6 2).

4. Noi dung ching thuc

a) Cong chuc luu trit x4c nhan chinh x4c thong tin ghi trén phiéu yéu cau vé
ngudn goc, dia chi luu trit cua van ban, tai li€u dang bao quan tai Kho Luu trit
Tinh 0y (goi tét la théng tin vé ching thuc), gdm: Tén phéng luu tri, s muc luc,
hd so sd, to sd, sb chung thuc va ngay, thang, nam ching thyc va dang ky ching
thuc vao sb dang ky chung thuc luu trir (Phu luc s6 3); trinh lanh dao cho phép
ching thuec.



b) Céng chuc luu trit dong d4u ching thuc va dién day du cac thong tin vao
déu chu’ng thuc dong trén ban sao tai liéu luu tri, ghl ngay, thang, nam cép ching
thuc; du chimg thuc déng vao chd tréng, phan cudi cuing ctia ban sao tai liéu. Muc
déu c6 mau d6 (MAu diu chimg thuc luu trit va thé thirc dé ky ban chimg thuc luu
trit Phu luc sb 4).

¢) Trinh ky ching thuc va déng d4u ctia Van phong Tinh uy dbi véi van
ban chung thuc ¢6 02 to tré 1én va phai dung d4u ctia Vin phong Tinh uy dé
dong dau giap lai vao khoang glua mép trai cua van ban, trum lén mot phan céc
t& gidy quy dinh tai Khoan 2 Diéu nay.

5. Chimg thuc luu trit s6 (dién t): Vin phong Tinh dy sé hoa tai lidu gidy
thanh tép ban sao tai liéu dinh dang PDF, ky sb trén tép ban sao dinh dang PDF.
Mau chimg thuc luu trir, bao gdm: Hinh anh diu chung thuc, tén nguoi ky, thoi
gian ky sé (MAu diu chung thuc luu trir s6 Phu luc 6 5).

6. Viéc thuc hién chimg thuc va cip ching thuc huu trit do Vian phong Tinh ty
thuc hién phai ddm bao trung thuc, khach quan, chinh xac; khi trao ban chimg thuc
luu trit phai c6 ky nhén ciia nguoi st dung tai liéu.

Ngudi st dung tai liéu duge Uy quyén cho ngudi khac dén nhén ban ching
thuc luu trir. Ngudi dugce Gy quyén phai xuat trinh vin ban Gy quyén va thé cin
cude cong dan hodc ho chiéu.

7. Thoi han duyét va cdp ban ching thuc luu trit cho ngudi yéu cau chimg
thuc cham nhét 13 05 ngay lam viéc, ké tir ngay tiép nhan yéu cau.

8. Ho so thuc hién ching thuc luu trit dugce tuu trit it nhét 20 nam, ké tir ngay
ching thuc, bao gdm: phiéu yéu ciu chimg thuc, 01 ban luu chtmg thuc dé lam can
cir d6i chiéu khi can thiét.

Piéu 15. Xuat ban 4n pham lru trir

1. Lanh dao Van phong Tinh ty, chi dao xay dung dé an, dé cuong 4n pham,
du todn kinh phi xuit ban 4n phadm trinh Thudng truc Tinh uy xem xét, phé duyét
bang van ban trudc khi guri hd so qua S& Théng tin va Truyén thong dé nghi dugce
cép gidy phép xuit ban 4n pham luu trir (néu co).

2. Vin phong Tinh uy chiu trach nhiém xuét ban, phat hanh 4n pham lwu trix
theo quy dinh cuia Pang va phép luat hién hanh (néu co).

Diéu 16. Gi6i thiéu tai liéu lwu trit trén phuong tién thong tin dai ching,
trang thong tin di€n ti

1. Thu trudng co quan chi dao xay dung ké hoach, 1ap danh muc hod so, tai
liéu luu trir gidi thiéu trén cac phuong tién thong tin dai ching, trang thong tin dién
tir trinh 1anh dao c6 thAm quyén quyét dinh.
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2. Vin phong Tinh iy chiu trach nhiém viéc gidi thiéu hd so, tai liéu luu trix
trén cac phuong tién thong tin dai chung, trang thong tin dién tir bao dam dung ndi
dung dugc phé duyét, quy dinh, luat dinh hién hanh.

Diéu 17. Trién lam, trung bay tai liu luu trit

Van phong Tinh 0y chu tri phéi hop véi Bao tang tinh va Thu vién tinh xay
dung ké hoach trién 1am, trung bay tai liéu luu trir phuc vu muc dich tuyén truyeén,
gido duc truyén théng nhan cac ngdy 1€, ngay ky niém 16n cia Pang, Nha nudc va
cua tinh; chiu trach nhiém viéc trién 13m, trung bay tai liéu luu trit theo dung quy
dinh hién hanh ctia Dang, phap luat Nha nudec.

, ~ CHUONGIV o
TRACH NHIEM CUA CO QUAN, TO CHUC, NGUOI CO
LIEN QUAN DEN VIEC SU DUNG TAI LIEU

Piéu 18. Trach nhiém cia Vin phong Tinh ay

1. Chi dao t6 chtrc phuc vu viéc khai thac, st dung tai liéu luu trit, gidm sat
viéc st dung tai liéu luu trit theo quy dinh nay va quy dinh ctia Dang, phap luat cua
Nha nuéc hién hanh vé khai thac, st dung tai liéu luu trit. Dinh ky bdo cdo tinh
hinh thuc hién véi Thuong truc Tinh ay.

2. Xay dung du toan kinh phi hing nam dé mua sam trang thiét bi, vin phong
pham phuc vu cho viéc td chirc, khai thac, su dung tai liéu luu tri* trinh cép co
tham quyén phé duyét.

3. Chéanh Van phong Tinh uy chi dao va tham muu trinh Thuong tryc Tinh uy
phé duyét “Danh muc tai liéu luu trit quan trong, quy hiém”, “Danh muc tai liéu
han ché str dung”, “Danh muc tai liéu c¢6 dong diu chi cac mac do mat” va giai mat
tai li€u theo quy dinh cua Déang va phép luat hién hanh.

4. T6 chirc, quan ly phong khai thac dé phuc vu nhu ciu ctia ngudi sir dung tai
li€u; ban hanh, niém yét ndi quy veé khai thac, st dung tai liéu tai phong khai thac.

5. T6 chirc tiép nhan yéu cau khai thac, huéng dan thu tuc dang ky, sir dung
cong cu tra ciru, sir dung tai liéu luu trit; giai quyét theo thdm quyén hodc thim
dinh, trinh lanh dao c6 thdm quyén xem xét, giai quyét.

6. Quan ly viéc khai thac, sir dung tai li€u luu trit theo ding ndi dung da dugce
1anh dao ¢4 tham quyén phé duyét va cic quy dinh ctiia Pang va phap luat hién hanh.

7. T6 chire 1ap ban sao bao hiém tai liéu Iuvu trit theo quy dinh.

8. Thuc hién sao, cép ban sao tai liéu luu trir va chimg thuc luu trit theo nhu cau
cla ngudi st dung tai liéu luu trir da duoc 1anh dao c6 tham quyén phé duyét.
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9. Téng hop, bao cdo s6 lugng tai liéu dua ra st dung va nguoi st dung tai
liéu; quan 1y hé théng sb, biéu miu dang ky. Lap ho so quan ly viéc khai thac, su
dung tai liéu luu trir theo quy dinh.

Piéu 19. Trach nhiém cia nguoi sir dung tai liéu

1. Chép hanh, thuc hién day di cac quy dinh ciia quy dinh nay, cic ndi quy,
quy ché ctia Vin phong Tinh Uy va quy dinh cua Pang, phdp luat vé khai thac, st
dung tai liéu luu tri.

2. Bao vé nguyén trang hd so, tai liéu luu trir, khong dugce sao, chup anh tai liéu
va cong cu tra ctru; khong téy, x6a, viét, danh dAu, v& 1én tai liéu; khong lam nhau,
gép, rach, ban tai liéu; khong lam dao 16n trat tu tai liéu da cd dinh trong ho so trong
qué trinh sir dung tai liéu. Khi dugc cho phép mang tai liéu ra ngoai kho Luu trix lich
sur cua Dang b tinh dé phuc vu cong tac, nghién ctru khoa hoc, lich str va cac nhu
céu chinh dang khac phai hoan tra ding han va gi{t nguyén ven tai liéu luu trir do.

3. Phai bao vé an toan tai liéu, néu c6 hanh vi gy thiét hai vé tai san, lam hu
hong, phat tan, tiét 10 bi mat tai liéu luu trit phai chiu trach nhiém theo quy dinh
cua Pang, phap luat Nha nudc, B6 Cong an lién quan vé Bao vé bi mat nha nudc,
bao vé thong tin tai li€u luu tri.

4. Trude khi chuyén tai lidu riéng thudc dién duge Pang va Nha nude bao hd
ra nudc ngoai, phai giao tai liéu dé6 cho Van phong Tinh uy ldp ban sao bao hiém
theo quy dinh. Déi véi tai lidu da duoc dang ky tai Kho Luu trit Tinh uy trudc khi
dua ra nudc ngoai phai c¢6 van ban bao cdo Thuong truc Tinh uy va thong bao cho
Vin phong Tinh uy biét.

Piéu 20. Pidu khoan thi hanh

Quy dinh nay c6 hiéu luc tir ngay ky ban hanh. Trong qua trinh thuc hién néu cé
vuéng mic, phat sinh, cac co quan, t6 chirc, ca nhén kién nghi bang van ban va giri vé
Vién phong Tinh uy tong hop, bao cao Ban Thuong vu Tinh Uy xem xét, quyét dinh.

Noi nhén: T/M BAN THUONG VU

> Tinzomg frge Tinh 1y, ) BL THU THUONG TRU
- Céac ban xay dung dang Tinh uy,

- Céac dang doan, Ban can sy dang, dang bd truc
thudc Tinh uy,

- Cac ddng chi Tinh uy vién,

- Bao Ha Giang, Truong Chinh tri tinh,

- Luu Van phong Tinh uy.

Thao Hong Son




TINH UY HA GIANG PANG CONG SAN VIET NAM

VAN PHONG

%
A Ha Giang, ngay .. thang ..nam ..
S6.....PYC/VPTU @iang, ngay g

PHIEU YEU CAU KHAI THAC SU DUNG TAI LIEU

Ho va tén, ngay/thdng/mam SINN: ...
86 can cudc/CMND hodic HY Chi€U: ..o
008 CPUIRIR BOTIR BABL ..o mcsimsirasenreiimecinr s e Sossis s Seoet8

P COL LB TIR? . ..o s s e s s i

Hinh thirc khai thac: Poc tai chd [ ] Muon [_] Sao tai liéu [ ]
Tén phong/ | So6, Ky hiéu, ngay S6
TT | khéi tai liéu, | thing nim cia ho Tiéu dé hd so/tai liéu trang
muc luc so hodc tai liéu
1
2
Xét duyét Y kién Nguoi yéu cau

clia cap c6 tham quyén ciia Phong Hanh chinh - Luu triv ~ (ky, ho va tén)
(ky, ho va tén) (ky, ho va tén)



Phu luc s6 02: Phiéu yéu cAu chirng thue lwu triv
(kem theo Quy dinh so 32-QP/TU, ngay 06/6/2024 cua Ban Thuong vu Tinh uy)

TINH DY HA GIANG PANG CONG SAN VIET NAM
VAN PHONG
%
S6.....PYC/VPTU a Giang, ngay . thang ..ndm

PHIEU YEU CAU CHUNG THUC LUU TRU

Ho va tén, ngay/thdng/nam sinh: ...
S6 cdn cude/CMND hodc HO ¢hiéu: oo
Co quan cong tac:
Dia chi lién hé:

S6 dién thoai:

Muc dich ching thuc luu trit:

S6 va ky
. . h.A h}\ . . . .. n T‘ t(‘)’ TZ A’ . ,
STT | Tén phong et . ,0 Ten van ban/tai liéu ’u’ . ong so Ghi chu
so/tai : dén to | trang
liéu
Phé duyét cia lanh dao Xac nhan cia Phong Hanh Ngudi yéu ciu
(ky, ho va tén) chinh - Lwu trir (ky, ho va tén)

(ky, ho va tén)




Phu luc sb 3: $6 dang ky ching thwe luu triv
(kém theo Quy dinh s6 32-OB/TU, ngay 06/6/2024 cua Ban Thuong vu Tinh uy)

1. Quy cach S6

a) Khé gidy A4 (210cm x 290cm).

b) Kiéu trinh bay ngang.
2. Ciu tao S6

a) To bia, gom:

- Tén co quan:
Dong trén: TINH UY HA GIANG.
Dong dudi: VAN PHONG

- Tén s6: SO PANG KY CHUNG THU'C LUU TRU.

- bia danh va thoi gian sir dung s6.

b) Phin dang ky, gbm 6 cot:

Ngay/ Sé
< o L
So thang/ Phi Nguoi ky
ieu
Chitng | nim | Tén vin ban/ tai liéu . chirng
éu
thwe | ching y}\ thue
cau
thuce
(1) (2) 3) (4) (%)

Ngwdéi nhin
chirng thue

(6)

Ghi chu

(7

(1) S6 chimg thyc: Ghi thir tir s6 chimg thyc ctia van ban/tai lidu duoc thuc hién trong

mot nam.

(2) Ngay/ thang/ ndm ching thuc: Ghi ngay, thang, nam ching thuc vin ban/tai liéu.

(3) Tén van ban/tai lidu: Ghi dy di thong tin cta vin ban/tai liéu, Nguoi sir dung tai
liéu yéu cau cap ban sao hogc chimg thuc ndi dung thong tin.

(4) S6 Phiéu yéu cau: Ghi sb thir tur Phiéu yéu cau chimg thuye.

(5) Nguoi ky chimg thuc: Ghi rd ho tén ngudi ky ban chimg thuc.

(6) Ngudi nhan ban chimg thuc: Ghi ngay nhén ban ching thuc, ky va ghi rd ho va tén.
(7) Ghi ch: Ghi nhiing diém cin thiét khac.




Phu luc s6 04: MAu diu chirng thye Iwu triv
(kém theo Quy dinh s6 32-OP/TU, ngay 06/6/2024 cia Ban T hwong vu Tinh uy)

1. Hinh dang: Hinh chit nhat.
2. Kich thudce: Dai: 80mm; rong: 40mm.

3. Céc thong tin trén DAu chimg thuc ban sao tir nguyén ban tai liéu luu trir

Chirng thuwe ban sao ding véi
nguyén ban trong hé so hru triv
Tai liéu dugc sao tr Phong: ...

Muc luc s6:...... HO so so: ....... To so:.......

S6 chimg thue: ...

Ha Giang, ngay . ... thang .. ndm ...
CHANH VAN PHONG @
(ky, dong ddu Vin phong Tinh uy)

Ho va tén

Chirng thue bin sao mot phan
ciia vin ban, tai liéu trong ho so luru triv

Ha Giang, ngay ... thang ... nam ... ......
CHANH VAN PHONG ©
(ky, dong dau Vin phong Tinh uy)

Ho va tén

(1) Hodc "Phé Chanh Vin phong" ky thay Chanh Van phong Tinh uy



Phu luc s6 05: MAu d4u chirng thwe lwu trir sé
(kém theo Quy dinh s6 32-OP/TU, ngay 06/6/2024 cua Ban Thuong vu Tinh uy)

1. Mau chimg thyc s6 sir dung cho hinh thirc trién 1am, trung bay tai liéu luu
trit. Hinh anh dau chimg thuc sé:

LUU TRU VAN PHONG TINH UY

XAC NHAN
Sao tai Kho Luu trit Tinh uy
Ha Giang

2. Miu chimg thuc s sir dung cho hinh thitc cdp ban sao tai liéu luu trit,
chimg thyc luu trit, trich dan tai liéu luu trit trong cac cong trinh nghién ctru.

Hinh anh diu ching thuc sb; ho va tén ngudi ky sb va thoi gian ky s6:

LUU TR’ VAN PHONG TiNH Uy Ho va tén nguoi ky:
XAC NH AN Ngay, thang, nim:
Sao tai Kho Luu trit Tinh uy Gio:
Ha Giang

t*,/

1

P—x



