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KE HOACH
trién khai hai phan mém dung chung ciia Pang bd Thanh phd

Thuc hién Quyét dinh sé 27-QB/TW, ngay 10/8/2021 clia Ban Bi thu ban
hanh kém theo Chuong trinh tng dung cong nghé thong tin trong hoat dong cta cac
co quan dang giai doan 2021 —2025; Quyét dinh s6 4097-QB/TU ngay 29/11/2022
v& viéc Ban hanh Quy ché tam thdi déi véi viée theo di, don dbc nhiém vu cla
Thuong truc Thanh ty, Ban Thuong vu Thanh uy va Ban Chép hanh Pang bd Thanh
phd va trién khai K& hoach s 93-KH/TU ngay 12/7/2022 cia Thanh Gy Ha Noi vé
Ung dung cong nghé thong tin trong hoat ddng cta cac co quan dang Thanh phd Ha
Nbi giai doan 2022 — 2025, K& hoach s6 126-KH/TU ngay 19/01/2023 ctia Thanh
iy Ha N6i vé Ung dung coéng nghé théng tin trong hoat dong cia céc co quan dang
thanh ph6 Ha N6i ndm 2023, Thong bao s6 973-TB/TU ngay 04/11/2022 ctia Thanh
iy Ha Nbi vé& Két luan ctia Ban Thudng vu Thanh ty v& trién khai hai phin mém
dung chung ctia Pang b6 Thanh phd, Vin phong Thanh ity x4y dung K& hoach trién
khai hai phin mém: Hé théng Vin phong dién tir va Hé théng theo d&i, dén déc
nhiém vu dung chung ctia Pang b Thanh phé, cu thé nhu sau:

I. MUC PiCH, YEU CAU

1. Muc dich

- Trién khai hai phAn mém ding chung trong toan Dang b Thanh phd nhim
ting cudng tmg dung cdng nghé thong tin trong hoat déng cla céc co quan dang,
d4p tmg yéu ciu nhiém vy trong tinh hinh m&i va hoan thanh myc tiéu theo Chuong
trinh 27 ngay 10/8/2021 ctia Ban Bi thu va Ké hoach s6 93-KH/TU ngay 12/7/2022
ctia Thanh uy Ha No1 vé Ung dung cong nghé thong tin trong hoat dong clia céc co
quan déng Thanh ph6 Ha Ngi giai doan 2022 — 2025.

- Khéc phuc tinh trang mdi co quan, don vi trién khai mot hé thong riéng, doc
lép, thiéu su két ndi, chia sé dit liéu phuc vu cong téc 1anh dao, chi dao cua cép ty.

- Ning cao tinh cong khai minh bach, rd nguoi, rd viéc, 18 trach nhiém, 13 két
qua, tién b, thuan loi va nhanh chéng khi truy xuét qua trinh xir 1y cong viéc nham
danh gia mic do hoan thanh cong viéc duoc giao cua tap thé va c4 nhén; khic phuc
tinh trang quén viéc, s6t viéc va xur Iy cong viéc qua han...
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- Tang cudng tinh ky cuong, ky luat va viéc chép hanh su 14nh dao, chi dao
ctia Ban Chip hanh Péang b6 Thanh phd, Ban Thuong vu Thanh ty va Thuong tryc
Thanh ty.

- HG trg cho can bd, céng‘ chirc trong viéc theo ddi, quan ly cong viéc, tdng
ning sut lao dong, giam thiéu thoi gian va chi phi danh cho céc cong viéc lién quan
dén vin ban gidy.

- Xay dung co s¢ dit liéu trong qua trinh trién khai, sir dung phan mém tao
dung thanh kho van ban, hd so cong viée dién tir phuc vu tra clu, théng ké tinh trang
xtr Iy vin ban va phuc vu luu trit dang sb, diy nhanh qué trinh chuyén d6i sb trong
c4c co quan dang theo Nghi quyét s6 18-NQ/TU ngay 30/12/2022 clia Thanh ty vé
chuyén ddi s6, xdy dung thanh phé Ha Nbi thong minh dén ndm 2025, dinh huéng
dén ndm 2030.

2. Yéu cau

- X4c dinh 16 ndi dung cong viéc, thoi han hoan thanh céc nhiém vu trong qua
trinh x4y dung, trién khai, quan 1y van hanh hai phan mém.

- Phin mé&m phai hoat déng 6n dinh, thong subt, dam bao tinh hiéu qua va bao
mat thong tin; dap img duoc cac ti€u chuén tai Huéng dan s6 19-HD/VPTW ngiy
19/01/2017 ctia Van phong Trung wong Dang vé x4y phin mém giri, nhan vin ban
trén mang Internet ciia cac tinh Uy, thanh Gy va Quy dinh 07-QD/TU ngay 14/8/2020
ctia Thanh y vé viéc glri, nhin vén béan dién tr cua Thanh Uy va cac cép uy truc
thudc trén mang thdng tin dién rong ctia Dang va trén mang Internet.

- Pap tmg dugc nhu ciu, yéu cau st dung cta Thanh @y va co quan, don vi
truc thudc.

- Phan mém cho phép nhap, xuét ¢ s& dit lidu vin ban (offline) véi cac He
théng thong tin, phén mém hién dang sir dung tai cac co quan, don vi.

- Chia sé dir liéu, giri, nhin van ban gifta cac co quan dang trong dang bd
Thanh phd; két ndi lién théng v6i céc phdn mém clia cac co quan Trung wong qua
Truc tich hop, lién thong dir li€u cac co quan dang.

- Phdn mém van hanh trén mang internet, giao dién than thién, dé sir dung;
thiét bi str dung khong yéu ciu cdu hinh cao, tich hgp véi thiét bi di dong, thuén tién
moi lic, moi noi, khong bi gi6i han vé khong gian va thoi gian tac nghiép.

- Thudng xuyén theo ddi, sir dung phin mém dam bao viéc van hanh lién tyc,
thong subt phin mém.



II. NHIEM VU

1. D6i véi Hé théng Theo doi don doc nhiém vu

Tu ngay 01/03/2023 trién khai phan mém dén céc co quan, don vi dugce giao
nhiém vu bao gdm: Cac ban ding Thanh Uy, Ban cén sy dang UBND Thanh phd,
Pang doan HDND Thanh phé, Vin phong UBND Thanh phé, Vin phong Poan
PBQH va HDND Thanh phd, 50 dang bd tryc thugc Thanh iy, dang doan céc 6
chtc chinh tri x4 hoi Thanh phé, Ban thuong vu Thanh doan, Ban chi dao 10 chuong
trinh cong tic ctia Thanh uy, Ban can su dang Vién kiém sat nhan dan Thanh phé,
Ban cén su dang Toa an nhan dan Thanh phd, Co quan xir Iy céc vén dé vé d6i ngoai
(S¢ Noi vu), Truong Dao tao can bo Le Hong Phong, B4do HANOIm&i (Danh sdch
déu mdi theo di dén doc nhiém vu ciia Thanh iy chi tiét tai phu luc kem theo).

Phan mém hoat dong theo Quy ché ctia Thanh Gy ban hanh kém theo Quyét
dinh s6 4097-QD/TU ngay 29/11/2022 v& viéc Ban hanh Quy ché tam thoi doi véi
viéc theo doi, don dbc nhiém vu cta Thudng truc Thanh ty, Ban Thuong vu Thanh
{ty va Ban Chép hanh Déang b Thanh phd.

* Nhiém vu va tién dé cu thé tai phu luc 56 01 kém theo.

2. P6i v6i Hé thong Vin phong dién tir

Trién khai theo timg giai doan, cu thé nhu sau:

Giai doan 1: Trién khai thi diém tai Van phong Thanh iy va diu mdi giri nhan
van ban tai 5 quén, huyén uy.

- Béi tuong sir dung: Cén bd cong chire ciia Van phong Thanh Uy va vén thu
cic don vi thi diém.

- Thoi gian: Tir thang 11/2022 dén 30/5/2023.

-Téap huin dbi v&i can bo, cong chirc ctia Van phong Thanh ty va cédn bd cong
nghé thong tin, vén thu cla cac quin, huyén Uy tham gia thi diém.

- Chinh stra, bd sung phan mém cho pht hop véi yéu céu nhiém vu ctia cic co
quan dang.

Giai doan 2: Trién khai d¢én dAu méi giri nhan vin ban cua céc don vi.

- Péi tuong sir dung: Cén bo vin thu cdc quén, huyén, thi Uy, cac dang Uy
khéi va dang ty truc thudce, cac ban dang Thanh ty, Mt tran t6 qudc va céc tb chirc
chinh tri - x& hoi Thanh phd.

- Thoi gian: Bét dau tir 01/6/2023.

- Tép huén dbi véi can bd cdng nghé thong tin, van thu cta cac don vi.
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Giai doan 3: Trién khai thi diém d6i vi can b, cong chirc tai 05 quén, huyén dy.

- Béi tuong st dung: Can bg, cong chire cac quan, huyén dy tham gia thi diém.

- Thoi gian: Tir 01/9/2023 dén 31/12/2023.

- Céc quén, huyén ty tham gia thi diém t6 chirc tap huén d6i v6i can bd cong
chirc tai don vi minh.

- Chinh stra, bd sung phin mém cho phti hop véi yéu cau nhiém vu clia cac co
quan dang.

Giai doan 4: Trién khai chinh thtic viéc giri, nhan va xit Iy van bén trén toan
dang bd Thanh pho, cac t6 chirc chinh tri - x4 héi Thanh pho.

- Thoi gian: Bét dau tir thang 01/2024. |

- Tich hop dit lidu tir c4c hé théng hién c6 véi Hé théng vin phong dién tir &
sir dung thong nhat.

- Ban hanh Quy dinh tam thoi quan ly, van hanh Hé théng Vién phong dién tu.

* Nhiém vu va tién dé cu thé tai phu luc 56 02 kém theo.

IV. TO CHUC THUC HIEN

1. Van phong Thanh gy

- La d4u méi phéi hop véi Vian phong UBND Thanh phd va céc co quan, don
vi lién quan trién khai phan mém va to chirc 16p tdp huan huéng dan sir dung phéan
mém cho céc doi tugng theo quy dinh.

- Chu tri, phdi hop véi cac bd phén lién quan trién khai tmg dung phan mém
theo ding K& hoach va ra soat, hoan chinh phan mém cho phtt hgp véi yéu cAu nhiém
Vu cua cac co quan dang.

- Chu tri dy thio Quy dinh tam thoi quén ly, van hanh Hé théng Vin phong
dién tir.

- Thudng xuyén kiém tra va béo céo tinh hinh trién khai phan mém.

- Quén 1y, duy tri, sao luu dit lidu, dam béo hoat dong cia phan mém, phéan
cing va két no1 mang.

2. Vin phong Uy ban nhan din Thanh pho

Chuyén giao hai phin mém Hé thdng theo d&i déon d6c nhiém vu va Hé théng
Vin phong dién tir dong thoi phoi hop chinh stra, bo sung phdn mém cho phu hop
véi yéu cau nhiém vu cia cac co quan dang. -

Phéi hop chit ché véi Vian phong Thanh 1y trong qué trinh trién khai hai phan
meém tai c4c co quan don vi thude khoi dang va cac to chirc chinh tri - x8 hdi thanh phé.



3. Cac co quan dang, cac t6 chirc chinh tri - xa hoi thanh phd

- Tiép nhan ban giao tai khoan st dung phan mém va tham gia tap huén huéng
din sir dung phin mém; chuln bj cac didu kién dam bao d thyc hién (can b k§
thuét, may tinh, hé théng mang,...).

- Thuc hién viéc st dung phén mém dé giri, nhén, xir 1y, khai thdc vin ban
theo quy dinh giri nhén vin ban bang phin mém trén mang internet va cic quy dinh
- dam bao an, an toan bao mat cta dang va phap luat Nha nudc.

- Pang nhap thudng xuyén phan mém phuc vu cong téc chi dao, didu hanh
dang trién khai thir nghiém dé tiép nhén, xir Iy cong viéc dam bao viéc van hanh lién
tuc, thong subt trén hé théng.

- Thong béo céc y kién déng gép viéc van hanh va st dung phén mém vé Vin
phong Thanh ty (qua phong Co yéu - Céng nghé thong tin) & téng hop yéu cau; phéi
hop Van phong UBND Thanh phé va don vi cung cAp phan mém bd sung, chinh stra.

Ban Thuong vu Thanh 1y giao cic co quan, don vi c6 lién quan cén cu
K& hoach t6 chirc trién khai thuc hién.

Noi nhén: T/M BAN THUONG A\'40)
- TTTU, (d béo céo) g
- Bang doan HDND TP,

- Ban can su dang UBND TP,

- C4c Ban dang va VP Thanh ty,

- Ban chi dao 10 CT cong tac cua TU,

- Uy ban MTTQ va céc tb chirc CT-XH TP,
- Céc quén, huyén, thi vy,

- Céc DUK, DU cac khu CN&CX Ha Nbi,

- Cac DU truc thudc,

- Vin phong UBND Thanh phd,

- Van phong Poan PBQH va HDND TP, Y o ) o

- BCSP Vién kiém sét, Toa 4n nhan dén TP, guyen Thi Tuyéen
- S& Nbi vu, Truong Déo tao can bd LHP,

- Bédo HANGImOi,

-Luu VPTU.







, , PHU LUC SO 01 ,
Nhiém vu va tien dg trien khai phan mém Hé théng theo ddi, don doc nhiém vu
as " " Co quan chu s Thoi gian | Chi
STT Noi dung cong viéc tri Co quan phoi hop tridn khai | chi
Ra soét tai khoan va dau mdi tiép nhan nhiém Vin phong L . 2 10/2/2023-
L. | yu cia phin mém Theo dai d6n déc. Thinhdy | ¥ o0 paoug UBND Thant pho 14/2/2023
) Tap hudn cén bd quan ly, st dung, cip nhap Vian phong Céac co quan, don vi dugc giao nhiém vu | 23/2/2023-
" | tién d0 nhiém vu Thanh uy trén phan mém 28/2/2023
Tiép tuc chinh sira, b6 sung phan mém cho phu Van phong 9 . 5 X 10/2/2023-
3. hop vé6i yéu ciu nhiém vu ciia cic co quan dang Thanh uy Viin phidng UBND Thanh pho 28/2/2023
4 Chinh thtc dua vao sir dung phan mém theo Vin phong Céc co quan, don vi dugc giao nhiém vu Bat dau tir
" | ddi, d6n doc nhiém vu ctia Thanh uy Thanh uy trén phan mém 01/03/2023
Té chuc hdi nghi danh gia cong tac ing dung
cdng nghé thong tin trong viéc theo doi, don 8 A .
£ T - . — Van phong Théang
5. | doc nhiém vu cua Thuong truc Thanh uy, Ban Thanh ty 11/2023

Thuong vu Thanh iy va Ban Chap hanh Pang
bd Thanh phd
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PHU LUC SO 02

Nhiém vu va tién do trién khai phan mém Hé thong van phong dién t

s A " Co quan X Thoi gian | Chi
STT NGi dung cong viec chi tr Co quan phoi hgp tridn khai | chi
Tiép tuc chinh stra, bd sung phan mém cho phu Vién phong < 5 . X 10/2/2023-
- hop voi yéu cau nhiém vu ctia cdc co quan Dang Thanh ty Viin phong UBND Thani1 pio 31/3/2023
Trién khai thi diém tai 5 quan, huyén ty (ddi v6i Vién phong " A 1 A 01/4/2023-
2. | 31 khoén van thu cia don vi) Thahy | LW chen 3 quén, huyén Gy thi diem 30/5/2023
Tép huén cén bd vin thu va quén tri mang cta S Vién phong " A n s aiA 01/4/2023-
3 | gonvi Thighwy | Trk0s beydn dy thi dicm 15/4/2023
| g D v netviu b | VATPIOME |y s UBND Thinh phé 01/4/2023-
Thanh uy 30/5/2023
nhiém vu
5 Tap huén cén bd vin thu va quan tri mang ctia cac | Vin phong Céc dang bo truc thudc, céc co quan dang | 01/6/2023-
* | donvi Thanh iy | Thanh Gy, céc to chirc chinh tri - x& hdi 15/6/2023
6 Trién khai phin mém d6i véi tai khoan van thu Vin phong | Céc dang bd truc thude, cac co quan déng T
* | cua cac don vi Thanh @ty | Thanh ty, céc to chic chinh tri - x& hoi 01/6/2023
Trién khai thi diém tai 05 quan, huyén @y d6i véi | Véan phong . N 01/9/2023-
7- | ngudi sir dung Thinh iy |2 D iy fythi dicm 31/12/2023
A £ sr . s asA 5 don vi thi < \ i3 4 01/9/2023-
8. | Tap huan ngudi str dung tai 5 don vi thi diém didm Vin phong Thanh uy 31/12/2023




A n s Co quan £ Thoi gian | Chi
STT NOi dung cong viec chit tri Co quan phoi hop tridn khai | chi
Tong hop nhiing vén dé phat sinh trong qua trinh ’ .
9. | thi diém dé tiép tuc chinh stra, bd sung phin mém Van‘ phoqng Vian phong UBND Thanh phb e
Thanh uy 31/12/2023
cho phi hop v6i yéu cau nhiém vu
2 o BT - P . . Caéc co quan,
10, | Trien khai den cdc chi, ding by trye thuge cac don vi chii | Vin phong Thanh dy phéi hop Tir 2024
quén, huyén, thi ty i _
11 Ban hanh Quy dinh tam thdi quén 1y, vAn hanh Hé | Vén phong . | Céc dang b truc thudc, cac co quan dang Nim 2024
" | thong Van phong dién tur. Thanh iy | Thanh uy, céc t6 chirc chinh tri - xa hoi
12 Tich hop dir liéu tir cac hé thong cii 1én Hé théng Vin phong | Véan phong UBND Thanh phd va cac co 2004
" | vén phong dién tir dé str dung thdng nhét. Thanh Gty | quan, don vi lién quan
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Huyén Gy Dan Phuong

- DANH SACH
Pau moi theo doi don doc nhiém vu ciia Thanh ay
STT | TEN PON VI GHI CHU
I | Ban cén su dang UBND Thanh ph
2. | Vin phong UBND Thanh ph
3. | Dang doan HDND Thanh phb
4. | Van phong Poan DPBQH va HDND Thanh phé
5. | Van phong Thanh ty
6. | Ban T4 chirc Thanh uy
7. | Uy ban kiém tra Thanh ty
8. | Ban Tuyén gido Thanh uy
9. | Ban Dan vén Thanh ty
10. | Ban Néi chinh Thanh ty
1. | Quan ty Ba Pinh
12. | Quan ty Céu Gidy
13. | Quén uy Bac Tir Liém
14. | Quan ty Péng Pa
15. | Huyén ty Gia Lam
16. | Quan ty Hai Ba Trung
17| Quan uy Hoang Mai
18. | Quan uy Hoan Kiém
19. | Quan ty Ha Péng
20. | Quén uy Long Bién
21. | Quan uy Nam Tir Liém
22. | Quéan uy Tay Ho
23. | Quan iy Thanh Xuan
24. | Thi ay Son Tay
25. | Huyén iy Ba Vi
26. Huyén iy Chuong My
27.
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STT | TEN PON VI GHI CHU

28. Huyén uy Dong Anh

29. | Huyén uy Hoai Ptic

30. Huyén uy M§ Duc

31. | Huyén uy Phu Xuyén

32. Huyén uy Phuc Tho

33. Huyén uy Quéc Oai

34. Huyén ty Séc Son

35. Huyén 0y Thach Thét

36. Huyén uy Thanh Oai

37. | Huyén Gy Thanh Tri

38. Huyén uy Thuong Tin

39. Huyén uy Ung Hoa

40. Huyén uy Mé Linh

4l. | Pang doan Uy ban Mit tran T6 qubc Thanh phé

42. | Pang doan Lién doan Lao dong TP

43. | Ban Thuong vu Thanh doan Ha Noi

44. | Pang doan Hoi Lién hiép Phu nit TP

45. | Pang doan Hoi Cyu chién binh TP

46. | Dang doan Hoi Nong dan Thanh phé

47. | Pang ty Khéi cac truong Pai hoc - Cao dang Ha noi

43. | Pang tly Khéi cac co quan Thanh phé Ha noi

49. | Pang tly Khdi Doanh nghiép Thanh phd

50. | Pang iy VNPT Ha Nbi

S1. | Pang iy Céng an Thanh phd

52. | Pang ty Tbng cong ty Xay dung Ha Noi

53. | Pang uy Hai quan Thanh ph

54. | Pang ty Tong cong ty Du lich HN

55. | Pang iy Téng cong ty Dién luc Thanh phd

56. Dang Uy Té)ng cong ty VINACONEX
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STT

TEN PON VI

GHI CHU

a7,

Pang ity Bo Tu lénh Thi d6

58. | Pang ty Tong cong ty Dau tu va phét trién nha Ha Noi

59. | Pang uy Tong cong ty Xay dung cong trinh giao thong 4

60. Dang uy Téng cong ty Van tai HN

61. Dang uy Téng cong ty Thuong mai Ha Noi

62. | Pang iy Tong cong ty Péu tu phat trién ha tang do thi

63. Dang ty Dai hoc Québc gia Ha Noi

64. | Pang uy Cuc thué Ha Nbi

65. | Pang uy cac khu Cong nghiép va ché xuét Thanh phd

66. | Dang ty Buu dién Thanh ph HN

67. | Co quan xir Iy céc van dé vé dbi ngoai (S& Néi vu)

68. | Ban can su dang Vién kiém s4t nhan dén Thanh phd

69. | Ban céan su dang Tda 4n nhan dan Thanh phd

70. | BCD chuong trinh CT s 1 (co quan TT: Ban T4 chirc TU)

71. | BCP chuong trinh CT s6 2 (co quan TT: S& Ké hoach va Pau tu)
72. | BCD chuong trinh CT s6 3 (co quan TT: S& Xéy dung)

73. | BCD chuong trinh CT s6 4 (co quan TT: S NN va PTNT)

74. | BCD chuong trinh CT s6 5 (co quan TT: S& Quy hoach-Kién trtic)
75. | BCP chuong trinh CT s 6 (co quan TT: S¢ Van héa va Thé thao)
76. | BCD chuong trinh CT s6 7 (co quan TT: S¢ Khoa hoc va Céng ngh¢)
77. | BCP chuong trinh CT s6 8 (co quan TT: S&¢ LDTB va Xa hoi)

78. | BCD chuong trinh CT s6 9 (co quan TT: Céng an Thanh phd)

79. | BCD chuong trinh CT s6 10 (co quan TT: Ban Noi chinh Thanh ty)
80. | Truong Pao tao can bd Lé Hong Phong

81. | Bdo HANGImGi
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