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$6 5031-QB/TU Ha Noi, ngay 23 théng 6 niam 2023

QUYET PINH
Ban hianh Quy trinh thAim dinh, thim tra vin bin
trinh Thuwong trwe Thanh iy, Ban Thuwong vu Thanh uy,
Ban Chip hanh Pang bd Thanh phé

- Can ¢t Quy dinh s6 693-QBD/VPTW ngay 15/12/2021 ctia Vén phong Trung
wong Dang vé cdng tac vin thu trong cac co quan, t6 chirc dang;

- Cin ctt Huéng dén sb 07-HD/VPTW ngay 22/12/2021 clia Vin phong Trung
wong Dang vé cong tac thAm dinh, thim tra vin ban trinh thuong truc, ban Thuong
vu, ban chip hanh ding b tinh, thanh phd ctia vin phong tinh ty, thanh dy;

- Céan ctr Quy ché 1am viéc cua Ban Chép hanh Pang b Thanh phé, Ban
Thuong vu Thanh ty va Thuong truc Thanh ty khéa XVII (nhiém ky 2020 - 2025);

- Cin ct Quy dinh sé 6074-QD/TU ngay 20/3/2019 ctia Ban Thuong vu
Thanh ty ban hanh chitrc ndng, nhi¢ém vu, td chirc bd may va méi quan hé cong tac
cta Vin phong Thanh uy;

- Xét dé nghi ctia Van phong Thanh ty,

BAN THUONG VU THANH UY HA NOI
QUYET PINH

Pidu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay “Quy trinh thdm dinh, tham tra
' van ban trinh Thuong truc Thanh 1y, Ban Thuong vu Thanh uy, Ban
Chap hanh Pang b Thanh pho”.

Pidu 2. Quyét dinh nay c6 hiéu luc ké tir ngay ky.

Piéu 3. Vin phong Thanh ty, Dang doan HDND Thanh phé, Ban cén su déng
UBND Thanh phd, cidc ban Pang Thanh dy, cac cép Uy truc thude
Thanh ty, céc s, ban, nganh, Uy ban Mit trén T qudc va cac td chirc
chinh tri - x4 héi Thanh phé ¢6 trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.

Noi nhén:

- Thudng truc Thanh uy (dé bdo cdo),

- Céc d/c UVBTV Thanh uy,

- Nhu Diéu 3,

- Viin phong Poan PBQH&HDND TP,
- Vin phong UBNDTP,

- Luu Vin phong Thanh tuy.
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‘ N(_)I PANG CONG SAN VIET NAM
Ha Néi, ngay 23 thang 6 nam 2023

QUY TRINH

, thim tra viin ban trinh Thwong trwc Thanh dy,

Ban Thu'o’ng vu Thanh uy, Ban Chap hanh Pang bd Thanh phd
(Ban héanh kém theo Quyét dinh s6 5031-OD/TU ngay 23/6/2023

cua Ban Thuong vu Thanh 1)

I. PHAM VI PIEU CHINH VA POI TUQNG AP DUNG

1. Pham v1 diéu chinh: Quy dinh quy trinh, trach nhiém thdm dinh, thdm
tra vé thdm quyen thé thirc, nodi dung vin ban (gom cic linh vuc quy hoach, du
4n, dé 4n, nghi quyet chi thi, quyet dinh, két luan, quy dinh, quy ché, chuorng trinh,
ké hoach, cac bdo cdo dinh ky, bédo cédo so két, tong két, bao cdo chuyen dé..) dé
phuc vu cac hoinghi Thuong truc, Ban Thudng vu Thanh ty, Ban Chap hanh Pang
bd Thanh pho (sau day goi tét la Thanh wy). .

2. Poi twong ap dung: Lanh dao Vin phong Thanh 1y, lanh dao cac phong va
cac ¢4 nhén, can bg, cong chic, nguorl lao dong dang lam viéc tai cac phong chuyén
mon thudc Vin phong Thanh v uy; céc td chitc, c4 nhan thyuc hién nhiém vu tham dinh,
tham tra viin ban; cic co quan, td chirc trinh vin ban theo Quy ché 1am viéc ctia Thanh
lly va céc td chirc, ca nhan c6 lién quan.

IL. MUC PiCH, YEU CAU, PHUONG PHAP
1. Muc dich

- Nang cao vai tro, trach nhiém trong cong tac tham muru, phuc vu cap uy O
Van phong Thanh ty; gép phan chudn héa, minh bach héa va ddy nhanh qua trinh
xtr 1y hd so, t& trinh, bdo cdo trinh Thanh ty.

- Théng nhat quy trinh thdm dinh, thdm tra vin béan tai Van phong Thanh dy.
- Bao dam viéc x4y dung, ban hanh vin ban; viéc cho chi truong cta Thanh

liy d6i v6i cac quy hoach, du an dugc chét luorng, phu hgp véi chii trurong cia DPang,
chinh sach, phap luat ctia Nha nudc va thuc tidn ctia Thanh ph.

2. Yéu ciu

- Vin ban cda céc co quan, t6 chuc trinh Thanh uy phal duoc Vin phong
Thanh ty thdm dinh, thim tra vé yéu cau, pham vi, quy trinh, thAm quyén ban hanh,
thé thirc vin ban va ndi dung chat lugng van ban,

DPéi véi van ban trinh clia cac Ban x4y dung dang va Uy ban Kiém tra Thanh
Uy trinh Thanh ty, Véan phong Thanh ty chi thuc hi¢n nhiém vu tham dinh, thdm tra



vé thdm quyén va thé thirc vin ban; viéc thim dinh noi dung vin ban chi thuc hién
khi c6 su phén coéng cua Thuong truc Thanh uy.

- Viéc thdm dinh, thdm tra vin ban duoc thue hién theo quy trinh chat chg,
cong tdm, khach quan, khoa hoc, toan dién, dé cao tinh thuc tién, tinh hiéu qua. Bao
dam thoi gian, tién dd, chat luong va bao mat trong tham dinh, tham tra vén ban.

- Tham dinh, thim tra van ban phai bao dim nguyén tdc phat huy tri tué tap
thé, d& cao trach nhiém c4 nhéan va ding quy trinh, quy dinh.

- Pon vi, ¢4 nhin duoc giao chu tri soan thao van ban chiu trach nhiém trude
phép lut va trude nguoi ding dau co quan, td chirc dang hodc ngudi cé tham quyén
vé tién d6, ndi dung thim dinh, thAm tra, chét luong van ban soan thao trong pham
vi, nhiém vu dugc giao.

3. Cin cir va phwong phép thim dinh, thim tra

3.1. Can civ thAm dinh

- Cuong linh, diéu 18 Pang, cac vin ban quy dinh cua Bang,
- Céac van ban quy pham phap luét cia Nha nudc;

- Céc chu truong, chi thi, nghi quyét, ké hoach, chuong trinh céng tac... cla
Thanh ty.

3.2. Phuwong phap thAm dinh, thim tra

- ThAm dinh, thAm tra vin ban phai bao dam két hop kién thirc tdng hop cia
chuyén vién Vian phong Thanh uy, truong hop cén thiét c6 thé tham khao ¥ kién
tham gia tu vén clia cic co quan chuyén mén lién quan, ctia cic nha nghién ciru, nha
khoa hoc, cdc chuyén gia c6 kinh nghiém trong timg linh vuc. Trong qua trinh tham
dinh, thAm tra, khi can thiét, trung tip td chirc, c4 nhan c6 ning lyc, kinh nghiém
lién quan dén ndi dung vin ban cliing tham gia tham dinh. Tuy theo yéu ciu cla vin
ban c6 thé trung cau v kién cia Pang doan HDND Thanh phd, Ban cén su dang
UBND Thanh phé, Pang doan Mit trén T quéc, cAc td chire chinh tri - x4 hoi Thanh
phé va cac co quan lién quan. Van phong Thanh iy chu dong trao d6i co quan, t6
chttc trinh vin ban dé cung cép thong tin, tai liéu, gitp nam 6 ndi dung trinh nhim
kip thoi giai quyét cong viéc ndi bd ctia Thanh phd.

- Xem xét su phit hop v& thé thitc, ndi dung ctia vén ban so véi cac quy dinh
cia Pang, phap luat cua Nha nudce, Quy ché lam viéc ciia Thanh ty va cac quy dinh
khéc c6 lién quan.

- Xem xét sy phlt hgp ctia ndi dung va céc tai liéu lién quan dugc chuén bi so
v6i chuong trinh, ké hoach cong tac ctia Thanh ty.



- Pénh gia sy phu hop véi quy hoach cua dia phuong; viéc tuan thu céc quy
dinh v& mdi trudng, qudc phong, an ninh, phong, chéng chay né...

- Can ctr @ xudt do mét clia co quan trinh, ndi dung, tinh chét ctia mdi vin
ban dé xac dinh pham vi, d0 “mat” va doi tuong ldy y kién theo ding quy dinh ctia
DPang, phap luat ciia Nha nudce va Quy ché lam viéc ctia Thanh uy.

- Lanh dao Vin phong Thanh 1y, l1anh dao céc phong, chuyén vién dugce giao
thdm dinh, thim tra (sau khi tiép nhén hd so van ban theo Quy trinh nay) phai xac
dinh b.%mg vin ban véi dai dién co quan, td chitc gl van ban va du kién thoi gian
trinh cap 1y.

- Vin phong Thanh tiy c6 thé thanh I4p céc t6 thdm dinh, thdm tra theo linh
vuc; lua chon thanh vién t6 thAm dinh, thdm tra bao dam pht hop véi néng luc trinh
d6 chuyén mon va linh vuc dwge phan cong phu trdch. Thanh phan cta td thim dinh,
thim tra gom: Bal dién lanh dao Vin phong Thanh iy hodc lanh dao clp phc‘mg lam
t6 truong va mét s chuyen vién theo doi nganh linh vuc lam thanh vién (d6i véi tung
vin ban, hd so cu thé; truong hop ndi dung tham tra c6 quy md rong hoic c6 yéu o
nhay cam, phtrc tap, Chanh Van phong Thanh tty béo céo ddng ch1 Pho Bi thu Thuong
truc Thanh iy cho phép trung tap 1anh dao, chuyen vién mét sb s, ban, nganh hodc
moi mot sé chuyén gia lién quan tham gia). T6 trudng lya chon 1 thu ky giup vige
trong sd cac chuyén vién cua t6.

IIL. NOI DUNG QUY TRINH THAM PINH, THAM TRA
1. Thanh phén ho so

(1) Vin ban trinh Thanh ty, kém theo T& trinh tém tat ndi dung xin y kién
(theo mau VB-01);

(2) Du thao vén ban chi dao, thong bao két luan/chi thi/nghi quyét... ctia clp
ly (néu co);
(3) Céc tai liéu, van ban chi dao cta cép c6 tham quyén c6 lién quan (Chinh

phu, Thu tudng Chinh phu, Uy ban Kiém tra Trung wong, Thanh tra, Kiém toan nha
nudc, thong béo, két luan cua Thuong truc, Ban Thuong vu Thanh dy...);

(4) De 4n, bao céo va cac ho so, tai liéu khac lién quan (ddi voi du 4n, quy
hoach, yéu cau pha1 c6 vin ban thim dinh ctia co quan thdm dinh theo quy dinh; vin
ban tham gia y kién ctia cic co quan, don vi lién quan; vén ban phap ly ctia du an,
quy hoach nhu quyét dinh chu truong diu tu du 4n, quyét dinh phé duyét quy
hoach;...).

Céc hd so lién quan giri dong thoi ca ban cling va ban scan van ban (i truong
hop vin ban cé xdc dinh dé “mat” thuc hién theo quy dinh quan ly tai liéu mat).
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2. Thoi gian thim dinh, thAm tra viin ban

- Trudng hop phong chuyén mén truc tiép thAm dinh, tham tra: hoan thanh toan
bd quy trinh (tir tiép nhdn hé so dén hoan thanh bdo cdo thdm dinh, thdm tra) cham
nhét trong 05 ngay lam viéc (khdng bao gom thoi gian xin y kién ciia cdc co quan, t6
chike, don vi lién quan).

- Trudmg hop thanh 14p t6 thAm dinh, thim tra: hoan thanh toan bd quy trinh
(tix tiép nhdn hé so dén hoan thanh bdo cdo thdm dinh, thém tra) cham nhét trong 07
ngdy lam viéc (khéng bao gom thoi gian xin y kién ciia cdc co quan, t6 chirc, don vi
lién quan).

- Thoi gian lam viée dugce xéac dinh trén co s&: Vian ban dén bd phan van thu
Vin phong Thanh ty trude 11h30 hang ngay, thoi gian tinh ngay lam viéc dugc tinh
tir ngdy tiép nhén hd so; dbi véi van ban dén sau 11h30 hang ngay, thoi gian tinh
ngay lam viéc dugc tinh tir ngay ké tiép.

3. Quy trinh thim dinh, thim tra

Buéc 1: Tiép nhan hd so

B phén van thu tiép nhan 02 b hd so giri Van phong Thanh tty do cic co
quan, t& chuc trinh Thanh Gy, 01 b chuyén Phong chuyén mén, 01 b§ trinh lanh
dao Vin phong Thanh ty dé xir 1y vin ban dén,

Trudng hop chua c6 hd so kém theo To trinh thi B phan vin thu bo cdo
1anh dao Vin phong Thanh ty c6 vin ban yéu cau bd sung hé so (theo méu VB-02).

Thoi han bdo cdo ldnh dao Vin phong Théanh 1y vé két qua tiép nhdn va kiém
tra ho so: chdm nhit trong 0,5 ngay lam viéc.

Budre 2: Phan cong thim dinh, thim tra

Lanh dao Vian phong Thanh ty phén cong Phong chuyén mén cia Van phong
Thanh uy hodc chuyén T4 thAm dinh, thdm tra theo linh vuc hodc giao nhiém vu cho
chuyén vién theo déi nganh, linh vuc tién hanh quy trinh thAm dinh, thAm tra vin
béan trinh Thanh uy.

Thoi han phan c¢éng: chim nhit trong 0,5 ngay lam vigc.

Buée 3: Ra soat thim quyén, diéu kién thim dinh, thim tra

Phong chuyén mdn (hodc T6 thim dinh, thim tra) giao nhiém vu cho chuyén
vién theo d&i nganh, linh vuc hodc chuyén vién duge lanh dao Vin phong Thanh uy
truc tiép giao nhiém vu thyc hién ra soat thadm quyén xem xét, choy kién ctia Thuong
truc, Ban Thuong vu Thanh uy va Ban Chép hanh Pang bd Thanh phé theo Quy ché
lam viéc ctia Thanh Gy déi véi vin ban, ndi dung do céc co quan, t6 chie trinh.
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- Trudng hop vian ban, ndi dung trinh khong thude thdm quyén xem xét, cho
¥ kién cta Thanh 1y, chuyén vién dugc giao nhi¢m vu c6 trach nhiém lap To trinh
kém theo du thao van ban cua Van phong Thanh ty thong béo ¥ kién chi dao cia
Thu'orng tryc Thanh ty chuyén tra hd so, bdo cdo 1anh dao Phong (hoac To truong
t6 thAm dinh, thAm tra), 18nh dao Vin phong Thanh 1y, ky trinh xin y kién cta ddng
chi Pho Bi thu Thudng trie Thanh Gy xem xét trude khi 1anh dao Vin phong Thanh
uy ky van ban gui co quan, t6 chirc trinh.

- Trudng hop van ban, ndi dung trinh thudc thAm quyén xem xét, cho ¥ kién
cua Thanh uy, chuyén vién dugc glao nhiém vu cé trach nhiém tham muru ra soat hd
50 cin thlet Xac dmh didu kién thAm dinh, thdm tra, du thio vin ban du kién thoi gian
trinh cp uy (theo méu VB-03), bao céo 1anh dao Phong (hodc T4 trudng t6 tham dinh,
tham tra) thong qua dé trinh 1anh dao Vin phong Thanh uy phe duyét va g co quan,
td chirc trinh; dong thoi ra soat thanh phan hd so dam bao diy du dé t1en thanh thim
dinh, tham tra. Trudng horp hd so can thiét chura dt hodc xéc dinh cAc yéu t6 can phai
lam 18 thém, chua du diéu kién thAm dinh, tham tra thi bdo céo 1anh dao Phong (hodc
T4 trudng 6 tham dinh, thdm tra) va lanh dao Van phong Thanh ty ¢6 véan ban yéu
ciu bd sung hd so (theo mdu VB-02).

Thoi han hoan thanh ra sodt tham quyén, diéu kién tham dinh, tham tra va
trinh véin ban: chdm nhit trong 01 ngay lam viéc.

Thoi gian lanh dao Van phong Thanh uy cho y kién: chdm nhit trong 0,5
ngay lam viéc.

Budéc 4. ThAm dinh, thim tra viin ban

a) Truomg hgp Phong chuyén mdn hodc chuyen vién dwgc ldnh dao Vin
phong Thanh iy giao nhiém vu truc tiép thAm dinh, tham tra vin ban

Trén co so phan cong ctia 1anh dao Vin phong Thanh Gy, Phong chuyén mon
phan cdng mot hodc mot s6 chuyén vién theo ddi nganh, linh vyuc hodc chuyen vién
duoge lanh dao Van phong Thanh ty giao nhiém vu thyc hlen thdm dinh, thdm tra
van ban va xay dung béo cdo thAm dinh, thdm tra (theo mau VB-04), trinh 1anh dao
Phong théng qua, trude khi bao cao lanh dao Van phong Thanh © uy ky trinh dbng chi
Pho Bi thu Thuong tric Thanh Uy trudce khi t6 chitc hoi nghi cép dy.

Thoi han hoan thanh bdo cdo tham dinh, tham tra trinh lanh dao Van phong
Thanh uy 02 ngay lam viéc ﬂce tir ngay nhan dwoc day di ho so va hoan thanh ra
sodt thém quyén, diéu kién tham dinh, tham tra; khong bao gom thoi gian xin Y kién
cua cdc co quan, 16 chire, don vi lién quan).

Thoi gian lanh dao Vin phong Thanh vy cho y kién: chdm nhit trong 0,5
ngay lam viéc.
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Trudng hop cén thiét, trong thoi gian chim nhét 0,5 ngay lam viéc (ké tie ngay
nhdn dwoc dci‘y il hé so va hoan thanh ra sodt tham quyén, diéu kién tham dinh,
thém tra), tham muu lanh dao Vin phong Thanh ty ky vin ban giri xin ¥ kién cia
céc co quan, to chirc, don vi lién quan (thoi han tham gia y kién t6i da 05 ngay lam
viéc) trude khi thuc hién thdm dinh, thim tra.

b) Trudng hop Té thAm dinh, thAm tra thu Iy ho so

(1) Hop Té thim dinh, thém tra: Cham nhét sau 01 ngay lam vigc ké tir ngay
duoc 1anh dao Vian phong Thanh Uy giao nhiém vu, T4 trudng chi tri hop dé théng
nhét ké hoach, dé curong béo céo va phan cong nhiém vu cho timg thanh vién nghién
ctru, thu thap théng tin budc dau vé vin ban; nhén xét, danh gia toan b hogc timg
phan vin bén; 18p dy toan kinh phi thdm dinh (néu cd); tham muu lanh dao Vian
phong Thanh ty ky van ban gtri xin y kién ctia c4c co quan, t6 chirc, don vi lién quan
(thoi han tham gia Y kién toi da 05 ngay lam viéc).

(2) Thu thép théong tin, nhan xét, danh gia, 16 chirc hji thao:

- C4 nhén thanh vién nghién ciru, thu thdp théng tin, bdo cdo, nhan xét, danh
gid vé thim quyén, thé thirc va n6i dung clia vin ban; tdng hop bédo cdo TH trudng.
Xem xét quy md, tinh chit, tim quan trong clia vdn ban c6 thé t6 chirc doan di nghién
ctru, khao st thyc té.

- Néu xét thdy can thiét c6 thé t& chirc hoi thao d& tham khao thém y kién ctia
cac co quan chuyén mén, cc nha quan ly, chuyén gia, nha khoa hoc ¢6 kinh nghiém
trong cac linh vuc c6 lién quan van ban can thdm dinh.

(3) Xay dung bdo cdo thiam dinh, tham tra:

- T trudng chu tri hop thao luan va théng nhét cac y kién tham gia tai cubc
hop; thong bao ndi dung cac y kién tham gia ctia céc tb chirc, ca nhan (néu c6). Thu
ky tb thdm dinh ghi bién ban phan 4nh diy da cac ¥ kién tham gia.

- Cin ¢ vao bién ban cudc hop thim dinh va y kién tham gia bang vin ban
clia céc t6 chirc, c4 nhan, T4 trudng phan céng Thu ky gitip viée clia T6 xay dung
bao cdo thdm dinh, thdm tra (theo mdu VB-04). Yéu ciu béo cdo thim dinh, thdm tra
phén 4nh o céc ndi dung chi yéu sau:

(1) Nhitng van d& chung: Cac cin clt theo quy dinh ctia Pang, phép luét cla
Nha nudc, cac quy hoach, ké hoach lién quan dén néi dung vin ban; Qua4 trinh trién
khai thue hién xdy dung vén ban; V& hd so, tai lidu (quy trinh, thdm quyén theo
phan cép va thé thirc clia vin ban).

(ii) Tém tit y kién ctia cdc co quan, t6 chirc, don vi lién quan (néu co).
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N

(i) Y kién dé xuét ctia Van phong Thanh uy: Nhiing vén @& nhat tri; Nhitng
Vé{.}l @2 cin 1am o thém; Nhing van d& con ¢6 ¥ kién khac nhau; Nhing dé xuét,
kién nghi.

- Sau khi T4 thAm dinh, thim tra hoan thanh du théo béo cdo thim dinh, thdm
tra, Chanh Vin phong Thanh tiy hodc Phé Chanh Vén phong Thanh uy phu trach
theo di linh virc k¥ béo cdo, kém theo bién ban hop tham dinh trinh dong chi Pho
B thu Thudng truc Thanh ty truée khi tb chire hdi nghi cp y.

Thoi han xin Y kién ciia cdc co quan, t6 chike, don vi lién quan (néu co): toi
da 05 ngay lam viéc.

Thoi han hoan thanh bdo cdo tham dinh, thdm tra trinh ldnh dao Vin phong

Thanh dy: chém nhit trong 04 ngay lam vige (ké tir ngay nhan dugc day di ho so

va hoan thanh ra sodt tham quyén, didu kién tham dinh, tham tra; khéng bao gom
thoi gian xin y kién ciia cde co quan, t6 chirc, don vi lién quan).

Thoi gian lanh dao Van phong Thanh 1wy cho ¥ kién: cham nhit trong 0,5
ngay lam viéc.

Buée 5: Trinh Thuong truc Thanh Gy bdo céo thim dinh, thim tra tai Hoi nghi
Thuong true Thanh dy. '

Chénh Vian phong Thanh ty hodc Phé Chanh Van phong Thanh tiy phu trach
inh vuc trinh bay bdo céo thdm dinh, thdm tra d& Thuong tryc Thanh Gy thao luén
va két luan cho ¥ kién vé ndi dung trinh:

a) P6i véi nhimng ndi dung thude thAm quyén ctia Thuong truc Thanh ty:
Truong hgp Thuong truc Thanh uy ddng y va théng nhét v&i ndi dung clia co quan
trinh, Van phong Thanh ty thyc hién thdm dinh thé thirc, ndi dung va du thao Thong
bao két luan ctia Thudng tryc Thanh y theo quy trinh tai Bude 7.

b) Péi véi nhitng ndi dung thude thAm quyén ctia Ban Thuong vy Thanh uy,
Ban Chép hanh Pang b Thanh phé:

- Trudng hop Thudng truc Thanh ty ddng ¥ va thong nhét v6i ndi dung trinh
ctia co quan trinh va khong yéu cau hoan thién hd so, Vin phong Thanh Gy don déc
co quan, t& chitc trinh trén co s¢ hd so, tai liéu d trinh Thudng trye Thanh ly dé ky
T& trinh trinh Ban Thudng vu Thanh uy.

Thoi han cdc co quan, t6 chirc hoan thién To trinh trinh Ban Thuong vu
Thanh ty: chdm nhit trong 05 ngay lam viéc sau khi Hoi nghi Thuong triuee Thanh
uy két thiic.

_ Trudmg hop Thudng tryc Thanh ty déng ¥ va thong nhét véi ndi dung trinh
clia co quan trinh, nhung c6 yéu cau hoan thién hé so (kkdng lam thay déi ban cht
néi dung trinh) trude khi trinh Ban Thuong vu Thanh ty, Vin phong Thanh Gy don
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dbc co quan, t6 chic trinh chi dong tiép thu cac ¥ kién tai Hoi nghi Thuong truc
Thanh ty dé hoan thién hd so trinh Ban Thuong vu Thanh ty; Van phong Thanh ty
khong ban hanh van ban truyén dat y kién ctia Thudng truc Thanh uy.

Thoi han cac co quan, té6 chikc hoan thién To trinh trinh Ban Thuong vu
Thénh 4y: chdm nhit trong 10 ngay lam viéc sau khi Hji nghi Thuong truc Thanh
4y két thiic; truong hop noi dung hoan thién can nhiéu thoi gian hon thi co quan,
t6 chitc trinh phdi c6 van ban déing ky thoi gian trinh Ban Thuong truc Thanh uy.

¢) Truong hop Thuong truc Thanh Uy chua théng nhét véi ndi dung trinh va
yéu cau co quan, td chic trinh phai bdo céo, hoan thién, trinh lai Thuong truc
Thanh uy:
| Can ctt y kién két luan ctia Thuong trye Thanh ty, Phong chuyén mon (hodc
;Té thAm dinh, thim tra) phin cdng chuyén vién hodc chuyén vién duge lanh dao
Van phong Thanh iy giao nhiém vu truc tiép du théo vin ban truyén dat y kién ctia
Thuong truc Thanh dy, trinh lénh dao Phong (hodc Té trudng) théng qua, béo cdo
lanh dao Vin phong Thanh ty, trinh Thuong truc Thanh ty cho y kién trudc khi
1anh dao Vin phong Thanh ty ky ban hanh van ban.

Thoi han Viin phong Thinh 1y ban hanh viin ban: chim nht trong 03 ngay
lam viéc sau khi Hji nghi Thuong truc Thanh 1y két thilc. Thoi han hodn thién ho so
trinh lai Thuong truee Thanh y: co quan, t6 chike trink hoan thién trong thoi gian sém
nhdt va c6 vin ban ddng ky néi dung, thoi gian trinh lai Thuong truc Thanh iy.

Buée 6: Trinh Ban Thuong vu Thanh Gy bao cao thAm dinh, thim tra tai Hoi
nghi Ban Thuong vu Thanh y (d6i véi cdc néi dung thudc tham quyén ciia Ban
Thuong vu Thanh iy, Ban Chdp hanh Ddang bé Thanh phé theo Quy ché lam viéc
ctia Thanh uy)

(6.1). Dbi v6i cac van ban, ndi dung trinh d4 dugc Thudng truc Thanh ty hop
va cho v kién dé hoan thién hé so trudc khi trinh Ban Thudng vu Thanh ty, Phong
chuyén moén (hoac T thdm dinh, thim tra, hodc chuyén vién dugc ldnh dao Van
phong Thanh ty giao nhiém vu truc tiép) c6 trach nhiém thdm dinh, tham tra cac ndi
dung duogc co quan, t6 chire trinh hoan thién sau khi tiép thuy kién ctia Thuong truc
Thanh ty; trén co s& d6 hoan thién béo céo thdm dinh, thédm tra (theo mdu VB-05)
trinh Vin phong Thanh ty ky trinh Thudng truc Thanh uy trudce khi t6 chirc hoi nghi
Ban Thudng vu Thanh ty. Yéu cau béo cdo thdm dinh, thim tra b6 sung phan anh
r3 cac ndi dung chu yéu sau:

(1) Y kién ctia Thuong truc Thanh dy.
(ii) Céc ndi dung tiép thu clia co quan, td chirc trinh.

(iil) Y kién d xut cia Vin phong Thanh uy.
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Théi han hoan thanh: chim nhdt trong 03 ngay lam vige (ké tir ngay nhdn
dwoc ho so hoan thién cua co quan, 16 chike trinh) hodc cham nhat trude Hoi nghi
Ban Thuong vu Thanh iy 01 ngay.

(6.2). Can ctt phan cong cua Thuong tryc Thanh ty tai HOi nghi Ban Thuong
vu Thanh iy, Chanh Vin phong Thanh ty hogc Phé Chéanh Vin phong Thanh ty
phu trach linh vuc trinh bay bao céo thdm dinh, thdm tra dé Ban Thuong vu Thanh
ay thao luan va két lun cho y kién vé ni dung trinh.

a) D4i véi nhing ndi dung thudc thdm quyén ctia Ban Thuong vu Thanh uy:
Truong hop Ban Thuong vu Thanh ty ddng ¥ va thdng nhét véi ndi dung trinh ctia co
quan trinh, Van phong Thanh ty thuc hién thim dinh thé thire, ndi dung va du thao
Thong béo két ludn ciia Ban Thuong vu Thanh dy theo quy trinh tai Bude 7.

b) Péi véi nhitng néi dung thuge thdm quyén clia Ban Chip hanh Pang bd
Thénh phé:

- Trudng hop Ban Thuong vu Thanh ty dong ¥ va théng nhét v6i ndi dung
trinh ctia co quan trinh va khong yéu cAu hoan thién hd so, Vin phong Thanh try don
dbc co quan, don vi trinh trén co s& ho so, tai liéu d4 trinh Ban Thudng vu Thanh
ly @ ky T trinh hodc tham muu Ban Thudng vu Thanh uy ky To trinh trinh Ban
Chép hanh Dang bd Thanh phd.

- Trudmg hop Ban Thuong vu Thanh ty dong ¥ va théng nhét véi ndi dung
trinh cla co quan trinh, nhung yéu cAu hoan thién ho so (khéng lam thay doi ban
chdt néi dung trink) tru6e khi trinh Ban Chap hanh Dang b Thanh phé, Vin phong
Thanh Gy d6n déc co quan, t8 chirc trinh chi dong tiép thu cac ¥ kién tai Hoi nghi
Ban Thuong vu Thanh Gy dé hoan thién ho so trinh Ban Chép hanh Pang bd Thanh
phé; Vin phong Thanh ty khéng ban hanh van ban truyén dat ¥ kién cia Ban
Thudng vu Thanh uy.

Thoi han hoan thién trinh Ban Chdp hanh Ddang b Thanh phé: chim nhit
trong 02 ngay lam viéc sau khi Hi nghi Ban Thwong vu Thanh iy két thiic hodc
theo yéu cdu tién do thoi gian hop Ban Chdp hanh Pang bg Thanh phé'.

¢) Trudong hop Ban Thuong vu Thanh ty chua théng nhat v6i ndi dung trinh
va yéu cdu co quan, don vi trinh phai hoan thién hd so, trinh lai Thuong truc, Ban
Thuong vu Thanh uy:

Can cir y kién két luan ciia Ban Thuong vu Thanh uy, Phong chuyén mén (hodc
T4 thdm dinh, thim tra) phan cdng chuyén vién hogc chuyén vién dugc lanh dao Van
phong Thanh Uy giao nhiém vu truc tiép du thao vén ban truyén dat y kién ctia Ban
Thuong vu Thanh dy, trinh lanh dao Phong (hodc td trudng) thong qua, béo céo lanh
dao Vin phong Thanh ty, trinh Thuong truc Thanh Gy cho y kién trudce khi lanh dao
Vin phong Thanh uy ky ban hanh van ban.
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Thoi han ban hanh vin bén: chdm nhit trong 03 ngay lam viéc sau khi Hoi
nghi Ban Thuong vu Thanh uy két thiic hodic theo yéu cdu tién dp thoi gian hop Ban
Chdp hénh Péng bé Thanh pho.

Thoi han hoan thién trinh lai Thuong truc, Ban Thuong vu Thanh uy: co quan,
t6 chirc trinh hoan thién trong thoi gian som nhdt dam bdo tién do thoi gian hop cdc
héi nghi va ¢ véin ban ding ky ndi dung, thoi gian trinh lai Thuong truc, Ban Thuong
vu Thanh uy.

(6.3) Thoi gian bb tri lich hop Ban Thuong vu Thanh ty d6i v&i cac ndi dung
d4 duge Thuong truc Thanh Gy cho ¥ kién ddng ¥ va théng nhét trinh Ban Thudng
vu Thanh ty:

Sau khi co quan, td chtic hoan thién hd so trinh Ban Thudng vu Thanh uy,
Vin phong Thanh iy c¢6 trach nhiém tham muu lich hop Ban Thudng vu Thanh uy
cho ¥ kién tai phién hop gin nhit.

Buwéc 7: Trinh du thao Thong bio két luan ciia Thuong truc Thanh ty, Ban
Thudng vu Thanh ty (@8i véi cde néi dung thudc tham quyén ciia Thuong truc, Ban
Thuong vu Thanh 11y theo Quy ché lam viéc ciia Thanh ).

Can ct két luan tai Hoi nghi Thuong true Thanh ty, Ban Thudng vu Thanh
Uy, Phong chuyén mén phén cong chuyén vién hodc chuyén vién dugc lanh dao Vian
phong Thanh Uy giao nhiém vu truc tiép thuc hién thdm dinh thé thirc, ndi dung va
du thao Thong bao két luan cia Thudng truc, Ban Thuong vu Thanh Uy, trinh 1anh
dao Phong théng qua, béo céo lanh dao Vin phong Thanh ty dé trinh dng chi Phé
Bi thu Thuong truc Thanh ty ky ban hanh (@6i véi nhitng vdn dé quan trong, nhay
cam, phitc tap, nhitng noi dung lién quan dén céng tdc cdn bo, t6 chirc b mdy, thi
dua khen thuong, kiém tra gidm sdt) hodc 1anh dao Vin phong Thanh uy thira 1énh
Ban Thuong vu Thanh Gy ky ban hanh Thong bao két luén theo Quy ché lam viéc
cua Thanh uy.

Thoi han ban hanh Théng bdo két ludn: chdm nhit trong 03 ngay lam viéc
sau khi Hoi nghi Thuong truc Thanh 1y, Ban Thwong vu Thanh iy két thiic.

Buée 8: Trinh Ban Chép hanh Pang b Thanh phd (@61 véi cdc néi dung
thudc tham quyén cia Ban Chdp hanh DPang bé Thanh phé theo Quy ché lam viée
cua Thanh uy)

Co quan, don vi trinh hoan thién hd so trinh Ban Chép hanh Déang b Thanh
phé. Vin phong Thanh ty thyuc hién cac bude phuc vu Hoi nghi Ban Chép hanh
bang b Thanh phé theo Quy trinh phuc vu Hoi nghi cép uy.
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IvV.TO CHUC THUC HIEN

1. Lanh dao Vian phong Thanh 0 uy, l&nh dao va chuyén vién cac phong chuyén
mon thude Vian phong Thanh ty, cac td chirc, ¢4 nhan thuc hién nhiém vu tham dinh,
thdm tra van ban; cac co quan, t& chic trinh vén ban theo Quy ché 1am viéc cua
Thanh uy va céc td chirc, c4 nhan c¢6 lién quan chiu trach nhiém thyc hién nghiém
tuc Quy trinh nay.

2. Dbi véi cac vin ban phat sinh dot xuét c6 yéu cAu tién do glp theo chi dao
ctia Thudng truc Thanh ty, cac van ban ¢ quy dinh veé quy trinh x{r ly r1eng, . thi
thuc hién theo chi dao cu thé cua Thuong truc Thanh uy, chp c6 tham quyén va cac
quy trinh, quy dinh xtr Iy c6 lién quan.

3. Co quan, don vi trinh (Pdng doan HDND Thanh phé, Ban can sw ding
UBND Thanh pho cdc ban xdy dung Dang Thanh iy va cde Dang uy truc thugc
Thanh pho .) phdi hop chit ché trong qua trinh Vén phong Thanh ty tham dinh,
tham tra dé 4n, van ban trinh Thuong truc Thanh 6 uy, Ban Thuong vu Thanh uy, Ban
Chéap hanh Dang b Thanh phd; trong d6 luu y: Ho so trinh day da it nhét 02 ban
giri Van phong Thanh ty, To trinh chi trinh timg cép, khong trinh ddng thoi Thudng
truc, Ban Thuong vu Thanh ¢ ay; noi dung T& trinh phai xac dinh pham Vl do mat”
cua van ban; néu rd chinh kién, quan diém cua co quan, t& chtre trinh vé nhung vén
@ can xin y kién;...; d6i véi cac ndi dung v& kinh té - x4 hdi thi phai bao gom céc
ndi dung: danh gia su phtt hop véi quy hoach cua dia phuong; Vlec tuén thu céc quy
dinh cua phap luat lién quan dén noi dung trinh (nhw quy dinh vé moi truong, quoc
phong, an ninh, phong, chong chdy 1o, ...).

4. Pbi voi cac ndi dung trinh Thuo*ng truc Thanh ty, Ban Thuong vu Thanh
uy, Ban Chép hanh Pang bd Thanh phd thudc thu tuc hanh chinh co6 thoi han g1a1
quyet theo quy dinh ctia phép ludt, co quan, don vi trinh can cur Quy trinh nay dé ra
so4t quy trinh giai quyét thii tuc hanh chinh tai co quan, don vi nhdm dam bao thoi
gian cho y kién ctia Thanh iy khdng anh huéng dén thoi gian giai quyét th tuc hanh
chinh theo quy dinh cta phap luat.

5. Kinh phi thAm dinh, thAm tra: Thuc h1en theo Quy dmh s6 09-QP/VPTW
ngay 22/9/2017 cta Vin phong Trung uong v& mot s6 ché do chi tiéu hoat dong clia
cac tinh 1y, thanh uy truc thuge Trung uong.

6. Trong qua trinh thuc hién, néu c6 vuéng mic, d& nghi céc tap thé, c4 nhan
c6 lién quan kip thoi bao cao Thuong truc, Ban Thuong vu Thanh iy xem xét, quyét
dinh stra dbi, bo sung hogc thay thé khi can thiét./.
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PHU LUC QUY TRINH
thim dinh, thim tra dé 4n, vin ban trinh Thuong true Thanh uy,
Ban Thuwong vu Thanh uy, Ban Chap hanh Ping by Thanh pho
(Ban hanh kem theo Quyét dinh s6 5031-OD/TU ngay 23/6/2023

cua Ban Thuong vu Thanh 1y)

Biéu mau/

TT Trinh tu Trach nhiém Thoi gian p .
; Két qua
0,5 ngay - Phiéu xir ly VB
B1 | Tiép nhén ho so B0 phéan vin thu ] g_,\ - VB yéu cu bd
lam viéc X
sung ho so
Phan cong thim dinh, | Lanh dao Vin 0,5 ngay
B2 A 5 1 L) .
tham tra phong Thanh ty lam viéc
Ra soat thdm quyén ¢ &
ihimguystc | Phiong cayen Hoan thanh ra
- Chuyén vién dugc giao | mdn/ To tham sodt tham
nhiém vu thuc hién ra soét | dinh, tham tra/ A x s
B3 2 X . o quyén va trinh
tham quyén xem xét theo Chuyén vién dugce v Bén: 01
Quy ché lam viéc cua |lanh dao VPTU sk lam Vi
Thanh uy giao nhiém vu d
- Trudng hop van ban, ndi
dung trinh khong thuc
thamnquyepn cta Thanh ay, _ VB théng béo ¥
chuyén vién dugc glao g . i "
Wi . L 9 kién chi dao cua
nhiém vu c6 trach nhiém TTTU chuvén tra
lap To trinh kem theo du ha sg

thao van ban thong bao y
kién chi dao cua TTTU
chuyén trd ho so.

- Trudng hop vin ban, ndi
dung trinh thudc thim
quyén cua Thanh uy,
chuyén vién dugc giao
nhiém vu c6 trdch nhiém
tham muu vén ban du kién
thoi gian trinh cap uy (theo
mAu vin ban sd...), bdo
cdo lanh dao Phong (hodc
t6 trudng td thdm dinh,
thdm tra) trinh ldnh dao
Vin phong Thanh ty phé
duyét va gui co quan, 6
chirc trinh; dong thoi ra
soat thanh phan ho so dam
bao diy du dé tién thanh
thAm dinh, thdm tra
(truong hop thanh phan

Lanh dao Van

phong Thanh

uy choy kién:

0,5 ngay lam
viéc

- VB du kién thoi

gian trinh cép ty

- VB yéu cdu bd
sung hd so




Biéu mau/

TT Trinh ty Trach nhiém Thoi gian N
Két qua
hé so chwa di thi bdo cdo
lanh dao Vin phong
Thanh 1y c6 vdn ban yéu
cdu bé sung ho s0).
Thim dinh, thim tra vin
B4 5
ban
Xay dung bdo | - Bdo céo thim
cao: 02 ngay dinh, thim tra
1am vige - Trudmg hop can
Trudng hop phong chuyén (ké tir ngay thiét, trong thoi
mén truc tiep tham dinh, nhén dugce day | gian chim nhét
tham tra van ban dii h6 so va 0,5 ngay lam
Trén co s& phén cong cla hoan thanh ra | viée (ké tir ngay
Linh dao Vian phong sodt tham nhén dwge day di
Thanh ty, phong chuyén quyén, diéu hé so va hoan
mon phéan cong mot hoidc kién thdm dinh, thanh ra soat
mot s6 chuyén vién theo | _ Phong chuyén tham tra; 1 tham qu_]:’é:n, diéu
doi ngégnh, linh vure thuc | 1on khong bao gom kiép tham dinh,
4.1 |hién tham dinh, tham tra | Lanh dao Vin thoi gianxiny | tham tra), tham
vin ban va x@y dung bao hone Thanh ¢ kién cia cac co | muu l&nh dao
co thdm dinh, thim tra, | P o e vy quan, t6 chite, | Vin phong Thanh
trinh 1anh dao Phong don vi lién uy ky vin ban guri
théng nhat truéc khi béo quan) xin ¥ kién ctia cdc
c4o lanh dao Vin phong co quan, t6 chire,
Thanh ty ky trinh ddng chi don vi lién quan
Phé Bi thu Thuong truc Lanh dgo Van | 4ngi han tham
Thanh ty trude khi t6 chire }Jhong Tha{‘h gia y kién t6i da
hdi nghi cAp ty. uy choy kién: | = 95 yoay lam
0,5 ng'i’l\y lam viéc) trude khi
g thuc hién thim
dinh, thim tra.
Truong hop t6 thdm dinh, Xin ¥ kién ciia
tham tra thu 1y ho so: co quan, don vi
(1) Hop Tb. lién quan: 05
(2) Thu thép thong tin, ngay lam viéc
Eﬁ??h):)t TR thTO tham djnb, Xdy dung bdo ey
43 A (e L | s cdo: 04 ngay | -Bdo cdo thdm
(3) Xay dung bdo cdo|_yanhdao Van | lam vige (kérir |  dinh, tham tra
than’l dinh, tham tra: phong Thanh iy ngdy nhan
- T6 trudng chu tri hop dwoc day di ho
thdo ludn va thong nhat so va hodn

cdc v kién tham gia tai
cudc hop; thdong bao ndi
dung céc y kién tham gia

thanh ra sodt
tham quyén,
diéu kién tham




Biéu mau/

TT Trinh ty Trach nhiém Theoi gian £ .
Két qua
clia cac to chic, c4 nhan dinh, tham tra;
(néu c6). Thu ky t6 thAm khong bao gom
dinh ghi bién ban phéan 4nh thoi gian xin y
day du céc y kién tham gia. kién cua cdc co
- Can cir vao bién ban cude quan, 10 chirc,
hop thdm dinh va y kién don vi lién
tham gia bang vin ban cua quan)
céc td chirc, c& nhén, to Ianh dao Vin
trudng chu tri xdy dung bédo phong Thanh
cao tham dinh, tham tra. ay cho y kién:
0,5 ngay lam
viéce
- Vin ban truyén
- Phong chuyén dat y kién ctia
. . . ; |mon (hoac t thAm TTTU dé nghi co
T.rmh T;TTU baq ca(;).tharr} dinh, thim tra) quan, t3 cgh e
BS5 gaﬂn?ﬁhm tra tai HOi nghi | Lanh dao Van trinh hodn thién
' phong Thanh ty ho so.
-TTTU - Hb so trinh
BTVTU
. , , - Vén ban truyén
Tr}nh BTVT:U béo - cac? - Ph(‘)ng chuyén df_it }’/ klél’l Cga
tham dinh, tham tra tai HO1 | 1,60 (hogc t6 thAm BTVTU d& nghi
nghi BTVTU (déi véi cdc dinh, thim tra) co quan, t chiic
B6 | noi . dun,g thuéc  tham _ Lanh dao Van trinh hoan thién
quyén cua BTVTU theo he Th h i -
Quy ché lam viéc cua U LIARERY N .
Thanh iy) -BTVTU - Ho S0 truih BCH
Dang bd TP
Trinh du thdo Thong béo | - Phong chuyén
k& Iuan cta TTTU, | mon (hodctd tham
BTVTU (doi véi cdc ngi dinh, tham tra) Thong bao két
B7 dung thue thém quyén | - Lanh dao Vin luin cia TTTU,
cia TTTU, BTVTU theo | phong Thanh uy BTVTU
Quy ché lam viéc cua | . Thudng truc
Thanh uy) Thanh ty
Trinh Ban Chép hanh ,
Pang bd Thanh phd (@oi | - Co quan, to chirc
Vv6i cde ndi dung thugc | trinh
B8 | tham quyén cuia Ban Ché'p - Ban Chip hanh
hanh Pang bé Thanh pho Pang bd Thanh
theo Quy ché lam viéc cua | phd

Thanh uy)




Méu VB-01

THANH UY HA NOI PANG CONG SAN VIET NAM
CO QUAN, TO CHUC TRINH
%

) Ha Néi, ngay ... thang ... nam
S6 ... -TTr/.....

TO TRINH
Vé viéc (Tén ndi dung trinh)

Kinh gui: Thuong truc Thanh ty/Ban Thuong vu Thanh ty/
Ban Chép hanh Pang b Thanh phd.
(To trinh chi trinh tung cdp, khong trinh dong thoi)

I. Vn dé trinh:

II. Cin cir phap ly va thuc tién:

1. Can ctr phép ly:

2. Cin cir thuce tién:

1. ThAm quyén phé duyét:

1. ThAm quyén phé duyét theo quy dinh phép luat:

2. Thdm quyén théng qua vé chu truong theo Quy ché lam viée cia Thanh ty:

IV. Trinh tu thia tuc thue hién

1. V& thdi han: Thoi han theo quy dinh cta phap lut. Thoi han yéu cau cla cac
co quan, td chitc (co quan trung uong, thanh tra, kiém toan, tht tuc hanh chinh ..
c06); Iy do cham mudn.

2. Trinh tu thi tuc theo quy dinh.

3. Trinh tu thu tuc da thuc hién.

4. Trinh tu tht tuc tiép theo cin thuc hién.

V. Néi dung trinh xin chi trwong (Trong do, luu y can xdc dinh pham vi, dé

“mat” cia van ban; ddanh gia sw phit hop véi cdc quy hoach cua dia phwong; wec

tudn thu cdc quy dinh ciua phap ludt lién quan dén noi dung trinh, nhw quy dinh vé
méi truong, quoc phong, an ninh, phong, chong chdy né; ... )

VL. Y kién clia cic co quan lién quan (rong do can néu ré quan diém ciia
co quan, don vi trinh vé y kién ciia cde co quan lién quan)

VIL Hb so, tai liéu kém theo

VIIL D& xuit, kién nghi: (Co quan, t6 chitc trinh phdi néu & quan diém cia
don vi vé nhiing vén dé can xin y kién).

_ T/M BAN CAN SU DANG/
Noi nhan: , PANG POAN/BAN THUONG VUL...
- Nhu kinh giri (d@é bdo cdo), BRI THU (PHO Bi THU’)

- Cdc co quan, don vi co lién quan: Van
phong Thanh uy/Dang doan HDND TP...
- Lwu VT.



Méu VB-02

THANH UY HA NOI DPANG CONG SAN VIET NAM
VAN PHONG
3k

. Ha Néi, ngay ... thang ... nam
S0 ...- CV/VPTU
Vv dé nghi b6 sung ho so

Kinh giri: Co quan, t6 chic trinh.

Ngdy .../.../..., Van phong Thanh ty nhén dwoc T& trinh sb ..., ngdy
.../.../... cia (co quan, t& chirc trinh) vé viée (tén ndi dung trinh). Tuy nhién, To
trinh néu trén khong kém theo hé so (hodc hd so kém theo To trinh néu trén con
thiéu mot s6 van ban nhu:...).

Cian cr Quy trinh thim dinh, thdm tra vin béan trinh Thuong truc Thanh uy,
Ban Thuong vu Thanh uy, Ban Chép hanh Dang bd Thanh phd; Vin phong Thanh
iy dé nghi (co quan, t& chirc trinh) kiém tra, bd sung day du, ho so theo quy dinh
@ du didu kién tién hanh thdm dinh, thdm tra béo cdo cap tham quyén xem xét,
quyet dinh (c6 danh muc d& nghi bd sung h so, tai lidu kém theo)./.

CHANH VAN PHONG
Noi nhén: HOAC K/T CHANH VAN PHONG
- Thudng truc Thanh y (@é bdo cdo), PHO CHANH VAN PHONG

- Nhu kinh giri,
-P/c CVPTU (dé bdo cdo),
- Phong chuyén mén (cd lién quan),

Luu VT, CBPH ra sodt: N.V. A,...



Mdu VB-03

THANH UY HA NOI DANG CONG SAN VIET NAM
VAN PHONG
ES
S ...-CV/VPTU
Vv rié'p nhdn hé so va du kién
thoi gian trinh cdp 1y

Ha Noi, ngay ... thang ... ndm ...

Kinh givi: Co quan, t6 chirc trinh.

Ngay .../.../..., Van phong Thanh uy nhan dugc To trinh & ..., ngay
.../...J... ctia (co quan, to chirc trinh) vé& viée (t6n ndi dung trinh) kém theo hd so
theo quy dinh.

Can ¢t Quy trinh thdm dinh, thdm tra vin ban trinh Thuong truc Thanh ty,
Ban Thuong vu Thanh 1y, Ban Chap hanh Pang bo Thanh phd; Vin phong Thanh
Gy trdn trong thong bdo hd so cia (co quan, td chirc trinh) di du diu kién tién
hanh thim dinh, tham tra va du kién thoi gian trinh Thuong truc Thanh uy trong
thoi glan tir .../.../... d&én .../.../....

CHANH VAN PHONG
Noi nhéan: HOAC K/T CHANH VAN PHONG
-P/c PBTTT Théanh vy (@ bdo cdo), PHO CHANH VAN PHONG
- Nhu kinh gui,
-Plc CVPTU (d@é bdo cdo),

- Luu VT, (phong chuyén mén/Té TD, CV xi 1y).



Méu VB-04

THANH UY HA NOI PANG CONG SAN VIET NAM
VAN PHONG

*

S6 ...-BC/VPTU

Ha Néi, ngay ... thang ... nam ...

BAO CAO
Thim tra vé viéc (Tén ndi dung trinh)

Kinh gui: Cac ddng chi Thwong true Thanh ay.

Ngay .../...[..., Van phong Théanh Gy nhén duogc To trinh s0 ..., ngdy .../..../...
ctia (co quan, to chirc trinh) vé viée (tén ndi dung trinh); thuc hién nhiém vy dugc
giao, Van phong Thanh ty kinh béo cdo Thuong truc Thanh uy mot s6 ndi dung
lién quan dén T¢ trinh néu trén nhu sau:

I. Nhirng vén dé chung:

1. Khai quét ndi dung To trinh;

o2 Cac cén cur theo quy dinh ciia Pang, phép ludt ctia Nha nudc, cic quy hoach,
ké hoach lién quan dén ndi dung vén ban;

3. Qué trinh trién khai thuc hién xéy dung van ban;

4. V& hd so, tai liéu (quy trinh, thé thirc ciia van ban);

5. V& thoi han: Thoi han theo quy dinh cta phép luat. Thoi han yéu cdu clia cac
co quan, to chirc (co quan trung uong, thanh tra, kiém ton, thu tuc hanh chinh ... néu
c6); Iy do chdm mudn.

I1. V& thim quyén:

~ Can cir quy dinh tai Quy ché lam viéc ctia Thanh ty khéa XVII dé xéc dinh
thAm quyén xem xét, cho y kién vé chu truong d6i véi ndi dung trinh thude Thuong
truc, Ban Thuong vu Thanh dy, Ban Chap hanh Dang b Thanh phd.

IIL. Tém tit ¥ kién ciia cic co quan, to chire, don vi lién quan (néu co).

IV. Y kién d& xuét ciia Vin phong Thanh dy:

1. Nhitng v&n d& nhét trf (néu c6);

2. Nhitng vAn d& cAn 1am 16 thém (néu c0);

3. Nhitng vén d& con c6 ¥ kién khéc nhau (néu co);

4. Nhimg dé xuét, kién nghi.

Vin phong Thanh uy kinh bao cao Thuong truc Thanh ay./.

CHANH VAN PHONG
Noinhdn: HOAC K/T CHANH VAN PHONG
- Nhu kinh gifi (@ bdo cdo); PHO CHANH VAN PHONG

- Luu VT, (phong chuyén mdn/Té TH, CV
xu 1y).



Méu VB-05

THANH UY HA NOI PANG CONG SAN VIET NAM
VAN PHONG

*

S6 ...-BC/VPTU

Ha Néi, ngay ... thang ... nam

BAO CAO
Thim tra vé viéc (Tén ndi dung trinh)

Kinh gui: Cac ddng chi trong Ban Thuwdng vu Thanh dy.

(Co quan, t6 chirc trinh) c6 T& trinh $6 ...-TTr/..., ngay ...[...[... vé viée (Tén
nodi dung trinh). Thuc hién nh1em vu dugc giao, Van phong Thanh Gy kinh bao cdo
Ban Thuong vu Thanh iy mot s6 noi dung lién quan dén To trinh néu trén nhu sau:

I. Noi dung cudc hop Thuong trwe Thanh ay

Ngay .../.../l..., Thuong truc Thanh uy da hop, nghe (Co quan, td chire trinh)
b4o cdo vé viéc (Tén ndi dung trinh) ta1 T trinh s6 ...-TTr/..., ngay ...[.../... va
Vin phong Thanh ty da c6 Bao cao s6 ...-BC/VPTU ngay // (xin gui van
ban kem theo).

Theo d6, tai cude hop, Thudng truc Thanh ty cé y kién tham gia dé (Co quan,
t4 chirc trinh) tiép thu, hoan thién hd so, bao cdo Ban Thudng vu Thanh ty theo
Quy ché 1am viéc ctia Thanh Gy nhu sau:

I1. V& viéc tiép thu y kién tai cudc hop Thudng trye Thanh dy
I Y kién dé xuit ciia Vin phong Thanh iy

1. V& tham quyén

2. M6t s6 noi dung luu y

3. P& xuét ctia Vin phong Thanh ty

Vin phong Thanh dy kinh béo cdo Ban Thuong vu Thanh uy./.

CHANH VAN PHONG
Noinhén: HOAC K/T CHANH VAN PHONG
- Nhu kinh giti (@ bdo cdo); PHO CHANH VAN PHONG

- Luu VT, (phong chuyén mén/Té TD, CV xt 1y).
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