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Ve viée thi ndng ngach céng chirc,
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Kinh gui: - C4c ban Dang va Van phong Thanh uy;
- Uy ban Mt tran T4 qubc va cac td chitc CT-XH Thanh phé;
- Ban Thuong vu cac quén, huyén, thi uy; dang uy khéi, Dang
ty cédc Khu Céng nghiép va ché xuat Ha Noi;
- Bao Hangimai;
- Trudng Dao tao can bo Lé Hong Phong.

- Céan cir Ludt Can bg, cong chirc; Ludt Vién chirc; Luat sira dbi, bd sung
mdt s6 diéu clia Luat Can b§, cong chirc va Ludt Vién chire:

- Céan clr Nghi dinh s6 138/2020/ND-CP ngay 27/11/2020 cta Chinh phu
quy dinh vé tuyén dung, st dung va quan ly cdng chic; Nghi dinh s
115/2020/ND-CP ngay 25/9/2020 ctia Chinh pha vé tuyén dung, st dung va quan
Iy vién chirc; Thong tu sé 02/2021/TT-BNV ngay 11/6/2021 ctia Bo Noi vu quy
dinh mi s6, tiéu chuin chuyén mén, nghiép vu va xép lwong dbi véi cac ngach
cong chirc chuyén nganh hanh chinh va céng chitc chuyén nganh van thu; Thong
tr 6 06/2022/TT-BNV ngay 28/6/2022 ciia B Noi vu sira dbi, bd sung mét sb
diéu ctia Thong tur s6 02/2021/TT-BNV ngay 11/6/2021; Théng t s& 40/2020/TT-
BGDDT ngay 26/10/2020 ciia B6 Gido duc va Pao tao quy dinh ma sé, tiéu chuén
chitc danh nghé nghiép, b6 nhiém va xép lwong ddi véi vién chirc giang day trong

cac co sO gido duc dai hoc cong lap; Thong tu s 13/2022/T T-BTTTT ngay

64812022 —cta-B6—FH SHgHA-va- T ONg quy dinh ma so, tieu chuan chuc
danh nghé nghiép va xép luong doi véi vién chirc bién tap vién, phéng vién, bién
dich vién va dao dién truyén hinh thugc chuyén nganh théng tin va truyén thong;
Théng tu so 06/2020/TT-BNV ngay 02/12/2020 cta Bo Noi vu ban hanh quy ché
to chtre thi tuyén, xét tuyén cong chtic, vién chire, thi nang ngach cong chie, thi
hodc xét thdng hang chtrc danh nghé nghiép vién chirc; ndi quy thi tuyén, xét tuyén
cong chire, vién chie, thi nang ngach céng chire, thi hodc xét thdng hang chirc
danh nghé nghiép vién chirc;

. - Cén clr mt s0 van ban ciia Trung wong, Thanh phé Ha Noi di ban hanh va
Dé an vi tri viéc 1am ctia co quan, don vi d3 duoc cap c6 thdm quyén phé duyét;

Ban T6 chttc Thanh uy huéng dAn trién khai cong tac thi ndng ngach cong
chirc tir chuyén vién 1én chuyén vién chinh, thing hang chttc danh nghé nghiép
vién chirc tir hang ITI [én hang IT ndm 2023 nhu sau:

L. POI TUQNG, PIEU KIEN, TIEU CHUAN PANG KY DU THI
1. i twong du thi
1.1. Déi twong dur thi ning ngach lén chuyén vién chinh
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- Can bd, cdng chirc giir chirc danh chuyén vién, phé truéng phong, trudng
phong tré 1én dang cong tac tai cdc ban Dang va Vin phong Thanh uy.

- Can b9, cong chire giir chire danh trudng ban va tuong duong tré 1én dang
cong téc tai co quan Uy ban Mit tran T quéc va céc td chirc chinh tri- x& hoi
Thanh phé.

- Ngudi dimg dau cic ban Pang va vin phong cip 1y; co quan Uy ban Mit
tran T quéc va céc td chirc chinh tri - x4 hoi cép huyén va tuong duong.

(cde doi twong néu trén hién dang giit chirc danh ma & vi tri chire danh dé duoc
xdc dinh trong Dé dn vi tri viée lam da duoc phé duyét va ddp img tiéu chudn
ngach chuyén vién chinh)

1.2. Doi twong dir thi thing hang chirc danh nghé nghiép vién chirc Ién
hang I1

- Chitc danh chuyén vién chinh: Vién chic gitt ngach chuyén vién (ma sb
01.003); phé truéng phong, trudng phong va tuong duong dang cdng tac tai Trudng
Dao tao cén bd Lé Hong Phong; cap trudng cdc phong, ban va tuong duong ciia Bao
Handiméi, cac don vi su nghiép truc thudc Lién doan Lao dong, Hoi Lién hiép Phu
nif, Thanh doan, H§i Nong dan Thanh phé (cdc chire danh dwge xde dinh trong Dé
an vi tri viéc lam va ddp vimg tiéu chudn ngach chuyén vién chinh).

- Chize danh giang vién chinh (hang II): Vién chic hién giit chirc danh nghé
nghi€p giang vién (hang III), phé truéng khoa, truong khoa va twong duong dang
cong tac tai Truong Pao tao cén bo Lé Hong Phong; Hiéu truéng Truong Ddi Lé
Duén truc thudc Thanh doan (cdc chite danh dwoc xdc dinh trong Pé dn Vi tri viéc
lam va dap ving tiéu chudn ngach giang vién chinh va tuong dwong).

- Chitc danh bién tdp vién chinh (hang II): Vién chic hién gitt chic danh
nghé nghiép bién tdp vién (hang IIT) va giit chirc vu truong phong trg 1én dang
cong téc tai Bao Handimdi; Tong Bién tAp cic bio: Bio Lao dons Thir-da-thude

Lién doan Lao ddong, B4do Phu nit Tha d6 thudc Hoi Phu nit, Bdo Tudi tré Thu do
thudéc Thanh doan (cde chite danh dugc xdc dinh trong Dé dn vi tri viéc lam va dap
ung tiéu chuan ngach bién tap vién hang II).

2. Piéu kién, tiéu chuén du thi

_Cén b, cong chirc, vién chirc dang ky du thi, khi ¢6 du céc didu kién, tidu
chuan sau:

2.1. Piéu kién

- Co quan, don vi st dung cén bd, cong chirc, vién chirc ¢d nhu ciu vé vi tri
viéc lam cia ngach, chirc danh duy thi (dua trén sé lwong vi tri viéc lam con thiéu
80 VOi co cau ngach chuyén vién chinh hodc bién 1dp vién chinh, gidng vién chinh
da duoc Ban Thuong vu Thanh iy phé duyét).

- Duoc ddnh gid, xép loai & mitc hoan thanh t5t nhiém vy tré 1én trong nam
2022; ¢6 pham chat chinh tri, dao dirc tot; khong trong thoi han xr ly ky luat,
khong trong thoi gian thuc hién céc quy dinh lién quan dén ky luat quy dinh cia
Luét Can bg, cdng chirc, Luat Vién chire, Luat sira doi, bo sung mét sé didu cla
Luét Cén b, cong chirc va Luat Vién chire.



- Dap tng du thoi gian gitt ngach:

+ Déi véi cong chite dy thi ndng ngach chuyén vién chinh: C6 thoi gian giir
ngach chuyén vién hodc tuong duong tdi thiéu di 09 nam (108 thang), khong ké
thoi gian tap sy, thir vi¢e. Truong hop c6 thdi gian tuong duong véi ngach chuyén
vién thi thoi gian giir ngach chuyén vién (md sé 01.003) t6i thiéu da 01 nim (12
thdng), tinh dén ngay 31/7/2023.

+ D6i véi vien chite du thi thang hang chitc danh giang vién chinh (hang II):
C6 thoi gian giit chirc danh nghé nghiép giang vién (hang III) hodc tuwong duong
t6i thiéu du 09 nam (708 thang) d6i véi ngudi c6 bang thac si; di 06 nim (72
théng) doi véi ngudi 6 bang tién s; trong d6 phai ¢6 it nhét 01 nam (di 12 théng)
gitt chitc danh nghé nghiép giang vién (hang IIT) tinh dén ngay 31/7/2023.

+ Déi véi vién chite dw thi thiing hang chirc danh nghé nghiép bién tdp vién
chinh (hang 1I): C6 thoi gian gitt chirc danh nghé nghiép bién tap vién (hang III)
hodc tuong duong ti thiéu da 09 nim (108 thdng), khong ké thoi gian tap su, tha
viée; trong d6 thoi gian gitt chitc danh nghé nghiép bién tp vién (hang III) tbi
thiéu d 01 nidm (/2 thdng) tinh dén ngay 31/7/2023.

2.2. Tiéu chuin

2.2.1. Tiéu chudn dy thi nang ngach lén chuyén vién chinh va thi théing hang
chite danh nghé nghiép lén chuyén vién chinh.

- V& trinh dd chuyén mén: Co bz‘”lng t6t nghiép dai hoc tré 1én.

- Ve trinh d9 Iy luan chinh trj: C6 bing tét nghiép trung cAp 1y luan chinh trj
tré 1én hodic c6 gidy xac nhan trinh do Iy luan chinh trj twong duong trung cip ly
luan chinh trj tré 1én ctia co quan c6 tham quyén.

- C6 chiing chi boi dudng kién thire, k¥ ning quan ly nha nudc ddi véi cong
chirc ngach chuyén vién chinh va twong duong hozc c6 bang cao cép 1y luan chinh
tri - hanh chinh

- C6 k¥ néng sir dung cong nghé thdng tin co ban va sir dung duoc ngoai ngir
theo yéu cau cta vi trf viée lam.

- Trong thoi gian gilt ngach chuyén vién va tuong duong da tham gia xay dung,
thdm dinh it nhét 01 vin ban cia Dang (nghi quyét, dé an, quy dinh, quy ché, chi thi,
van kién dai hoi dang tir cép huyén va trong duong trd 1én) hodc vin ban quy pham
phép luat hodc dé tai, dé én, dy an, chuong trinh nghién ctru khoa hoc tir cz’ip co s&
tro 1én ma co quan str dung céng chire, vién chirc dugce giao chi tri nghién ciru, xay
dung hoic di dugc cép c6 thdm quyén ban hanh hozc nghiém thu.

2.2.2. Tiéu chudn di thi thing hang chirc danh nghé nghiép giang vién chinh
(hang 1)

- V& trinh d6 chuyén mén: C6 bing tdt nghiép thac si trd 1én phu hop véi vi
tri vigc lam hodc chuyén nganh gidng day.

- V& trinh d 1y Ilun chinh tri: C6 bing tét nghidp trung cAp Iy ludn chinh tri
tré 1én hodc 6 gidy xéc nhén trinh d§ 1y luan chinh tri twong duong trung cAp 1y
ludn chinh trj tr 1én cta co quan c¢6 thim quyén.
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- C6 chimg chi boi dudng tiéu chuin chic danh ngh nghiép giang vién chinh
(hang II).

- Co kha néng tng dung cong nghé théng tin va sir dung ngoai ngir trong thuc
hién cdc nhiém vu ciia chire danh giang vién chinh (hang II).

- Chu tri thue hién it nhét 01 (mdt) nhiém vu khoa hoc va céng nghé cép CO SO
hoic cép cao hon da nghiém thu véi két qua tir dat yéu céu trd 1én.

- Chu tri hogc tham gia bién soan it nhat 01 (mét) séch phuc vu dio tao, duge
hoi dong khoa hoc (do thil trudng co s¢ gido duc dao tao hodc cap c6 tham quyén
thanh Idp) thim dinh, nghi¢m thu dua vao st dung trong dao tao, bdi dudng.

- Téc gia cua it nhéat 03 (ba) bai bio khoa hoc dd dugc cong bb trén tap chi
khoa hoc ¢6 mi s6 chuin quéc té ISSN.

2.2.3 Tiéu chudn dy thi thing hang chitc danh nghé nghiép lén bién 1dp vién
chinh (hang II)

- Ve trinh d9 chuyén mén: Cé bing tt nghiép dai hoc tré 1én nganh béo chi,
xudt ban. Trudng hop c6 bing t5t nghiép dai hoc khac nganh bdo chi, xuit ban thi
phai c6 chimg chi boi dudng vé nghiép vu bdo chi, xudt ban do co s& dio tao c6 thim
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quyén cap hoic ¢ bang tét nghiép cao ding, trung cip nganh béo chi, xuét ban.

- V& trinh d9 ly luan chinh tri: C6 bing tét nghiép trung c4p ly luan chinh trj
trér 1én hodc c6 gidy xdc nhan trinh d6 1y luan chinh trj twong duong trung cép ly
luan chinh trj tré 18n ctia co quan ¢6 thdm quyén.

- C6 chimg chi bdi dudng theo tidu chudn chtrc danh nghé nghiép vién chirc
chuyén nganh bién tip vién hoic c6 chimg chi hanh nghé bién tip vién (d6i voi
bién tdp vién linh vyuc xuét ban).

- Chid tri hogc tham gia bién t4p it nhét 01 (mot) tic phdm dat giai thuong cép
b0, nganh, cépqtinh hogc tuong duong trd 16n hoic giai thuéng do co quan Dang &

UG- g - 10-el) =.-—+--.- X80T O~ Trung uong, b Ta bao Viet Nam to
chte; hodc tham gia viét chuyén dé trong it nhat 01 (mot) dé tai, chuong trinh
nghién ctru khoa hoc chuyén nganh tir cap co s& trd 1én da duogc cip ¢ thdm quyén
ban hanh hodc nghiém thu.

- C6 k¥ néng sir dung cong nghé thong tin co bén, sir dung duoc ngoai ngir
theo yéu cau cta vj tri viée 1am.

1. NOI DUNG, HINH THUC, THOI GIAN, BIA PIEM, KINH PHi THI

1. Noi dung, hinh thirc thi

Thi néng ngach chuyén vién chinh, thing hang chic danh nghé nghiép vién
chirc hang IT dugc thyuc hién theo 2 vong thi nhu sau:

1.1. Vong 1

a. Moén kién thire chung

- Hinh thire thi: Thi tréc nghiém trén may vi tinh.

- Noi dung thi: 60 cau hoi vé hé théng chinh tri, t3 chitc bo méy ctia Pang,
Nha nudec, cdc to chirc chinh tri - x4 hoi; quéan ly hanh chinh nha nudc; cong chfrq,

cong vy; chu truong, duong 16i cia Dang, chinh séch, phép luét ctia Nha nuée vé
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nganh, linh vue; chire trach, nhiém vu ciia cong chitc, vién chic theo tidu chuin
cua ngach dy thi.

- Thoi gian thi: 60 phut.

b. Mon ngoai ngit

- Hinh thte thi: Thi tric nghiém trén méy vi tinh.

- N6i dung thi: 30 cau hoi vé mot trong nim thit tiéng Anh, Nga, Phap, D,
Trung Quoc theo yéu cau ctia ngach du thi.

- Thoi gian thi: 30 pht.

Diéu kién mién thi ngoai ngit déi véi cac truong hop sau:

- Coéng chire, vién chirc tinh dén thang du tudi nghi huu con dudi 05 ndm
cong tac.

-Co béng tot nghiép 1a bang ngoai ngft cing trinh dd dao tao hodc & trinh do
dao tao cao hon so véi trinh d do tao chuyén mén, nghiép vu quy dinh trong tiéu
chuén cta ngach du thi.

- C6 bang t6t nghiép theo yéu cdu trinh d6 dao tao holic & trinh d6 dio tao
cao hon so véi trinh d§ dao tao chuyén mén, nghiép vu quy dinh trong tiéu chuan
cua ngach dy thi do co s& gido duc nude ngoai cap va dugc cong nhén tai Viét Nam
theo quy dinh.

1.2. Vong 2: Thi mén chuyén mén, nghiép vu

- Hinh thtic thi: Thi viét.

- Néi dung thi: Cac kién thirc tong hop vé hé théng chinh tri, té chtrc b may
cua Dé.ng, quan ly Nha nude, céc to chitc chinh tri - xa h§)i; Nghi q’uyét, chu truong,
dudng 10i, chinh sich cta Dang, phap luit Nha nuéc; dé xuat, kién nghi gép phan
giai quyét nhitng kho khian tai co quan, don vi, dia phuong noi cong tac.

- Thot oian thi- 180 phit
[y

2. Thoi gian t6 chire thi: du kién trong thang 10/2023.

3. Pia diém thi: Hoi dong thi nang ngach cong chirc, thing hang vién chirc
s€ co thong bao sau.

4. Kinh phi

- Kinh phi t6 chitc thi nang ngach chuyén vién chinh, thing hang chirc danh
nghé nghiép vién chirc hang II ndm 2023 duoc chi tir ngudn thu 1€ phi du thi nang
ngach, thing hang cia c4c thi sinh va ngudn ngén sach ctia Thanh uy hb tro.

- L€ phi dy thi dugc thu theo quy dinh tai Théng tu sé 92/2021/TT-BTC
ngay 28/10/2021 ctia B§ Tai chinh quy dinh mirc thu, ché do thu, ndp, quan ly va
str dung phi tuyén dung, dy thi ndng ngach, thing hang cong chirc, vién chiic.

III. THOI GIAN NOP HO SO

Céc co quan, don vi tién hanh so tuyén, giri cong vin kém theo danh sach va
h so can b, cdng chitc, vién chic du diéu kién, tiéu chuin du thi ndng ngach 1én
chuyén vién chinh, thang hang chic danh nghé nghiép vién chic 1én hang II vé
Ban T chitc Thanh uy (qua phong Chinh sdch cén b3) truée ngay 30/7/2023 dé
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tham dinh, téng hop, bdo cdo Thudng truc Thanh uy xem xét, quyét dinh (giri file
mém vao dia chi: trinhhuudam_btctu@hanoi.gov.vn).
(c6 mdu danh sdch va danh muc ho so kém theo).

Sau‘ thoi gian néu trén, néu cac co quan, don vi chua gui cong vén, danh
sach va ho so can b, cdng chiic, vién chirc du thi thi dugc hiéu 1a khéng c¢6 nhu
cau thi.

] pé nghi céc co quan, don vi trién khai thuc hién dam béo diing yéu va cau
tién do./.

. 1A K/T TRUONG BAN
Noi nhan: ; A .
= LI PHO G BAN THUONG TRUC
- Nhu trén,
- Thudng trye Thanh uy (@ b/c),

- Céc d/c Lanh dao Ban (@ chi dao),
- Céc phong thude Ban (dé p/hop),
- Luu VT, P.CSCB.

N

" Nguy&n Hdng Nhat
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Tén co quan,
don vi quan Iy CBCC Ha Néi, ngay  thang 7 nam 2023
%
DANH MUC HO SO THI NANG NGACH CONG CHUC,
THANG HANG VIEN CHUC NAM 2023

Ghi cha

1 | DPon ding ky du thi ndng ngach, thing hang (theo mau).

Cong vin cia co quan, don vi v€ viéc clr can bd, cong chic, vién
chirc tham gia du thi va DS trich ngang (theo mau).

Bén so yéu Iy lich theo méu sé 2¢c (¢d xde nhdn cia co quan quan
ly, sur dung CBCCVC).

Ban nhan xét, danh gia CBCCVC ctia ngudi dimg du co quan quan

ly, stt dung CBCCVC theo céc ti€u chuan, di€u kién quy dinh

4 (Ngi dung ddnh gid: Hoan thanh 16t nhiém vu trong nam 2022; cé phdm chat chinh i,
phdm chdt dao dikc t6t; khong trong thoi gian thi hanh ky ludt hodc da cé thong bdo vé

viéc xem xét ky ludt ciia co quan cé tham quyén. C6 nang luee, trmh dé chuyén mén,

nghigp vu dé dam nhdn vi tri viéc lam; Ddp iing yéu cdu vé vin bing, chimg chi va tiéu

chudn chuyén mon, nghiép vu ciia ngach ding ky du thi).

Quyét dinh cua nguoi co thdm quyén giao chu tri, cir tham gia xdy
dung cic dé tai, dé an, chuong trinh hodc vin ban (nghi quyet quy
dinh, chi thi, van ban quy pham phdp ludt...); Ban sao de tai, dé an,
van ban dugc xédc nhén di nghiém thu hodc phé duyét; .

Bén sao Quyét dinh bd nhiém ngach cong chirc, vién chirc, Quyet
6 | dinh luvong hién huéng, Quyét dinh céng nhan hét tip su dbi véi
CBCCVC.

Bén sao cac vin bang, ching chi duge co quan co thim quyen
ching thue: Bing Tién si, Thac si, Bing tét nghiép Pai hoc, Bing
7 | tét nghiép hogc Glay ching nhan trinh d§ Ly ludn chinh tri; Chimg
chi bdi dudng kién thire, ky ning quéan 1y nha nude theo tiéu chudn
ngach du thi; Chung chi tin hoc, ngoai ngit.

Thong bao gin nhét ctia co quan c6 thim quyen vé két qua thim
dinh P& an vi tri viéc lam ctia co quan, don vi.

9 | Céc van ban, gidy to khéc lién quan theo yéu cu ciia ngach du thi.

Ho va tén CBCCVC ndp hd so Ho va tén CBCC nhén hd so
(dai dién CQ, don vi c6 CBCCVC duy thi) (Phong Chinh sach CB - Ban TCTU)




CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Djc lap - Tu do - Hanh phiic

Ha N¢gi, ngay  thdng 7 nam 2023

PON DANG KY DU THI NANG NGACH

(THANG HANG) NAM 2023
Tongach......ccoooovvviviiinil. IR ATACH. . oiummaniiiis comeemmeemnes
I. THONG TIN CA NHAN
Ho va tén: Ngay, thang, nim sinh: Nam, ni

S6 dién thoai di dong:
Chtre vy, don vi cong téc hién nay:

Trinh d6 chuyén mén:
Trinh d¢ 1y luan chinh tri:

II. MIEN THI NGOAI NGU'

Mién thi ngoai ngit do:

------------------------------------------------------------------------------------------------------

------------------------------------------------------------------------------------------------------

III. PANG KY DU THI MON NGOAI NGU'

bang ky du thi ngoai ngit:

T6i xin cam doan nhiing 101 khai trén cta téi 1a ding su that. Néu sai toi s& chiu trach
nhiém trude phép luat va co quan cé thdm quyén./.

NGUOI VIET PON
(Ky, ghi rd ho tén)
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