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S6 #534-QP/TU Ha Néi, ngay A6 thang 3 ndm 2023

QUYET PINH
Ban hanh Quy ché quan Iy, vin hanh va si¥ dung phan mém
“S6 tay dang vién dién ti” ciia Ping b thanh pho Ha Noi

e

- Can ctt Diéu 18 Pang Cong san Viét Nam;

- Cin cr Ludt Cong nghé thong tin ngay 29/6/2006; Ludt An todn thong tin
mang ngdy 19/11/2015; Luat An ninh mang ngay 12/6/2018; Luat Béo chi ndm 2016;

- C#n ctr Quyét dinh sb 27 -QP/TW ngay 10/8/2021 clia Ban Chép hanh
Trung wong vé viéc ban hanh Chuong trinh tmg dung Céng nghé thong tin trong
hoat dong ciia céc co quan dang giai doan 2021-2025;

- Can ctr Nghi dinh s 72/2013/ND-CP ngdy 15/7/2013 cta Chinh phii quy
dinh v& viéc “quan 1y, cung cép, str dung dich vu internet va thong tin trén mang”;

- Ci#n ot Nghi quyét s6 18 -NQ/TU, ngay 30/12/2022 ctia Ban Thuong vu
Thanh @y vé chuyéri ddi sb, xay dung thanh phé Ha Noi théng minh dén nam
2025, dinh huéng dén nim 2030;

- Can ¢t Quy ché 1am viéc ctia Ban Chép hanh Dang bd Thanh phd, Ban
Thudng vu Thanh uy va Thuong truc Thanh uy khod XVII; |

- Xét d& nghi cia Ban T4 chirc Thanh ty.

BAN THUONG VU THANH UY
QUYET PINH

Pidu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh ndy Quy ché quan ly, van hanh va st
dung phim m&m “Sé tay déng vién dién ti” clia Dang bé thanh phd Ha Noi.

Pidu 2. Quyét dinh ndy c6 hiéu luc thi hanh ké tir ngay ky.

Pidu 3. Cac ban Pang va Vin phong Thanh ty; cdc quén, huyén, thi ty va
c4c dang iy cép trén truc thudc Thanh vy; céc cp uy, t6 chirc dang, dang vién cua
Pang b Thanh ph va cac td chirc, c4 nhan c6 lién quan chiu trach nhiém thi hanh
Quyét dinh nay./. |

Noi nhén: T/M BAN THUONG VU
- Thudng truc Thanh uy (d@é bdo cdo),
- Nhu Diéu 3,
- Luu VPTU.
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QUY CHE
quan ly, vin hanh va sir dung phin mém “Sb tay dang vién dién ti”
ciia Pang bd thanh phd Ha Noi
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 4599 -OP/TU ngay 16 /3/2023
cia Ban Thuong vu Thanh vy Ha Noi)

Chuong I
QUY DINH CHUNG

Pi¢u 1. Pham vi diéu chinh, ddi twong 4ap dung

1. Quy ché nay quy dinh cich-thitc quan ly, van hanh va sir dung phin mém
S8 tay dang vién dién tir ciia Pang b thanh phé Ha Noi (sau ddy viét tat la
STPVPT) dbi véi cép 1y, to chirc dang céc cip va dang vién trong toan Pang bd
Thanh phd.

2. Quy ché nay 4p dung cho cic co quan tham muu gitip viéc ctia Thanh uy;
clp 1y cac cép, td chirc dang va dang vién ctia Pang bo Thanh phé; céc co quan
bao chi, truyén thong ciia Thanh phd; Ban Bién tap tin, bai, TS thu ky gitip viée,
d6i ngli cong tac vién tham gia viét tin, bai trén STDVDT.

Piéu 2. Giai thich mot s6 tir ngir

1. “Co quan tham muu giup viéc cua cép uy”, gdm: Ban Té chirc, Ban
Tuyén gido, co quan UBKT, Ban Noi chinh, Ban Dén vén va Vian phong cap uy
(doi voi dang bé truc thuéc Thanh 1y khéng cé Ban Ddn vin; dang bé cdp trén co
s& truce thudc Thanh uy khéng cé Ban Ngi chinh).

2. “Cép uy cp huyén va twong duong” bao gbém: quan dy, huyén 1y, thi ty
va dang uy truc thudc Thanh uy.

3. “Cép uy cép x4 va tuong duong” bao gdm: cAp ty x4, phudng, thi trén;
cép iy cac TCCSD truc thudc quén, huyén, thi xa hodc truc thudc dang bo cép trén
. co s& thude Pang bo thanh phd Ha Nbi.

4. Ban Bién tAp tin, bai ctia cip tiy do Ban Thuong vu cip 1y cling cap thanh 1ap.

5. “Ngudi c6 thAm quyén” cia td chic dang 13 ngudi duogc cip ty giao
nhiém vu quan 1y tai khodn quan tri phin mém (theo phdn cdp quan Iy) dé thuc
hién trién khai ¢mg dung ctia phan mém.

6. “Tai khoan ngudi ding” 14 tén va mat khdu dugce ding dé ding nhap vao
_ phin mém (trong dé, ngodi tai khodn cé nhdn cia dang vién dwoc cdp, tai méi cdp
1y, 16 chike ddn g va cde co quan tham mwu givip viéc ciia Pang duoc cdp riéng 01
tai khodn quan tri theo phdn cdp qudn Iy dwoc sic dung dé quadn Iy, cau hinh cho tai
khodn ngueoi dimg, nhém ngwdi dimg va tdi khodn tong hop ddnh gid thudc pham vi
quén Iy ciia cdp 1y, t6 chike ddng, cdc co quan tham muu gitp viéc cua dang).

7. “Quan ly tai khoan ngudi ding” 14 viéc tao 1ap, cip, han ché, mo réng
hodc hity bd quyén truy cip vao phin mém.



Pidu 3. Thong tin co ban vé phan mém

1. Phdn mém STPVDT la kénh thong tin chinh théng, quan trong cia Dang
bd Thanh pho dé tuyén truyeén, phd bién chu truong, dudng 16i ctia Dang, chinh
sach, phap lut cia Nha nudc; hoat dong lanh dao, chi dao cia Thanh phd; cong
tac xdy dung Dang, xay dung hé thdng chinh tri ctia Thanh pho kinh t&, van hoa -
x4 hdi, an ninh qubc phong ctia Thanh phd; dAu tranh bao vé nén tang tu tudng ciia
Pang; vin kién - tai liéu ctia Dang; thuc hién tt nhiém vu quang b4 hinh &nh cua
Thu d6. Dong thoi, 13 céng cu quan trong d& nim bit, quan 1y chit ché hoat dong
cua dang vién.

2. Phan mém STDVDT dugc trién khai trong toan Dang bd Thanh phd trén
moi trudng mang internet, dugc thé hién bang ngdn ngit Tleng Viét, stt dung bo
ma tiéng Viét Unicode, TCVN 6909-2001 (Times New Roman).

3. Dia chi truy cdp phin mém STDVDT:

- Trang Web: https://www.sotaydangvien.hanoi.dcs.vn.

- Trén ung dung di dong (App Mobile: 10S va Android): “S6 tay dang vién
‘thanh phd Ha Nb6i”

Hinh thtrc thé hién thong tin:

- Giao dién hién thi trén dién thoai, trén mén hinh: Hinh Khué Vén cac mau do,
hang chit S6 tay dang vién dién tir, trén nén 13 6 vudéng mau vang.

- N&i dung théng tin trinh bay trén STDVDT duogc trinh bay dudi dang vén
ban, hinh 4nh, 4m thanh, video, dd hoa. HS tro ngudi dung truy cap trén may tinh
bang, dién thoai th6ng minh, may tinh. Tich hop chirc néng lya chon doc vén ban
(dang audzo) tren mbi thong t1n dang tai

4. Phén mem STPVDT gém 10 phéan hé chinh, hd trg diy du cac cong cu tm
nguoi sir dung, gbm 3 nhém chuc ning, nhiém vu chinh:

- Nhém chuc nang chinh gom: quan ly vin kién - tai liéu; theo ddi tin tirc
trong nudc, quc t&; hoc tap nghi quyét; thu vién, dao tao truc tuyén; theo ddi ban
tin noi bd; quan ly thong tin dang vién

- Nhom chie ndng quan ly diéu hanh ctia cip iy chi bd: quéan 1y danh séch dang
vién ndi bo; quan ly thong tin t6 chirc dang; quéan ly lich cong tic dang noi bd; theo
d@i lich sinh hoat dinh ky; theo d&i hoc tap nghi quyet quan ly vén ban di, dén.

- Nhém chire nang ctia Ban bién tap/Quan tri vién: quan ly tin bai, van kién -
tu li€u cua Dang, tdng hop tin bai vé hoat dong cua lanh dao Pang, Nha nudc;
théng tin vé cong tac lanh dao, chi dao cla Thanh phd; cac linh vuc cdng tac cua
Thanh phd; tin hoat dong cua c4c dang bd cép trén co s6; tin ndi bd cia Thanh
phé; tin tirc trong nude, qudc té; tin tire ndi bo; lién két ddng bd véi co sé dit licu
dang vién, dit liéu m& cta Chinh phu, céc b9, nganh dich vu cong ctia Thanh pho;
quang ba hinh anh Thu d6; quan tri hé thng, phan cAp, phan quyén.




Chwong II
NOI DUNG VA NGUYEN TAC QUAN LY, VAN HANH VA SU DUNG
PHAN MEM

Piéu 4. Noi dung quan 1y, vin hanh va st dung phin mém

1. Quén tri hé théng: thuc hién quén tri chiic ning hé théng, quan 1y tai khoén;
phén quyén theo ngudi ding va nhém ngudi diing, sao luu va phuc héi hé théng.

2. Quén ly trang tin: Quan ly céc tin bai dugc dang tai trén phén mém.

3. Quan ly vén kién, tai liéu cua Dang.

4. Quan 1y co céu t chirc dang.

5. Quan ly thong tin dang vién.

6. Quan ly viéc sinh hoat chi bd.

7. Quan ly viéc hoc tép nghi quyét/khao thi.

8. Quan Iy ¥ kién phan anh.

9. Tién ich, canh béo; tra ciru, tim kiém, thong ké va két xuét thong tin theo
cac tiéu chi tuy chon.

10. Thuc hién céc yéu cau quéan ly khéc clia co quan va c4 nhan c6 thidm
quyén nham phuc vu cong téc dang vién.

Didu 5. Mb hinh t chitc quén Iy, vAn hanh phian mém

Phin mém STPVDT dugc t6 chirc theo mo hinh nhu sau:

L. Cép Thanh pho stt dung phdn mém @& quan ly va cung cdp théng tin vé
chu truong, dudng 16i cua Dang, chinh sach, phap ludt ctia Nha nudc, cong tac xay
dung Pang, xay dung hé théng chinh trj va cac td chirc chinh tri - x4 hdi cua Thanh
phd; hoat dong lanh dao, chi dao ctia Thanh ty, Ban Thudng vu Thanh ty, Thudng
tryc Thanh uy; truyén thdng lich str ctia Pang bo thanh phd; tuyén truyén, phd bién
hé théng van ban, vin kién - tai lidu ctia Dang phuc vu cong tdc quéan ly diéu hanh
ctia Thanh Gy va nhu ciu theo d&i tin tic clia dang vién. Theo d&i, quan ly hé
théng t5 chiic dang, dang vién va hoat dong clia cép uy, td chirc dang, dang vién
cua toan Pang b Thanh phé; viéc hoc tdp, quén tri€t nghi quyét cia Pang; theo
d&i, quan 1y va 1dy y kién phén 4nh ctia dang vién; viéc danh gia, xép loai t& chirc
dang, dang vién theo theo phan cip quan ly.

2. Clp ty cAp huyén va trong duong dugce sir dung phan mém & quan ly va
cung cép théng tin cong téc xdy dung Péang, doan thé, xay dung hé théng chinh tri
ctia cp iy cAp huyén; hoat dong lanh dao, chi dao cta c4p 1y, Ban Thudng vu,
Thudng tryc cAp uy cip huyén; truyén thdng lich st cia dang bo huyén va twong
duong; hoat dong ctia cac TCCSD truc thudce; tuyén truyén, phé bién hé théng van
ban, van kién - tai lidu cta cip Gy phuc vu coéng tdc quan 1y diéu hanh cia cép ty
va nhu cau theo déi tin tirc cfla déng vién. Theo doi, quén ly hé théng tb chirc dang,
dang vién; hoat dong cua cap uy, tb chirc dang, dang vién cia Dang bd; viéc hoc
tap, quén triét nghi quyet cua Dang, theo doi, quan ly va 14y ¥ kién phan anh cua
dang vién; viéc danh gia, xep loai tb chirc dang, dang vién theo phan cap quan ly.



3. Cap Uy clp x4 va tuong duong sir dung phén mém dé quan 1}’7 va cung cép
thong tm vé cong tic xdy dung DPang, xay dyng chinh quyén cua cap uy, chinh
quyén cip x4 va tuong duong, hoat dong l&nh dao, chi dao cia cAp ty cép x&, ban
thuong vu, thuong truc cAp uy clng cép; truyén thong lich str cua dang bd x4; hoat
ddng cla céac tb chuo dang truc thudc; tuyén truyén, pho bién hé thong van bén, van
kién - tai liéu ctia cAp iy phuc vu cong téc quéan Iy diéu hanh ctia cp iy va nhu ciu
theo d&i tin tirc ctia dang vién. Theo ddi, quan Iy hé théng t6 chirc dang, dang vién;
hoat dong cta cép uy, td chirc dang, dang vién cla cép ty; viée hoc tip, quéan trit
nghi quyét cua Déng, theo doi, quan ly va 14y v kién phén anh cta dang vién; viéc
déanh gia, xep loai tb chirc dang, dang vién theo phan cap quan ly.

4. Cp tiy chi b truc thudc sir dung phan mém dé quan Iy va cung cép thong
tin vé& chi bd, hoat dong lanh dao, chi dao cua cap 1y chi bo; tuyén truyén, pho bién
hé thong véan ban, Van kién - tai liéu cia cip tiy phuc vu cdng téc quén Ly diéu hanh
ctia cAp Uy va nhu ciu theo d&i tin tirc clia dang vién. Theo ddi, quan ly dang vién
va cic hoat déng cia dang vién trong chi bo; viéc hoc tdp, quén triét nghi quyét
ctua Dang; theo ddi, quén ly va 14y ¥ kién phan 4nh ctia déng vién; viéc dénh gia,
xép loai dang vién cta chi bg.

5. Dang vién st dung phin mém dé quéan 1y thong tin c4 nhan cta dang vién;
theo ddi lich lam viéc, sy kién, hoat dong ctia chi bd noi minh sinh hoat; theo doi
cac tin tuc su kién ctia cip Uy céc cip; phan 4nh, déng gbp tham gia y klen voi chi
bd va clp uy, hoc tdp nghi quyét clia Pang va céc chirc nang khéc khi cép uy chi
bd co yeu cu.

Piéu 6. Phan cap thue hién ding nhap

1. Céc cép uy, td chitc dang, dang vién duoc cAp tai khoan nguoi dung dé
dang nhap, quan 1y, khai thac va str dung phan mém theo phén cdp, phan quyén.

2. Ban T6 chirc Thanh ty 14 co quan dugc giao chu tri xay dung va quan ly
phadn mém STPVDT, duoc st dung tai khoan quan tri ctua phén mém trong qud
trinh trién khai phdn mém d& cép, phan quyén st dung tai khoan quan tri va tai
khoan nguoi ding cho cip 1y, t6 chirc dang, dang vién trong toan Pang bo Thanh
pho duogc cap tai khodn quén tri ciia Ban d& bién tap, dang tai cac ta1 liéu lién quan
dén Nganh tb chirc xay dung Pang 1én phan mém theo phan clp; dong thoi, st
dung chirc nang: tong hop dé theo ddi, quan ly hé théng t6 chirc dang, quan 1y dang
vién; ddng bd véi phan mém “Piéu hanh tic nghi€p dang vién”.

3. Ban Tuyén gido Thanh dy la co quan thuong tryc ctia Ban Bién tép
Thanh phd, duge st dung tai khoan quén tri cia Ban Bién tdp Thanh phé, tai
khoan quan tri cua Ban de kiém duyét, dua t1n bai ctia Thanh phé va ctia Nganh
Tuyén gido 1én phan mém. Sau khi phan mém duorc trién kha1 ung dung rdng rai,
dugc st dung tai khoan quan tri phén mém dé cép, phan quyén sir dung tai khoén
quén tri va tai khoan ngudi ding cho céc co quan tham muu gitp viéc cia Thanh
Uy, céc cip uy, t6 chirc dang, dang vién; déng thoi, st dung chirc ning tbng hop



d tham muu v6i Ban Thuong vu Thanh ity quan 1y céc tin bai ding tai trén phan
mém theo ding quy dinh; quan ly viéc hoc tdp, quan triét Nghi quyét, tbng hop céc
y kién phan 4nh cta dang vién phuc vu cong tic ldnh dao, chi dao cia Thanh uy,
Ban Thuong vu, Thuong truc Thanh ty '

4. Vin phong Thanh uy, co quan Uy ban kiém tra, Ban Dan vén, Ban Noi
chinh dugc phép sir dung tai khoan quan tri cia Ban Bién tap dé ding tin bai, tra
loi giai dap cac thic méc cia dang vién lién quan dén linh vuc, nghiép vu cia
Nganh.

5. Céc cép liy cAp huyén cap xd va tuong duong duge st dung tai khoan quan
tri theo phan cép, phan quyen @& quan 1y t chiic dang, dang vién;

6. Ngudi c6 thdm quyén (Bi thu, Phé Bi thu chi bg) duge phan quyén dé thuc
hién cc chirc ning quan ly dang vién; quan ly hoat dong cia chi bd theo cc chie
ning ctia phin mém.

7. Péang vién st dung tai khoan nguoi dung phén mém c6 trach nhiém quan 1y,
bao quan, bdo dam an toé,n bao mét thong tin v tai khoan duge clp. Viéc giao tai
khoan quan tri cua céc cap ly, td chuc dang cho ca nhan quan ly Va stt dung phai
duge thuc hién bang quyet dinh cta cp c6 thim quyén theo phan cap quan ly.

Piéu 7. Nguyén tic quan ly, van hanh va sit dung phan mém

1. Pam bao su lanh dao, chi dao cia Ban Thuong vu Thanh ty trong cong
tac quan 1y t6 chirc dang, dang vién (bao gom cdc viéc quan Iy tu tudng, quan Iy hoat
dong cua dang vién) thong qua phan mém; ddng thoi phét huy trach nhi€ém cua tép
thé cép ty va tap thé lanh dao, quan 1y, ngudi ding d4u tai cac co quan, don vi
theo phan cép quén 1y. Ban T4 chirc Thanh iy 1a co quan dugc Thuong truc Thanh U uy
giao chu tri tham muu, xay dung va quan ly pha.n mém STDVDT trong thoi gian trién
khai thuc hién phan mém, c6 trach nhiém hoan thién phan mém dam bao thyuc hién
cong tac lanh dao, chi dao cia Thanh ty, Ban Thuong vu, Thudng tryc Thanh uy.

2. Cong tac x4y dung, quan ly, van hanh va sir dung phin mém 14 trach
nhiém chung cta céc cip 1y, to chirc ddng, dang vién va cc co quan tham muu
giup viéc cua céac clp ty dang trong toan Pang b Thanh phd. Ngudi dimg dau
cép uy phai chiu trach nhiém vé viée sir dung céc trang tin cia cép uy, quan ly hé
théng td chic dang, dang vién theo phéan chp, thdm quyén. Kiém soét chit chg
viéc dang vién tham gia sir dung céc tai khoan truy cap hé théng va cai dit cac
phén mém méi 1én may chi cta hé théng va may tram clia cc co quan, td chic
tham gia st dung hé thong nhim dam bao an todn, an ninh théng tin.

3. Cong tac quéan 1y té chitc dang, dang vién trén phén mém phai duge thyuc
hién dam bao théng nhAt, ddng bd giita cic phdn mém quén ly dang vién clia Dang
bd Thanh phd. Dit lidu, hd so t6 chitc ding, dang vién phai dugc cap nhat thudng
xuyén dam bao tinh chinh xéc, kip thoi va dang phéan cap.

4. Thong tin trén STDVDT bao gém: Tin bai, tai liéu - van kién cia Dang, dit
liéu trg ly 4o, chuyén d& sinh hoat, théng tin dang vién... dugc Ban Bién tap tin, bai



STBVDBT, cac dang bd cép trén co so truc thudc Thanh Gy cép nhat 1én hé théng. Tin
bai, tin tic su kién cia ce“'lp ndo, cAp d6 phai chiu trach nhiém vé tinh chinh x4c,
tinh dang, tinh kip thoi cta tin trc do don vi cép nhét, dang tai 1én phin mém. Céc
dit liéu, thong tin truyén tai trén STDVDT duge dinh ky sao chép, luu trir theo cac
quy dinh hién hanh.

Ban Bién tdp Thanh phé chiu trich nhiém dang tai, xay dung kho tu li¢u vé
van kién - tai liéu dang tir Trung wong, Thanh phb & trién khai théng tin t6i d6i
ngli dang vién ciia Pang by Thanh phé. Tuyén truyén, phd bién chu truong, dudng
16i ctua Pang, chinh sach phép luat cia Nha nudc; hoat dong lanh dao, chi dao cta
Thanh phé; cong téc xay dung Dang, x4y dung hé théng chinh tri, tinh hinh phat
kinh té, viin héa - x4 héi, an ninh quéc phong ctia Thanh phé...

Ban bién tép cac cip ty, Bi thu cic chi bd (hodc Phé Bi thu - néu duwoc 1y
quyen) chiu trach nhiém dang tai, quéan ly céc tin tic lién quan dén hoat dong cua
cAp ty; cAc vin ban, tai liéu vé cong tac xdy dung Dang, xiy dung hé théng chinh
tri ctia co quan, don vi, dia phuong.

5. Noi dung sinh hoat chi b do bi thu ch1 bd du thdo theo dinh hudng sinh
hoat dinh ky cda dang bd cp trén tridn khai bao dam nguyén tic tap trung, dan chu
va duoc bdo céo trén hé théng dinh ky theo quy dinh.

6. Dang vién c6 di didu kién c6 trdch nhiém ding ky, cép nhat va quan ly
théng tin c4 nhan chinh x4c, trung thuc thong tin trén hé théng; sir dung phin mém
theo diing c4c chirc ning cta phin mém, cé trach nhiém bao quéan nghiém tai
khoan c4 nhén dugc cung cip. Chiu trich nhiém vé céc ndi dung phan 4nh, déng
gop ¥ kién xay dung Dang, xay dung hé thdng chinh tri ctia co quan, don vi, dia
phuorng, v kién c4 nhén khi tham gia khéo sat; y kién vao du thao céc vin kién;
tham gia y kién sinh hoat chi bo; hoc tap ngh1 quyet theo chwong trinh cy thé.

Diéu 8. Cac hanh vi bi nghiém cAm trong quén 1y, vin hanh va si dung
phén mém

1. Str dung thong tin trén phén mém vao muc dich vu loi c4 nhén, xuyén tac su
that, bdi xAu can bd 1am anh huéng dén uy tin td c4 nhan hogic chéng pha Nha nudc.

2. Mua bén dit lidu, thong tin trén phin mém dudi moi hinh thic.

3. Cung cép hoic dé 16 thong tin, tén va mat khéu ding nhap vao phin mém
cho c4 nhén, t6 chirc khi khéng dugc co quan, don vi ¢6 thim quyén cho phép.

4. Truy cép trai phep vao phan mém. Khai théc thong tin, dit liéu trén phan
mém khong dung thdm quyén hozc khi chua duge co quan, don vi c6 thim quyén
cho phép.

Pidu 9. Cap nhit thong tin trong STDVDT

1. Ngudi co thAm quyén hodc ngudi duge Uy quyén ctia céc t6 chirc dang
dugc cp tai khoan quén tri c¢6 trach nhiém xir Iy thong tin va cap nhét nhimg thong
tin theo nhiém vu dugc phén cong (phdn quyén st dung img dung), tuan thu tai
liéu huéng din vé quy trinh vén hanh, sir dung tmg dung.



2. Trong trudng hop xay ra sy c¢b k¥ thuat din t&i viec STDVDT ngimg hoat
dong hodc khéng dam bao tinh an toan, thi cdn b c6 trach nhiém cép nhét thong
tin tam thoi ghi nhan viée xtr Iy bang cic phuong tién khéc (ghi nhdn bang gidy to
hodc trén tép van ban,...), thong bao ngay cho quén tri img dung cta co quan co6
thAm quyén dé tién hanh khéc phuc su c6 sém nhét va cdp nhét céc thong tin &4 xtr
Iy vao tmg dung ngay sau khi su ¢b k¥ thuat duoc khéc phuc.

-3. Nghiém tic tudn tht quy trinh va huéng din st dung tmg dung, cdp nhat
day di cac ndi dung vio tmg dung theo quy dinh.

Piéu 10. Quan Iy cac ndi dung trén STDVDT

1. Quén Iy tai khoan, thong tin ho so dang vién

1.1 STDVDT tng dung céng nghé dinh danh dién tir hd trg dang vién chi
dong dang ky tai khoan thong qua thé dang vién va duogc xéac thuc boéi nguoi céd
thAm quyén (Bf thu chi by hodc nguwdi duoc cdp 1y cdp trén truc tiép giao tai
khoan quan tri).

1.2. Bang vién chiu trach nhiém quan ly tai kho&n ca nhén va cdp nhat chinh
xéc théng tin vao cac truong thong tin trong hd so dang vién (theo khodn 6, diéu 7
ciia Quy ché nay). C6 quyén loi sit dung ddy du céc chirc ning cia STDVDT theo
phan cép, phan quyeén.

1.3. Bi thu dang Uy hodc ngudi dugc ty quyén c6 quyén phé duyét tai khoan
cho dang vién thudc t6 chitc dang ctia minh va phan quyén cho tai khoan bi thu,
phé bi thu chi b truc thudc bao dam tinh kip thoi, an toan, bdo maét, theo ding
phan cép.

2. Quan ly cac td chitc dang trong STDVDT

2.1. STDVDT cép nhét ddy da dir lidu céc t6 chirc dang truc thudc Pang bo
Thanh phd. Khi ¢6 su thay ddi v& mé hinh td chitc, céc td chirc dang phai bio céo
kip thoi dén cip c6 thim quyén dé cp nhat, bd sung.

2.2. T4t ca dang vién st dung tmg dung khi c6 su thay ddi noi sinh hoat dang
hodc co quan cong tac phai c6 trach nhiém béo cdo Bi thu chi bd & cép ty c6
thdm quyén cap nhét lai dit liéu trén STDVDT.

3. Quan ly cong viéc trén STDVDT

3.1. Bi thu chi bd giao viéc trén hé théng dén dang vién thudc don vi minh
hodc té chirc dang cip dudi. Pdng thoi, co thé danh gid chét lwong céng viée khi
ngudi duge giao viée bdo cao két qua.

3.2. Bang vién khi dugc giao viéc theo chuong trinh hodc dot Xuét, cin ci
chirc ning, nhiém vu thuc hién céng viée va béo céo két qua theo ndi dung, thoi
gian ma ngudi giao viée yéu cau.

3.3. Pinh ky, dang bd cip trén co s6, dang bd co s& cin ctt dinh huéng sinh
hoat ctia Ban Tuyén gido Thanh ty cu thé héa ndi dung sinh hoat theo tinh hinh
thuc té clia dia phuong, don vi va trién khai dén céc chi bo thudc don vi minh.



3 4. Céc chi bd t6 chirc sinh hoat dinh ky theo dinh hu'ong sinh hoat cta cép
lly cép trén va bio cdo két qua sinh hoat trén ting dung.

4. Quan ly phan anh, kién nghl xay dung Dang

4.1. Céc ¥ kién, phan 4nh, kién ngh1 cua dang vién trén STDVDT do Ban
Bién tép, TS Thu ky tin, bai STDVDT tiép nhén va phén loai xit Iy theo chitc nang
nhiém vu cua cac Ban xdy dung DPang hodc chuyén t6i cac dang bd truc thudc dé
tra 161 dang vién bao dam kip thoi, khach quan theo Quy dinh ctia Dang.

4.2. Pang vién c6 quyén phan anh, kién nghi, déng gép ¥ kién trong cong téc
xdy dung DPéng cla dia phuong, co quan, don vi va phdi chiu trdch nhiém vé céc
ndi dung do.

4.3. C4c phén 4nh cta dang vién dugc quan ly, bdo mat va bao vé theo Quy
dinh Pang va phap luat cia Nha nudc.

Chuong 111
CHE, PO CUNG CAP VA CAP NHAT THONG TIN, DU LIEU

Pidu 11. Nguyén tic, ndi dung cung cAp thong tin

1. Thong tin, dit liéu duge cdp nhét, dang tai trén STDVDT do Ban Bién tép
cap ty phe duyét (theo phdn cd:p tai khodn 4, diéu 7 ciia Quy ché nay) dam bao ding
quan didm, chu truong, dudng 18i ctia Pang, chinh sach va phép luat ciia Nha nu'cc
chinh x4c, kip thoi, ding dinh hudéng va tuén thi céc quy dinh cla phap luét v& bao
vé bi mat Nha nude, béo chi, s& hitu tri tué va quéan ly thong tin dién tir trén internet.

2. Théng tin trén STDVDT khong dugc gy hai dén doc 1ap, chi quyén va
toan ven 1anh thd ciia nuéc Cong hoa xa hdi chi nghia Viét Nam; khong dugc kich
dong dang vién, nhén dan chéng lai Pang, Nha nudc, pha hoai khéi dai doan két
toan dén toc; khong trai thudn phong, m§ tuc cta dan tdc.

3. Viéc ding tai, trich dén, st dung thong tin trén Gmg dung STDVDT phai thuc
hién ddy di, nghiém tic céc quy dinh ctia Ludt Céng nghé thong tin nim 2006; Luat
Xuét ban nim 2012; Lut an toan thong tin mang ndm 2015; Luat Béo chi nam 2016;
Luét S& hitu trf tué; Luat an ninh mang ndm 2018; Luat Bao vé bi mé4t nha nudc ndm
2018; Nghi dinh sé 72/2013/ND-CP, ngay 15/7/2013 ciia Chinh phi quy dinh vé viée
quén ly, cung cép, st dung dich vu Internet va thong tin trén mang; Nghi dinh sb
27/2018/ND CP, ngay 01/3/2018 vé viéc stra dbi, bd sung mot sb diéu cia Ngh1 dinh
sd 72/2013/ND CP; Quy dinh s6 37-QB/TW, ngay 25/10/2021 ciia Ban Chép hanh
Trung uvong vé nhitng diéu dang vién khong duge lam.

4. Cac thong tin dua 1én STDVDT khong thudc danh muc théng tin can bao
mat nhung phai chiu su kiém duyét ctia Ban Bién tap

5. Thong tin cua cac co quan, don vi cung cap trén STDVDT phai st dung
cac phong chit cia B6 mé ky tu chit Viét Unicode theo tiéu chudn TCVN
6909:2001.
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Piéu 12. Thoi gian ding tai thong tin

1. Di véi tin tire, sy kién: Cac hoat déng clia 1anh dao Thanh phéd; hoi nghi
so két, tdng két, hoi nghi chuyén d& cta Thanh phé, cic Ban Déang, Van phong
Thanh tty glii tin bai vé Ban Bién tap dé bién tap, ding tai khong qué 03 gid sau
khi dién ra sy kién. Trudng hop su kién t& chirc ngoai gi¢r hanh chinh, ngay nghi,
ngay 1&, Tét g tin, bai vé Ban Bién tap dé bién tip, ding tai khong qué 4 gid sau
khi dién ra su kién.

2. P6i véi céc vin ban cia Thanh phd: Pang tai ngay sau khi van ban duogc
ban hanh. Pi véi cac vin ban cia Trung wong: Pang tai ngay sau khi nhin duoc
van ban. '

3. P&i vdi thong tin théng ké theo thang, quy, nim: Ping tai chim nhét vao
ngdy 05 ctia thang ké tiép.

Chwong IV
TRACH NHIEM CUA CAC CAP UY, TO CHUC PANG, PANG VIEN VA
CAC CO QUAN, TO CHUC CO LIEN QUAN

Piéu 13. Trach nhiém ciia cdc ban xay dung Pang, Vian phong Thanh ay

1. Ban T6 chitc Thanh iy

1.1. Tham muu cho Ban Thudng vu Thanh iy ban hanh Quy ché v& quén ly,
van hanh va st dung phan mém STPVDT; huéng din, kiém tra céc cp 1y, tb
chic dang ctia Pang bo Thanh phd trong viée t chire thuc hién Quy ché.

1.2. La co quan dugc giao chi tri xdy dung va quan 1y phdn mém STDVDT,
tiép tuc hoan thién phin mém dam béo chit lvong, hicu qua. Phéi hop véi S&
Théng tin truyén thong Ha Nbi ddy nhanh tién do xay dung Trung tdm dit liéu dé
tich hop phdm mém vao Trung tim dit liéu ciia Thanh phd, dam bao phin médm
vén hanh thong sudt, dap tmg yéu ciu thuc hién. C6 trach nhiém quéan 1y co s& dit
liéu vé t6 chitc dang, dang vién ctia phin mém ddng bo, lién théng véi phin mém
“Quan Iy diéu hanh tdc nghiép déang vién ciia Dang by Thanh phé” va phin mém
quén ly dang vién ciia Trung wong, dam bao tinh bdo mét, tinh chinh x4c, kip thoi.

1.3. Pugc st dung tai khoan quan tri ctia phdn mém dé cép, phan quyén sir
dung tai khoan quan tri va tai khoan ngudi ding cho cac cip uy, t§ chirc déng cia
Dang bo Thanh phd theo phan cap quan ly trong thoi gian trién khai phan mém.
Ban giao tai khodn quan tri phin mém cho Ban Tuyén gido Thanh iy khi phan
mém di vao hoat dong 8n dinh, thdng subt trong toan Pang bd Thanh phé.

1.4. Téng hop cac ¥ kién d& xuét, gop y cua cac co quan, don vi tham gia st
‘dung phin mém dé phuc vu viéc nang cip phin mém bio dam yéu cau trong van
hanh, khai thic va str dung phin mém. Xay dung kinh phi nang c4p phan mém theo
quy dinh

1.5. Khai théc théng tin trén phdn mém phuc vu béo céo Thuong truc Thanh
iy, Ban Thudng vu Thanh 1y theo yéu ciu. Thudng xuyén cap nhéat, dua tin bai,
van ban nghiép vu, va céc gidi dap ciia dang vién vé cong tac td chirc xdy dung
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Dang, dang vién ding tai 1én phin mém, tao didu kién thudn loi dé cac dang vién
tra ctru, tham khao.

2. Ban Tuyén giao Thanh iy

2.1. La co quan thuong truc cia Ban Bién tdp tin bai cia Dang bd Thanh
phd; c6 trach nhiém tham muu Ban Thuong vu Thanh Gy ban hanh Quy ché 1am
viéc cua Ban Bién tap; xay dung ké hoach hoat ddng, phan cdng nhiém vu cho céc
thanh vién Ban Bién tap; kién toan Ban Bién tip dé phu hgp véi tinh hinh thuc
tién. Thanh lap, duy tri, cing cb, nang cao chét lugng hoat dong cua T thu ky
giup viéc.

2.2. Chi dao céac co quan bdo, dai, truyén hinh ctia Thanh phé; huéng dan
Ban Tuyén gido cip ly céc cép xiy dung céc chuyén trang, chuyén muc; chi dao
dang tai céc tin bai vé cac hoat dong ndi bat ctia Pang bd, chinh quyén Thanh phé;
c4c cép ty, chinh quyén cac cp theo phén cip quan ly; thudng xuyén cip nhét céc
thdng tin chinh thdng, c6 tinh dinh huéng cho dang vién dam bao chinh xéc, kip
thoi. Nghién ctru dua ban tin sinh hoat chi b vio phin mém STDVDT. Thudng
xuyén cip nhat, dua tin bai, cdc vin ban nghiép vu, tra 101, gidi ddp nhiing céu hoi
ctia déng vién vé cong tic tuyén gido ding tai 1én phin mém, tao diéu kién thuan
loi dé c4c dang vién tra ctru, tham khao.

2.3. Chiu trach nhiém quén ly tai khodn quén tri phan mém khi dwoc chuyén
giao va quan ly theo ding Quy ché. Phéi hop véi Ban T chttc Thanh ty trong viéc
tdng hop céc y kién phuc vu nang cép phadn mém bao dam yéu cAu trong van hanh,
khai thac va st dung.

2.4. Tham muu xay dung kinh phi bién tap tin bai, phdi hop v6i Vin phong
Thanh Gy trinh cip c6 thidm quyén phé duyét theo ding quy dinh.

2.5. Pinh ky b4o c4do Thudng truc Thanh uy, Ban Thuong vu Thanh ty veé
hoat dong ctia STDVDT; tham muu, dé xuét cac giai phap hoan thién, ning chp dé
ning cao chét lugng hoat dong ctia tmg dung. |

3. Vin phong Thanh iy, Ban Dan van, Ban Ngi chinh va co' quan UBKT
Thanh @y: Cin cir chtrc ning, nhiém vu dugc giao, thuc hién dang céc tin bai, cac
vin ban nghiép vu va giai dap céac théc mic ctia dang vién 1én phin mém, tao diéu
kién thuan loi dé cac dang vién tra ctru, tham khao.

Vén phong Thanh ty phdi hop vé6i S& Tai chinh nghién ci, b6 tri kinh phi
h& tro td chitc cai dit, huéng din sit dung phin mém. Chiu trich nhiém kiém tra
cac td chitc dang viée st dung phan kinh phi ndy ding muc dich, theo dung cac
quy dinh vé& quén 1y tai chinh,

Pidu 14. Trach nhiém ciia S& Tai chinh, S& Thong tin truyén théng

1. S& Tai chinh 13 co quan tham muu giup Uy ban nhan dan Thanh phd c6
tréch nhiém bé tri kinh phi hd trg td chirc cai dit, huéng din sir dung phin mém
dén céc td chirc dang, dang vién trinh cép c6 thAm quyén phé duyét.
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Cén dbi, thdm dinh va trinh UBND Thanh phé xem xét, quyét dinh kinh phi
phuc vu viéc dau tu xay dung ha tang k¥ thuat, trang thiét bi tin hoc, cai dit, hudng
dan str dung, bao tri thudong xuyén nang cap hé théng phan mém tir ngudn kinh phi
chi thudong xuyén cta Thanh pho

2. S& Thong tin va Truyén théng chi tri xay dung ké hoach nang cap ha ting
k¥ thuat; xdy dung, quan ly Trung tdm dir liéu ctia Thanh phé phuc vu viée tich
hop phin mém vio Trung tim dit lidu ctia Thanh phd, dam bio phan mém vin
hanh thong sudt, dép tmg yéu cau thyc tién. Phdi hop véi Ban T chirc Thanh vy
trong viéc tiép nhan va cai dit he théng méy chi va phin mém STPVDT cla
Thanh phd v& Trung tAm Dit lidu nha nuéc Ha Noi thude S& Thong tin va Truyén
thong sau khi d& ning cép hé thdng dép tmg yéu cau k¥ thuat trong quéan ly, khai
théc va sit dung phan mém.

Pidu 15. Trach nhiém ciia cip iy cic cap truwe thugce Thanh Gy

1. Thuc hién t6t cong téc quan 1y, quan tri phan mém. B4 tri phén cong can bd
quan tri hé théng c6 trach nhiém, trinh d6 d4m nhan nhiém vu quan trj va tong hop
trén phén mém tai dia phuong, co quan, don vi. Thanh 14p Ban Bién tép tin bai;
thuc hién déng tin bai, cdc van ban, tu liéu va chiu trach nhiém vé céc tin bai ding
tai trén phdn mém

2. Trang bi ddy du co s& vat chét, trang thiét bi tin hoc can thiét dé phuc vu
cong tdc quan ly dang vién; ing dung triét d8 c4c chic ning cta phin mém trong
thuc hién cdng tic quan Iy td chirc dang, dang vién; dinh ky cap nhét cac dit liéu vé
td chirc dang, dang vién dam bdo dong bo lién thong véi cac phan mén quan ly
dang vién cua Thanh phd, Trung uong.

3. Nghiém tic va c6 trach nhiém td chie trién khai hiéu qua phan mém nay
phuc vu cdng tac va kip thoi bdo cho cép quan ly phan mém khi c6 su cb xay ra.

~ Pidu 16. Trach nhiém va quyén han ciia ding vién tham gia vao quan ly,
van hanh va sir dung

1. Ngudi dimg ddu cac td chiic dang, dang vién tham gia vao phé.n mém c6
trach nhi€m quén ly mat khiu, bao vé& méat khiu duoc cép theo huéng dan str dung
phan mém; quan 1y thong tin c4 nhan dang vién theo quy dinh; chiu trach nhiém vé
noi dung théng tin gti 1én phin mém.

2. Khéng truy cép vao tai khoan cua nguoi khac va cling khong dugc cung
cép tai khoan ctia minh cho ngudi khac.

3. Khi gip su ¢b phai thong bao kip thoi cho ngudi phu trdch quén tri cia don
vi dé dugc huéng dén va xir Iy khic phuc.

4. Khi su thay dbi vé& vi tri coéng tac hodc cong viée, ngudi dugc clp tai
khoan quan tri phai cé trdch nhiém béo céo, ban giao lai tai khodn quan tri cho cép
tiy ¢6 thAm quyén; dong thoi, cép uy dia phuong, co quan, don vi quén ly tai khoan
quan tri ¢6 trach nhiém didu chinh, thay b1 hodc thu hdi quyén truy cép hé théng.
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Piéu 17. Trach nhiém va quyén han ciia can by dwge phin cong truc
tiép nhiém vu quén tri va tdng hop trén phan mém

1. Can bd duoc giao tai khoan quan tri phén mém cia co quan, don vi ¢o
trach nhiém td chirc két ndi, huéng dan, hd trg k§ thust cho dang vién tai chi b, tb
chirc dang sir dung phi"in mém; khic phuc céc su cb 161 k¥ thuét da duoc thong bao;
ddng thdi, bao céo kip thoi véi clp c6 thim quyén va don vi x4y dung va quan ly
phin mém khi phat hién 15i phat sinh ctia phan mém. Phdi hop véi don vi xdy dung
va quan 1y phin mém thudng xuyén ra soat, cip nhat céc tinh ning cta phin mém
nhim chinh sira céc chirc ning chua dép img dé hoan thién phin mém; chinh stra
céc 151 phét sinh ctia phén mém, bao quan, luu giﬁ hd so dién tir dang vién.

2. Cén bd duoc giao nhi€ém vu quan tri tong hop cong tac quan ly dang
Vlen trén phin mém c6 trich nhiém thyc h1en ché do thong tin, béo cao cung cp
s6 liéu, tur lidu nhanh, chinh xéc theo yéu clu cia cip ty co thim quyen.

3. Cé trach nhiém bao dam bi mét, an toan thong tin hé so td chic dang,
dang vién. Chiu trich nhiém trudc t6 chirc dang, trudce bi thu chi bd/bi thu cap uy
va thu trudng cac co quan, don vi giao nhiém vu vé viéc quan Iy va sir dung phén
mém STDVDT theo phéan cép quan ly.

. Chuwong V
PIEU KHOAN THI HANH

Piéu 18. Khen thudng, ky luit.

1. Khi c6 sang kién, phat minh séng tao trong cong tac x4y dung, quan ly,
van hanh va st dung hé théng phan mém STPVDT dat hidu qua cao va dugc co
quan c6 thdm quyén xé4c nhan thi dugc xét khen thudng theo céc quy dinh ctia phép
luat vé thi dua, khen thudng.

2. Trong trudng hop khi ¢6 t6 chiic, c4 nhan nao vi pham céc quy dinh vé
quan ly, khai thac va st dung hé théng phan mém STDVDT di duge quy dinh tai
Quy ché nay va céc quy dinh khac ctia phap luét c6 lién quan thi s& bi xir Iy ky luat
theo quy dinh ctia phap luat.

Piéu 19. T6 chitc thue hién

1. Ban T8 chtrc Thanh ty, Ban Tuyén gi4o Thanh dy c6 trdch nhiém huéng
din, theo d&i, ddn dbc, kiém tra dbi vdi céc t6 chirc va c4 nhan dugce giao nhiém vu
xdy dung, quan ly va sir dung phén mém duoc quy dinh tai Quy ché nay.

2. Céc td chirc dang, dang vién, cic co quan tham muu gitp viéc ctia Thanh
y va clp Uy céc cap trién khai van hanh, st dung phén mém STPVDT tai dia
phuong, co quan, don vi minh theo ding quy dinh tai Quy ché nay.

Trong qua trinh trién khai thuc hién, néu c6 kho khin, vudng méc, cac co
quan, don vi va cd nhan lién quan c6 trach nhiém kip thoi phan 4nh vé Ban
Thudng vu Thanh ty (qua Ban Té chikc, Ban Tuyén gido Thanh 1iy) & xem xét stra doi,
bd sung Quy ché cho phit hop./.
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